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JUDETUL CONSTANTA
CONSILIUL JUDETEAN

REGULAMENT DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL
CONSILIULUI JUDETEAN CONSTANTA

CAPITOLUL |

DISPOZITII GENERALE

Art.1 - Pentru indeplinirea atributiilor conferite de legislatia in vigoare, Consiliul Judetean
constanta organizeazd si asigura functionarea unui aparat de specialitate, subordonat presedintelui
acestuia.

Art.2 - Presedintele, vicepresedintii si secretarul judetului, impreuna cu aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean constituie o structurd functionald cu activitate permanentd
desfagurata in scopul fundamentarii, derularii si indeplinirii competentelor legale ale Consiliului
Judetean Constanta.

Art.3 - In exercitarea atributiilor, compartimentele de specialitate colaboreazi cu autoritatile
administratiei publice locale, serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe
centrale care functioneazd in judetul Constanta, respectiv cu conducerile institutiilor si serviciilor
publice de sub autoritatea Consiliului Judetean.

Art.4 - Personalul din aparatul de specialitate este alcatuit din functionari publici, numiti in
functii publice prin dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean, in conditiile legii, si din personal
contractual.

Art.5 - Functiile publice sunt de executie si de conducere si se stabilesc prin hotdrare a
Consiliului Judetean Constanta, cu avizul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.

Art.6 - Functionarilor publici le sunt aplicabile prevederile Legii nr. 188/1999, republicata si
actualizata, privind Statutul functionarilor publici, iar personalului contractual prevederile legislatiei
muncii 1n vigoare, respectiv Legea nr.53/2003, republicata — Codul Muncii.

Art.7 - In vederea delimitarii atributiilor si a stabilirii raspunderilor, in conformitate cu
prevederile legii administratiei publice locale nr.215/2001, republicatd, se adoptd prezentul
Regulament de organizare si functionare.



CAPITOLUL 11

Secretar al judetului

Fiecare unitate administrativ-teritoriala si subdiviziune administrativ-teritoriala a municipiilor
are un secretar salarizat din bugetul local. Secretarul comunei, orasului, municipiului, judetului si al
subdiviziunii administrativ-teritoriale a municipiilor este functionar public de conducere, cu studii
superioare juridice sau administrative. Secretarul se bucura de stabilitate in functie.

Secretarul unitatii administrativ-teritoriale nu poate fi membru al unui partid politic, sub
sanctiunea destituirii din functie.

Secretarul unitatii administrativ-teritoriale nu poate fi sot, sotie sau ruda de gradul intai cu
primarul sau cu viceprimarul, respectiv cu presedintele sau vicepresedintele consiliului judetean, sub
sanctiunea eliberarii din functie.

Recrutarea, numirea, suspendarea, modificarea, Incetarea raporturilor de serviciu si regimul
disciplinar ale secretarului unitatii administrativ-teritoriale se fac in conformitate cu prevederile
legislatiei privind functia publica si functionarii publici.

Secretarul judetului indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii:

— Avizeazd, pentru legalitate, dispozitiile presedintelui consiliului judetean, hotararile
consiliului judetean;

— Participa la sedintele consiliului judetean;

— Asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul judetean si
presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;

— Organizeaza arhiva si evidenta statistica a hotirarilor consiliului judetean si a dispozitiilor
presedintelui consiliului judetean;

— Asigurd transparenta §i comunicarea catre autoritdtile, institugiile publice si persoanecle
interesate a actelor administrative emise de Consiliul Judetean si de Presedintele Consiliului
Judetean, in conditiile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
cu modificarile si completarile ulterioare;

— Asigura procedurile de convocare a consiliului judetean, efectuarea lucrarilor de secretariat,
comunica ordinea de zi, Tntocmeste procesul-verbal al sedintelor consiliului judetean, si
redacteaza hotérarile consiliului judetean in colaborare cu aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean;

— Pregateste lucrdrile supuse dezbaterii consiliului judetean, si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

— In cazul dizolvarii consiliului judetean, pani la constituirea noului consiliu judetean,
problemele curente ale administratiei judetului vor fi rezolvate de secretarul judetului, pe
baza unei imputerniciri speciale date de Guvern, prin Ministerul Internelor si Reformei
Administrative.

— Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele
publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare, in situatia prevazute la art. 99 alin.
(8) din Legea 215/2001 republicata si actualizata, secretarul unitatii administrativ-teritoriale
indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activitdtile curente;

— Alte atributii prevazute de lege sau Insdrcindri date de consiliul judetean sau de presedintele
consiliului judetean, dupd caz.



Administrator public

Administratorul public este subordonat Presedintelui Consilului Judetan si are urmatoarele
atributii:

Coordoneaza aparatul de specialitate al Consiliului Judetean, potrivit delegarii de competenta;
Coordoneaza serviciile publice de interes judetean prestate prin intermediul aparatului de
specialitate si /sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate
publica de interes judetean, potrivit delegarii de atributii;

Propune solutii pentru imbunatatirea functionarii aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean,;

Urmareste rezolvarea de catre structurile din cadrul Consiliului Judetean a sarcinilor rezultate
din corespondenta repartizata;

Face propuneri referitoare la asigurarea si managementul resurselor umane, financiare,
tehnice si/ sau materiale ale Consiliului Judetean, pe care le gestioneazd in limita
competentelor ce 11 sunt delegate de Presedintele Consiliului Judetean;

Propune planuri de actiune pentru implementarea strategiilor Consiliului Judetean si
urmareste realizarea acestora,;

Reprezinta institutia la diferite evenimente, in baza delegarii de catre Presedintele Consiliului
Judetean,;

Coordoneaza proiectele Consiliului Judetean cu finantare din fonduri nerambursabile de la
bugetul local, de la bugetul de stat sau din alte surse;

Semneaza documentele necesare depunerii si implementarii proiectelor Consiliului Judetean
cu finantare din fonduri nerambursabile, de la bugetul local, de la bugetul de stat sau din alte
surse, potrivit delegarii de atributii;

Poate exercita, prin delegare, atributiile de ordonator principal de credite;

Asigura gestionarea si utilizarea eficienta a bunurilor aflate in proprietatea publica si privata a
judetulus;

Urmareste actele normative nou aparute si informeaza presedintele Consiliului Judetean;

In absenta Presedintelui Consiliului Judetean, administratorului public i se pot delega atributii
care cad in sarcina presedintelui;

Alte atributii relevante postului, incredintate de Presedintele Consiliului Judetean, prin act
administrativ.



Cabinet Presedinte

1. Director de Cabinet

Asigura consiliere de specialitate pentru Presedintele Consiliului judetean pe urmatoarele
domenii de activitate: economic, juridic, tehnic-investitii, relatii publice, fonduri europene;
Intocmeste rapoarte, materiale si informari cu privire la subiecte in domeniile de mai sus, la
solicitarea Presedintelui Consiliului judetean;

Actioneaza ca imputernicit al Presedintelui Consiliului judetean, in relatiile cu consiliile
locale si primariile din judet si alte organe si organizatii locale si centrale in domeniile
specifice administratiei locale;

I reprezinti pe Presedintele Consiliului judetean la manifestiri, conferinte, seminarii din tara
si strdinatate, la solicitarea acestuia;

Participa la sedintele de consiliu judetean;

Participd la audientele Presedintelui Consiliului judetean si rezolva problemele repartizate de
acesta;

Participa, la solicitarea presedintelui, la actiuni ale institutiilor de cultura, asistentd sociala,
educativ-stiintifice, sportive;

Colaboreazd cu institutiile publice si serviciile publice aflate sub autoritatea consiliului
judetean, in probleme specifice domeniului de activitate al acestora;

Participa activ la intlniri, conferinte si seminarii specifice domeniului de activitate;

Asigurd o relatie eficientd cu mass-media, bazata pe echidistanta si transparenta;

Asigurd reprezentarea consiliului judetean si a presedintelui in relatia cu mass-media,
exprimand atitudinea oficiald a conducerii;

Asigura interfata institutiei cu mass-media;

Colaboreaza la indrumarea si verificarea activitatii serviciilor/directiilor din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean;

Respecta Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Constanta
Indeplineste si alte atributii date de citre Presedintele Consiliului Judetean Constanta;

2. Consilier Cabinet Presedinte

Verificd documentele aduse spre semnare sau informare la mapa Presedintelui, solicita
informatii suplimentare in legdtura cu acestea de la cei vizati ori de cate ori este nevoie, in
scopul transmiterii cdtre Presedinte spre semnare a unor documente complete, conforme si
corecte;

Sesizeaza Presedintele in legaturd cu disfunctionalititile intdlnite la nivelul activitatii
aparatului de specialitate din cadrul Consiliului Judetean si propune solutii;

Asigura consiliere de specialitate Presedintelui Consiliului Judetean in urmatoarele domenii:
economic, financiar, relatii publice si relatii internationale, strategie si business/competitive
intelligence;

Intocmeste rapoarte, materiale si informari in domeniile mentionate, la solicitarea
Presedintelui;



Participd la sedintele de Consiliu Judetean;

Participa la sedintele directiilor din interiorul Consiliului Judetean, la solicitarea
Presedintelui;

Reprezintda pe Presedinte la manifestari, conferinte, seminarii din tara si straindtate, la
solicitarea acestuia si oriunde situatia o impune ;

Participa, la solicitare, la audientele Presedintelui si rezolva problemele repartizate de acesta;
Participa, la solicitarea Presedintelui, la actiuni ale institutiilor de cultura, de asistenta sociala,
educativ stiintifice, sportive etc.;

Il insoteste pe Presedinte la intalniri de lucru, la solicitarea acestuia;

i1 insoteste pe Presedinte la intalnirile cu delegatiile externe, prestand servicii de traducere si
interpretare (engleza, franceza);

Indeplineste si alte atributii date de citre Presedintele Consiliului Judetean;

Respecta Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean.

3. Consilier Cabinet Presedinte

Verifica documentele aduse spre semnare sau informare la mapa Presedintelui, solicita
informatii suplimentare in legitura cu acestea de la cei vizati ori de cate ori este nevoie, in
scopul transmiterii cdtre Presedinte spre semnare a unor documente complete, conforme si
corecte;

Sesizeaza Presedintele in legaturd cu disfunctionalititile intdlnite la nivelul activitatii
institutiilor subordonate Consiliului Judetean si propune solutii;

Asigura consiliere de specialitate Presedintelui Consiliului Judetean in urmatoarele domenii:
management, economic, financiar, tehnic, comercial,

Intocmeste rapoarte, materiale si informari in domeniile mentionate, la solicitarea
Presedintelui;

Participa la sedintele de Consiliu Judetean;

Participa la sedintele directiilor din interiorul Consiliului Judetean, la solicitarea
Presedintelui;

Reprezintda pe Presedinte la manifestari, conferinte, seminarii din tard si strdindtate, la
solicitarea acestuia si unde necesitate o impune;

Participa, la solicitare, la audientele Presedintelui si rezolva problemele repartizate de acesta;
Participd, la solicitarea Presedintelui, la actiuni ale institutiilor de culturd, de asistenta sociala,
educativ stiintifice, sportive etc.;

Il insoteste pe Presedinte la intalniri de lucru, la solicitarea acestuia;

Indeplineste si alte atributii date de cétre Presedintele Consiliului Judetean;

Respecta Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean.

4. Consilier Cabinet Presedinte

Supravegheaza procesul executiei bugetare, parcurgerea fazelor cheltuielilor bugetare,
respectiv: angajament, lichidare, ordonantare, plata;
Urmareste ca operatiunile specifice angajarii, lichidarii si ordonantarii cheltuielilor aflate n

competenta ordonatorului de credite sd se efectueze pe baza avizelor compartimentelor de
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specialitate ale institutiei publice;

Urmadreste ca instrumentele de plata a cheltuielilor sa fie insotite de documente justificative
intocmite In conformitate cu dispozitiile legale care sa certifice exactitatea sumelor de plata,
receptia bunurilor, executarea serviciilor si altele asemenea;

Sesizeaza Presedintele in legaturd cu disfunctionalititile intdlnite la nivelul activitatii
Directiei Generale Economico-Financiare din cadrul Consiliului Judetean si propune solutii;
Asigura consiliere de specialitate Presedintelui Consiliului Judetean in urmatoarele domenii:
economic si financiar; audit si control intern; prevenire abateri ce ar putea fi sanctionate prin
masuri ale Curtii de Conturi;

Intocmeste rapoarte, materiale si informari in domeniile mentionate, la solicitarea
Presedintelui;

Participa la sedintele de Consiliu Judetean;

Participd la sedintele directiilor din interiorul Consiliului Judetean, la solicitarea
Presedintelui;

Indeplineste si alte atributii date de citre Presedintele Consiliului Judetean;

Respecta Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean.



CAPITOLUL I

STRUCTURA ORGANIZATORICA A APARATULUI DE SPECIALITATE

Art.8 - Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Constanta este organizat, potrivit
legii, prin hotarare a Consiliului Judetean si are urmatoarea structura:

A. Compartiment Comunicare, Protocol si Organizare Evenimente

B. Compartiment Mediu de Afaceri, Atragere Investitii, Cresterea Calitatii Vietii
Cetatenilor

C. Compartiment Situatii de Urgenta si Secretariat Executiv A.T.O.P.

D. Compartiment Audit

E. Serviciul Control

F. Serviciul de Analiza Strategici si Cresterea Competitivitatii(Intelligence
Competitive)

G. UIPSMID

H. Directia Generali de Administratie Publica si Juridica

I. Directia Generala Economico-Financiara

J. Directia Generala de Proiecte

K. Directia Generali Administrare Domeniul Public si Privat — Autoritatea Jud. de
Transport

L. Directia de Turism si Coordonarea Institutiilor de Cultura Subordonate

M. Directia Generala Tehnica, Urbanism si Amenajarea Teritoriului

N.

Directia de Dezvoltare Judeteana si Coordonarea Institutiilor de Sanatate, Sport si

Invatamant



CAPITOLUL IV
ATRIBUTIILE STRUCTURILOR APARATULUI DE SPECIALITATE

A. Compartiment Comunicare, Protocol si Organizare Evenimente

Elaboreaza strategii de imagine pe termen scurt, mediu sau lung;

Elaboreaza comunicate de presa sau diverse materiale de prezentare a Consiliului Judetean,
precum si a documentelor necesare evenimentelor specifice organizate de institutie;
Elaboreaza continutul materialelor promotionale si de informare necesare mediatizarii
evenimentelor organizate de Consiliulul Judetean;

Aprobarea elementelor grafice ale materialelor promotionale si de mediatizare a
evenimentelor organizate de Consiliulul Judetean;

Gestioneaza comunicarea In mediul online;

Organizeaza si participa la conferinte de presa;

Anuntarea conferintelor de presad organizate de Consiliul Judetean;

Crearea si actualizarea permanenta a bazei de date cu institutiile media;

Planificarea si organizarea campaniilor de presd;

Organizarea si coordonarea tuturor activitatilor de protocol;

Elaborarea documentelor interne, specifice domeniului de activitate, pentru buna desfasurare
a activitatii compartimentului;

Colaboreaza cu directiile si compartimentele Consiliului Judetean, in raport cu relatia
acestora cu mass-media;

Monitorizeaza mijloacele de mass-media cu privire la articole, reportaje etc., referitoare la
activitatea Consiliului Judetean;

Colaboreazd cu mass-media locald si nationald in vederea realizarii obiectivelor propuse, in
strategiile elaborate pentru promovarea imaginii Consiliului Judetean;

Transmite catre mass-media diversele anunturi ale Consiliului;

Participa aldturi de conducere la evenimente;

Organizeaza si coordoneaza evenimentele specifice;

Asigura buna desfasurare a evenimentelor create si implementate;

Elaboreaza desfasuratorul evenimentelor;

Selecteaza si stabileste locatia, programul si logistica evenimentelor ;

Programeaza evenimentele;

Identificarea si elaborarea documentatiilor necesare achizitionarii obiectelor de protocol ;
Participa la manifestari specifice de promovare a judetului atdt pe plan local cét si
international;

Indeplineste orice alte atributii dispuse de conducerea Consiliului Judetean.



B. Compartiment Mediu de Afaceri, Atragere Investitii, Cresterea Calitatii Vietii
Cetatenilor

Scopul acestui compartiment: organizarea unui mediu de lucru propice interactiunii si
comunicdrii antreprenorilor locali, a celor din tard si de peste hotare, 1in scopul inovarii si
reinventdrii valorilor economice (bunuri si servicii) oferite cetdtenilor judetului Constanta.

— Intocmeste si administreaza bazele de date ale investitorilor striini existenti si potentiali din
judetul Constanta;

— Realizeaza studii si analize privind mediul de afaceri la nivel judetean;

— Colecteaza, prelucreaza, analizeaza, intocmeste si prezintd conducerii date, informatii,
rapoarte si sinteze referitoare la oportunitatile de investitii straine n judetul Constanta;

— Propune, concepe, pregateste subiecte de interes in domeniul investitiilor strdine la nivelul
judetului Constanta, in vederea organizarii de evenimente mediatice la care si participe
deopotriva institutii publice si private cointeresate;

— ldentifica, in colaborare cu serviciile de specialitate ale administratiei publice centrale si
locale, cu alte institutii publice, cu societdtile si regiile autonome interesate, proiecte noi de
investitii la nivelul judetului, in sectorul privat si de stat si asigurd prezentarea acestora
investitorilor straini potentiali;

— Asigura activitatea de promovare si sprijind implementarea investitiilor straine in judetul
Constanta, indeplinind rolul de punct de contact si de intermediar intre investitori sau
parteneri straini, dupa caz, si autoritatile locale si centrale din Romania;

— Organizeaza misiuni si vizite de informare in tot judetul Constanta, pentru investitorii straini,
in scopul promovarii si atragerii investitiilor straine;

— Organizeaza intilniri pentru schimburi de experienta cu institutii similare ale administratiei
publice locale ce desfasoard activitdti de atragere investitii strdine directe, precum s$i cu
organisme private din tard si din strainatate;

— Actioneaza, inclusiv prin consultari cu investitorii strdini, cu organizatiile profesionale, cu
patronatele, camerele de comert bilaterale si cu ambasadele pentru mentinerea permanentd a
unui mediu de afaceri favorabil atragerii investitiilor strdine in judetul Constanta, in limitele
legislative in domeniu;

— Promoveaza prin intermediul insertiilor publicitare si articolelor (in publicatii scrise si on-line
de interes general si specific), o imagine atractivd a realitatilor economice si a climatului
investitional din judetul Constanta, in mediile de afaceri locale, nationale si internationale;

— Examineazd solicitarile investitorilor strdini pentru efectuarea de investitii in judetul
Constanta si propune conducerii actiuni pentru implementarea acestora, facand apel, dupa
caz, la sprijinul institutiilor si societatilor implicate;



C. Compartiment Situatii de Urgenta si Secretariat Executiv A.T.O.P.

Situatii de Urgenta

Participa la elaborarea planurilor anuale si de perspectiva pentru asigurarea resurselor umane,
materiale si financiare destinate prevenirii si gestionarii situatiilor de urgenta la nivelul
judetului;

Coopereaza cu serviciile deconcetrate si autoritatile locale pentru pregatirea comitetelor
locale, serviciilor voluntare pentru situatii de urgenta si a populatiei in ceea ce priveste
prevenirea situatiilor de urgenta si interventia pentru limitarea efectelor acestora;

Participa in cadrul campaniilor de pregatire a populatiei in domeniul situatiilor de urgenta si
propune masuri de imbunatatire a activitatii;

Centralizeaza propunerile pentru completarea sistemului de instiintare, avertizare si alarmare
a populatiei, a fondului de adapostire, a bazei materiale si alte masuri de protectie a
populatiei, a bunurilor materiale, a valorilor culturale si de mediu si propune masuri de
imbuntatire a acestora;

Participa la instruiri, exercitii, aplicatii si alte forme de pregatire specifica in domeniul
situatiilor de urgenta;

Participa in comisiile de evaluare a pagubelor produse ca urmare a manifestarii situatiilor de
urgenta pe teritoriul judetului Constanta;

Se preocupa de instruirea si pregatirea personalului incadrat in munca din cadrul institutiei in
domeniul situatiilor de urgenta;

Propune organizarea si desfasurarea de exercitii de interventie si evacuare in situatii de
urgenta;

Participa la identificarea, monitorizarea si evaluarea factorilor de risc specifici, generatori de
evnimente periculoase;

Participa la elaborarea Planului de analiza si acoperire a riscurilor la nivelul judetului;
Analizeaza anual capacitatea de aparare impotriva incendiilor si propune masuri de
optimizare a acestuia;

Participa la elaborarea Planului de evacuare in situatii de urgenta a institutiei si face
propuneri cu privire la Planul de evacuare in situatii de urgenta la nivelul judetului Constanta.

Secretariat executiv A.T.O.P
Autoritatea Teritorila de Ordine Publica isi desfasoara activitatea in conformitate cu

prevederile Legii 218/2002 privind organizarea si functionarea Politiei Romane, Sectiune a 3-a,
art.17-21, actualizata si republicata si a HG 787/2002 privind Regulametul de organizare si
functionarea al A.T.O.P. si are urmatoarele atributii:

Contribuie la elaborarea planului de activitafi si la fixarea obiectivelor si indicatorilor de
performantd minimali, avand ca scop protejarea intereselor comunitdtii §i asigurarea
climatului de sigurantd publica;

Sesizeaza si propune masuri de Inlaturare a deficientelor din activitatea de politie;

Face propuneri pentru solutionarea de catre organele de politie a sesizarilor care 1i sunt
adresate, referitoare la incalcarea drepturilor si libertatilor fundamentale ale omului, potrivit
prezentei legi;

Organizeaza consultari cu membrii comunitatilor locale si cu organizatiile neguvernamentale
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cu privire la prioritatile sigurantei persoanei si a ordinii publice;

Prezinta trimestrial informari in sedintele Consiliului General al Municipiului Bucuresti sau
ale consiliului judetean, dupa caz, asupra nivelului de asigurare a securitatii $i sigurantei
civice a comunitatii;

Elaboreaza anual un raport asupra eficientei activitatii unitatilor de politie, care se da
publicitatii.

Secretariatul Executiv al A.T.O.P. are urmatoarele atributii:

Asigura primirea si trimiterea corespondentei, a petitiilor si sesizarilor cetatenilor referitoare
la incalcarea drepturilor si libertatilor fundamentale ale omului de catre organele de politie;
Pregateste si participa la sedintele lunare in comisii;

Pregateste sedintele in plen ale A.T.O.P.;

Verifica sesizarile si petitiile trimise privind incalacarea drepturilor si libertatilor
fundamentale ale omului si formuleaza raspunsuri;

Urmareste indeplinirea sarcinilor A.T.O.P. la termenele planificate;

Pregateste consultarile A.T.O.P. cu membrii comuntatii locale cu privire la prioritatile
sigurantei persoanei si a ordinii publice;

Consemneaza propunerile ATOP (comisia I1) pentru solutionarea de catre organele de politie
a sesizarilor care ii sunt adresate;

Intocmeste analiza privind evolutia fenomenului infractional pe baza indicatorilor de
performanta;

Asigura colaborarea cu celelalte organisme A.T.O.P. din Romania;

Asigurd aducerea la indeplinire a programelor derulate de C.J.Constanta prin A.T.O.P.
impreuna cu [.P.J.Constanta, I.J.J. Constanta si [.S.U. Dobrogea;

Asigura colaborarea interinstitutionala cu I.P.J. Constanta, 1.J.J. Constanta, 1.S.U. Dobrogea
si Politia Locala Constanta;

Indeplineste alte sarcini primite din partea presedintelui ce privesc buna desfasurare a
activitatilor in cadrul Consiliului Judetean Constanta;
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D. Compartiment Audit

Activitatea Compartimentului de Audit Public Intern se desfasoara conform Legii nr.672 /

2002 privind auditul public intern, republicata si actualizata si a Hotararii Guvernului nr.1086 / 2013
pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitatii de audit public intern.

in conformitate cu art.13 din Legea nr.672 / 2002 privind auditul public intern, republicata si

actualizata.

Atributiile compartimentului de audit public intern sunt:

Elaboreaza norme metodologice specifice entitatii publice in care 1si desfasoara activitatea,
cu avizul Unitatea Centrala de Armonizare pentru Audit Public Intern, iar in cazul entitatilor
publice subordonate, respectiv aflate in coordonarea sau sub autoritatea altei entitati publice,
cu avizul acesteia;

Elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern, de regula pe o perioada de 3
ani, si, pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;

Efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de management
financiar si control ale entitatii publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de
legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

Informeaza UCAAPI despre recomandarile neinsusite de catre conducatorul entitatii publice
auditate, precum si despre consecintele acestora;

Raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandarilor rezultate din
activitatile sale de audit;

Elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

In cazul identificirii unor iregularititi sau posibile prejudicii, raporteazi imediat
onducatorului entitatii publice si structurii de control intern abilitate;

Verifica respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita etica in
cadrul compartimentelor de audit intern din entitatile publice subordonate, aflate in
coordonare sau sub autoritate si poate initia masurile corective necesare, in cooperare cu
conducatorul entitatii publice in cauza.

In conformitate cu art.15 din Legea nr.672 / 2002 privind auditul public intern, republicati si

actualizata,

Auditul public intern se exercitd asupra tuturor activitatilor desfasurate intr-o entitate publica,
inclusiv asupra activitatilor entitatilor subordonate, aflate in coordonarea sau sub autoritatea
altor entitati publice.
Compartimentul de audit public intern auditeaza, cel putin o data la 3 ani, fara a se limita la
acestea, urmatoarele:
- activitatile financiare sau cu implicatii financiare desfasurate de entitatea publica din

momentul constituirii angajamentelor pana la utilizarea fondurilor de catre beneficiarii finali,
inclusiv a fondurilor provenite din finantare externa;

- platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;
- administrarea patrimoniului, precum i vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de

bunuri din domeniul privat al statului ori al unitatilor administrativ-teritoriale;

- concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al unitétilor

administrativ-teritoriale;

- constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de

creantd, precum si a facilitatilor acordate la Incasarea acestora;

- alocarea creditelor bugetare;

- sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

- sistemul de luare a deciziilor;

- sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;

- sistemele informatice.
12



E. Serviciul Control

Serviciul Control functioneaza in directa subordine a Presedintelui Consiliului Judetean.

Serviciul Control are competenta sa constate orice incdlcare a prevederilor actelor normative
in vigoare, in cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean, la societatile comerciale la
care Consiliul Judetean este actionar majoritar, la serviciile publice/institutiile publice /asociatiile de
dezvoltare intercomunitara aflate sub autoritatea Consiliului Judetean.

In realizarea misiunilor de control, salariatii din cadrul serviciului isi desfisoara activitatea in
baza unui plan de control anual, aprobat de Consiliul Judetean, la care se adauga sesizarile, petitiile,
memoriile repartizate pentru verificare.

Atributiile personalului din cadrul acestui serviciu sunt:

— elaboreaza informari si rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare si prezinta
propuneri de eliminare a disfunctionalitatilor semnalate in actiunile de control,

— exercitd controlul, in limita legii, asupra activitatii desfasurate de institutiile publice sau
societdtile comerciale la care Consiliul Judetean este actionar majoritar;

— controleaza organismele prestatoare de servicii publice si de utilitate publicd de interes
judetean, infiintate de Consiliul Judetean si subordonate sau aflate sub autoritatea acestuia;

— controleaza realizarea activitdtilor de investitii si reabilitare a infrastructurii judetene, precum
si a celor realizate in parteneriat cu consiliile locale;

— verifica sesizarile, petitiile, memoriile repartizate de presedinte, propunand masurile legale ce
se impun;

— intocmeste rapoarte si informari privind activitatea desfasurata,

— participa in colective de analiza, respectiv comisii de verificare a unor activitati ori aspecte
semnalate, din dispozitia presedintelui;

— informeaza presedintele Consiliului Judetean in legdturd cu aspectele constatate in urma
controalelor efectuate si face recomanddrile necesare in vederea eficientizarii activitdtii
entitdtilor controlate, colaborand in acest sens, cu Compartimentul Audit din cadrul aparatului
de specialitate;

— urmareste modul in care se implemeteaza masurile dispuse urmare a controlului efectuat la
institutiile/ societdtile mentionate si informeazd presedintele Consiliului Judetean asupra
aspectelor sesizate;

— Indeplineste orice alte atributii stabilite prin acte normative sau prin dispozitii ale
presedintelui Consiliului Judetean.

Verificarea tuturor sesizarilor primite si declansarea actiunilor de control se fac in baza unui
ordin de serviciu semnat de presedintele Consiliului Judetean.

In exercitarea controlului, personalul serviciului se bucurd de protectia legii si de sprijinul
autoritdtii publice.

in situatia in care, in timpul controlului, personalul ia cunostinti de fapte care contravin
prevederilor legale, acesta are obligatia de a instiinta presedintele Consiliului Judetean si de a sesiza,
in conditiile legii, organele abilitate s procedeze imediat la verificarea si luarea masurilor de intrare
in legalitate.

In cazul in care, asupra personalului Serviciului Control, se exerciti orice fel de presiuni,
acesta este obligat sa anunte de indatd, in scris, presedintele Consiliului Judetean pentru a dispune
masuri in consecinta.
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e e e e

F. Serviciul de Analizd Strategica si Cresterea Competitivititii (Intelligence
Competitive)

......

catre Seful de Serviciu.

— Colecteaza, analizeaza, interpreteaza si prezintd conducerii informatii din mediul extern si
intern al institutiei In scopul sustinerii ordonatorului principal de credite in procesul de
fundamentare a deciziilor tactice si strategice;

— Monitorizeaza, la solicitarea conducerii, activitatea serviciilor si directiilor din cadrul
Consiliului Judetean Constanta in scopul identificdrii vulnerabilitatilor si a informatiilor
sensibile care privesc activitdtile derulate;

— Verifica, la solicitarea conducerii, respectarea de cétre angajatii institutiei, a corectitudinii
datelor si acuratetii informatiilor cuprinse in documentele propuse spre semnare
ordonatorului principal de credite;

— Proceseaza informatiile culese din interiorul si exteriorul institutiei cu ajutorul unor metode
distincte precum: compilarea, clasificarea, calcularea, tabelarea, evaluarea sau verificarea, si
furnizeaza conducerii produsul final de intelligence ce constd in solutii de eficientizare a
activitatii directiilor si serviciilor;

— Intocmeste rapoarte catre conducere cu privire la activitatea derulata in interiorul Consiliului
Judetean Constanta in cadrul cédrora identificd deopotriva punctele forte precum si
disfunctionalitdtile intdlnite pe parcursul analizei efectuate, la finalul carora propune solutii
de remediere a disfunctionalitatilor;

— ldentifica riscurile interne si externe la care este expusa institutia si propune conducerii solutii
eficiente de combatere a acestora,;

— Livreaza conducerii produsul de intelligence obtinut in urma muncii prestate, produs ce
imbracd forme variate cum ar fi: rapoarte formale, rapoarte de tip stiri, indicatori,
avertismente, estimari, predictii, ipoteze etc.;

— Oferd, la solicitarea conducerii, expertizd in domenii de competentd precum: economic,
management, analiza informationald, planificare strategica, relatii externe;

— Elaboreazd planuri strategice de dezvoltare a Consiliului Judetean Constanta in scopul
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G. UIPSMID

Urmadreste implementarea proiectului “Sistem de Management Integrat al Deseurilor in
Judetul Constanta — SMID Constanta”, in toate etapele / fazele sale, in conformitate cu
prevederile documentelor ce stau la baza finantarii.
Ia masurile ce se impun in vederea ducerii la bun sfarsit a implementarii Proiectului si
atingerii obiectivelor propuse.
Colaboreazd cu celelalte compartimente ale C.J.C. (economic, tehnic, juridic, achizitii,
patrimoniu, etc.) in derularea Proiectului.
Colaboreaza cu Consiliile Locale ale localitatilor incluse in Proiect in vederea implementarii
Proiectului SMID.
Arhiveaza toate documentele relevante implementarii Proiectului pentru verificari ulterioare
finalului implementarii, arhiveaza documentele UIP dupa un Sistem asigurat de inregistrare,
indosariere si arhivare, stabilit Tn prealabil In concordanta cu cerintele Proiectului si ale
normativelor in vigoare.
Depune la arhiva institutiei documentele relevante implementarii Proiectului.
Impreuni cu echipa de Asistentd Tehnicd pentru implementarea Proiectului si Serviciul de
achizitii al C.J.C., participd la Intocmirea documentatiilor de licitatii pentru contractele de
lucrari si servicii si obtine aprobadrile / avizarile necesare pentru derularea procedurilor.
Nominalizeazd membrii in comisiile de evaluare pentru achizitiile de servicii si lucrari din
cadrul Proiectului.
Informeaza Directia Economico — financiara asupra sumelor ce trebuiesc asigurate de C.J.C.
pentru achitarea obligatiilor contractuale.
Colaboreazd cu Directia juridicd a C.J.C. la pregatirea documentatiilor tehnice ce necesita
aprobari in sedintele de Consiliu Judetean.
Transmite compartimentelor din C.J.C. implicate In gestionarea investitiilor realizate prin
derularea Proiectului (economic, financiar, patrimoniu), documentele necesare in vederea
inscrierilor corespunzatoare in evidentele C.J.C. a investitiilor realizate si a bunurilor
achizitionate.
Informeazd corespunzator conducerea C.J.C. de problemele / dificultdtile intdmpinate in
derularea Proiectului.
Intocmeste referatele de necesitate si oportunitate.
Elaboreaza teme de proiectare sau propuneri de proiecte cu incadrare pe sursa de finantare
nerambursabild si care sunt necesare in realizarea Proiectului.
Participa la intalniri / simpozioane / conferinte / mese rotunde / prezentari / expozitii, avand
ca subiect managementul deseurilor si reprezintd institutia, in limita mandatului ce 1 se
confera.
Initiazd Acte aditionale si intocmeste documentatia tehnica necesara la Contractul de
Finantare si la contractele in derulare de servicii si lucrari.
Verifica in teren respectarea prevederilor documentatiilor de executie si a proiectelor tehnice;
inregistreaza progresul fizic (periodic si cumulat) realizat si verifica din punct de vedere
cantitativ, calitativ si valoric lucrarile efectuate de contractori si confirmate de Inginerul de
supervizare.
Obtine avizele, acordurile si autorizatiile necesare executarii Proiectului.

15



Intocmeste documentatia in vedere asiguririi sumelor de bani necesare obtinerii avizelor si
acordurilor.

Sprijind actiunile antreprenorilor in vederea obtinerii avizelor si acordurilor necesare
realizarii lucrarilor.

Intocmeste documentatiile necesare in vederea transmiterii la organismele abilitate
(Organismul Intermediar Galati, Autoritatea de Management POS, POIM) a cererilor in
vederea obtinerii rambursarilor pentru platile efectuate.

Intocmeste formalitatile necesare in vederea asigurarii platilor catre contractori.

Urmareste indeplinirea conditionalitatilor din Acordul de Finantare semnat de C.J.C. cu
Ministerul Fondurilor Europene.

Raporteaza stadiul implementérii Proiectului la organismele interne si internationale
implicate in implementarea Proiectului, sau cand acest lucru este solicitat.

Realizeaza situatii si rapoarte, referitoare la activitatea de monitorizare a contractelor, privind
stadiul acestora, dificultatile aparute in implementare, impactul proiectului implementat.
Mediatizeaza la nivel local si central activitatile Proiectului.

Solicita compartimentului de specialitate al C.J.C. actualizarea, atunci cand este necesar, a
paginii de Web deschisd pentru promovarea Proiectului.

Asigurd schimbul de informatii cu alte institutii interesate privind aspectele tehnice ale
implementarii Proiectului.

Participd la sedintele si intdlnirile organizate de organismele centrale si locale legate de
derularea Proiectului.

Informeaza organismele locale abilitate (Inspectoratul de Stat in Constructii, Agentia de
Protectia Mediului, Garda de Mediu, Apele Romane, etc.) de stadiul implementarii sau cand
acest lucru este solicitat.

Corespondeaza cu organismele centrale (Ministerul Fondurilor Europene, Autoritatea de
Management, Organismul Intermediar Galati, etc.) in derularea Proiectului.

Colaboreazd strans cu Asociatia de Dezvoltare Intercomunitara “DOBROGEA” la
indeplinirea obligatiilor comune asumate, privind implementarea Proiectului.

Informeaza n scris organismele abilitate asupra eventualelor necorelari legislative aparute in
perioada de implementare si propune modificari ale cadrului legal care sd contribuie la
imbunatatirea activitatii de implementare.
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H. Directia Generala de Administratie Publica si Juridica

Directia Generalda de Administratie Publica si Juridica este compusa din doua servicii i un
compartiment, respectiv Serviciul Juridic si Contencios, Serviciul Administratie Publica, Relatii
Internationale, Arhiva si ONG-uri si Compartiment Secretariat §i Registraturd Generald.

Directia este coordonata de un Director general, iar serviciile de cate un Sef serviciu.

1. Serviciul Juridic si Contencios

— Acorda sprijin si asistentd juridicd compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Constanta;

— Acorda sprijin si asistentd juridica, la cerere, consiliilor locale si primarilor, in conditiile
Legii nr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicata;

— Reprezinta si sustine interesele Consiliului Judetean Constanta, ale Judetului Constanta si ale
Presedintelui Consiliului Judetean Constanta in fata instantelor judecatoresti, executorilor
judecatoresti si a notarilor publici;

— Formuleazd actiuni introductive, somatii, notificari In legaturd cu promovarea intereselor
Consiliului Judetean Constanta, ale Judetului Constanta si ale Presedintelui Consiliului
Judetean Constanta 1n fata instantelor de judecatd sau/si a executorilor judecatoresti;

— Redacteazad intdmpinari, raspunsuri la interogatorii sau raspunsuri la orice alte solicitari din
partea instantelor judecatoresti;

— Promoveaza caile ordinare sau extraordinare de atac in cauzele in care Consiliul Judetean
Constanta, Judetul Constanta si Presedintele Consiliului Judetean Constanta au calitate
procesuala;

— Tine evidenta dosarelor aflate pe rolul instantelor judecétoresti in care Consiliul Judetean
Constanta, Judetul Constanta si Presedintele Consiliului Judetean Constanta au calitate
procesuala;

— Reprezinta institutia in cadrul procedurilor de mediere si conciliere a litigiilor, in baza
mandatului acordat de conducerea executiva;

— Asigurd relatia dintre Consiliul Judetean Constanta, Judetul Constanta sau/si Presedintele
Consiliului Judetean Constanta si avocatii contractati de institutie;

— Colaboreaza cu Directia Generala de Proiecte si asigura consultanta juridica cu privire la
proiectele implementate, precum si cu privire la proiectele aflate in curs de implementare ale
Consiliului Judetean Constanta;

— Elaboreaza si redacteaza contracte si pastreaza in custodie un exemplar original,;

— Colaboreaza la elaborarea proiectelor de hotarari ale Consiliului Judetean Constanta, a
proiectelor de statut sau de regulamente, precum si a documentatiei aferente acestora;

— Participa la sedintele comisiilor de evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractelor de
achizitii publice, asigurand consultanta juridica, in conditiile legii;

— Colaboreaza la redactarea proiectelor de acte normative care urmeaza a fi promovate la
Guvern;

— Raspunde plangerilor prealabile formulate in baza Legii 554/2004 prin care se semnaleaza
incdlcarea legalitatii prin actele emise de Consiliul Judetean Constanta.
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2. Serviciul Administratie Publica, Relatii Internationale, Arhiva si ONG-uri

Acorda asistenta si consultantd juridica structurilor din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Constanta;

Participa la sedintele comisiilor de evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractelor de
achizitii publice, asigurand consultanta juridica, in conditiile legii;

Colaboreaza cu Directia Generald de Proiecte si asigura consultantd juridica cu privire la
proiectele implementate, precum si cu privire la proiectele aflate in curs de implementare ale
Consiliului Judetean Constanta;

Primeste propunerile, sugestiile si opiniile persoanelor interesate, cu privire la proiectele de
acte normative;

Redacteaza si elaboreaza dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean Constanta in baza
referatelor compartimentelor de specialitate;

Participa la organizarea sedintelor Consiliului Judetean Constanta si aducerea la cunostinta
publica a proiectelor de hotarare ce vor fi dezbatute in cadrul sedintelor Consiliului Judetean
Constanta;

Asigura redactarea proceselor verbale ale sedintelor Consiliului Judetean, conform legii;
Participa la elaborarea proiectelor de hotarare ale Consiliului Judetean Constanta;

Tine evidenta hotararilor Consiliului Judetean Constanta si a dispozitiilor emise de
presedinte, asigurand comunicarea acestora, conform prevederilor legale;

Creaza si gestioneaza baza de date cuprinzand datele personale ale consilierilor judeteni,
primarilor, viceprimarilor si secretarilor unitatilor administrativ teritoriale din judet;

Tine evidenta declaratiilor de avere si de interese ale consilierilor judeteni si asigura
comunicarea acestora Agentiei Nationale de Integritate;

Ofera informatiile necesare reactualizarii website-ului Consiliului Judetean 1n ceea ce priveste
hotararile adoptate, precum si a modificarilor produse in declaratiile de avere si de interese
ale consilierilor judeteni;

Pastreaza colectia de Monitoare Oficiale;

Asigura lucrdrile si activitdfile necesare aplicarii Legii nr. 52/2003 privind transparenta
decizionald in administratia publica;

Asigura aplicarea prevederilor Legii 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public;
Raspunde de aplicarea prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea
activitatii de solutionare a petitiilor;

Realizeaza semestrial un raport privind activitatea de solutionare a petitiillor pe care il
inainteaza Presedintelui Consiliului Judetean Constanta;

Elibereazd copii certificate dupd documentele din arhiva la solicitarea persoanelor fizice si
juridice;

Intocmeste, potrivit legii, impreund cu compartimentele apartului de specialitate, indicatorul
termenelor de pastrare a documentelor, nomenclatorul dosarelor si urmareste aplicarea acestuia;
Raspunde de depunerea in arhiva Consiliului Judetean a documentelor create de structurile
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean, pe baza de inventar;

Gestioneazd documentele cu caracter secret ale Consiliului Judetean Constanta si asigurd
inregistrarea, pastrarea, clasificarea si protectia acestora;

Elaboreazd baza de date privind afilierea judetului si institutiei la diverse platforme
internationale si o transmite catre departamentul IT;
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Colaboreaza cu persoane juridice romane sau straine, inclusiv cu parteneri din societatea civila in
vederea realizarii In comun a unor actiuni, lucrdri, servicii sau proiecte de interes public judetean;
Colaboreaza cu unitati administrativ teritoriale din strainatate in vederea infratirii cu acestea;
Identifica asociatii nationale sau internationale ale autoritatilor administrative locale in
vederea aderarii la acestea pentru promovarea unor interese comune.

3. Compartiment Secretariat si Registratura Generala

Acorda informatii cetatenilor cu privire la activitatea Consiliului Judetean, a comisiilor de
specialitate si a consilierilor judeteni, a directiilor, serviciilor si compartimentelor din cadrul
aparatului propriu al institutiei;

Acorda informatii cetatenilor cu privire la activitatea altor institutii ce functioneaza pe raza
judetului Constanta;

Asigura prin Registratura generald a Consiliului Judetean Constanta, primirea, inregistrarea,
circulatia si expedierea corespunzatoare a corespondentei institutiei;

Primeste de la autoritatile administratiei publice ale oraselor si comunelor, de la Institutia
Prefectului sau de la serviciile publice deconcentrate, comunicari lunare privind acte cu
caracter normativ adoptate sau emise de acestea, in vederea publicarii in Monitorul Oficial al
Judetului;

Organizeaza primirea in audientd a cetatenilor de catre conducerea institutiet;

Asigurda operatiunile pentru editarea Monitorului Oficial al judetului in sensul preluarii
actelor administrative adoptate de Consiliul Judetean, respectiv de Presedinte, precum si a
celor transmise de catre autoritatile publice locale pe care le pregéteste in vederea publicarii;
Réspunde de aplicarea prevederilor legale referitoare la confectionarea, folosirea si evidenta
stampilelor si sigiliilor;

Actualizeazd registrul riscurilor in cadrul Directiei de administatie publicd si juridica si
urmareste implementarea, monitorizarea si dezvoltarea sistemului de control managerial
intern al Consiliului Judetean Constanta;

Asigura serviciile de secretariat la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Constanta.
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l. Directia Generala Economico-Financiara

Intreaga activitate a Directiei Generale Economico-Financiara este coordonatd de Directorul
General, care are in subordine: Serviciul Financiar, Serviciul Buget, Compartimentul Impozite, Taxe,
Executari Creante si Compartimentul Gestiune, iar Directorul General Adjunct coordoneaza
activitatea Serviciului Resurse Umane, Salarizare, Serviciului Achizitii, Analizd Piatd, Urmarire
Contracte si al Biroului Informatica.

1. Serviciul Financiar

— Conduce evidenta contabila privind efectuarea cheltuielilor prevazute in bugetul de venituri si
cheltuieli aprobat, a gestiondrii valorilor materiale, a bunurilor de inventar si mijloacelor
banesti, a decontarii cu debitorii si creditorii;

— Conduce evidenta contabild asupra domeniului public si/sau privat in vederea asigurarii
integritafii patrimoniului judetean, precum si a rezultatului patrimonial;

— Evidentiaza in conturi in afara bilantului bunurile corporale ce nu fac parte din domeniul
public si/sau privat al judetului;

— Exercita controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casierie;

— Verificad documentele justificative pentru avansurile de trezorerie acordate pentru deplasarile
in tara si In strainatate;

— Efectueaza plati in vederea stingerii obligatiilor de plata derivate din angajamentele legale ale
institutiei, catre trezorerie si banci comerciale;

— Se verifica, lunar, evidenta sinteticd si cea analiticd privind mijloacele fixe, obiectele de
inventar, materialele, precum si bunurile din domeniul public al judetului;

— Asigura evidenta analiticd a furnizorilor, debitorilor, creditorilor si a clientilor pe fiecare
categorie in parte;

— Raspunde de evidentierea in contabilitate a casarilor si scoaterii din functiune a bunurilor
nominalizate in procesul-verbal de inventariere anuald;

— Contabilizeaza si Inregistreaza, distinct, retinerile salariale reprezentand popriri provenite din
neachitarea in termen a contractelor de credit i a altor angajamente de plata, atat pentru
salariati, cat si pentru consilierii judeteni;

— Evidentiaza in contabilitate garantiile materiale retinute gestionarilor, garantiile de buna
executie, garantiile de participare la licitatie;

— Evidentierea in contabilitate a incasdrilor de la primarii, a sumelor reprezentand
contravaloarea certificatelor de producator;

— Verifica evidentierea tuturor operatiunilor efectuate in numerar conform cu “Registrul de
casd’”;

— Intocmeste diferite “Raportiri financiare pentru obiectivele decontate din fonduri
nerambursabile”;

— Centralizeaza si actualizeaza, lunar, situatia operativa a contractelor;

— Intocmeste contractele privind acordarea de ajutoare sociale in baza hotarérilor adoptate in
sedinte ale Consiliului Judetean Constanta;

— Intocmeste lunar situatia consumului de carburant pentru autoturismele ce fac parte din parcul
auto al Consiliului Judetean Constanta;

— Intocmeste situatia operativa si inregistreaza in contabilitate cotizatiile si contributiile UAT
Judetul Constanta, conform Hotararilor Consiliului Judetean adoptate;
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Inregistreaza cronologic si sistematic toate documentele primite in cadrul Serviciului,
conform prevederilor O.M.F.P. nr. 2021/2013;

Intocmeste lunar “Balanta contabil de verificare sintetica” si ”Balanta de verificare contabila
analitica” pe baza ,,Notelor contabile”

Raporteaza, trimestrial si anual, catre Serviciul Buget situatiile financiare (Bilant, Cont de
Rezultat Patrimonial, Situatia Fluxului de Trezorerie si anexele acestora, conform
reglementarilor In vigoare) pentru aparatul de specialitate al institutiei;

Intocmeste ,,Cartea mare” pentru toate operatiunile reflectate in conturile contabile;
Intocmeste Registrul Jurnal;

Intocmeste Registrul-inventar;

Intocmeste Registrul operatiunilor supuse controlului financiar -preventiv;

Verifica si confirma lunar catre Trezorerie, operatiunile efectuate in conturile de cheltuieli;
Evidentiaza 1n contabilitate operatiunile ce privesc implementarea proiectelor cu finantare
externa;

Notifica diversi debitori si creditori in legatura cu soldul conturilor la finele anului;
Solutioneazad scrisorile §i sesizdrile persoanelor fizice si juridice care intrd in sfera de
competentd a serviciului, dupa caz;

Elaboreaza si actualizeazad procedurile operationale de lucru pentru activitatile din cadrul
serviciului;

Efectueaza gruparea documentelor Serviciului in unitati arhivistice si le depune la arhiva pe
baza de proces-verbal.

Asigura relatia cu S.C. ,,RAJA” S.A Constanta referitor la constituirea Fondului [ID-MRD;
Asigurd relatia cu Regia Autonoma Judeteana de Drumuri si Poduri Constanta privind plata
contravalorii facturilor la scadentd conform creditelor bugetare anuale si trimestriale
aprobate;

Intocmeste situatia facturilor emise de citre R.A.J.D.P. Constanta in concordanti cu
Programul cu obiectivele si lucrarile de drumuri si poduri aprobat;

Participa in comisiile de licitatii, de inventariere si alte comisii;

Raporteazd si centralizeaza, lunar, cdtre Directia Generala a Finantelor Publice Constanta
situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal, atat pentru aparatul de specialitate al
institutiei, cat si a tuturor institugiilor din subordinea Consiliului Judetean;

Raporteaza, lunar, catre Serviciul Buget situatia privind platile restante aferente sectiunilor
functionare si dezvoltare pentru aparatul de specialitate al institutiei;

Raporteaza, lunar, cétre Serviciul Buget situatia privind anumite informatii din bilant (clasa
4);

Exercita activitatea de control financiar preventiv propriu;

Evidentiaza operatiunile conform OMFP 1792/2002 privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiei, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale;

Pregatirea documentatiei In vederea depunerii dosarului de solicitare a ajutorului comunitar
la sfarsitul fiecarui semestru al anului scolar pentru produsele lactate si fructele distribuite in
scolile din judetul Constanta pe baza informatiilor transmise de scolile si gradinitele din judet,
conform Ghidului Solicitantului;

Pregatirea documentatiei in vederea depunerii dosarului de solicitare a ajutorului comunitar
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in primul sau in al doilea semestru al anului scolar in cadrul “Programului de implementare a
masurilor adiacente distributiei de fructe” pe baza informatiilor transmise de scolile si
gradinitele din judet, conform Ghidului Solicitantului;

Introducerea informatiilor centralizate, ”Cererea de Plata Electronica” si ,,Desfasuratorul cu
institutii scolare beneficiare” in sistemul electronic al A.P.I.A, pentru fiecare Program
Guvernamental, n parte, la sfarsitul fiecarui semestru al anului scolar;

Completarea anexelor si memoriile justificative solicitate de A.P.ILA. in vederea obtinerii
ajutorului finanaciar de la Bugetul de Stat, privind implementarea masurilor adiacente
distributiei de fructe;

Colaboreaza cu personalul din cadrul A.P.ILA. Constanta pe perioada verificarii
documentelor;

Raspunde la solicitarile echipei de inspectori din cadrul A.P.I.A., care verificd in teren
cantitatile solicitate in Cererea de Platg;

Verifica, lunar, cantitatile de produse lactate / fructe primite de unitatile de Tnvatdmant din
judet evidentiate distinct, in functie de tipul produsului lactat distribuit, in concordantd cu
avizele de insotire a marfii primite de la furnizori, astfel inlaturdnd impedimentele care pot
ingreuna introducerea datelor in programul informatic A.P.ILA. — Cererea de Plata
Electronica.

2. Serviciul Buget

Réspunde de respectarea metodologiei legale de elaborare a proiectului bugetului judetean,
antrenand toate serviciile si institutiile publice locale la fundamentarea indicatorilor
financiari; proiectul bugetului astfel intocmit, il prezinta ordonatorului principal de credite;
Participa la fundamentarea economico-financiard a unor programe si proiecte, urmarind
corelarea indicatorilor din proiecte cu resurse financiare alocate prin bugetul local,
Urmadreste si asigura atragerea la bugetul judetean a tuturor resurselor de venituri, stabilind
masurile necesare si solutiile legale pentru buna gestionare si executare a bugetului local;
Efectueaza analize pe baza de studii de eficienta economica si propune Consiliului Judetean,
virdrile de credite cét si solutiile legale pentru utilizarea fondului de rezerva bugetara;
Intocmeste studii de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectudrii unor
imprumuturi, in vederea realizarii unor actiuni $i lucrari publice, urmarind contractarea,
garantarea si rambursarea acestora la termenele scadente;

In vederea finantdrii cheltuielilor privind unititile subordonate, comunicd unitatilor
subordonate indicatorii financiari aprobati, verifica si coreleaza repartizarea pe trimestre a
sumelor in functie de propunerile facute de unitatile subordonate prin proiectele de buget;
Elaboreaza variante privind nivelul si evolutia cheltuielilor pentru actiunile finantate din
bugetul judetean si bugetele institutiilor publice subordonate, cu venituri extrabugetare;
Verifica si analizeaza proiectele bugetelor institutiilor subordonate, urmarind necesitatea,
oportunitatea si baza legald a cheltuielilor, justa dimensionare a cheltuielilor bugetare si din
alte fonduri, mobilizarea resurselor existente si cresterea eficientei in utilizarea fondurilor;
Solicita pe baza de note de fundamentare rectificdri bugetare de la ministerele de resort;
Analizeaza, pe fiecare unitate subordonata, incadrarea in plafonul cheltuielilor de personal
aprobat; face propuneri de redistribuire de credite bugetare aferente cheltuielilor de personal
intre unitatile subordonate; fundamenteaza si solicitd Administratiei Judetene a Finantelor
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Publice majorarea plafonului cheltuielilor de personal;

Analizeaza si centralizeaza solicitarile unitatilor administrativ-teritoriale privind necesarul de
fonduri pentru cofinantarea proiectelor de infrastructura si programelor de dezvoltare locala;
Elaboreaza analize privind evolutia indicatorilor bugetari;

Elaboreaza proiecte de hotarari privind aprobarea/ rectificarea bugetului propriu al consiliului
judetean;

Intocmeste raportul anual de incheiere de executie bugetara pe care il supune spre aprobarea
Consiliului Judetean;

Analizeaza §i centralizeaza propunerile privind cererile de deschidere de credite bugetare pe
capitole si titluri de cheltuieli, pe ordonatori de credite, asigurand urmarirea si incadrarea
cheltuielilor in limita si structura aprobata prin fila de buget a fiecarei unitati subordonate;
Inainteaza spre vizare persoanei cu atributii privind controlul financiar preventiv propriu si
apoi spre aprobare ordonatorului principal de credite, potrivit legii, alocarea creditelor
bugetare;

Efectueaza retrageri si repartizari de credite tinand cont de disponibilul la zi, aflat in conturile
deschise la unitatile trezoreriei statului;

Monitorizeazd executia bugetard pe structura clasificatiei bugetare a unitétilor aflate 1n
subordonare, propunand retragerea creditelor deschise si neutilizate;

Analizeaza cererile si elaboreaza documentatiile privind deschiderea creditelor bugetare la
trezorerie pentru cheltuielile sectiunii de functionare si de dezvoltare, urmarind respectarea
legalitatii, necesitdtii si oportunitatii acestora in limitele aprobate prin buget si in raport cu
indeplinirea actiunilor si utilizdrii mijloacelor financiare acordate anterior;

Organizeazd si conduce contabilitatea capitalurilor proprii, imprumuturilor si datoriilor
asimilate, operatiunilor la trezoreria statului si la institutiile de credit, veniturilor si
cheltuielilor bugetare, precum si a angajamentelor bugetare;

Asigura efectuarea corecta, sistematica si cronologica a inregistrarilor contabile, prelucrarea,
publicarea si pastrarea informatiilor cu privire si fluxurile de trezorerie;

Inregisteazd operatiunile de inchidere a exercitiului financiar si stabilirea rezultatului
executiei bugetare;

Efectueaza plati in vederea stingerii obligatiilor de platad derivate din angajamentele legale ale
institutiei;

Asigura transferul sumelor aprobate prin buget institutiilor subordonate Consiliului Judetean;
Intocmeste situatiile financiare centralizate (trimestriale si anuale), conform normelor
elaborate de Ministerul Finantelor Publice, prin completarea formularelor solicitate: bilant,
cont de rezultat patrimonial, situatia fluxurilor de trezorerie, conturi de executie bugetara si
anexe; asigura prelucrarea acestora In programul informatic elaborat de Directia Generald a
Finantelor Publice si pe suport de hartie;

Intocmeste raportarile financiare lunare, conform normelor elaborate de Ministerul Finantelor
Publice;

In lunile aprilie, iulie si octombrie, pentru trimestrul expirat si cel tarziu in decembrie, pentru
trimestrul al patrulea, prezinta in sedintd publicd, spre analiza si aprobare de catre autoritatile
deliberative, executia bugetelor intocmite pe cele doud sectiuni: de functionare si dezvoltare,
cu scopul de a redimensiona cheltuielile in raport cu gradul de colectare a veniturilor, prin
rectificare bugetara locala;

Intocmeste raportul de analizi pe baza de bilant si a contului de executie comparativ cu
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prevederile bugetului de venituri si cheltuieli aprobat atat la venituri, cat si la cheltuieli a
activitatii desfasurate pentru trimestrul in curs;

Intocmeste raportirile lunare citre Ministerul Finantelor Publice privind datoria publica
locald si afisarea trimestriald a acestora pe site-ul Consiliului Judetean, conform legislatiei
specifice 1n vigoare;

Colecteaza si analizeaza executiile de casa lunare ale institutiilor subordonate Consiliului
Judetean;

Asigura Indeplinirea masurilor dispuse de organele de control financiar si de gestiune abilitate
de lege, in termenele fixate de acestea;

Duce la indeplinire si alte atributii dispuse prin actele normative in vigoare sau prin hotararile
si dispozitiile emise;

Contabilizeaza si inregistreaza extrasele de cont;

Tine evidenta pe conturi analitice a investifiilor si urmareste platile si incasarile pentru
acestea;

Tine evidenta si verificd permanent realizarea cheltuielilor pe capitole, subcapitole, articole si
aliniate cu respectarea creditelor alocate pentru bugetele locale;

Intocmeste zilnic contul de executie a veniturilor si cheltuielilor bugetare, conform
clasificatiei functionale si economice, pe sectiuni;

Urmareste incadrarea in plafoanele de cheltuieli si modul de cheltuire a banilor;

Asigura alimentarea conturilor ordonatorilor tertiari de credite si urmarirea acestora, pentru a
nu se crea imobilizari de fonduri;

Analizeazd si emite propuneri de rectificare a bugetului local, precum si asupra utilizarii
fondului de rezerva bugetara pe anul in curs, pe care le prezintd pe cale ierarhica,
ordonatorului principal de credite;

Analizeaza necesitatea, oportunitatea si eficienta angajarii unor imprumuturi pentru actiuni si
lucrari publice de interes local, pe care le prezinta spre analizd si Insusire directorului
economic;

Asigurda pe baza de documentatii tehnico-economice, fondurile necesare pentru buna
functionare a unitatilor din domeniul invatamantului, asistentei sociale, cultura si sanatate, la
nivelul creditelor aprobate prin bugetul local;

Intocmeste lucriri de prognozi economico-financiari pe termen scurt si mediu, in consens cu
strategia de dezvoltare a judetului, pe care le prezintd pe cale ierarhica ordonatorului principal
de credite;

Participa la sedintele comisiei de specialitate Buget-Finante a Consiliului Judetean;
Coordoneaza intocmirea unor dari de seama statistice, rapoarte si informari si le transmite
celor 1n drept, la termenele scadente;

3. Compartiment Impozite, Taxe, Executari Creante

Centralizeaza Procesele Verbale de Constatare si Contraventie si verifica extrasele de cont
referitor la sumele incasate ;
Evidentiaza si inregistreaza in programul informatics al institutiei P.V.C.C.-urile, precum si
stingerea debitelor incasate;
Colaboreaza cu Serviciul Juridic si Contencios in vederea solutionarii dosarelor aflate pe rol
in instanta, a celor finalizate (hotarari judecatoresti definitive) si pentru inscrierea la masa
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credala in cazul societatilor aflate in insolventa;

Emite somatii de plata si adrese de infiintare a popririi catre persoanele fizice si juridice aflate
in procedura de executare silitd, conform Codului de Procedura Fiscala;

Efectueaza procedura de comunicare a somatiilor prin publicitate si intocmeste anunturi
colective debitorilor aflati in procedura de executare silita in cazul somatiilor returnate;
Asigura corespondenta cu sediile judetene ale Agentiei Nationale de Administrare Fiscala in
vederea identificarii conturilor bancare detinute de catre debitorii persoane fizice si/sau
juridice;

Instiinteaza bancile comerciale in vederea infiintarii popririi conturilor detinute de catre
debitorii persoane fizice sau juridice;

Solicita informatii Directiei Publice Judetene de Evidenta a Persoanelor Constanta in vederea
identificarii adreselor de domiciliu si/sau cod numeric personal, Inspectoratului Teritorial de
Munca pentru a identifica locul de munca, precum si Casei de Pensii pentru infiintarea
popririi asupra veniturilor salariale si/sau veniturilor din pensii;

Solicita informatii primariilor din judet referitoare la situatia bunurilor mobile §i imobile
proprietate a persoanelor fizice;

Lunar, se consulta site-ul Oficiului National al Registrului Comertului Constanta in vederea
identificarii situatiei juridice si a sediilor sociale ale societatilor comerciale;

Verifica zilnic extrasele de cont urmarindu-se incasarea debitelor si a creantelor;

Asigura corespondenta cu unitatile administrative-teritoriale din judet in vederea actualizarii
bazei de date si a situatiei incasarii de catre institutia noastra a cotei de 40% din veniturile
provenite din impozitul pe mijloacele de transport > 12 tone, majorari de intarziere, precum si
amenzile aferente;

Asigura corespondenta cu institutiile din subordinea Consiliului Judetean in vederea
actualizarii bazei de date si a situatiei incasarii de catre institutia noastra a cotei de 50% din
contravaloarea contractelor de inchiriere.

4. Compartiment Gestiune
Efectueazd aprovizionarea institutiei cu materiale consumabile, obiecte de inventar si
mijloace fixe, avand in vedere incadrarea in prevederile bugetare;
Receptioneaza si elibereaza din gestiune pentru consum sau darea in folosintd a bunurilor de
natura materialelor consumabile, a obiectelor de inventar si a imobilizarilor (corporale sau
necorporale) pe total, pe locuri de folosinta;
Conduce evidenta operativa a bunurilor de natura materialelor consumabile si a obiectelor de
inventar, intocmeste situatia lunard a intrarilor si darea in consum sau in folosintd si o
transmite in termen Serviciului Financiar pentru inregistrarea in evidenta financiar-contabila,
efectueaza confruntarea evidentei operative cu evidenta contabila;
Participa la actiunile de inventariere a bunurilor patrimoniale ale institutiei si institugiilor
subordonate, la Intocmirea listelor de inventar si a celor cu propunerile de casare;
Asigura gestionarea materialelor de birotica si alte consumabile;
Emite facturi catre institutiile din cadrul Palatului Administrativ referitor la consumul de apa
rece, apa calda, energie termica si energie electrica;
Emite facturi catre institutiile ale caror salariati sunt beneficiari ai garsonierelor din Bloc L4 -
sediul CJC referitor la consumul de apa rece, apa calda si energie termica;

Urmareste incasarea contravalorii facturilor emise de catre Consiliul Judetean Constanta;
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intocmeste dispozitii de incasare pentru salariatii institutiei noastre beneficiari ai
garsonierelor din sediul CJC - Bloc L4 referitor la consumul de apa rece, apa calda si
energie termica,;

Asigura corespondenta cu institutiile din cadrul Palatului Administrativ, precum si cu cele
situate in sediul CJC - Bloc L4;

5. Serviciul Resurse Umane, Salarizare

Asigura gestionarea resurselor umane si salarizarea personalului din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean, a persoanelor care ocupa functii de demnitate publica
alese si a persoanelor care contribuie la desfasurarea unor activitafi organizate sau coordonate
de Consiliul Judetean;

Asigura modificarea organigramei, statului de functii si a statului de personal pentru aparatul
de specialitate al Consiliul Judetean Constanta ;

Asigura Intocmirea proiectelor de hotarare privind aprobarea organigramei si a statului de
functii, a regulamentului de organizare interna a activitatii aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean, a planului de ocupare a functiilor publice.

Asigurd intocmirea planului de pregatire profesionald a salariatilor la propunerea sefilor de
compartimente;

Intocmeste regulamentul privind acordarea sporului pentru conditii vatimatoare salariatilor
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean in baza buletinelor de determinare
transmise de Directia Judeteand de Sandtate Publica Constanta;

Acorda la cerere, prin functionarii publici din cadrul serviciului, asistentd de specialitate
privind salarizarea si gestionarea resurselor umane, institutiilor din coordonarea Consiliului
Judetean Constanta si consiliilor locale din judet ;

Asigurd legatura cu ANFP pentru punerea in aplicare a reglementarilor ce privesc functia
publicd si functionarul public: actualizeazd Portalul Functiilor Publice; solicitd avize de
structura pentru intreg aparatul de specialitate; solicitd avize pentru exercitarea temporara a
unor functii de conducere vacante; solicita avize pentru organizarea concursurilor in vederea
ocuparii functiilor publice vacante;

Completeaza, actualizeazd si transmite online inspectoratului teritorial de munca, registrul
general de evidenta a salariatilor- revisal,

Asigura acordarea asistentei de specialitate sefilor de compartimente si functionarilor publici,
pentru realizarea procesului de evaluare a performantelor profesionale individuale, precum si
pentru evaluare functionarilor publici debutanti in vederea definitivarii acestora pe posturi ;
Intocmeste documentatia privind organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor
vacante;

Asigura Intocmirea documentelor necesare incadrdrii persoanelor care au fost declarate
admise la concursurile organizate de Consiliul Judetean Constanta (dispozitii, obtinerea
declaratiilor de avere, declaratiilor pe propria raspundere privind incompatibilitatea si a
declaratiilor de interese ) ;

Asigurd gestionarea si transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese catre
Agentia de Integritate;

Asigura Intocmirea actelor necesare in cazul schimbarii / modificarii /incetarii raporturilor de
serviciu sau a raportului de muncd a personalului din cadrul aparatului de specialitate al
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Consiliul Judetean Constanta (dispozitii individuale, contracte de munca, adrese de transfer,
note de lichidare, dosare de pensionare,etc. ) ;

Asigura Intocmirea dosarelor profesionale si certifica valabilitatea datelor inscrise in acestea;
Asigura intocmirea si eliberarea adeverintelor necesare la medicul de familie/spital, precum si
adeverinte privind activitatea si vechimea in munca salariatilor dupa data de 01.01.2011, data
de la care nu se mai opereaza in carnetele de munca;

Stabileste salariului de baza la incadrare si in cazul modificarilor intervenite pe parcursul
activitatii salariatilor, conform reglementarilor in vigoare;

Asigura intocmirea bazei de date cu privire la studiile, vechimea Tn munca, numirea in functii
publice, cursuri de perfectionare, sanctiuni, etc. a personalului din aparatul de specialitate al
Consiliul Judetean;

Colecteaza documentele necesare intocmirii statelor de platd lunare, pontaje, referate,
concedii de odihna, concedii medicale, cereri concedii fara plata;

Intocmeste statele de plata lunare pentru salariati, consilieri judeteni, colaboratori;

Intocmeste si transmite raportirile si declaratiile lunare in conformitate cu prevederile legale
in vigoare (D100, D112, M500);

Intocmeste raportarile statistice privind activitatea de personal si salarizare ;

Raspunde de activitatea privind medicina muncii, protectia muncii §i apararii impotriva
incendiilor si protectiei civile — asigura baza materiala, colaboreaza cu firma de specialitate,
participa la instructajele periodice, acorda informatii salariatilor;

Acorda consultan{d si asistentd functionarilor publici din cadrul autoritatii sau institutiei
publice cu privire la respectarea normelor de conduita, prin consilerul de etica desemnat;
Monitorizeaza aplicarea prevederilor codului de conduitd in cadrul institutiei publice;
transmite raportarile in conf. cu prevederile legale in vigoare;

Asigura secretariatul in comisiile de evaluare a managerilor unitatilor de culturd;

Asigura legatura cu Banca Raiffeisen in ceea ce priveste alimentarea cardurilor salariatilor si
actualizarea bazei de date (a conturilor);

Gestioneaza fisele de post si evaluarile profesionale ale tuturor salariatilor din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Constanta.

6. Serviciul Achizitii, Analiza Piata, Urmarire Contracte

Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistrarii
autoritatii contractante Tn SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul,
Elaborarea si, dupd caz, actualizarea pe baza necesitatilor transmise de celelalte
compartimente ale autoritatii contractante, prin intermediul referatelor de necesitate,
programul anual al achizitiilor publice, ca instrument managerial pe baza caruia se planifica
procesul de achizitie;

Participarea la elaborarea strategiei anuale de achizitie publicd si la operarea modificarilor sau
completarilor ulterioare 1n cadrul strategiei anuale de achizitie publica;

Avizarea referatelor de necesitate ale celorlalte compartimente in privinta verificarii
indeplinirii cerintelor prevazute de art. 3 din HG nr.395/2016;

Elaborarea sau dupa caz, coordonarea activitatatii de elaborare a documentatiei de atribuire
sau in cazul organizdrii unui concurs de solutii a documentatiei de concurs, pe baza
specificatiilor tehnice aprobate si transmise de catre compartimentele din cadrul Consiliului
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Judetean Constanta care au identificat necesitatea;

Indeplinirea obligatiilor referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de Legea
nr. 98/2016;

Aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire cu sprijinul celorlalte compartimente ale
autoritafii contractante, in functie de specificul documentatiei de atribuire si de complexitatea
problemelor care urmeaza a fi rezolvate in contextul aplicarii procedurii de atribuire;
Constituirea si pastrarea dosarului achizitiei publice.

Aplicarea si finalizarea procedurilor de concesionare de servicii si lucrari, potrivit art. 2 alin.
(4) din HG nr. 867/2016.

Realizarea achizitiilor directe.

Publicarea in SEAP a certificatelor constatatoare transmise de celelalte compartimente care
urmaresc contractele de achizitie publica.

Monitorizarea contractelor in privinta eliberdrii certificatelor constatatoare, precum si a
posibilelor modificari, prevazute la Cap. IV Executarea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016.

Participarea in comisii de evaluare in cadrul procedurilor de atribuire a contractelor de
achizitii publice.

Efectuarea de studii si analize de piatd, consultiri ale pietei pentru acordarea de sprijin
celorlalte compartimente interne ale autoritatii contractante pentru identificarea unor preturi
reale si actuale ale necesitatilor celorlalte compartimente.

7. Biroul Informatica

Coordoneaza, administreaza si gestioneaza resursele materiale, financiare si umane implicate

in realizarea obiectivelor informatice (hardware, software, comunicatii) — prin coordonarea

urmatoarelor activitdti desfasurate de personalul din cadrul structurii:

Activitdti de monitorizare, intretinere, securizare si evaluare a sistemului IT:

- inventariere a tehnicii de calcul si a produselor software

- integrare 1n sistem a noilor produse hardware si software

- asigurare a compatibilitatii dintre hardware si sistemele de operare (hardware-sisteme de
operare, sisteme de operare-aplicatii, hardware-aplicatii, hardware-hardware)

- securizare, monitorizare si evaluare acces/ trafic web

- mentenanta si intretinere servere, baze de date web, website-uri administrate de CJC

- back-up/stocare/siguranta date

- stabilire a masurilor de securizare a datelor si asigurd accesul la informatie pe grade si
paliere de competenta

- asigurare a integritatii bazelor de date si de acordare a drepturilor de acces

- asigurare a securitatii accesului la serviciile electronice

- administrare a legaturilor dintre distribuitorul Internet si sediile CJC

- asigurare a suportul tip retea, comunicatii, legaturi, provider Internet

- asigurare a procedurilor de implementare a semndturii electronice si a certificatelor
digitale

- administrare a conturilor de mail (posta electronicd) pentru personalului CJC

Administrarea paginii web a CJC (www.cjc.ro) prin actualizarea cu informatii transmise spre

publicare de compartimentele CJC sau de catre alte institutii
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Propunerea de achizitionare a necesarului de produse si servicii IT (hardware si software) si
intocmirea specificatiilor tehnice aferente produselor respective

Asigurarea interfetei cu furnizorii de servicii tip service in timpul garantiei si post garantie,
reparatii, testari si puneri in functiune a echipamentelor informatice

Monitorizarea desfasurarii contractelor incheiate cu tertii pe domeniul IT

Elaborarea si actualizarea/revizuirea procedurilor operationale privind activitatea Biroului
Informatica si a normelor tehnice privind sistemul informatic §i monitorizarea aplicarii
acestora

Elaborarea de rapoarte si situatii solicitate de alte institutii / organe de control pe aria sa de
competentad (Curtea de Conturi, Organisme de Monitorizare pentru implementarea proiectelor
cu finantare nerambursabila etc.)

Acordarea de asistentd de specialitate personalului care detine echipamente de tehnica de
calcul.
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J. Directia Generala de Proiecte

Directia Generald de Proiecte este coordonatd de un Director general si un Director general

adjunct, avand in componentd urmatoarele servicii:

Serviciul Promovare Proiecte Europene
Serviciul Management Proiecte
— Compartiment implementare proiecte
— Compartiment monitorizare post — implementare
Serviciul Protectia Mediului
Serviciul Monitorizare Investitii Proiecte, Avizare

1. Serviciul Promovare Proiecte Europene

Identificarea oportunitatilor de finantare;

Analiza programelor de finantare active si a pachetelor de aplicatie aferente;

Stabilirea ideilor/ propunerilor de proiect;

Revizuirea, modificarea, completarea, dupa caz, a fisei generale de proiect;

Identificarea potentialilor parteneri pentru proiectele ce vor fi depuse la finantare;
Identificarea nevoilor de dezvoltare economica, sociald, administrativa culturala etc., la
nivelul judetului si corelarea cu domeniile de finantare active aplicabile, complementar i, In
acord, cu strategiile de dezvoltare sectoriale, regionale, judetene, locale etc.;

Monitorizarea derularii proiectelor cu finantare nerambursabild pana la momentul semnarii
contractului de finantare;

Initierea  procedurilor necesare demardrii achizitiilor publice pentru intocmirea
documentatiilor tehnice, economice, administrative etc. necesare sustinerii si depunerii de
cereri de finantare/aplicatii pentru accesarea finantdrilor nerambursabile, dupa parcurgerea
procedurilor si etapelor interne uzitate precum si, obtinerea aprobarilor si avizelor necesare;
Intocmirea cererii si a dosarului de finantare conform prevederilor pachetului de aplicatie;
Asigurd participarea functionarilor publici din cadrul Serviciului la procesul de implementare
conform fisei de post corespunzatoare pozitiei din UIP si indeplinirea atributiilor stabilite in
acord cu activitatea derulata in cadrul Serviciului Promovare Proiecte Europene;

Informarea primariilor din judet, institutiile aflate in subordonarea/ coordonarea autoritatii
judetene deliberative, diferitele organisme interesate prin oferirea de informatii publice
referitoare la finantarile acordate si/sau oportunitdti de finantare active;

Asigurad participarea functionarilor publici din cadrul Serviciului la conferinte, seminarii,
grupuri de lucru si sesiuni de informare pe probleme de dezvoltare regionald, strategii si
managementul proiectelor in vederea identificarii oportunitatilor de finantare nerambursabila;
Asigurd colaborarea functionarilor publici din cadrul Serviciului cu celelalte directii si
servicii din aparatul propriu al Consiliului Judetean Constanta in vederea indeplinirii
sarcinilor de serviciu,

Asigura participarea functionarilor publici din cadrul Serviciului la elaborarea strategiilor de
dezvoltare ale judetului, din perspectiva atributiilor Directiei Generale de Proiecte;

Alte atributii stabilite de cétre superiorii ierarhici, in limita competentelor profesionale ale
personalului SPPE.
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2. Serviciul Management Proiecte
2.1. Compartiment Implementare Proiecte
2.2. Compartiment Monitorizare Post-Implementare

Indeplinirea activititilor specifice pentru realizarea/initierea actelor aditionale la contractele
de finantare, atunci cand este necesar (memorii justificative, actualizare plan/grafic de
activitafi etc), pentru proiectele cu finantare europeand nerambursabild implementate la
nivelul Directiei Generale de Proiecte;

Indeplinirea activitatilor previzute in cererea de finantare care este anexa a contractelor de
finantare incheiate, prin elaborarea documentatiei aferente (referate de necesitate si plata,
adrese, notificari, note, etc.), pentru proiectele cu finantare europeana nerambursabilad
implementate la nivelul Directiei Generale de Proiecte;

Asigura participarea functionarilor publici din cadrul Serviciului la elaborarea documentatiei
pentru demararea procedurii legale de atribuire a contractelor de furnizare/servicii/lucrari sub
aspectul prezentarii cadrului general al acestuia (prezentarea proiectului, a obiectivelor
acestuia, surselor de finantare si a bugetului) asa cum sunt acestea prevazute in Cererea de
finatare, pentru proiectele cu finantare europeanad nerambursabild implementate la nivelul
Directiei Generale de Proiecte;

Asigura initierea referatelor de necesitate pentru aprobarea demararii procedurii legale de
atribuire a contractelor de furnizare/servicii/lucrari prevazute in Contractele de finantare,
pentru proiectele cu finantare europeand nerambursabild implementate la nivelul Directiei
Generale de Proiecte;

Asigura raportarea lunard, bianuald si la cerere a stadiului implementarii proiectelor de la
nivelul Directiei Generale de Proiecte la toate organismele nationale §i internationale
abilitate, pentru proiectele cu finantare europeana nerambursabild implementate la nivelul
Directiei Generale de Proiecte;

Asigura realizarea situatiilor §i a rapoartelor, referitoare la activitatea de monitorizare a
contractelor, privind stadiul acestora, dificultatile aparute in implementare, pentru proiectele
cu finantare europeand nerambursabild implementate la nivelul Directiei Generale de
Proiecte;

Asigurd prin functionarii publici din cadrul Serviciului, Intocmirea si transmiterea catre
Autoritatea de Management/Organismul Intermediar (in functie de prevederile programelor
operationale) a cererilor de pre-finantare/ rambursare/plata impreuna cu documentele suport /
justificative, in conformitate cu prevederile contractului de finantare si anexelor acestuia,
pentru proiectele cu finantare europeand nerambursabild implementate la nivelul Directiei
Generale de Proiecte;

Asigurd prin functionarii publici din cadrul Serviciului intocmirea si transmiterea catre
Autoritatea de Management/Organismul Intermediar, a rapoartelor de progres, trimestrial §i
ori de cate ori acestea le solicitd, pentru proiectele cu finantare europeand nerambursabila
implementate la nivelul Directiei Generale de Proiecte;

Realizeaza activitati privind asigurarea vizibilitdtii proiectelor in conformitate cu Manualele
de Identitate vizuala ale programelor de finantare, pentru proiectele cu finantare europeana
nerambursabild implementate la nivelul Directiei Generale de Proiecte;

Asigurd prin functionarii publici din cadrul Serviciului intocmirea si transmiterea
transmiterea catre AM/OI a solicitarilor de avizare pentru materialele de publicitate si
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informare prevdzute in cererea de finantare, pentru proiectele cu finantare europeana
nerambursabila implementate la nivelul Directiei Generale de Proiecte;

Asigurd prin functionarii publici din cadrul Serviciului planificarea §i participarea la
intalnirile periodice privind progresul activitatilor proiectelor cu finantare europeana
nerambursabild aflate Tn implementare la nivelul Directiei Generale de Proiecte;

Asigurd prin functionarii publici din cadrul Serviciului participarea la intalnirile
Beneficiarului cu reprezentanti Autoritdtii de Management si ale Organismului Intermediar,
pentru proiectele cu finantare europeand nerambursabila implementate la nivelul Directiei
Generale de Proiecte;

Asigurd prin functionarii publici din cadrul Serviciului intocmirea (dupd implementarea
proiectului, pe durata de valabilitate a contractului de finantare) si transmiterea catre
Autoritatea de Management/Organismul Intermediar a Raportului privind durabilitatea
investitiei, pentru proiectele cu finantare europeand nerambursabild implementate la nivelul
Directiei Generale de Proiecte;

Asigurda colaborarea functionarilor publici din cadrul Serviciului cu Directia Generalad
Economico-Financiara privind realizarea rapoartelor financiare pentru proiectele cu finantare
europeana nerambursabild implementate la nivelul Directiei Generale de Proiecte;

Asigurd colaborarea functionarilor publici din cadrul Serviciului cu Serviciile Juridic,
Financiar, Investitii, Tehnic, pentru buna derulare a activitatilor proiectelor cu finantare
europeand nerambursabila implementate la nivelul Directiei Generale de Proiecte;

Asigura colaborarea functionarilor publici din cadrul Serviciului cu functionarii publici din
cadrul aparatului de specialitate al C.J. Constanta sau alte directii deconcentrate, desemnati sa
participe la implementarea proiectelor cu finantare nerambursabild europeand, derulate la
nivelul Directiei Generale de Proiecte;

Asigura participarea functionarilor publici din cadrul Serviciului la procesul de implementare
conform fisei de post corespunzatoare pozitiei din UIP si indeplinirea atributiilor stabilite in
acord cu activitatea derulata in cadrul Serviciului Management Proiecte;

Asigurd colaborarea functionarilor publici din cadrul Serviciului, cu Serviciul Promovare
Proiecte Europene, Serviciul Protectia Mediului si Serviciul Monitorizare Investitii Proiecte,
Avizare pentru buna desfdsurare a activitdtii de implementare a proiectelor cu finantare
nerambursabild europeana, derulate la nivelul Directiei Generale de Proiecte;

Alte atributii stabilite de cétre superiorii ierarhici, in limita competentelor profesionale ale
personalului Serviciului Management Proiecte.

3. Serviciul Protectia Mediului

Asigura relatia de colaborare cu Ministerul Mediului, Ministerul Apelor si Padurilor,
Ministerul Agriculturii, Agentia Nationala pentru Protectia Mediului, Agentia pentru
Protectia Mediului Constanta, Garda de Mediu si alte institutii $i organisme abilitate 1n
protectia mediului;

Asigurd participarea functionarilor publici din cadrul Serviciului la intdlnirile organizate de
organismele abilitate in protectia mediului;

Asigurd participarea functionarilor publici din cadrul Serviciului la dezbaterile publice
privind impactul de mediu care vizeaza judetul Constanta si in Colectivul de Analizd Tehnica
organizat de catre Agentia de Protectia Mediului Constanta.

Identifica, stabileste, initiaza si/sau participa in elaborarea si/sau implementarea planurilor,
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programelor si proiectelor privind protectia mediului;

Asigura participarea functionarilor publici din cadrul Serviciului la identificarea nevoilor de
dezvoltare economicd, sociald, culturald, administrativa etc., la nivelul judetului si le
coreleaza cu domeniile de finantare active aplicabile, complementar si, in acord, cu strategiile
de dezvoltare sectoriale, regionale, judetene, locale etc.;

Asigura participarea functionarilor publici din cadrul Serviciului la elaborarea strategiilor de
dezvoltare ale judetului, din perspectiva atributiilor Serviciului Protectia Mediului - Directia
Generala de Proiecte;

Informarea primariilor din judet, a institutiilor aflate in subordonarea/ coordonarea autoritatii
judetene deliberative, a diferitelor organisme interesate prin oferirea de informatii publice
referitoare la planurile, programele si finantdrile acordate si/sau oportunitdtile de finantare
active privind protectia mediului;

Asigura participarea functionarilor publici din cadrul Serviciului la procesul de implementare
conform figei de post corespunzatoare pozitiei din UIP si Indeplinirea atributiilor stabilite Tn
acord cu activitatea derulata in cadrul Serviciului Protectia Mediului;

Asigurd colaborarea functionarilor publici din cadrul Serviciului cu celelalte directii si
servicii din cadrul aparatului propriu al Consiliului Judetean in vederea indeplinirii sarcinilor
de serviciu;

Asigurd participarea functionarilor publici din cadrul Serviciului la conferinte, seminarii,
grupuri de lucru si sesiuni de informare pe probleme de dezvoltare regionald, strategii si
managementul proiectelor in vederea identificarii oportunitdtilor de finantare nerambursabila
privind protectia mediului;

Alte atributii stabilite de catre superiorii ierarhici, In limita competentelor profesionale ale
personalului Serviciului Protectia Mediului.

4. Serviciul Monitorizare Investitii Proiecte, Avizare

Asigura participarea functionarilor publici din cadrul Serviciului la vizitele efectuate la
obiectivele de investitii pentru verificarea stadiului lucrarilor si la intocmirea rapoartelor in
perioada de implementare a proiectelor cu finantare europeand nerambursabila derulate la
nivelul Directiei Generale de Proiecte ;

Asigurd, prin functionarii publici din cadrul Serviciului, elaborarea notificarilor transmise
constructorilor pentru respectarea graficului de executie a lucrarilor (daca este cazul) si la
notificarea furnizorilor de bunuri in cazul in care se constatd intarzieri la livrare, pentru
proiectele cu finantare europeand nerambursabild implementate la nivelul Directiei Generale
de Proiecte;

Asigura, prin functionarii publici din cadrul Serviciului, monitorizarea stadiului lucrarilor de
investitii, a graficului de executie al acestora si de livrare a bunurilor, pe perioada
implementdrii proiectelor cu finantare europeand nerambursabild derulate la nivelul Directiei
Generale de Proiecte;

Asigura participarea functionarilor publici din cadrul Serviciului la vizitele la obiectivele de
investitii (lunar), la Intocmirea rapoartelor/ notelor de constatare si a notificarilor privind
remedierea lucrarilor (daca este cazul) in perioada de durabilitate (ex-post) a proiectelor cu
finantare europeana nerambursabila implementate la nivelul Directiei Generale de Proiecte;

Asigurd, prin functionarii publici din cadrul Serviciului, coordonarea si demersurile necesare
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a fi facute in vederea obtinerii avizelor, acordurilor si autorizatiilor necesare executdrii
proiectelor cu finantare europeand nerambursabila implementate la nivelul Directiei Generale
de Proiecte;

Asigurd, prin functionarii publici din cadrul Serviciului, participarea la parcurgerea
procedurilor si etapelor uzitate pentru obtinerea avizelor necesare proiectelor cu finantare
europeand nerambursabild aflate in implementare la nivelul Directiei Generale de Proiecte,
purtand corespondenta cu autoritatile/institutiile emitente;

Asigura, prin functionarii publici din cadrul Serviciului, participarea la vizitele de
monitorizare ale proiectelor cu finantare europeand nerambursabild aflate Tn implementare la
nivelul Directiei Generale de Proiecte;

Asigurd, prin functionarii publici din cadrul Serviciului, realizarea situatiilor si a rapoartelor,
referitoare la activitatea de monitorizare a contractelor, privind stadiul acestora, dificultatile
aparute In implementarea proiectelor cu finantare europeand nerambursabild aflate in derulare
la nivelul Directiei Generale de Proiecte;

Asigura, prin functionarii publici din cadrul Serviciului, colaborarea permanenta cu Serviciile
Juridic, Financiar, Investitii, Tehnic, pentru desfasurarea activititii de monitorizare a
investitiilor realizate prin proiectele cu finantare europeana nerambursabild implementate la
nivelul Directiei Generale de Proiecte;

Asigura, prin functionarii publici din cadrul Serviciului, participarea la intalnirile organizate
de Autoritatile de Management sau Organisme Intermediare, pentru proiectele cu finantare
europeand nerambursabila implementate la nivelul Directiei Generale de Proiecte;

Asigura, prin functionarii publici din cadrul Serviciului, participarea la conferinte, seminarii,
grupuri de lucru si sesiuni de informare pe probleme de dezvoltare regionald, strategii si
managementul proiectelor in vederea monitorizarii acestora;

Asigura, prin functionarii publici din cadrul Serviciului, participarea la actiuni comune (cand
este cazul) si colaboreaza cu functionarii publici din cadrul celorlalte Directii ale CJ sau alte
directii deconcentrate, desemnati sa participe la implementarea proiectelor cu finantare
europeana nerambursabila derulate la nivelul Directiei Generale de Proiecte;

Asigura participarea functionarilor publici din cadrul Serviciului la activitdtile de promovare,
multimedia, organizarea de misiuni, delegatii, participarea la conferinte, seminarii, schimburi
de experientd, etc, initiate de organisme interne si internationale;

Asigurd, prin functionarii publici din cadrul Serviciului, colaborarea pe plan local cu
institutiile de stat, agenti economici, institutii neguvernamentale, organizatii si asociatii, etc.
in scopul realizarii actiunilor comune pe teme referitoare la cooperare internationald;

Asigura participarea functionarilor publici din cadrul Serviciului la procesul de implementare
conform figei de post corespunzatoare pozitiei din UIP si indeplinirea atributiilor stabilite in
acord cu activitatea derulata in cadrul Serviciului Monitorizare Investitii proiecte, Avizare;
Asigurd prin functionarii publici din cadrul Serviciului colaborarea cu Serviciul Promovare
Proiecte Europene, cu Serviciul Management Proiecte, cu Serviciul Protectia Mediului si cu
celelalte directii de specialitate din cadrul C.J.C. pentru buna desfasurare a activitatii de
monitorizare a investitiilor realizate prin proiectele cu finantare europeand nerambursabila
implementate la nivelul Directiei Generale de Proiecte;

Alte atributii stabilite de cétre superiorii ierarhici, In limita competentelor profesionale ale
personalului Serviciului Monitorizare Investitii proiecte, Avizare.
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K. Directia Generali Administrare Domeniul Public si Privat — Autoritatea Judeteana
de Transport

Directia Generald Administrarea Domeniului Public si Privat — Autoritatea Judeteand de
Transport din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Constanta este condusa de un
Director General si un Director General Adjunct.

Structura  Directiei Generale Administrarea Domeniului Public si Privat — Autoritatea
Judeteana de Transport este formatd din:

1. Serviciul Administrare Domeniul Public si Privat al Judetului

2. Serviciul Autoritatea Judeteana de Transport

3. Biroul Pavilion Expozitional

1. Serviciul Administrare Domeniul Public si Privat

Realizeaza atributiile directiei pe linie de administrare a domeniului public si privat al
judetului, precum si pe linie administrativa, fiind condus de un Sef Serviciu. Serviciul are in
structurda doua compartimente:

1.1. Compartiment Administrare Domeniul Public si Privat

— Raspunde de buna executare a contractelor de prestari servicii / mentenante / intretinere a
spatiilor si echipamentelor din imobilele Consiliului Judetean Constanta, urmareste
realizarea lucrarilor respective si participa la efectuarea receptiilor;

— Demareaza proceduri de achizitie de bunuri, prestari de servicii si executii de lucrari necesare
desfasurarii in bune conditii a activitdtii Consiliului Judetean Constanta.

— Raspunde de buna functionare din punct de vedere tehnic a imobilelor aflate in proprietatea /
administrarea judetului, urmareste derularea contractelor de utilitdti s1 a consumurilor;

— Verifica starea de degradare a imobilelor/bunurilor, asigurandu-se ca nu existd pericolul
distrugerii lor sau posibilitatea producerii unor accidente ca urmare a starii fizice a
imobilelor;

— Coordoneaza activitatea de reparatii curente si accidentale a imobilelor aflate In proprietatea
judetului Constanta/administrarea Consiliului Judetean Constanta;

— Demareaza procedura de evaluare a bunurilor imobile, proprietate a judetului Constanta

— Urmareste derularea contractelor de inchiriere a spatiilor administrate de catre Consiliul
Judetean Constanta;

— Participa la actiunea anuala de valorificare si casare a bunurilor din domeniul public si privat
al judetului;

— Formuleaza propuneri pentru demararea procedurilor privind inchirierea sau concesionarea
bunurilor ce apartin domeniului public si privat al judetului;

— Formuleaza propuneri pentru demararea procedurilor privind cumpararea si/sau vanzarea
bunurilor ce fac parte din domeniul privat prin licitatie publica, in conditiile legii;

— Asigura participarea la inventarierea patrimoniului public si privat al judetului;

— Asigura participarea la intocmirea necesarului pentru aprovizionarea cu material de

intretinere, piese de schimb, inventor gospodaresc si consumabile de birou.
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— In cazul producerii unor calamititi naturale care, prin efectul lor, au determinat avarierea
bunurilor din administrare, asigurd participarea la constatarea acestora si luarea de masuri de
expertizare si consolidare.

— Verifica si ia masuri ca toate mijloacele pentru prevenirea si stingerea incendiilor din dotare
sa fie in permanentd stare de functionare sau utilizare;

1.2. Compartiment Administrativ

— Reparatii de mica anvergurd ale mobilierului pentru desfasurarea in conditii bune a activitatii
aparatului propriu al CJC;

— Mici reparatii ale echipamentelor pentru desfasurarea in conditii bune a activitdtii aparatului
propriu al CJC;

— Intervine pentru restrangerea deficientelor/pagubelor acolo unde se produc defectiuni
accidentale, pana la interventia echipelor de specialitate;

— Urmareste si asigurd accesul in spatiille CJC degajand caile de acces de zapada, vegetatie
uscatd, inclusiv prin dirijarea autoturismelor spre locurile special amenajate;

— Solicitd demararea procedurii de achizitie de bunuri si servicii necesare desfasurarii in bune
conditii a activitatii Consiliului Judetean Constanta, daca este cazul.

— Asigura ingrijirea spatiilor verzi aferente sediilor aflate in administrarea Consiliului Judetean
Constanta

2. Serviciul Autoritate Judeteana de Transport

Realizeaza atributiile referitoare la asigurarea, organizarea, reglementarea, coordonarea si
controlul prestarii serviciului de transport public de persoane in trafic judetean si pentru corelarea
acestuia cu serviciile de transport public local de persoane la nivelul localitatilor , fiind condus de un
sef serviciu. Serviciul are in structura trei compartimente:

2.1. Compartiment Autorizari, Licente de Transport

— Coopereaza cu consiliile locale cu privire la asigurarea si dezvoltarea serviciului de transport
public de persoane prin curse regulate de interes judetean si pentru corelarea acestuia cu
serviciile de transport public local de persoane la nivelul localitatilor;

— Asigura intocmirea si propune spre aprobare Programul de transport privind transportul
public de persoane prin curse regulate la nivelul judetului, in Consiliul Judetean;

— Asigura indeplinirea procedurilor legale in vederea atribuirii traseelor principale si secundare
din Programul de transport privind transportul public de persoane prin curse regulate la
nivelul judetului, colaborand astfel cu Agentia pentru Agenda Digitala a Romaniei in vederea
desfasurarii licitatiilor electronice publice;

— Propune actualizarea periodica a traseelor cuprinse in Programul judetean de transport in
functie de necesitdtile de deplasare ale populatiei si in corelare cu transportul public
interjudetean;

— Asigura infiintarea si functionarea comisiei paritare care formuleaza propuneri privind atribuirea
licentelor de traseu pentru traseele regulate judetene in baza rezultatelor atribuirii electronice;
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— Intocmeste si trimite spre aprobare proiecte de hotirari privind atribuirea licentelor de traseu
pentru efectuarea transportului public de persoane prin curse regulate si a transportului public
de persoane prin curse regulate speciale;

— Asigura analizarea si verificarea documentatiei depusa de catre operatori in vederea obtinerii
licentei de traseu prin curse regulate speciale;

— Solicita operatorului de transport, daca este necesar completari, corecturi si clarificdri in
documentatia necesara eliberarii licentei de traseu;

— Propune aprobarea si eliberarea licentelor de traseu pentru cursele regulate speciale judetene;

— Colaboreaza cu Autoritatea Rutiera Romana - Agentia Constanta cu privire la notificarile de
inlocuire a autovehiculelor titulare si a renuntdrilor la trasee din cadrul Programului de
transport judetean;

— Asigura redactarea punctelor de vedere referitoare la modificarea si completarea actelor
normative in domeniu, din oficiu sau atunci cand sunt solicitari in acest sens.

2.2. Compartiment Monitorizare Control Trafic Judetean

— Asigura verificarea si controlarea periodica a modul de prestare a serviciului de transport public
de persoane prin curse regulate judetene, conform programului de transport public judetean;

— Asigura participarea in cadrul unor comisii mixte de control ,in vederea constatarii abaterilor
de la legislatia in vigoare (I.S.C.T.R., Politia Rutiera, C.J.C.);

— Asigura verificarea, in teren, a diferitelor sesizari / reclamatii avand ca obiect transportul de
persoane prin curse regulate si curse regulate speciale desfasurate pe raza judetului;

— Constata fapte care constituie contraventie si sanctioneaza persoancle responsabile (fizice si
juridice), in conformitate cu Legea 92/2007, H.C.J.C. nr. 253/2008 si O.G. nr. 2/2001

— Convoaca, la sediul Consiliului Judetean Constanta, operatorii de transport rutier sau
transportatorii autiorizati in vederea stabilirii masurilor necesare pentru remedierea unor
deficiente apdrute in executarea serviciilor de transport public judetean de persoane, sau
clarificarea anumitor situatii aparute;

— Asigura respectarea reglementarilor legale in vigoare cu privire la parcul auto din dotare,
normarea numarului de autovehicule, respectarea normelor de consum pentru carburanti;

— Asigura evidenta la zi a actelor auto ale autoturismelor ce deservesc parcul auto al
Consiliului Judetean Constanta (ITP, rovinietd, RCA);

— Asigura corectitudinea Intocmirii foilor de parcurs predate de conducdtorii auto si tine
evidenta la zi a FAZ-urilor si fiselor de alimentare individuale;

— Asigura intocmirea proceselor verbale de predare-primire autoturisme;

— Asigura evidenta la zi a reviziilor tehnice periodice, reparatii ocazionale ale autoturismelor
din parcul auto;

— Asigura intocmirea referatelor de necesitate pentru buna desfasurare a activitdtii parcului
auto referitoare la: achizitia de anvelope, achizitia bonurilor valorice de carburant, achizitia
foilor de parcurs si achizitia consumabilelor auto.

2.3. Compartiment Auto

Deserveste personalul Consiliului Judetean Constanta pentru deplasarea in judet in vederea
diverselor activitati de control, inventariere, monitorizare sau ori de cate ori situatia o impune, cu
acordul sefilor ierarhici.
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3. Biroul Pavilion Expozitional

Primeste solicitari de utilizare temporara a spatiului Pavilionului Expozitional Constanta de
la terte persoane fizice si juridice, precum si de la alte instituifii publice si/sau servicii din
cadrul CJC, in vederea organizarii diverselor evenimente cum ar fi: targuri, expozitii,
conferinte, cursuri, concursuri, festivitati de premiere, concerte, lansari de carte, evenimente
culturale si cultural educative, evenimente sportive, seminarii, forumuri, gale, etc.

Analizeaza solicitdrile si intocmeste note interne si/sau note de informare cétre directorul
general si directorul adjunct al Directiei Generale Administrare Domeniul Public si Privat -
Autoritatea Judeteand de Transport, privind analiza respectivelor cereri;

Intocmeste raspunsuri si/sau propuneri de raspunsuri pentru solicitirile primite;

Initiaza, organizeaza si participd nemijlocit la proiecte, evenimente si manifestdri ale
Consiliului Judetean;

Intocmeste referate de necesitate pentru buna desfasurare a activitatii;

Se asigura de integritatea si necesitatile de mentinere a imobilului Pavilion Expozitional in
stare de functionare si buna desfasurare a evenimentelor organizate la Pavilionul Expozitional
Constanta.
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L. Directia de Turism si Coordonarea Institutiilor de Cultura Subordonate

Directia de Turism si Coordonarea Institutiilor de Culturd Subordonate din cadrul aparatului

de specialitate al Consiliului Judetean Constanta este condusd de un director executiv si are in
subordine:

1. Serviciul Turism, Promovare Turisticd si Coordonarea Centrului de Exelenta in Turism
2. Compartiment Coordonarea Institutiilor de Cultura Subordonate

1. Serviciul Turism, Promovare Turistica si Coordonarea Centrului de Excelenta in

Turism:

Coordoneaza promovarea obiectivelor turistice ale judetului;

Coordoneaza organizarea si derularea de evenimente si proiecte cu caracter turistic;
Coordoneazd elaborarea si Intocmirea documentelor specifice necesare, inclusiv a actelor
administrative (note de informare, referate, rapoarte de specialitate, proiecte de hotarari,
dispozitii presedinte, etc.) privind activitatea de turism;

Coordoneaza Centrul de Excelenta in Turism si Servicii ,,Tomis”;

Organizeazd Centrul de Informare Turisticd in cadrul Centrului de Excelentd in Turism si
Servicii ,,Tomis” si asigura functionalitatea acestuia;

Coordoneaza elaborararea, editarea/reeditarea materialelor de promovare a ofertei turistice a
judetului;

Organizeaza participarea la targuri/burse de turism nationale si internationale;

Gestioneazd baza de date privind resursele turistice ale judetului, precum si strategia de
dezvoltare si promovare a turismului din judetul Constanta/regiunea Dobrogea;
Implementeaza programele si proiectele din domeniul turismului durabil;

Colaboreaza cu celelalte compartimente, servicii, directii din Consiliul Judetean precum si cu
alte institutii publice de profil in vederea realizarii scopului turistic.

2. Compartiment Coordonarea Institutiilor de Cultura Subordonate:

Coordoneaza activitatea institutiilor de cultura subordonate Consiliului Judetean Constanta,
conform normelor legale in vigoare;

Organizeazd concursurile de proiecte de management de la institutiile publice de cultura
subordonate Consiliului Judetean Constanta, conform normelor legale in vigoare;
Organizeazd evaluarea anuala si finalda a managerilor institutiilor publice de cultura
subordonate Consiliului Judetean Constanta, conform normelor legale in vigoare;

Asigura participarea in cadrul comisiilor de concurs sau in cadrul comisiilor de contestatii de
la institutiile de culturd subordonate Consiliului Judetean Constanta, conform normelor legale
in vigoare;

Urmareste realizarea de cdtre managerii institutiilor publice de cultura a Programului minimal
anual si a Listei proiectelor care vor fi realizate de manager, ce sunt prevazute in contractele
de management aprobate de catre autoritate;

Coordoneaza si verifica studii, documentatii si alte acte necesare specifice privind activitatea
institutiilor de culturd, modul de organizare si reorganizare a acestora;

Solicita informatii specifice de la institutiile publice de culturd, colaboreaza cu
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compartimentele aparatului propriu de specialitate al Consiliului Judetean Constanta si de la
alte institutii de profil in vederea realizarii scopului cultural;

Coordoneaza modul de organizare si functionare a institutiilor de cultura aflate in subordinea
Consiliului Judetean Constanta;

Coordoneaza intocmirea rapoartelor de specialitate ale Directiei la proiectele de hotarare
inaintate spre aprobare de catre alte directii din cadrul Consiliului Judetean Constanta, atunci
cand au ca obiect institutiile publice de cultura;

Coordoneaza 1intocmirea proiectelor de hotarare necesare organizarii si functionarii
institutiilor de cultura subordonate, conform actelor normative in vigoare;

Solicita informatii specifice de la institutiile de cultura subordonate pe baza carora intocmeste
situatii si analize;

Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor normative
in vigoare;

Coordoneazad elaborarea si Intocmirea documentelor specifice necesare, inclusiv a actelor
administrative (note de informare, referate, rapoarte de specialitate, proiecte de hotarari,
dispozitii presedinte, etc.) privind activitatea institutiilor publice de culturd;

Organizeaza sesiunile aferente procedurii de atribuire de contracte pentru domeniile cultura si
turism aferente Legii nr.350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri
publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general si monitorizeazd implementarea
acestora in colaborare cu directiile si compartimentele de specialitate din cadrul aparatului
propriu al Consiliului Judetean Constanta.
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M. Directia Generala Tehnici, Urbanism si Amenajarea Teritoriului

Directia Generala Tehnica, Urbanism si Amenajarea Teritoriului are in componenta

urmatoarele structuri:

- Arhitect Sef

- Director General Adjunct

- Serviciul Urbanism, Programe Nationale de Dezvoltare Locala
- Compartiment Patrimoniu

- Compartiment Monitorizare Infrastructurd Rutiera Judeteana

- Serviciul Investitii

Arhitect Sef

Coordoneaza intreaga activitate a Directiei Generale Tehnice, Urbanism si Amenajarea
Teritoriului;

Are 1n subordine Serviciul Urbanism si desfasoara activitatile din domeniul urbanismului si
amenajarii teritoriului, conform atributiilor Serviciului Urbanism, Programe Nationale de
Dezvoltare Locala.

Director General Adjunct

Are in subordine si coordoneaza activitatea Compartimentului Patrimoniu, Compartimentului
Monitorizare Infrastructura Rutiera Judeteana si Serviciului Investitii.

1. Serviciul Urbanism, Programe Nationale de Dezvoltare Locala

Serviciul Urbanism, Programe Nationale de Dezvoltare Locala (structurd de specialitate) este

in subordinea arhitectului-sef/urbanistului-sef al judetului si desfasoard urmatoarele activitati in

domeniul urbanismului §i amenajarii teritoriului:

Organizarea activitatii de autorizare n vederea accesului cetateanului la actul de autoritate al
administratiei publice;

Coordoneaza activitatea de amenajare a teritoriului §i de urbanism la nivel judetean;

Stabileste orientdrile generale privind amenajarea teritoriului si dezvoltarea urbanisticd a
localitatilor, prin initierea si aprobarea planurilor de amenajare a teritoriului judetean si zonal;
Acorda asistentd tehnica de specialitate consiliilor locale in vederea transpunerii prevederilor
documentatiilor de urbanism si amenajare a teritoriului aprobate la nivelul localitétilor;
Asigura preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului national,
regional i zonal, precum si a investitiilor prioritare de interes national, regional sau judetean,
in cadrul documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism pentru teritoriile
administrative ale localitatilor din judet;

Initiazd elaborarea Planului de amenajare a teritoriului judetean si a planurilor zonale de
amenajare a teritoriului care sunt de interes judetean;

Avizeaza documentatiile de urbanism si amenajare a teritoriului apartindnd unitatilor
administrativ-teritoriale din componenta judetului (PUG, PUZ, PUD);

Asigura corelarea strategiei de dezvoltare integratd a judetului cu planul de amenajare a
teritoriului judetean;

In lipsa existentei structurilor de specialitate ale autoritatilor publice locale intocmeste avizul

de initiere, de catre structura de specialitate condusa de arhitectul-sef/urbanistul-sef al
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judetului, in vederea aprobarii de presedintele consiliului judetean;
Colaboreaza cu Inspectoratul de Stat in Constructii in vederea aplicarii prevederilor cuprinse
in documentatiile de urbanism si amenajarea teritoriului avizate si aprobate privind:

— elaborarea si actualizarea procedurilor de control in domeniu;

— informarea permanenta privind disciplina in domeniu si luarea masurilor ce se impun;
Transmite lunar cétre Inspectoratul de Stat in Constructii urméatoarele documente:

— lista planurilor urbanistice aprobate, baza pentru emiterea certificatelor de urbanism si

autorizarii constructiilor;

— lista anunturilor de incepere a executiei lucrarilor de constructii;

— lista certificatelor de urbanism emise sau prelungite;

— lista autorizatiilor de construire/desfiintare emise sau prelungite;

— lista proceselor-verbale de receptie, intocmite potrivit legii;
Coopereaza permanent cu directiile de specialitate din cadrul Ministerului Dezvoltarii
Regionale si Administratiei Publice;
Inifiaza, coordoneaza din punct de vedere tehnic elaborarea, avizeaza si propune spre
aprobare documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism;
Intocmeste, verifica din punct de vedere tehnic si propune emiterea avizelor de initiere, a
certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire;
Urmareste punerea 1n aplicare a documentatiilor de amenajare a teritoriului i de urbanism,
precum si a strategiilor de dezvoltare integrata si a politicilor urbane;
Asigurd gestionarea, evidenta si actualizarea documentatiilor de urbanism §i amenajare a
teritoriului;
Transmite periodic Ministerului Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice Centrale
situatiile cu privire la evidenta si actualizarea documentatiilor de amenajare a teritoriului si
urbanism.
Asigurd controlul asupra modului de respectare a documentatiilor de amenajare a teritoriului
si de urbanism;
Avizeaza propunerile de actualizare si de prelungire a valabilitatiit PUG pentru orase si
comune;
Asigurd preluarea in documentatiile de amenajarea teritoriului si de urbanism elaborate la
nivel local, a prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului national, regional
si/sau zonal, privind amplasarea investitiilor prioritare de interes national, regional sau
judetean;
Asigurd informarea si consultarea publicului in conformitate cu prevederile ORDINULUI nr.
2701/2010 pentru aprobarea Metodologiei de informare si consultare a publicului cu privire la
elaborarea sau revizuirea planurilor de amenajare a teritoriului $i de urbanism initiate de catre
C.J.C. si a céror aprobare revine autoritdtilor publice locale unde nu sunt organizate structuri
de specialitate in domeniul urbanismului;
Colaboreazd cu elaboratorii proiectelor de strategii de dezvoltare teritoriald si le supune
aprobarii consiliului judetean;
Inventariaza si gestioneazd baza de date privind amenajarea teritoriului judetului si
transpunerea acestora in P.A.T.J.;
Asigura colaborarea cu elaboratorii Planului de amenajare a teritoriului judetean, a planurilor
zonale de amenajare a teritoriului care sunt de interes judetean si le aproba conform
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prevederilor legii;

Asigura punerea in aplicare a propunerilor Consiliului judetean privind asocierea, in
conditiile legii, a judetului cu comunele si orasele interesate in domeniul amenajarii
teritoriului urbanismului si autorizarii constructiilor

Asigurd prezentarea documentatiile din domeniul urbanismului pentru avizarea in comisiile
de specialitate ale C.J.C.si aprobarea acestora de catre Consiliul Judetean;

Actioneaza pentru respectarea §i punerea in practicd a prevederilor documentatiilor de
amenajare a teritoriului aprobate;

Colaboreazd cu elaboratorii planului de amenajare a teritoriului national prin furnizarea
datelor necesare Intocmirii documentatiilor cu caracter de sintezd, in conditiile in care
activitatea de elaborare a planului are un caracter continuu;

Asigurd preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului national,
regional si zonal in cadrul documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism pentru
teritoriile administrative ale localitatilor din judet;

Asigurd realizarea masurilor stabilite prin hotarari ale Consiliului Judetean sau prin dispozitii
ale Presedintelui, pentru aplicarea strategiilor de dezvoltare urbanistica a judetului;
Analizeaza si verificd documentatiile de urbanism (P.U.G., P.U.Z.,, P.U.D. ) depuse in
vederea avizarii din punct de vedere al respectarii legislatiei in vigoare;

Asigurd prezentarea si promovarea documentatiilor de urbanism §i amenajarea teritoriului
inregistrate la Consiliul Judetean, pentru avizarea in Comisia Tehnicd de Amenajare a
Teritoriului si de Urbanism,;

Asigura secretariatul comisiei si organizarea sedintelor acesteia; intocmeste avizele Comisiei
Tehnice de Urbanism §i Amenajarea Teritoriului (C.T.U.A.T.) pentru fiecare documentatie,
programeaza sedintele si convoaca membrii C.T.U.A.T.;

Asigura centralizeaza solicitdrile venite de la primariile din judet pentru alocare fonduri de la
bugetul de stat in vederea finantarii elabordrii si/sau actualizdrii planurilor urbanistice
generale si a regulamentelor locale de urbanism aferente, in conformitate cu prevederile
aprobate prin H.G. nr. 525/1996 (republicata, actualizatd) si inaintarea necesarului de fonduri
catre M.D.R. A.P.F.E,;

Asigura intocmirea si transmite (trimestrial) decontul justificativ privind fundamentarea
necesarului de alocatii bugetare pentru elaborarea si/sau actualizarea planurilor urbanistice
generale si a regulamentelor locale de urbanism aferente UAT judetului si naintarea acestuia
catre M.D.R.A.P.F.E.;

Transmite in format electronic citre M.D.R.A.P.F.E. documentatiile de urbanism aprobate la
nivel local prin H.C.L. in vederea preluarii acestora in Observatorul Teritorial National;
Intocmeste si prezinta spre semnare Conventiile privind emiterea certificatelor de urbanism si
autorizatiilor de construire pentru lucrarile din aria de competenta a primarilor comunelor
care inca nu au constituite structuri de specialitate;

Verificd respectarea structurii §i  continutului documentatiilor depuse 1in vederea
elaborarii/intocmirii si emiterii Certificatelor de Urbanism si Autorizatiilor de Construire din
competenta de emitere a Consiliului Judetean; in cazul unor documentatii incomplete sau care
nu corespund normelor §i reglementarilor in vigoare, acestea se restituie solicitantilor, cu
motivatia necesara si solicitarea de documente in completare;

Analizeaza documentatiile depuse 1n vederea emiterii certificatelor de urbanism si stabileste

cerinfele si conditiile urbanistice necesare pentru elaborarea documentatiei tehnice pentru
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autorizarea executarii lucrarilor de constructii;

Analizeaza documentatiile depuse pentru autorizarea executdrii lucrarilor de constructii in
vederea constatarii indeplinirii prin documentatia tehnicd a tuturor cerintelor si conditiilor
urbanistice impuse prin certificatele de urbanism, a conditiilor cuprinse in avizele, acordurile,
punctele de vedere si, dupa caz, actele administrative ale autoritatii pentru protectia mediului,
obtinute de solicitant;

Analizeaza si verificaA documentatiile pentru intocmire si emitere avize la proiectele de
Certificat de Urbanism si proiectele de Autorizatie de Construire;

Asigura intocmirea/redactarea, semnarea si eliberarea in termenele si conditiile prevazute de
legislatia in vigoare a certificatelor de urbanism, a autorizatiilor de construire/desfiintare, a
avizelor la proiectele de Certificat de Urbanism si a proiectelor de Autorizatie de Construire,
pe baza documentatiilor depuse de solicitanti, prevazute de lege;

Asigurd evidenta certificatelor de urbanism, a autorizatiilor de construire/desfiintare, a
avizelor la proiectele de Certificat de Urbanism si a proiectelor de Autorizatie de Construire
in ordinea emiterii, prin completarea la zi a Registrelor de evidenta;

Asigura prelungirea valabilititii certificatelor de urbanism s$i a autorizatiilor de
construire/desfiintare;

Acorda asistenta tehnica de specialitate primarilor unitatilor administrativ-teritoriale care nu
au constituite incd structuri de specialitate, prin analizarea cererilor si documentatiilor
transmise de primari in vederea emiterii avizului structurii de specialitate pentru emiterea
certificatelor de urbanism §i a autorizatiilor de construire/desfiintare din competenta de
emitere a acestora, pe baza de conventie incheiata intre primari si presedintele consiliului
judetean, pentru:

— eliberarea avizului structurii de specialitate in vederea emiterii de catre primarii
comunelor, oraselor si municipiilor a autorizatiilor de construire/desfiintare pentru
toate categoriile de constructii, altele decat locuintele individuale si anexele
gospodaresti, la cererea acestora;

— emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare de catre presedintii consiliilor
judetene, pe termen limitat si la solicitarea consiliilor locale ale comunelor si oraselor
interesate;

Asigura completarea si actualizarea bazei de date cu certificatele de urbanism, autorizatiile de
construire, regularizdri taxe autorizatii de construire, anun{ Incepere lucrdri pentru
autorizatiile emise;

Asigura participarea in comisiile de licitatii, conform Legii nr. 50/1991, organizate de
autoritatile publice locale;

Analizeaza si avizeazd documentatiile topografice, intocmite cf. HG nr. 834/1991 pentru
eliberarea Certificatelor de atestare a dreptului de proprietate asupra terenurilor aflate in
patrimoniul societatilor comerciale cu capital de stat.

Tine evidenta si arhiveaza urmatoarele documentatii:

— Auvize pentru proiectele de Certificat de Urbanism;

— Auvize pentru proiectele de Autorizatie de Construire;

— Avize si documentatii de urbanism (P.U.G., P.UZ. P.U.D.);

— Certificate de Urbanism;

— Autorizatii de Construire;

— Documentatii topografice intocmite conform HG 834/1991
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Stabileste, calculeaza si verifica achitarea taxelor necesare emiterii:

— Certificatelor de Urbanism;

— Autorizatiilor de Construire;

— Avizelor pentru proiectele de Certificat de Urbanism;

— Avizelor pentru proiectele de Autorizatie de Construire;

— Avizelor pentru documentatiile de urbanism;

— Avizelor de Initiere;
Efectueaza regularizarea taxei pentru emiterea autorizatiilor de construire, conform Cod fiscal
si Ordin nr. 839/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii;
Participa la sedintele Agentiei pentru Protectia Mediului in probleme legate de urbanism si
amenajarea teritoriului;
Urmadreste Programul national de dezvoltare locald in conformitate cu prevederile OUG
28/2013, a Ordinului 1851/2013 - modificat si completat cu Ordinul 158/2015 privind
normele de aplicare;
Asigurd pregdtirea, Intocmeste si Tnainteaza la cabinetul secretarului judetului proiectele de
hotarare legate de activitatea de urbanism si amenjarea teritoriului;
Intocmeste rapoartele de specialitate la proiectele de hotarari referitoare la domeniul de
activitate al serviciului;
Intocmeste diferite situatii statistice specifice domeniului de activitate;
Asigura participarea In comisiile de receptie la terminarea lucrarilor conform Hotararii nr.
273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii
aferente acestora si Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii;
Asigurd consultantd tehnicd de specialitate publicului interesat in domeniul emiterii
certificatelor de wurbanism, autorizatiillor de construire/desfiintare, respectiv avizarea
documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;
Asigurd intocmirea raspunsurilor si rezolvd corespondenta pentru solicitdrile din domeniu
urbanismului §i amenajarii teritoriului pentru problemele specifice legate de activitatea
serviciului;
Pune la dispozitia solicitantilor, contra cost, conform tarifelor aprobate, copii dupa planuri din
documentatiile existente in arhiva institutiei;
Asigura evidenta computerizatd a repartizarii documentatiilor §i urmdrirea unitara a traseului
tuturor lucrarilor, de la inregistrarea acestora pana la solutionare;
Colaboreaza cu toate compartimentele din cadrul Consiliului Judetean, cu organismele si
institutiile care au atributii in domeniul urbanismului i amenajarii teritoriului.

2. Compartiment Patrimoniu

Compartiment Patrimoniu este in subordinea Directorului General Adjunct si desfasoara

urmatoarele activitati:

Asigura evidenta domeniului public si privat al judetului Constanta;

Asigura redactarea, centralizarea si arhivarea protocoalelor de predare-primire a obiectivelor
din patrimoniul judetului;

Asigurd urmarirea intocmirii documentatiei cadastrale la imobilele ce apartin domeniului

public si privat al judetului;
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Asigura actualizarea si inregistreazd modificarile/completarile survenite in inventarul
bunurilor imobile ce fac parte din domeniul public si privat al judetului;

Asigura derularea contractelor de cadastru si evaluare a bunurilor apartinand domeniului
public si privat judetean;

Inventariaza si gestioneaza baza de date privind cadastrul tehnico-edilitar al judetului;
Realizeazd/actualizeaza extinderea sistemului informational geografic (GIS) si utilizarea
acestuia la fundamentarea documentatiilor de urbanism;

Gestioneaza baza de date n format electronic a hartilor de hazard;

Asigurd intretinerea, extinderea si dezvoltarea bazei de date Tn conformitate cu directiva
INSPIRE transpusa prin Ordonanta Guvernului nr. 4/2010 privind institutia infrastructurii
nationale pentru informatii spatiale in Romania, aprobatd cu modificari si completari prin
Legea nr. 190/2010;

Realizeaza lucrari cu caracter grafic, prelucrdri de imagine, prelucréri de text, prelucrarea in
sistem electronic a PUZ-urilor, PUD-urilor, in vederea actualizarii hartilor digitale in judetul
Constanta;

Realizeaza/actualizeaza extinderea sistemului informational geografic (GIS) si utilizarea
acestuia la fundamentarea documentatiilor de urbanism;

Identificd/verifica amplasamentul studiat al imobilelor, in functie de tipul documentatiei
intocmite pe suport topografic realizat in coordonate in sistemul national de referinta Stereo
1970, pentru emiterea Certificatelor de Urbanism, Autorizatiei de Construire, avizelor
P.U.Z/PUD, emise de CJC;

Transmite catre organismele abilitate pe plan local a documentelor necesare intocmirii
cadastrelor, conform legislatiei in vigoare;

Asigura intocmirea raspunsurilor si rezolvarea corespondentei pentru problemele specifice
legate de activitatea compartimentului;

Asigurd evidenta computerizata a repartizarii documentatiilor si urmadrirea unitara a traseului
tuturor lucrarilor, de la inregistrarea acestora pana la solutionare;

Colaboreazd cu toate compartimentele din cadrul Consiliului Judetean, cu organismele si
institutiile care au atribuii pentru problemele specifice legate de activitatea
compartimentului;

Asigura arhivarea documentelor compartimentului.

3. Compartiment Monitorizare Infrastructura Rutiera Judeteana

Directorul General Adjunct coordoneaza activitatea Compartimentului Monitorizare

Infrastructurd Rutierd Judeteana.

Compartimentul monitorizeazd/supravegheaza infrastructura rutierda judeteana prin
intermediul functionarilor publici din compartiment.

Verifica intocmirea programelor cu lucrdrile de intretinere si reparatii drumuri si poduri
judetene finantate din fonduri CJC si din fondul special al drumurilor publice;

Monitorizeaza realizarea programului lucrarilor de drumuri si poduri de interes judetean
conform documentatiilor tehnico- economice aprobate si verifica respectarea si aplicarea
corectd a tehnologiilor de executie in vederea asigurdrii nivelului calitativ prevazut in
documentatie, contract si normele tehnice in vigoare, admitdnd la platd numai lucrarile
corespunzatoare din punct de vedere calitativ si cantitativ;
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Asigurd receptia lucrdrilor aferente programului cu obiectivele si lucradrile de drumuri si
poduri finantate din bugetul Consiliului Judetean Constanta;

Pregéteste proiectele de hotarari ale Consiliului Judetean Constanta pentru reglementarea
activitatilor specifice Compartimentului monitorizare infrastructura judeteana;

Pregéteste intocmirea dispozitiilor presedintelui Consiliului Judetean Constanta pentru
activitatile din competenta compartimentului;

Actualizeazd baza de date a activitdtii specifice compartimentului;

Verificd documentatia justificativd corespunzatoare tarifelor si coeficientilor aplicati de
RAJDP 1n vederea aprobarii in sedinta de Consiliu;

Verificd situatiile de platd pentru activitatile cuprinse in programul aprobat al R.A.J.D.P.
Constanta in conformitate cu notele de constatare incheiate in teren;

Verifica in teren fiecare lucrare efectuata de RAJDP si incheie Nota de constatare
corespunzatoare lucrarilor verificate;

Certifica pe facturi valoarea lucrarilor din situatia de plata;

Urmareste derularea interventiilor necesare la drumurile si podurile de interes judetean, in
scopul eliminarii operative a avariilor, restrictiilor sau altor situatii provocate de calamitati,
inzapeziri, produceri de polei;

Efectueaza recensamantul traficului rutier potrivit prevederilor legale;

Urmareste permanent starea de viabilitate a retelei rutiere judetene, prin personalul RAJDP,
in vederea Intocmirii bazelor de date care vor sta la baza elaborarii programelor de lucrari;
Actioneaza 1n vederea solutiondrii neconformitatilor, a defectelor aparute pe parcursul
executiei lucrarilor, precum si a deficientelor proiectelor cuprinse in programul cu obiectivele
s1 lucrdrile de drumuri si poduri finantate din bugetul Consiliului Judetean Constanta;
Colaboreza cu alte servicii in vederea solutionarii sesizarilor si reclamatiilor persoanelor
fizice si juridice din judetul Constanta referitoare la monitorizarea infrastructurii judetene.

4. Serviciul Investitii

Directorul General Adjunct coordoneaza activitatea Serviciului Investitii;

Asigura intocmirea cartilor tehnice pentru fiecare obiectiv gestionat si finalizat de Serviciul
Investitii, pe care o preda beneficiarului de exploatare;

Actioneaza 1n vederea solutionarii neconformitatilor, a defectelor aparute pe parcursul
executiei lucrarilor, precum si a deficientelor proiectelor gestionate de Serviciul Investitii;
Sprijind activitatea de contractare prin licitatie publica in conditiile legii, a lucrarilor pe care
le gestioneaza Serviciul Investitii, In limita sumelor aprobate prin bugetul CJC, indiferent de
sursele de finantare;

Asigura intocmirea corespondentei si a referatelor pentru demararea procedurilor legale de
atribuirea contractelor de prestdri servicii si executie lucrdri pentru constructii civile si
instalatiile aferente, gestionate de Serviciul Investitii;

Urmareste executia si punerea in functiune a lucrarilor publice de interes judetean, constructii
civile si instalatiile aferente gestionate de Serviciul Investitii, asigurand dirigentia de santier
unde este permis;

Asigura verificarea documentatiilor tehnico- economice avizate cu aprobarile legale in
vigoare si procedurile prevazute pentru realizarea lucrdrilor publice, constructii civile si

instalatiile aferente gestionate de Serviciul Investitii;
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Urmareste realizarea lucrarilor publice conform documentatiilor tehnico- economice aprobate
si verifica respectarea si aplicarea corecta a tehnologiilor de executie in vederea asigurdrii
nivelului calitativ prevazut in documentatie, contract si normele tehnice in vigoare, admitand
la platd numai lucrarile corespunzatoare din punct de vedere calitativ si cantitativ, pentru
lucrarile urmadrite de Serviciul Investitii,

Asigurd obtinerea avizelor si acordurilor pentru obiectivele de investitii pe care le
coordoneaza;

Coordoneaza programul de actiuni privind expertizarea, proiectarea si executia lucrarilor de
interventie conform O.G. 20/1994 cu modificarile si completarile ulterioare - privind masurile
pentru reducerea riscului seismic al constructiilor existente, in sensul ca solicitd de la
autoritatile publice locale datele referitoare la constructiile incadrarte in clasa de risc seismic
I, pe care le centralizeaza si transmite la MDRAPFE;

Asigurd participarea la receptia lucrarilor publice gestionate de Serviciul Investitii si
intocmeste actele de receptie;

Asigurd asistenta de specialitate a personalului din cadrul autoritatilor publice locale in
domeniul investitiilor si reparatiilor, la solicitarea acestora;

Urmareste Programul national de dezvoltare locald cu subprogramele si domeniile specifice
componente in conformitate cu prevederile OUG 28/2013, a Ordinului 1851/2013 - modificat
si completat cu Ordinul 158/2015 privind normele de aplicare, in sensul ca preia datele si
documentele puse la dispozitie de Compartimentul Monitorizare Infrastructurd Rutiera
Judeteana din cadrul CJC si RAJDP, le centralizeaza si le transmite catre MDRAPFE;
Asigura centralizarea la solicitarea MDRAPFE a sistemelor de apa si canalizare in functiune
si necesare a se realiza din judetul Constanta;

Asigura participarea la lucrarile Comisiei Tehnico Economice;

Intocmeste hotirarile, expunerile de motive si rapoartele in vederea aprobarii prin HCJ a
indicatorilor tehnico economici pentru obiectivele de investitii pe care le gestioneaza;
Urmareste implementarea proiectelor din fonduri europene, pentru proiectele unde sunt
numiti in UIP;

Asigura Intocmirea Listei obiectivelor de investitii anexa a bugetului de venituri si cheltuieli
a CJC, prin preluarea datelor puse la dispozitie de DGEF, DGP si Compartimentul
Monitorizare Infrastructurd Rutierd Judeteana, Serviciul Urbanism, Programe Nationale de
Dezvoltare Locald si Compartiment Patrimoniu;

Elaboreaza corespondenta cu ministerele si celelalte institutii cu aplicatii in activitatea
serviciului;

Rezolva sesizarile din domeniul de activitate.
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N. Directia de Dezvoltare Judeteana si Coordonarea Institutiilor de Sanatate, Sport si
invitimant

Directia este coordonata de un Director Executiv si are in subordine:

1. Serviciul Dezvoltare si Coordonare:

1.1 Compartimentul Coordonarea Institutiilor de Sanatate

1.2 Compartimentul Dezvoltare Judeteana, Sanatate, Sport si invitimant

1.1 Compartimentul Coordonarea Institutiilor de Sanatate

Coordoneazd si verificdi modul de organizare si functionare a unitatilor sanitare al caror
management al asistentei medicale s-a transferat la Consiliul Judetean Constanta;
Coordoneaza elaborarea si intocmirea documentelor specifice necesare, inclusiv a actelor
administrative (note de informare, referate, rapoarte de specialitate, proiecte de hotarari,
dispozitii presedinte, etc.) referitoare la unitatile sanitare subordonate;

Verifica propunerile managerilor privind modificarea structurii organizatorice, reorganizarea,
restructurarea, schimbarea sediului si a denumirii pentru unitatile sanitare cu paturi de sub
autoritatea Consiliului Judetean Constanta, pe care le supune apoi aprobdrii prin act
administrativ al Presedintelui Consiliului Judetean;

Verifica, la nivelul spitalelor subordonate, modul de organizare in vederea asigurarii
asistentei medicale in situatii de dezastre, atacuri teroriste, razboi, conflicte sociale si alte
situatii de criza;

Monitorizeaza indeplinirea de catre managerii spitalelor a indicatorilor de performanta
privind activitatea desfasuratd in unitatile de asistentd medicald din subordinea Consiliului
Judetean Constanta, cuprinsi in contractele de management;

Coordoneazd elaborarea propunerilor privind masuri pentru imbundtatirea activitdtilor
managerilor de spitale, pentru Intocmirea/prelungire/incetarea contractelor de management,
pentru evaluarea activitatii managerilor spitalelor, pentru numirea §i revocarea din functie a
acestora (inclusiv interimari), pentru numirea in functiile de conducere interimare ce fac parte
din comitetele directoare ale spitalelor din subordinea Consiliului Judetean Constanta ;
Coordoneaza elaborarea Regulamentului de organizare si desfasurare a concursului pentru
functia de manager, conform prevederilor legale

Analizeaza si verifica aplicarea normelor legale privind formarea, incadrarea, transferul si
detasarea medicilor, farmacistilor, biologilor, chimistilor si biochimistilor la nivelul unitatilor
subordonate;

Verificd modul de organizare si desfagurare a concursurilor, la nivelul unitatilor sanitare din
subordine, pentru toate categoriile de personal,

Monitorizeazd numarul maxim de personal, pe categorii, pentru unitdfile sanitare din
subordinea Consiliului Judetean, verifica incadrarea in normativele de personal aprobate, cu
incadrarea in bugetul de venituri si cheltuieli aprobat;

Monitorizeaza utilizarea fondurilor alocate pentru unitatile sanitare subordonate Consiliului
Judetean Constanta in colaborare cu directiile si compartimentele de specialitate din cadrul
aparatului propriu al Consiliului Judetean;

Urmareste modul de ducere la indeplinire a masurilor dispuse de Curtea de Conturi a
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Romaniei si de celelalte organe de control;

Verifica si supune aprobarii plenului Consiliului Judetean organigramele, statele de functii si
regulamentele de organizare si functionare ale unitatilor sanitare, la propunerea managerilor
acestora;

Participa la elaborarea strategiei judetene din domeniul sanatatii;

Asigura evidenta, pastrarea si arhivarea documentelor rezultate din activitatea proprie;
Colaboreaza cu Directia de Sanatate Publica Constanta pentru implementarea la nivel local a
strategiilor de sanatate elaborate de Minisiterul Sanatatii, pentru asigurarea asistentei
medicale a populatiei;

Colaboreaza cu celelalte directii, servicii si compartimente din cadrul aparatului propriu de
specialitate al Consiliului Judetean Constanta, in vederea indeplinirii scopului pentru care a
fost constituit.

1.2 Compartimentul Dezvoltare Judeteani, Sinitate, Sport si inviitimant

Indrumi si coordoneaza activitatea in domeniul sanatatii, invatimantului si sportului din

judet, in limita competentelor sale, respectand legislatia in vigoare;

Propune elemente privind strategia de dezvoltare a activitatii in domeniul sanatatii,

invatdmantului si sportului si participa la elaborarea acesteia;

Verifica starea institutiilor de sanatate din judet, care intrd in sfera sa de competentd;

Coordoneaza desfasurarea Programului de acordare a burselor copiilor din mediul rural;

Centralizeaza si vizeazd documentele care atestd livrarea bunurilor in cadrul Programului de

acordare de produse lactate si de panificatie pentru elevii din Invatdmantul primar si

gimnazial de stat si privat, precum §i pentru copiii prescolari din gradinitele de stat si private

cu program normal de 4 ore;

Centralizeaza si vizeazd documentele care atestd livrarea bunurilor in cadrul Programului de

de incurajare a consumului de fructe proaspete in scoli;

Coordoneaza procedura de organizare a retelelor scolare de invatamant special liceal si

special postliceal din judetul Constanta, pentru fiecare an scolar;

Organizeaza sesiunile aferente procedurii de atribuire de contracte pentru domeniile sport si

sandtate aferente Legii nr.350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri

publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general si monitorizeaza implementarea

acestora in colaborare cu directiile si compartimentele de specialitate din cadrul aparatului

propriu al Consiliului Judetean Constanta;

Identifica cazurile in care este necesara realizarea/ extinderea/ reabilitarea/ modernizarea/

dotarea unitatilor de Invatdimant preuniversitar, respectiv crese, gradinite, scoli generale

primare si gimnaziale, licee, colegii nationale, grupuri scolare, scoli profesionale, scoli

postliceale, unitdti de invatdmant special de stat, precum si alte unitdti de invatdmant

preuniversitar, infiintate potrivit legii si care se afla in subordinea sau coordonarea

Consiliului Judetean Constanta;

Identifica cazurile in care este necesara realizarea/ extinderea/ reabilitarea/ modernizarea/

dotarea unitatilor sanitare din subordine, inclusiv a spatiilor afectate desfasurarii activitatii

unor cabinete medicale/dispensare medicale din mediul rural si centre medicale de

permanenta;

Identifica cazurile in care este necesard realizarea/extinderea/reabilitarea/modernizarea
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bazelor sportive aflate in proprietatea/administrarea/folosinta Consiliului Judetean Constanta;
Identifica problemele aferente unitatilor/bunurilor destinate activitatii sportive/de sanatate/de
invatamant aflate in proprietatea/administrarea/folosinta/subordinea/coordonarea Consiliului
Judetean Constanta si propune masuri in vederea acestora;

Gestioneaza orice probleme din domeniul sanatatii, sportiv, invatamant, care intra in sfera de
competentad a Consiliului Judetean Constanta;

Colaboreaza cu celelalte directii, servicii si compartimente din cadrul aparatului propriu de
specialitate al Consiliului Judetean Constanta, in vederea indeplinirii scopului pentru care a
fost constituit.

Presedinte,
TUTUIANU Marius-Horia

Secretar al Judetului,
BELU Mariana
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