ROMANIA
JUDETUL CONSTANTA
CONSILIUL JUDETEAN

HOTARAREA Nr.282
privind modificarea si completarea Anexei la Hotararea Consiliului Judetean Constanta nr.223/21.09.2022

Consiliul Judetean Constanta, intrunit in sedinta ordinara din data de 15.12.2023, avand in
vedere:

- Proiectul de hotarare nr.301/06.12.2023 si Referatul de aprobare nr.43132/06.12.2023 al Presedintelui
Consiliului Judetean Constanta Tn calitatea sa de initiator;

- raportul de specialitate nr. D127773/20.11.2023 al Directiei Generale de Asistenta Sociala si Protectia
Copilului Constanta;

- Avizul Comisiei de specialitate pentru Sanatate si Protectie Sociala;

- Legea nr.292/2011 a asistentei sociale cu modificarile si completarile ulterioare; Legea nr.448/2006
privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare; H.G.nr.867/2015 pentru aprobarea Nomenclatorului serviciilor sociale, precum
si a regulamentelor-cadru de organizare si functionare a serviciilor sociale, cu modificarile si
completarile ulterioare; Ordinul MMJS nr.82/2019 privind aprobarea Standardelor specifice minime de
calitate obligatorii pentru serviciile sociale destinate persoanelor adulte cu dizabilitati; prevederile
Hotararii nr.215/21.09.2022 a Consiliului Judetean Constanta; prevederile Hotararii nr.223/21.09.2022
a Consiliului Judetean Constanta;

- prevederile art.16 alin.1, art.17 si art.41 alin.1 si alin.4 ale Legii nr.24/2000 privind normele de tehnica
legislativa pentru elaborarea actelor normative, republicatd cu modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile art.7 alin.(13) din Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia
publica,

- prevederile art.173 alin.(1) lit. d), alin.(5) lit.b), art.191 alin.(1) lit.a) din O.U.G nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

Tn temeiul art.196 alin.(1) lit.a) din O.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile
si completarile ulterioare;

HOTARASTE:

Art.l -Modificarea articolului 8 Structura organizatorica, numarul de posturi si categoriile de personal
din Anexa la Hotararea Consiliului Judetean Constanta nr.223/21.09.2022, care va avea urmatorul continut:
(1) Serviciul social , Centrul de Zi pentru Persoane Adulte cu Dizabilitati Privighetoarea Chirnogeni”
functioneaza cu un numar de 18 total personal, conform prevederilor Hotararii Consiliului Judetean Constanta
nr.215/21.09.2022, din care:
a) personal de conducere — 1, sef centru;
b) personal de specialitate de ingrijire si asistenta — 15;
c) personal cu functii administrative, gospodarire, intretinere-reparatii — 2;
(2) Raportul angajat/beneficiar asigura prestarea serviciilor in cadrul centrului §i se realizeaza in functie de
nevoile persoanelor beneficiare, cu respectarea standardelor minime specifice obligatorii de calitate.
Art.1l -Modificarea articolului 11 Personalul administrativ, gospodarie, intretinere-reparatii, deservire
din Anexa la Hotararea Consiliului Judetean Constanta nr.223/21.09.2022, care va avea urmatorul continut:
Personalul administrativ asigura activitdtile auxiliare serviciului social: aprovizionare, mentenantd,
gospodarire §i este asigurat de personal al CZPAD precum si de personal de la Centrul de interventii in regim
de urgenta si logistica din cadrul D.G.A.S.P.C. Constanta.
a) Inspector de specialitate / Referent cu atributii de contabil (241104)

1. Organizeaza conform disporzitiilor legale circuitul actelor justificative, al documentelor contabile si asigura
inregistrarea lor in mod cronologic si sistematic in evidenta contabila sinteticd si analitica a centrului;

2. Raspunde de inventarierea valorilor materiale si banesti, instruieste §i controleaza periodic personalul
centrului care gestioneaza bunuri;

3. Claseaza si pastreaza toate actele justificative de cheltuieli, documente contabile, balante de verificare;




4.

5.

Verifica propunerile de scoatere din functiune a mijloacelor fixe si obiectelor de inventar prezentate de
gestionarul centrului;
Tine si opereaza fisele mijloacelor fixe (manual);

Efectueaza lucrari contabile pana la bilant dupa cum urmeaza:

6.

9.

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Inregistreaza zilnic toate intrdrile de marfuri, materiale, rechizite, obiecte de inventar, donatii, in baza
documentelor de primire (factura la care se ataseaza Nota de intrare receptie), documente ce le verifica sa
fie semnate de intrega comisie de recepyie si apoi aprobate si vizate de catre seful de centru ;

Se ingrijeste sa expedieze facturile originale in termen la platd la D.G.A.S.P.C., intocmeste o evidenta in
acest sens, xerocopia facturilor si un exemplar din NIR ramane la dosarul de contabilitate la centru in luna
respectiva pe baza caruia opereaza contabilui si il arhiveaza ,

Verifica inregsitrarile din evidentele contabile a tuturor iesirilor de marfuri din gestiuni ca : bunuri de
consum, materiale, rechizite, materiale igiend, avizele de transfer intre gestiuni si centre, etc;

Tine evidenta analitica si sinteticd pe conturi §i gestiuni a tuturor produselor, intocmeste balante sintetice
si analitice |

Verifica lunar soldurile din fisele de magazie cu cele din balantele analitice pe gestiuni si semneaza,
Intocmeste un dosar cu exemplarul doi al tuturor documentelor contabile si gestionare din centru,
inchiderea de luna, pe care le preda in termen la serviciul Contabilitate din cadrul Directiei (data de 10 a
fiecarei luni);

Efectueaza punctajul lunar al transferului intre Centre inainte de a preda inchiderea la Directie;
Efectueaza punctajul lunar cu serviciul Contabilitate din cadrul D.G.A.S.P.C. privind furnizorii §i
inchiderea de luna pe gestiuni §i utilitati;

Intocmeste impreund cu coordonatorul §i gestionarul, Bugetul de venituri si cheltuieli atdt pentru buget cdt
si pentru donatii;

Verifica zilnic daca pe facturile de primire a marfurilor, gestionarul confirma exactitatea prefurilor de
facturare cu preturile din listele de licitatii aprobate, punctajul preturilor facandu-se de catre gestionar in
momentul primirii marfii;

Lunar, contabilul de gestiune efectueaza prin sondaj verificarea stocurilor scriptice cu cele faptice din
teren;

Confirma stocurile existente in centru in momentul intocmirii referatelor de aprovizionare, pentru
incadrarea in creditele bugetare aprobate;

Indeplineste orice sarcini cu caracter financiar- contabil date de conducdatorul unitafii sau stipulate in acte
normative ;

Participa lunar la toate instruirile, prelucrarea de acte normative noi aparute pe linie financiar- contabila
din cadrul D.G.A.S.P.C. Constanta

Are obligatia sa respecte toate atributiile de ordin administrativ, cele privind Sanatatea si Securitatea in
Munca si cele privind Situatiile de Urgenta, asa cum sunt ele specificate in fisa postului semnata la
angajare.

b) Inspector de specialitate / Referent cu atributii de gestiune/administrator (515104)

Intocmeste lunar necesarul de materiale de curdtenie, igiend personald, cazarmament, echipament,
furnituri, medicamente si materiale sanitare in conformitate cu normele legale si le supune spre aprobare
sefului de centru al Centrului de Zi pentru Persoane Adulte cu Dizabilitati;

Receptioneaza marfurile din punct de vedere cantitativ §i calitativ, impreund cu comisia de receptie numita,
pe baza de documente de insotire ( aviz, factura fiscala si nefiscala, proces verbal de predare-primire si
alte documente care sa specifice cantitatea, calitatea si termenul de garantie) si concomitent intocmeste
documentatia primard, pentru materialele primite si o preda sefului de centru;

In situatia in care constatd diferente cantitative, va intocmi documentul de intrare in gestiune conform
cantitaati efectiv receptionate ;

Impreund cu comisia de receptie a bunurilor constituitd la nivelul centrului, precum si cu reprezentantul
firmei respective, va intocmi un proces verbal de diferente, care va fi inaintat sefului de centru;

Are obligatia de a intocmi documentele de intrare in gestiune pentru bunurile provenite din sponsorizari,
donatii si comenzile efectuate de catre seful ierarhic, in momentul intrarii in centru,

Verifica permanent §i raspunde daca sunt asigurate conditiile optime pentru pastrarea materialelor si
bunurilor, precum §i termenele de valabilitate ale acestora, anuntdnd in scris coordonatorul personalului
de specialitate orice modificare asupra starii acestora,

Elibereaza bunurile din magazie, in cantitate §i sortimente numai pe baza de referate, bon de consum, vizate
de catre coordonator; se interzice eliberarea bunurilor din orice magazie, fara documente de iesire, vizate
de catre coordonator;




10.

11.

12

13.

14.
15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24.

25.

Intocmeste bonurile de consum pentru bunurile materiale, pe baza referatelor de necesitate aprobate de
catre seful de centru concomitent cu eliberarea lor din magazie;

opereaza zilnic in fisele de magazie, pe baza bonurilor de consum,

Comunica in scris sefului de centru, stocul si eventualele diferente, constatate in urma punctajului efectuat
de contabilul de gestiune;

Repartizeaza obiectele de inventar aflate in folosinta pe teren si intocmeste fisele de inventar ale acestora;

. Intocmeste fise de evidenta si elibereazd echipament individual de protectie si echipament individual de

lucru personalului din centru conform listei interne de dotare;
Intocmeste fisele cuprinzand bunurile materiale existente in centru (cazarmament, obiecte de inventar,
mobilier,etc.) semnate de personalul angajat care foloseste aceste bunuri in activitatea desfasurata in
centru;
Intocmeste si completeazd Registrul mijloacelor fixe, pe mdsura intrdrii acestora in gestiune;
Gestioneaza si raspunde de mijloacele fixe, si celelalte bunuri date in folosinta pe teren;
Verifica periodic consumul de apa si energie electrica si aduce la cunostinta coordonatorului orice
modificare fata de consumul inregistrat anterior;
Verifica periodic, impreunda cu personalul de intretinere, starea de functionare a tuturor utilajelor,
aparatelor, instalatiei sanitare, electrice, de furnizare caldura si apa calda precum si integritatea cladirilor
si spatiilor aferente, aduce la cunostinta sefului de centru toate neregulile constatate si ia masuri pentru
efectuarea reparatiilor sau pentru intocmirea referatelor de reparatii;
Are obligatia de a respecta prevederile legale privind inventarierea si de a pune la dispozitia comisiei de
inventariere toate incaperile unde sunt depozitate bunuri ce urmeaza a fi inventariate;
Are in primire §i raspunde de obiectele de inventar i mijloacele fixe din magazie si de cele date in folosinta,
in vederea asigurarii desfasurarii in conditii optime a activitatii din centru;
Raspunde in urma inventarierii bunurilor din gestiune, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare, in
cazul in care sunt constatate deficiente;
Raspunde de colectarea lunara si inregistrarea obiectelor de inventar pe teren care au un grad de uzurd
ridicat si urmeaza sd fie casate;
Rdspunde de buna desfasurare a gestiunilor pe care le are in primire, inclusiv in fata organelor de control;
Face propuneri de casare a obiectelor de inventar, pregateste si asigura operatiile de inventariere anuala
si curentd a bunurilor;
Va comunica, in scris, coordonatorului, plusurile si minusurile din gestiune, de care are cunostintd,
deprecierea, degradarea, distrugerea sau sustragerea de bunuri din gestiunea sa, stocurile de bunuri fara
miscare sau cu miscare lenta,
Are obligatia sa respecte toate atributiile de ordin administrativ, cele privind Sanatatea si Securitatea in
Munca si cele privind Situatiile de Urgenta, asa cum sunt ele specificate in fisa postului semnata la
angajare.

Art.Il Prezentul act administrativ modificd Anexa la Hotararea Consiliului Judetean Constanta nr.

223/21.09.2022.

Art.111- Delegarea Directiei Generale de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Constanta cu ducerea

la indeplinire a prevederilor prezentei hotarari.

Art.1V — Secretarul General al Judetului Constanta, prin grija Directiei Generale de Administratie

Publica si Juridicd, comunicd prezenta hotdrare Prefectului Judetul Constanta, Directiei Generale de Asistenta
Sociala si Protectia Copilului Constanta, precum si Biroului de Informatica pentru informare in Monitorul
Oficial Local.

Prezenta hotardre a fost adoptata cu un numar de 37 voturi pentru, - voturi impotriva si - abtineri.

PRESEDINTE, Contrasemneaza:
MIHAI LUPU SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI,
Nesrin GEAFAR



