MODEL DOCUMENTE DE MOBILIZARE
	(ANTET)


	(Nivel de clasificare*))


	APROB
	
	

	…………………………………………………
	
	

	(Conducătorul instituţiei / operatorului economic)
	
	

	
	
	

	
	
	AVIZAT

	
	
	Şeful Structurii Teritoriale pentru Probleme Speciale ____________

	
	
	


DOSARUL 

CU DOCUMENTELE de mobilizare

al …(denumirea operatorului economic / instituţiei)

Întocmit,

Responsabil cu evidenţa militară

Numele, prenumele, semnătura
Acest Dosar conţine __ Livrete**)
*) Se stabileşte pentru fiecare Livret, în funcţie de precizările / dispoziţiile / ordinele transmise de ministerul de resort.

**) Conform listei de distribuţie.
Pagină albă
	(ANTET)
	Livret nr. 1

	
	 (Nivel de clasificare*))


Programul

de pregătire a (denumirea operatorului economic / instituţiei) pentru mobilizare**)

	Nr. crt.
	Măsuri şi acţiuni
	Executant***)
	Termen de realizare
	Obs.

	1.
	Întocmirea dosarului cu documentele de mobilizare
(Conform listei de distribuţie a documentelor de mobilizare)
	
	
	

	2.
	Actualizarea dosarului cu documentele de mobilizare
	
	
	

	3.
	Întocmirea extraselor cu sarcini pentru secţii /ateliere/structuri funcţionale.
	
	
	

	4.
	Elaborarea programelor de asigurare a bazei materiale necesare realizării sarcinilor la mobilizare.
	
	
	Unde este cazul

	5.
	Elaborarea programului de colaborări, transmiterea cererilor la furnizori, urmărirea avizării acestora şi soluţionarea cererilor neavizate.
	
	
	

	6.
	Elaborarea programului de asigurare a forţei de muncă necesare: 
	
	60 de zile de la primirea sarcinilor/se actualizează permanent
	

	
	- structura organizatorică de funcţionare pe timp de război (organigramă);
	
	
	

	
	- lucrările de mobilizare la locul de muncă (MLM);
	
	
	

	
	- chemări de persoane fizice la prestări de servicii în interes public. 
	
	
	

	7.
	Acţiuni privind pregătirea/ păstrarea capacităţilor pentru apărare:
	
	anual
	Unde este cazul

	
	- inventarierea capacităţilor pentru apărare (suprafeţe, linii de fabricaţie, instalaţii, utilaje, documentaţii, S.D.V.);
	
	
	

	
	- verificarea modului de păstrare a capacităţilor pentru apărare;
	
	
	

	
	- verificarea stării tehnice a utilajelor şi S.D.V. luate în calcul la mobilizare;
	
	
	

	
	- verificarea documentaţiilor tehnice şi tehnologice.
	
	
	

	8.
	Soluţionarea problemelor legate de asigurarea condiţiilor necesare realizării sarcinilor din Planul de mobilizare (documentaţii, utilaje, S.D.V.).
	
	
	

	9.
	Organizarea fluxurilor de fabricaţie pentru realizarea sarcinilor la nivelul planificat.
	
	
	

	10.
	Situaţia rezervei de mobilizare.
	
	
	

	11.
	Acţiuni privind crearea şi păstrarea rezervelor de mobilizare.
	
	
	

	12.
	Elaborarea programelor curente de pregătire a operatorului economic pentru apărare:
	
	
	

	
	- Pregătirea capacităţilor pentru apărare;
	
	
	

	
	- Pregătirea rezervelor de mobilizare.
	
	
	

	13.
	Analiza stadiului pregătirii pentru mobilizare a operatorului economic/instituţiei.
	
	
	

	14
	Alte măsuri de pregătire considerate ca necesare în funcţie de specificul operatorului economic/instituţiei.
	
	
	


*) Se stabileşte pentru fiecare Livret, în funcţie de precizările / dispoziţiile / ordinele transmise de ministerul de resort.

**) Prezentul Program reprezintă un model. Acesta se completează şi se adaptează la specificul operatorului economic/instituţiei publice care îl întocmeşte.

***) În coloana „Executant” se nominalizează persoana din Comisia pentru Probleme de Apărare responsabilă pentru problematica respectivă.

NOTĂ: Se întocmeşte de către operatorii economici / instituţiile nominalizate cu sarcini în Planul de mobilizare a economiei naţionale pentru apărare, în funcţie de specificul activităţii fiecăruia.
	(ANTET)
	Livret nr. 2

	
	(Nivel de clasificare*))


PLaNul

de măsuri desfăşurate de (denumirea operatorului economic / instituţiei)

în caz de mobilizare/război**)

	Nr. crt.
	Măsuri şi acţiuni
	Executant
	Obs.

	1.
	În perioada premergătoare punerii în aplicare a planului de mobilizare a economiei naţionale PENTRU APĂRARE

	1. 
	- instruirea personalului asupra declarării stării de mobilizare/război şi precizări privind activitatea pe care o va desfăşura operatorul economic/instituţia;
	Directorul general
	

	2. 
	- intensificarea activităţilor în vederea realizării producţiei şi serviciilor pentru susţinerea efortului de apărare;
	
	

	3. 
	- alte măsuri.
	
	

	2.
	pentru Punerea în aplicare a planului de mobilizare a economiei naţionale PENTRU APĂRARE

	4. 
	- aplicarea măsurilor de organizare a producţiei / prestărilor de servicii;
	
	

	5. 
	- asigurarea aprovizionării cu materii prime şi materiale, pe baza comenzilor primite;
	
	

	6. 
	- punerea în aplicare a planurilor de transport la mobilizare;
	
	

	7. 
	- alte măsuri.
	
	

	3.
	ÎN VEDEREA ÎNDEPLINIRII OBIECTIVELOR DIN PLANUL DE MOBILIZARE a economiei naţionale PENTRU APĂRARE

	8. 
	- aplicarea structurii organizatorice de funcţionare pe timp de război (organigramă);
	
	

	9. 
	- asigurarea forţei de muncă;
	
	

	10. 
	- stabilirea lucrărilor de investiţii care se sistează şi a celor care se continuă;
	
	

	11. 
	- emiterea de subcomenzi către furnizorii proprii pentru asigurarea de materii prime, materiale şi subansamble;
	
	

	12. 
	- solicitarea de materii prime şi materiale din rezervele de mobilizare, rezervele de stat sau din import;
	
	Unde este cazul

	13. 
	- prelungirea programului de lucru, dacă este cazul;
	
	

	14. 
	- îndeplinirea sarcinilor conform comenzilor de stat emise de către beneficiari şi a priorităţilor;
	
	

	15. 
	- alte măsuri.
	
	

	4.
	ÎN VEDEREA REVENIRII ECONOMIEI LA STAREA DE PACE

	
	- revenirea la structura organizatorică de funcţionare pe timp de pace (organigramă);
	
	

	
	- revenirea la programul de lucru normal;
	
	

	
	- solicitarea despăgubirilor pentru eventualele rechiziţii;
	
	

	
	- alte măsuri.
	
	


*) Se stabileşte pentru fiecare Livret, în funcţie de precizările / dispoziţiile / ordinele transmise de ministerul de resort, în concordanţă cu nivelul de clasificare al sarcinilor. 

**) Prezentul Plan reprezintă un model. Acesta se completează şi se adaptează la specificul operatorului economic/instituţiei publice care îl întocmeşte.

NOTĂ: Se întocmeşte de către operatorii economici / instituţiile nominalizate cu sarcini în Planul de mobilizare a economiei naţionale pentru apărare, în funcţie de specificul activităţii fiecăruia.

	(ANTET)
	Livret nr. 5

	
	 (Nivel de clasificare*))



situaţia

forţei de muncă destinată realizării sarcinilor la mobilizare/război

	Nr. crt.
	Denumirea meseriilor 

şi funcţiilor de bază
	Necesar la mobilizare /război
	Existent la pace
	Se asigură din existentul la pace
	Deficit
	Asigurare deficit prin chemarea de persoane pentru prestări de servicii în interes public

(rezervişti din disponibilul centrului militar, persoane apte de muncă de la alţi operatori economici/repartizate de AJOFM***)

	
	
	
	Total
	Din care cu obligaţii militare
	Total
	Din care prin mlm**)
	
	

	I. PERSONAL DE CONDUCERE

	1.
	………
	
	
	
	
	
	
	

	…..
	………
	
	
	
	
	
	
	

	II. PERSONAL TEHNIC

	1.
	………
	
	
	
	
	
	
	

	…..
	………
	
	
	
	
	
	
	

	III. MUNCITORI

	1.
	………
	
	
	
	
	
	
	

	…..
	………
	
	
	
	
	
	
	

	IV. PERSONAL ADMINISTRATIV ŞI DE DESERVIRE

	1.
	………
	
	
	
	
	
	
	

	…..
	………
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL:
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...


*) Se stabileşte pentru fiecare Livret, în funcţie de precizările / dispoziţiile / ordinele transmise de ministerul de resort, în concordanţă cu nivelul de clasificare al sarcinilor.

**) Lucrări de mobilizare la locul de muncă pentru persoanele cu obligaţii militare.
***) Autoritate Judeţeană pentru Ocuparea Forţei de Muncă.
	Livret nr. 8


Conţine:
1. Lista de distribuţie a documentelor pentru starea de Mobilizare/război (Anexa nr.14)
2. Principalele acte normative specifice domeniului de referinţă (Anexa nr. 1)
3. Principalele aspecte privind comisiile pentru probleme de apărare (Anexa nr.13 )
4. Model notificare 

5. Model înştiinţare anunţare mobilizare

Anexa nr. 13
PRINCIPALELE ASPECTE 

privind înfiinţarea, funcţionarea şi atribuţiile comisiilor pentru probleme de apărare

1. În conformitate cu prevederile art. 60 din Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 477/2003 aprobate prin Hotărârea Guvernului nr. 370/2004, în baza art. 41 alin. (2) din Legea nr. 477/2003 privind pregătirea economiei naţionale şi a teritoriului pentru apărare, republicată, la instituţiile publice şi operatorii economici se înfiinţează şi funcţionează ca organe de specialitate comisii pentru probleme de apărare, formate din salariaţi cuprinşi în organigramele proprii. 

2. Comisia pentru probleme de apărare, denumită în continuare comisie, are în compunere până la 5 membri, în funcţie de complexitatea obligaţiilor ce revin instituţiei / operatorului economic la mobilizare (art. 61 din H.G. 370/2004). 

3. Din comisie fac parte şefii / conducătorii compartimentelor cărora le revin sarcini pentru pregătirea de mobilizare a instituţiei / operatorului economic, precum şi personal tehnico-economic de specialitate. 

4. Comisia are în compunere, de regulă, un preşedinte, persoană cu funcţie de conducere, 4 membri şi un secretar, numiţi prin ordin / dispoziţie / decizie / alt act decizional similar al conducătorului / managerului instituţiei sau operatorului economic. 

5. Persoanele care fac parte din comisie vor fi autorizate pentru desfăşurarea activităţilor cu informaţii clasificate, conform legii. 

6. Comisia întocmeşte anual planul de activitate şi are următoarele atribuţii principale: 

a) organizează, coordonează şi îndrumă activităţile referitoare la pregătirea economiei naţionale şi a teritoriului pentru apărare ce se desfăşoară în cadrul instituţiei / operatorului economic, potrivit legii; 

b) stabileşte măsurile tehnico-organizatorice pentru instituţie / operatorul economic în caz de mobilizare şi responsabilităţile ce revin compartimentelor funcţionale ale acesteia; 

c) elaborează şi actualizează documentele de mobilizare; 

d) controlează întreaga pregătire de mobilizare: întocmirea documentelor; după caz, activităţile privind capacităţile de apărare şi rezervele de mobilizare; modul de desfăşurare a lucrărilor, măsurilor şi acţiunilor cuprinse în documentele de mobilizare; după caz, derularea contractelor referitoare la pregătirea pentru apărare; dup caz, modul de cheltuire a fondurilor alocate de la buget în acest scop; 

e) elaborează propunerile pentru proiectul Planului de mobilizare şi, după caz, al Planului anual de pregătire a economiei naţionale pentru apărare; 

f) analizează anual, în primul trimestru, stadiul pregătirii de mobilizare şi stabileşte măsurile şi acţiunile necesare pentru îmbunătăţirea acestuia; 

g) întocmeşte propuneri privind alocarea anuală de la bugetul de stat a fondurilor necesare realizării măsurilor şi acţiunilor de pregătire pentru apărare; 

h) alte atribuţii considerate necesare în acest domeniu. 

i) monitorizează activităţile de întocmire şi transmitere a fişei cu existentul bunurilor rechiziţionabile, a fişei de evidenţă a persoanelor pentru prestări servicii în interes public, a cererii de mobilizare la locul de muncă, precum şi actualizările acestora, conform precizărilor legale.

7. La nivelul operatorilor economici, comisia, pe lângă atribuţiile menţionate mai sus, execută anual următoarele: 

a) după caz, verifică existentul şi starea tehnică a utilajelor, instalaţiilor şi construcţiilor din cadrul capacităţilor de apărare; 

b) după caz, verifică existentul şi starea calitativă a rezervelor de mobilizare aflate în păstrare; 

c) după caz, verifică existentul şi starea tehnică a S.D.V. si a documentaţiei tehnice păstrate cu regim de rezervă de mobilizare. 

8. Rezultatul verificărilor se consemnează într-un act de constatare. Deficienţele constatate se analizează de către conducerea instituţiei / operatorului economic, care va lua măsuri de remediere.
MODEL NOTIFICARE

Notificarea instituţiilor publice/operatorilor economici cu sarcini stabilite prin Planul de mobilizare, identificaţi în plan local (unde este cazul) se face de către S.T.P.S., şi poate avea următorul conţinut*):
	…………………….
	…………………….

	(Antet instituția prefectului)
	(Antet STPS)

	
	

	
	Nesecret

	
	Nr. ___________ din __.__._____

	
	Exemplar nr. _


Către: 

……………. (funcţia) al ……………. (denumirea operatorului economic)

- Domnul / Doamna …………………. -


În baza prevederilor art. ………. (baza legală), vă informăm că ……………………….. (denumirea operatorului economic) a fost nominalizat în vederea furnizării unor produse din portofoliul de fabricație al societății, în caz de mobilizare sau război.


Informațiile privind tipul de produse, cantitatea, modalitatea și termenele de livrare sunt confidențiale, iar detaliile privind prețurile practicate fac obiectul unui contract încheiat între părți în maxim 5 zile de la lansarea comenzii de către beneficiar.

Pentru relații suplimentare vă puteți adresa STPS ____________ (adresa, nr. de telefon).
	Prefectul județului ………………./

Municipiului București
	

	
	Șeful STPS ………………….

	……………………………
	Gradul 

	
	Numele și prenumele


NOTĂ: nr. de înregistrare se atribuie de către STPS;

Datele confidențiale menționate în modelul de mai sus se comunică reprezentantului legal al operatorului economic după semnarea de către acesta a unui angajament/acord de confidențialitate.
Acesta este un model. Forma și conținutul notificărilor pot fi adaptate în funcţie de situaţie / specificul fiecărui judeţ.
MODEL ÎNŞTIINŢARE
Înştiinţarea operatorilor economici/ instituţiilor publice cu sarcini stabilite prin Planul de mobilizare a economiei naţionale pentru apărare la declararea stării de mobilizare sau a stării de război se face de către entitatea de profil* a judeţului/ a municipiului Bucureşti, şi poate avea următorul conţinut):
ANTET








Nivel de clasificare

Nr. înregistrare

Localitatea
Către,

……………. (funcţia) al ……………. (denumirea operatorului economic / instituţiei publice)

- Domnul / Doamna ………………….

Începând cu data ________ ora _____, puneţi în aplicare documentele de mobilizare întocmite la nivelul structurii dumneavoastră şi treceţi la desfăşurarea activităţilor/acţiunilor prevăzute de acestea, ca urmare a declarării STĂRII DE _________ (MOBILIZARE/RĂZBOI) prin Decretul nr. ___ din _________ emis de _____________.

Funcţia

Numele şi prenumele

L.S.
*) după caz, poate fi: DSP, DAJ, DSVSA etc.
Nesecret
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