CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA . 5 Aprob:
DIRECTIA GENERALA ADMINISTRATIE PUBLICA SI JURIDICA mrresedint
Serviciul juridic si contencios Marius Horia utuidnu

FISA POSTULUI
nr.

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului: Consilier juridic
2. Nivelul postului: functie publica de executie
3. Scopul principal al postului:
- acordd sprijin si asistentd juridica, la cerere, consililor locale si primarilor, in conditile Ordonantei de
Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind codul administrativ, cu nodificarile si completdrile ulterioare;
- acordd sprijin si asistentd juridica compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Constanta;
- redacteazd intampindri, rdspunsuri la interogatorii sau raspunsuri la orice alte solicitari din partea instantelor
judecatoresti;
- elaboreaza si redacteaza contracte;

Conditii specifice pentru ocuparea postului
Studii de specialitate: licentiat in studii superioare juridice
Perfectionari (specializéri): cursuri in domeniul juridic si al administratiei publice
Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Microsoft Office — nivel bun
Limbi straine: "citit", "scris" si "vorbit" nivel mediu
Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
- acordarea de consultanta si consiliere juridica, promptitudine si eficienta in efectuarea lucrarilor,capacitate
de analizd si sinteza,capacitatea de a indeplini activitatile pe care le presupune realizarea atributiilor,punerea in
practica a cunostintelor dobandite,exprimarea fluenta si folosirea corecta a limbajului de specialitate,redactarea
documentelor clar si concis,transmiterea si receptarea cu usurinta a informatiilor primite,capacitate de lucru atat in
echipa cét si independent,pastrarea confidentialitatii, preocuparea pentru ridicarea nivelului profesional individual.

6. Cerinte specifice: limbaj expresiv si coerent, echilibru emotional, autocontrol si prezenta decenta.

SRR

Atributiile postului:

- acordd sprijin si asistentd juridica, la cerere, consiliilor locale si primarilor, in conditile Ordonantei de
Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind codul administrativ, cu nodificérile si completarile ulterioare;

- acordd sprijin si asistentd juridica compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Constanta;

- reprezintd si sustine interesele Consiliului Judetean Constanta, ale Judetului Constanta si ale Presedintelui
Consiliului Judetean Constanta in fata instantelor judec&toresti, executorilor judecatoresti si a notarilor publici, in baza
mandatului dat de Presedintele Consiliului Judetean Constanta.

- formuleazé actiuni introductive, somatii, notificari in legatura cu promovarea intereselor Consiliului Judetean
Constanta, ale Judetului Constanta si ale Presedintelui Consiliului Judetean Constanta in fata instantelor de judecatd
sau/si a executorilor judecétoresti;

- redacteazé intampinari, rdspunsuri la interogatorii sau rdspunsuri la orice alte solicitdri din partea instantelor
judecatoresti;

- solicita informatii de ordin tehnic de la directiile de specialitate din cardul Consiliului Judetean Constanta in
vederea pregétirii apararilor si formuldrii réspunsurilor la solicitarile instantelor de judecatd;

- comununicd directiilor de specialitate copii ale hotaréarilor definitive ale instantelor judecatoresti pentru
punerea lor in executare in conformitate cu obiectul litigiului si atributiilor care revin fiecarei directii de specialitate;

- asigurd informarea, la solicitarea directorului/sefului Serviciului Juridic si Contencios, cu privire la stadiul
procesual al diverselor litigii;

- promoveaza caile ordinare sau extraordinare de atac in cauzele in care Consiliul Judetean Constanta,
Judetul Constanta si Presedintele Consiliului Judetean Constanta au calitate de parte;

- tine evidenta dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti in care Consiliul Judetean Constanta, Judetul
Constanta si Presedintele Consiliului Judetean Constanta au calitate de parte;

- reprezintd institutia in cadrul procedurilor de mediere si conciliere a litigiilor, in baza mandatului acordat de
conducerea executivd;



- asigura relatia dintre Consiliul Judetean Constanta, Judetul Constanta sau/si Presedintele Consiliului
Judetean Constanta si avocatii contractati de institutie;

- elaboreaza si redacteaza contracte;

- colaboreaza la redactarea proiectelor de hotdrari ale consiliului judetean; -

- participa la sedintele comisiilor de evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractelor de achizitii publice,
asigurand consultantd juridica;

- redacteazd si elaboreazd dispoziti ale Presedintelui Consiliului Judetean Constanta in baza referatelor
compartimentelor de specialitate;

- colaboreaza la redactarea. proiectelor de acte normative care urmeaza a fi promovate la Guvern;

- colaboreaza cu Directia Generald de Proiecte si asigurd consultantd juridicd cu privire la proiectele
implementate din-a caror echipd de implementare face parte, precum si cu privire la proiectele aflate in curs de
implemetare ale Consiliului Judetean Constanta;

- elaboreaza orice alte documente date spre rezolvare de cdtre seful ierarhic superior;

- indeplineste orice alte sarcini primite din partea Presedintelui, Directorului Directiei si Sefului de serviciu, ce
privesc buna desfasurare a activitétilor in cadrul Consiliului Judetean Constanta.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
1. Denumire: Consilier juridic
2. Clasa: 1
3. Gradul profesional: principal
4. Vechimea in specialitate necesara: 5 an
Sfera relationala a titularului postului
1.Sfera relationala interna:
a) Relatji ierarhice:
- subordonat fata de sef serviciu, director
b) Relatii functionale: cu personalul din “celelalte compartimente ale aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Constanta
c) Relatji de reprezentare: in limitele stabilite de conducerea Consiliului Judetean Constanta, pe baza legitimatiei
sau ordinului de delegare, deplasare sau a mandatului
2. Sfera relationald externa:
a) cu autoritdti si institutii publice: in limitele stabilite de lege si de Directorul Directiei Generale Administratie
Publica si Juridica
b) cu organizatii internationale: in limitele stabilite de lege si de Directorul Directiei Generale Administratie
Publica si Juridicd
c) cu persoane juridice private: in limitele stabilite de lege si de Directorul Directiei Generale Administratie
Publica si Juridicd
3. Limite de competentd: indeplineste atributiile stabilite in fisa postului
4. Delegare de atributii 5i competenta: in limitele stabilite de lege si de Directorul Directiei Generale Administratie
Publicd si Juridica

fntocmit de:
1. Numele si prenumele: Banciu Leila Mihaela
2. Functia: Director General
3. Semnatura:
4. Data:

Luat la cunostinta de catre ocupantul postulti
1. Numele si prenumele:
2. Semnatura:
3. Data:





