CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA

DIRECTIA GENERALA DE PROIECTE
SERVICIUL MONITORIZARE INVESTITII PROIECTE, AVIZARE

APROBAT,

PRESEDINTE
MARIUS-HORIA TUTUIANU

AVIZAT
VICEPRESEDINTE
CLAUDIU-IORGA PALAZ

FISA POSTULUI
Nr. ............

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului: INSPECTOR

2. Nivelul postului - functia publica corespunzatoare categoriei: EXECUTIE
Scopul principal al postului: desfasurarea activitafilor din sfera monitorizarii investitiilor si obtinerea
avizelor aferente proiectelor implementate la nivelul Directiei Generale de Proiecte

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: studii superioare de lunga durata cu diploma de licenta

2. Perfectionari (specializari):

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) Operare calculator - nivel
avansat: Microsoft Office (Word, Excel, Power Point, Outlook), Internet.

4. Limbi straine si nivel de cunoastere: engleza — nivel mediu.

5. Abilitati, calitafi si aptitudini necesare:
= Capacitate de rezolvare eficienta a problemelor;

Abilitati de comunicare, creativitate si spirit de initiativa;

Capacitate de analiza si sinteza;

Capacitatea de asumare a responsabilitatilor;

Adaptabilitate si lucru in echipa;

Capacitate de planificare;

Aptitudinea de a desfasura activitati complexe;

Promptitudine si eficienta in efectuarea lucrarilor;

Corectitudine si loialitate;

Tinuta morala si civica corespunzatoare;
= Onestitate, colegialitate, discipling;

6. Cerinte specifice: deplasari, delegari, detasari: numai ocazional

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitai si aptitudini manageriale).
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ATRIBUTIILE POSTULUL:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Participa la vizitele efectuate la obiectivele de investitii pentru verificarea stadiului lucrarilor si la
intocmirea rapoartelor in perioada de implementare a proiectelor ;

Participa la monitorizarea stadiului lucrarilor de investitii, graficul de executie al acestora si de
livrare a bunurilor, pe perioada implementarii proiectelor la nivelul Directiei Generale de Proiecte;
Participa la elaborarea notificarilor transmise constructorilor pentru respectarea graficului de
executie a lucrarilor (daca este cazul) si la notificarea furnizorilor de bunuri in cazul in care se
constata intarzieri la livrare;

Participa la vizitele la obiectivele de investitii (lunar), la intocmirea rapoartelor/ notelor de
constatare si a notificarilor privind remedierea lucrarilor (daca este cazul) in perioada de
durabilitate (ex-post) a proiectului;

Participa la parcurgerea procedurilor si etapelor uzitate pentru obfinerea avizelor necesare
proiectelor in implementare purtand corespondenta cu autoritatile/institutiile emitente;
Colaboreaza cu Serviciul Promovare Proiecte Europene si Serviciul Management Proiecte
pentru buna desfagurare a activitatii de monitorizare a investitiilor proiectelor;

Inregistrarea documentelor in sistem, atat a documentelor interne generate in interiorul directiei
cat si a documentelor externe —primite de la alte persoane sau alte institutji;

Vizualizarea documentelor aflate in lucru pe un anumit nivel si operarea lor prin transmiterea
catre alt nivel sau rezolvarea final3;

Raspunde la toate sarcinile incredinfate de Consiliul Judetean privind problemele legate de
realizarea obiectivelor de investitii si alte lucrari diverse;

. Urmareste realizarea lucrarilor publice conform documentatiilor tehnico- economice aprobate si
verifica respectarea si aplicarea corecta a tehnologiilor de executie in vederea asigurarii nivelului
calitativ prevazut in documentatie, contract si normele tehnice in vigoare, admitand la plata
numai lucrarile corespunzatoare din punct de vedere calitativ si cantitativ, pentru lucrarile
urmarite de serviciu;

Respecta legislatia in vigoare precum si Hotararile Consiliului Judetean specifice activitatii
serviciului;

Asigura asistenta tehnica, instruieste si indruma personalul de specialitate de pe langa consiliile
locale in domeniul investitiilor si reparatiilor;

Raspunde la toate sarcinile incredintate de Consiliul judetean privind problemele legate de
realizarea obiectivelor de investitii;

Rezolva sesizarile din domeniul de activitate.

Indeplineste, potrivit legii, alte atributii incredintate de superiorii ierarhici, conform studiilor de
specialitate.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului:
Denumire: INSPECTOR

Clasa: |

Gradul profesional: SUPERIOR
Vechime in specialitate necesara: minim 7 ani

Sfera relationala a titularului postului:

1.Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de: Sef Serviciu Monitorizare Investitii Proiecte, Avizare si Director General

- superior pentru: -

b) Relatii functionale: cu toate compartimentele institutiei

c) Relatii de control: -

d) Relatii de reprezentare: in limitele stabilite de catre Directorul General pe baza legitimatiei si a
ordinului de delegare.

2.Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institutii publice: in limitele stabilite de catre Directorul General
b) cu organizatii internationale: in limitele stabilite de catre Directorul General
C) cu persoane juridice private: -
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3.Limite de competenta:

Poate intreprinde orice activitate in vederea informarii, analizarii, prelucrarii, stocarii si diseminarii datelor
specifice activitatii curente, cu respectarea Codului de conduita pentru functionarii publici.

Nu angajeaza institutia Tn nici un fel, fata de persoane juridice sau fizice, decat daca are mandat explicit
in acest sens.

4. Delegarea de atributii si competenta - In caz de absenta motivata din institutie (cursuri, seminarii,
delegari) sau in caz de concediu legal de odihna, atributiile vor fi indeplinite de un alt functionar public
din cadrul Directiei Generale de Proiecte.

Intocmit de :

Numele si prenumele: GEORGESCU ELENA

Functia: DIRECTOR GENERAL
DIRECTIA GENERALA DE PROIECTE

Semnatura

Data intocmirii:

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:

Numele si prenumele BURGA CARMEN LUIZA

Semnatura:

Data:
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