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FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului: CONSILIER

2. Nivelul postului - functia publica corespunzatoare categoriei: EXECUTIE
Scopul principal al postului: desfasurarea activitatilor din sfera monitorizarii investitiilor si obtinerea avizelor
aferente proiectelor implementate |a nivelul Directiei Generale de Proiecte

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: studii superioare de lunga durata cu diploma de licenta
2. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

= Capacitate de rezolvare eficienta a problemelor;
Abilitati de comunicare, creativitate si spirit de initiativa,
Capacitate de analiza si sinteza;
Capacitatea de asumare a responsabilitatilor;
Adaptabilitate si lucru in echip3;
Capacitate de planificare;
Aptitudinea de a desfasura activitati complexe;
Promptitudine si eficienta in efectuarea lucrarilor,;
Corectitudine si loialitate;
Tinuta morala si civica corespunzatoare;
Onestitate, colegialitate, disciplina;
3. Cerinte specifice: deplasari, delegari, detasari: numai ocazional

Atributiile postului :

1. Participa la vizitele efectuate la obiectivele de investitii pentru verificarea stadiului lucrarilor si la
intocmirea rapoartelor in perioada de implementare a proiectelor ;
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2. Participa la monitorizarea stadiului lucrarilor de investitii, graficul de executie al acestora si de livrare a
bunurilor, pe perioada implementarii proiectelor la nivelul Directiei Generale de Proiecte; f

3. Participa la elaborarea notificarilor transmise constructorilor pentru respectarea graficului de executie a
lucrarilor (daca este cazul) si la notificarea furnizorilor de bunuri in cazul in care se constata intarzieri
la livrare;

4. Participa la vizitele la obiectivele de investitii (lunar), la intocmirea rapoartelor/ notelor de constatare si
a notificarilor privind remedierea lucrarilor (daca este cazul) in perioada de durabilitate (ex-post) a
proiectului;

5. Participa la parcurgerea procedurilor si etapelor uzitate pentru obtinerea avizelor necesare proiectelor
in implementare purtand corespondenta cu autoritatile/institutile emitente;

6. Colaboreaza cu Serviciul Promovare Proiecte Europene si Serviciul Management Proiecte pentru

buna desfasurare a activitatii de monitorizare a investitiilor proiectelor;

Participare la intocmirea si transmiterea documentatiei aferente proiectelor;

Acordarea de asistentd UAT-urilor din judet, in limita competentelor, privind implementarea

proiectelor cu finantare europeana si internationala;

9. Participa la identificarea oportunitatilor de finantare in aria operationalad specificata de seful
ierarhic superior;

10. Participa la analiza programelor de finantare active si a pachetelor de aplicatie aferente;

11. Participa la stabilirea ideilor/propunerilor de proiect;

12. Intocmeste fisa generala de proiect si o supune spre analiza si aprobare factorilor ierarhic superiori;

13. Coordoneaza si participa la identificarea potentialilor parteneri pentru proiectele ce vor fi depuse la
finantare, in limita competentelor detinute;

14. Participa la initierea procedurilor necesare demararii achizitilor publice aferente sustinerii si
depunerii de cereri de finantare/aplicatii pentru accesarea finantarilor nerambursabile (referatul de
necesitate si oportunitate ce tine exclusiv de atributile Directiei Generale de Proiecte), dupa
parcurgerea procedurilor si etapelor interne uzitate si obtinerea aprobarilor i avizelor necesare;

15. Participd la intocmirea cererii si a dosarului de finantare conform prevederilor pachetului de
aplicatie;

K16. Participa la procesul de implementare conform fisei de post corespunzéatoare pozitiei din UIP,
indeplinind atributiile stabilite;

17. Participad la conferinte, seminarii, grupuri de lucru si sesiuni de informare pe probleme de
dezvoltare regionala, strategii si managementul proiectelor in vederea identificarii oportunitatilor de
finantare nerambursabil3;

18. Colaboreaza cu celelalte directii si servicii din aparatul propriu al Consiliului Judetean Constanta in
vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;

19. indeplineste si alte atributii stabilite de catre superiorii ierarhici, conform studiilor de specialitate.

o N

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului

1. Denumire: CONSILIER

2. Clasa: |

3. Gradul profesional: Superior

4. Vechime in specialitate necesara : minim 7 ani

Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice :

- subordonat fata de: Director General si Director General Adjunct

- superior pentru: -

b) Relatii functionale: cu toate compartimentele institutiei

c) Relatii de control: -

d) Relatii de reprezentare: in limitele stabilite de Directorul General, pe baza legitimatiei sau ordinului de
delegare

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice: in limitele stabilite de catre Directorul General
b) cu organizatii internationale: in limitele stabilite de catre Directorul General
c) cu persoane juridice private: -
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3. Limite de competenta : Poate intreprinde orice activitate in vederea informarii, analizarii, prelucrarii,
stocarii si diseminarii datelor specifice activitatii curente, cu respectarea conduitei pentru functionarii publici.
Nu angajeaza institutia in nici un fel, fatd de persoane juridice sau fizice, decat daca are mandate explicit in
acest sens.

4. Delegare de atributii si competenta : in caz de absenta motivata din institutie (cursuri, seminarii, delegari)
sau in caz de concediu legal de odihna, atributiile vor fi indeplinite de un alt functionar public din cadrul
Directiei Generale de Proiecte.

Intocmit de :

Numele si prenumele: GEORGESCU ELENA

Functia: DIRECTOR GENERAL
DIRECTIA GENERALA DE PROIECTE

Semnatura

Data intocmirii:

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:

Numele si prenumele:

Semnatura:

Data:
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