CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA
DIRECTIA GENERALA ECONOMICO-FINANCIARA
Serviciul Achizitii, Analiza Piata, Urmarire Contracte

APROB,

ADMINISTRATOR PUBLIC,
MATICHESCU/ MIRELA FLORENTA

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului Consilier Superior

2. Nivelul postului: de executie

3. Scopul principal al postului - desfasurarea promta si eficienta a activitatii de achizitii publice, cu
respectarea legislatiei in vigoare

Conditii specifice pentru ocuparea postului *2)
1. Studii de specialitate: superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta : in domeniul
drept;
2. Perfectioniri (specializiiri): cursuri: - managementul achizitiilor publice;
- expert achizitii publice;

Cunogstinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): obligatorii/nivel bun;

Limbi striine *” (necesitate §i nivel *9 de cunoastere: -;

. Abilititi, calititi si aptitudini necesare: capacitate de analiza si sinteza a datelor, initiativa,
corectitudine capacitatea de lucru in echipa, promptitudine si eficienta in efectuarea lucrarilor,
asumarea raspunderii, rezistenta la stres, etc.

3. Cerinte specifice *). delegari, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite

conditii.

4. Competenta manageriald (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): -

N W

Atributiile postului *0);

1. Elaboreazi si, dupi caz, actualizeazi, pe baza necesitatilor transmise de celelalte compartimente
ale autoritatii contractante, strategia de contractare si verificd, dupd caz inscrie achizitia publica
in programul anual al achizitiilor publice ;

2. Actualizeazi conform dispozitiilor legale programul anual al achizitiilor publice §i urmareste
publicarea modificérilor in SEAP;

3. Avizeazi referatele de necesitate ale celorlalte compartimente in privinta verificarii indeplinirii
cerintelor prevazute de art. 3 din HG nr.395/2016;

4. FElaboreazi sau, dupd caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire si a
documentelor-suport, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatici de concurs, pe
baza necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate;

5. Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de Lege nr.
98/2016;

6. Aplici si finalizeaza procedurile de atribuire;

7. Constituie si pistreazi dosarul achizitiei publice, pentru procedurile la care indeplineste
atributiile responsabilului de achizitie;

8. Particip in comisii de evaluare indeplinind atributiile responsabilului de achizitie;

9. Realizeazi achizitii directe;

10. Tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii §i lucrari, ca parte a strategiei anuale de

achizitii publice;
11. Publica in SEAP, ca responsabil de achizitie, certificatele constatatoare transmise de celelalte
compartimente care urmaresc contractele de achizitie publica;



Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire: Consilier
2. Studii: Superioare
3. Gradul profesional ": Superior
4. Vechimea in specialitate necesari: minim 9 ani

Sfera relationali a titularului postului
1. Sfera relationala interni:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de Sef Servicin Achizitii Publice
- superior pentru: -
b) Relatii functionale:
- cu personalul din cadrul directiilor Consiliului Judetean
¢) Relatii de control: -
d) Relatii de reprezentare: in limitele stabilite de sef serviciu

2. Sfera relationala externa:
a) cu autorititi si institutii publice : in limitele stabilite de sef serviciu
b) cu organizatii internationale : -
¢) cu persoane juridice private : -

3. Limite de competenti **: stabilite de sef serviciu
4. Delegare de atributii si compeptzﬁj in concediu, atributiile sunt indeplinite de alt salariat cu acelasi
grad profesional sau pregatire de spgcialptate.
intocmit de **:
1. Numele si prenumele: Criktac e Florina
2. Functia publica de conducere: Director General Adjunct
3. Semnatura ...........oceoceimiiainns
4. Data

Luat la cunostinti de citre ocupantul ppstului:
1. Numele si prenumele:
2. Semndtura .........ocoveiininiinnneian
3. Data

Contrasemneazi *'¥:
1. Numele si prenumele:
2. Functia:
3. Semnatura: .........ceeeiiiiiniiiniinnn,
4, Data:





