CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA

DIRECTIA GENERALA DE PROIECTE
SERVICIUL MONITORIZARE INVESTITII PROIECTE, AVIZARE

APROBAT,
ADMINISTRATOR PUBLIC
MIRELA - FLORENTA MATICHESCU

AVIZAT
VICEPRESEDINTE
CLAUDIU-IORGA PAI A7

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului: INSPECTOR

2. Nivelul postului - functia publici corespunzatoare categoriei: EXECUTIE
Scopul principal al postului: desfagurarea activitatilor din sfera monitorizarii investitiilor si obtinerea avizelor
aferente proiectelor implementate la nivelul Directiei Generale de Proiecte

Conditii specifice pentru ocuparea postului

Studii de specialitate: studii superioare de lunga durata cu diploma de licent
Perfectionari (specializari): -
Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) Operare calculator: -
Limbi stréine si nivel de cunoastere: -
Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
= Capacitate de rezolvare eficients a problemelor;
Abilitati de comunicare, creativitate si spirit de initiativa;
Capacitate de analiza si sinteza:
Capacitatea de asumare a responsabilitatilor;
Adaptabilitate si lucru in echipa;
Capacitate de planificare;
Aptitudinea de a desfasura activitati complexe;
Promptitudine si eficienta in efectuarea lucrarilor;
Corectitudine si loialitate;
Tinuta morala si civica corespunzatoare;
* Onestitate, colegialitate, disciplina:
6. Cerinte specifice: deplasari, delegéri, detasari: numai ocazional
7. Competenta manageriald (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale).
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Atributiile postului :

1. Participarea la vizitele efectuate la obiectivele de investitii pentru verificarea stadiului lucrarilor sile
intocmirea rapoartelor in perioada de implementare a proiectelor ;

2. Elaborarea notificarilor transmise constructorilor pentru respectarea graficului de executie a lucrarilo
(daca este cazul) si la notificarea furnizorilor de bunuri in cazul in care se constata intarzieri la livrare;

3. Monitorizarea stadiului lucrarilor de investitii, graficul de executie al acestora si de livrare a bunurilor, pe
perioada implementarii proiectelor la nivelul Directiei Generale de Proiecte;

4. Participarea la vizitele la obiectivele de investitii (lunar), la intocmirea rapoartelor/ notelor de constatare
si a notificarilor privind remedierea lucrarilor (daca este cazul) in perioada de durabilitate (ex-post) a
proiectului;

5. Coordoneaza demersurile necesare obtinerii avizelor, acordurilor si autorizatiilor necesare executarii
proiectelor

6. Participarea la parcurgerea procedurilor si etapelor uzitate pentru obtinerea avizelor necesare
proiectelor in implementare purtand corespondenta cu autoritatile/institutiile emitente;

7. Participa la vizitele de monitorizare ale proiectelor in implementare;

8. Realizarea situatiilor si a rapoartelor, referitoare la activitatea de monitorizare a contractelor, privind
stadiul acestora, dificultatile aparute in implementare;

9. Colaboreaza permanent cu Serviciile Juridic, Financiar, Investitii, Tehnic, pentru desfasurare a
activitatii de monitorizare a investitiilor proiectelor ;

10. Participarea la intainirile organizate de Autoritatile de Management sau Organisme Intermediare

11. Participarea la conferinte, seminarii, grupuri de lucru si sesiuni de informare pe probleme de dezvoltare
regionala, strategii $i managementul proiectelor in vederea monitorizarii acestora;

12. Participarea la actiunile comune (cand este cazul) si colaboreaza cu functionarii publici din cadrul
celorlalte Directii ale CJ sau alte directii deconcentrate, desemnati s participe Ia implementarea
proiectelor

13. Participare la activitatile de promovare, multimedia, organizarea de misiuni, delegatii, participarea la
conferinte, seminarii, schimburi de experienta, etc, initiate de organisme interne si internationale

14. Colaborarea pe plan local cu institutile de stat, agenti economici, institutii neguvernamentale,
organizatii si asociatii, etc. in scopul realizarii actiunilor comune pe teme referitoare la cooperare
internationala

15. Colaborarea cu Serviciul Promovare Proiecte Europene, cu Serviciul Management Proiecte sicu
celelalte directii de specialitate din cadrul C.J.C. pentru buna desfasurare a activitatii de monitorizare a
investitiilor proiectelor;

16. Indeplinirea altor atributii in domeniu, stabilite de catre superiorii ierarhici, in conformitate cu legislatia
aplicabila si a studiilor de specialitate ale angajatilor.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
1. Denumire: INSPECTOR
2. Clasa: |
3. Gradul profesional: Debutant
4. Vechimea in specialitate necesars: -

Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice :
- subordonat fata de: Director General, Director General Adjunct si Sef Serviciu Monitorizare Investitii
Proiecte, Avizare
- superior pentru: -
b) Relatii functionale: cu toate compartimentele institutiei
c¢) Relatii de control: -
d) Relatii de reprezentare: in limitele stabilite de Directorul General, pe baza legitimatiei sau ordinului de
delegare

2. Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institutii publice: in limitele stabilite de catre Directorul General
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b) cu organizatii internationale: in limitele stabilite de catre Directorul General
€) cu persoane juridice private: -

3. Limite de competentd : Poate intreprinde orice activitate in vederea informarii, analizarii, prelucrari
stocarii si diseminarii datelor specifice activitatii curente, cu respectarea Codului de conduitd pentn

functionarii publici.
Nu angajeaza institutia in nici un fel, fata de persoane juridice sau fizice, decat dacs are mandate explicit ir

acest sens.

4. Delegare de atributii si competenta : in caz de absenta motivata din institutie (cursuri, seminarii, delegari)
sau in caz de concediu legal de odihna, atributiile vor fi indeplinite de un alt functionar public din cadrul
Directiei Generale de Proiecte.

Intocmit de :

Numele si prenumele: IOAN MIHAI NACHE

Functia publicii de conducere: DIRECTOR GENERAL

ADJUNCT
DIRECTIA GENERALA DE PROIECTE

Semnitura

Data:

Contrasemenaza:

Numele si prenumele: GEORGESCU ELENA

Functia: DIRECTOR GENERAL
DIRECTIA GENERALA DE PROIECTE

Semnatura

Data intocmirii:

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:

Numele si prenumele:

Semnatura:

Data:
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