CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA
DIRECTIA GENERALA ECONOMICO-FINANCIARA
Serviciul Achizitii, Analiza Piata, Urmarire Contracte

APROB,

ADMINISTRATOR PUBLIC,
MATICHESCU MIRELA FLORENTA

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului INSPECTOR SUPERIOR

2. Nivelul postului: de executie

3. Scopul principal al postului - desfasurarea promta si eficienta a activitatii de achizitii publice, cu
respectarea legislatiei in vigoare

Conditii specifice pentru ocuparea postului *2)
1.
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Atributiile postului
1.

Studii de specialitate: superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta in domeniul stiinte
juridice, specialitate - drept

Perfectionari (specializari): curs in domeniul achizitiilor publice / utilizare S.E.A.P.

Cunostinte de operare pe calculator (necesitate si nivel): -.

Limbi straine ** (necesitate i nivel *9 de cunoastere: -.

Abilitati, calitati si aptitudini necesare: capacitate de analiza si sinteza a datelor, initiativa, corectitudine
capacitatea de lucru in echipa, promptitudine si eficienta in efectuarea lucrarilor, asumarea raspunderii,
rezistenta la stres, etc.

Cerinte specifice **: delegari, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii.
Competenta manageriald (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): -

%6).

Elaboreaza si, dupa caz, actualizeazi, pe baza necesitatilor transmise de celelalte compartimente
ale autorititii contractante, strategia de contractare si verifica, dupa caz inscrie achizitia publica
in programul anual al achizitiilor publice ;

Actualizeaza conform dispozitiilor legale programul anual al achizitiilor publice si urmareste
publicarea modificarilor in SEAP;

Avizeaza referatele de necesitate ale celorlalte compartimente in privinta verificarii indeplinirii
cerintelor prevazute de art. 3 din HG nr.395/2016;

Elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire i a
documentelor-suport, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs, pe

baza necesititilor transmise de compartimentele de specialitate;

indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de Lege nr.
98/2016;

Aplici si finalizeaza procedurile de atribuire;

Constituie §i pastreazd dosarul achizitiei publice, pentru procedurile la care indeplineste
atributiile responsabilului de achizitie;

Participa in comisii de evaluare indeplinind atributiile responsabilului de achizitie;



9. Realizeaza achizitii directe;

10. Tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii si lucrdri, ca parte a strategiei anuale de

achizitii publice;

11. Publica in SEAP, ca responsabil de achizitie, certificatele constatatoare transmise de celelalte

compartimente care urmaresc contractele de achizitie publica;

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire: INSPECTOR
2. Studii : SUPERIOARE,
3. Gradul profesional . SUPERIOR
4. Vechimea in specialitate necesari: minim 9 ani

Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fatd de Sef Serviciu, Achizitii Publice
- superior pentru: -
b) Relatii functionale:
- cu personalul din cadrul directiilor Consiliului Judetean
c) Relatii de control: -
d) Relatii de reprezentare: in limitele stabilite de sef serviciu

2. Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institutii publice : in limitele stabilite de sef serviciu
b) cu organizatii internationale : -
c) cu persoane juridice private : -

3. Limite de competentii *¥: stabilite de sef serviciu

4. Delegare de atributii si competenti: in concediu, atributiile sunt indeplinite de alt salariat cu acelasi

grad profesional sau pregatire de specialitate.

intocmit de *”:
1. Numele si prenumele LUNGU MIHAELA
2. Functia publica de conducere SEF SERVICIU
3. Semnitura..........ccoeeeecieiinnnes
4. Data intocmirii

Luat la cunostinti de ciitre ocupantul postului:
1. Numele si prenumele:
2. SCIDANINA ..vcoueeinssssnosnisomsnannnne
3. Data

Contrasemneazi *':

Numele si prenumele CRISTACHE FLORINA
Functia DIRECTOR GENERAL ADJUNCT
TS0 000 T 1101 ¢: E PP

Data

B W -





