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Caiet de sarcini

Consiliul Judetean Constanta
Adresa: Bulevardul Tomis, nr. 51, cod postal 300725

Pentru achizitia Serviciilor de mentenanta si asistenta tehnica pentru
Sistemul de management, optimizare si raportare a fluxurilor financiare
aferente Consiliului Judetean Constanta

Achizitia sistemului informatic existent Tn institutie (AvanConi) a avut la baza
anumite cerinte, care vor trebui respectate in continuare si pentru a cdror buna functionare
este necesard actualizarea versiunilor de program si furnizarea serviciilor de asistenta
tehnica in perioada post-garantie.

Facilitatile contractului de mentenanta si asistentd tehnica trebuie sa fie disponibile
pe toatd durata desfasurarii activitatii in cadrul acestuia.

Cerintele impuse prin prezentul caiet de sarcini vor fi considerate ca fiind minimale
si obligatorii.

In acest sens orice ofertd prezentatd care se abate de la prevederile Caietului de
sarcini va fi luatd Tn considerare, dar numai in masura In care propunerea tehnica
presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale si obligatorii din
caietul de sarcini.
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1. AUTORITATEA CONTRACTANTA

Consiliul Judetean Constanta

Adresa: Bulevardul Tomis, nr. 51, cod postal 800725
Cod fiscal: 2981739

Telefon: +40 241 488413

Fax: +40 241 488411

e-mail: licitatii@cjc.ro

web: www.CjC.To

i OBIECTUL ACHIZITIE]

Consiliul Judetean Constanta a achizitionat Tn decursul anului 2017 un sistem informatic
integrat denumit SISTEM DE MANAGEMENT, OPTIMIZARE si RAPORTARE a
FLUXURILOR FINANCIARE.

Pentru acestea, numarul aproximativ de utilizatori este de maxim 45.

Serviciile pe care Consiliul Judetean Constanta le achizitioneaza si pentru care se solicita
oferte sunt:
o Servicii de mentenanta pentru Sistemul de management, optimizare si
raportare a fluxurilor financiare aferente Consiliului Judetean Constanta,
« Servicii de asistentd tehnica pentru Sistemul de management, optimizare si
raportare a fluxurilor financiare aferente Consiliului Judetean Constanta.

iif. DURATA ACHIZITIE

Durata de prestare a serviciilor de mentenanta si asistenta tehnica pentru Sistemul de
management, optimizare $i raportare a fluxurilor financiare aferente Consiliului Judefean
Constanta, pe care Consiliul Judetean Constanta doreste sa le achizitioneaze n perioada
post-garantie, este de 1 (un) an.

Momentul de la care incepe sa curga termenul de 1 an, de prestare a serviciilor sus-
mentionate, este de 1 (o) zi lucrdtoare de la data primirii ordinului de incepere a
prestarii serviciilor.

IV. VALOAREA ESTIMATA A ACHIZITIEI

Valoarea estimat& a achizitiel este de 81.000 lei, fara T.V.A. (6.750 lei/luna, fara T.V.A. X
12 luni).

V. CRITERI DE ATRIBUIRE

Criteriul de atribuire este “pretul cel mai scazut”. Oferta declarata castigatoare este cea
cu pretul cel mai scazut, Tn conditiile Tndeplinirii cerintelor din prezenta documentatie,
considerate minimale si obligatorii.
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VL.  DEFINIREA CERINTELOR DE MENTENANTA

Serviciile de mentenanta vor cuprinde urmatoarele tipuri de activitati:

* Versiunile noi de program sau update-urile datorate modificarilor legislative
trebuie sa fie puse la dispozitie de catre Prestator sau vor fi instalate direct in
sistemul informatic al beneficiarului;

* Update-urile de versiune efectuate pe serverul central trebuie sé fie regasite in
mod automat pe toate statiile de lucru ce utilizeaza sistemul (sistemul fiind
stocat doar pe serverul existent la CJ Constanta, userii accesénd prin browser
versiunea de program existenta pe server);

* Actualizarile de versiuni ale aplicatiei software (upgrade) si fie emise in
termene utile {in maxim 30 de zile de la data intrarii in vigoare a actelor
normative) in functie de modificarile legislatiei specifice (Legi, Ordonante,
Hotardri ale Guvernului etc.) si sa aiba in vedere buna aplicare a actelor
normative legale cu referire directa la activitatea din departamentele
respective;

o Vor putea fi efectuate modificari de aplicatie din initiativa Prestatorului, cu
acceptul CJ Constanta;

» Actualizdrile de versiuni ale aplicatiei sa fie emise cu prezentarea avantajelor,
precum gi a imbunétatirilor tehnice adaugate. Fiecare versiune trebuie insotita
de actualizarea documentatiei de utilizare;

e Furnizarea impreuna cu fiecare versiune a specificatiilor privind instructiunile
de instalare;

« Furnizarea impreuna cu fiecare versiune a specificatiilor privind modificarile
efectuate in program,;

e« Furnizarea Tmpreuna cu fiecare versiune a documentatiei de utilizare
actualizate;

¢ Actualizarile de aplicatie s& nu implice gi actualizari pentru hardware-ul i
software-ul institutiei mai des de 3-5 ani (un ciclu de viata optim).

Conform _acordului de ficentiere si Legii nr. 8/1996 privind dreptul de aufor si drepturile
conexe cu completarile si modificarile ulterioare, acest tip de servicii vor fi realizate doar de
catre/cu_acordul producéatorului aplicatiflor respective. Conform licentei si aceleiasi legi,
datele stocate in sistem sunt si vor rdméne proprietatea beneficiarufui, acesta putidnd
dispune de ele oricdnd, la cerere, in termen de maxim 3 zile lucratoare.

Vii.  DEFINIREA CERINTELOR GENERALE DE ASISTENTA TEHNICA

Pentru asigurarea asistentei tehnice se va constitui intre Beneficiar gi Prestator o
conexiune directd de comunicatie si interventie de la distanta (prin intermediul
aplicatiei, linie telefonica, internet sau e-mail).

Asistenta se poate realiza prin interventie securizata la distanta (VPN, Teamviewer,
VNC, etc), prin acces de la distanta la serverul din cadrul institutiei.

Durata de raspuns este de maxim 2 ore de la momentul solicitarii, in intervalul 9.00 -
17.00, in zilele lucratoare.

in cazul in care interventia la distantd nu duce la solutionarea problemei, Prestatorul
se obliga, ca in termen de 2 zile de la data constatarii imposibilitatii rezolvarii
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problemei prin telefon, modem sau internet, sa intervina la sediul beneficiarului in
vederea solutionarii situatiei.

Serviciile de asistenta tehnica vor cuprinde urmétoarele tipuri de activitati:

Linie de suport tehnic prin telefon si fax;

Linie de suport tehnic prin internet i e-mail;

Serviciu help-desk la distanta;

Accesul la un cont de FTP pentru transferul de date;

Configurarea modificarilor si optimizarea bazei de date pe serverul institutiei:
pe parcursul perioadei de mentenanta ofertantul va presta aceste servicii prin
echipa proprie de experti, ori de cite ori va fi nevoie;

Asistenta in exploatarea modulelor existente sau cele care sufera actualizéri;

Serviciul de asistenta tehnicé va fi asigurat pe trei nivele:

Nivel 1 — intra in competenta specialigtilor beneficiarului, de a asista
utilizatorii in exploatarea programelor;

Nivel 2 — va fi asigurat prin intermediul unor specialisti avizati, capabili sa
raspunda solicitarilor mai complexe, care depasesc n mod uzual
competentele specialigtilor beneficiarului;

Nivel 3 — va fi asigurat de cédtre specialistii producatorului aplicatiilor, pentru
solicitdarile care tin de structura gi mecanismele de functionare ale
programelor utilizate.

Serviciile oferite de Prestator vor acoperi nivelele 2 si 3.
In cazul in care Achizitorul solicitd anumite servicii ce nu pot fi acum cuantificate la
nivel cantitativ, Prestatorul sa furnizeze o lista de preturi pentru astfel de servicii.

Viih

CERINTE $I CONDITH DE CALIFICARE

Urmatoarele cerinfe privind Prestatorul sunt obligatorii si vor fi confirmate pe propria
raspundere sau dupa caz, prin atestare de catre terti:

Sa dispuna de personal de specialitate calificat:

o Personal suport tehnic aplicatii software cu minim 1 an experienta in
activitate — cel putin 3 specialisti;

o Personal analizd/implementare aplicatii software cu minim 2 ani
experientd in activitatea legatd de domeniul aplicatiilor — cel putin 1
specialist pentru fiecare domeniu de activitate (contabilitate
venituri/bugetara);

Sa dispuna de autorizare de la producatorul/producétorii aplicatiilor care fac
obiectul contractului de furnizare a Sistemuiui de management, optimizare §i
raportare a fluxurifor financiare aferente Consiliuiui Judefean Constanfa (conform
acordului de licentiere, parte integranta a contractului si Legii nr. 8/1996
privind dreptul de autor si drepturile conexe cu completarile si modificarile
ulterioare, serviciile de modificare a aplicatiei prin interventia Tn codul
sursal/structura bazei de date vor fi realizate doar de cétre/cu acordul
producatorului aplicatiilor respective).
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Totodata, Prestatorul este obligat sa prezinte un certificat constatator emis de O.N.R.C,,
din care sa rezulte ca poate presta activitati in domeniul contractului.

tX.

SPECIFICATHLE TEHNICE PRIVIND FUNC'{E@NALIT@TILE APLICATILOR

Aceste cerinte legate de fiecare aplicatie trebuie mentinute in continuare in cadrui
contractului care face obiectul prezentei achizitii.

A
1.

CERINTE GENERALE PRIVIND SOLUTIA $! SISTEMUL INFORMATIC

Securitate si control

Sistemul informatic trebuie protejat impotriva Tncercarilor deliberate sau accidentale de
acces neautorizat la datele pe care acesta le inmagazineaza. Astfel sistemul trebuie sa
asigure:

2.

Securitatea datelor printr-un sistem de limitdri ale accesului bazat pe drepturi si
parole, defalcat pe mai multe niveluri: baza de date, aplicatii, meniu, operatii.
Accesul la date se va face doar prin intermediul aplicatilor, de catre utilizatorii
autorizati;

Gestionarea utilizatorilor si a drepturilor de acces prin stabilirea drepturilor la nivel
de grup/rol si/sau la nivel individual. Politicile de securitate vor fi definite de catre
beneficiar;

Autentificarea utilizatorilor Tn aplicatii trebuie sa fie permisa de la orice punct de
lucru din cadrul institutie;

Impiedicarea utilizatorilor de a se conecta la sistem, dac3 acesta este in stare de
eroare;

inchiderea automata a sesiunilor de lucru ale utilizatorilor Tn caz de inactivitate pe o
anumita durata predeterminata de timp;

Jurnalizarea tranzactiilor zilnice, individual pentru fiecare utilizator cu drept de acces
la modificarea Tnregistrarilor, cu marcarea orei la care a fost executatd fiecare
tranzactie, precum si a identitaiii utilizatorului care a initiat-o;

Raportarea pe baze periodice a detalillor privitoare la accesul in sistem al
utilizatorilor;

Mecanismul de tranzactionare si rollback. In situatia unei cideri accidentale a
sistemuliui, toate tranzactiile finalizate trebuie sa fie permanente, iar cele nefinalizate
trebuie anulate prin roliback;

Respectarea conditiilor de securitate, conform legislatiei Tn vigoare.

Salvare /| Restaurare

Pentru asigurarea unor date coerente, sistemul trebuie s& ofere urmatoarele facilitati:

54 se bazeze pe prelucrarea tranzactiilor;

Sa permita anuiarea, de catre persoanele autorizate, a unei operatiuni efectuate
(modificari de patrimoniu, inscrieri, stergeri, plati, borderouri, etc.), repunerea in
functiune a operatiunii, Tn urma unei anulari gresite si posibilitatea raportarii/
vizualizarii operatiilor respective;

Sa permita oricand revenirea la situatia anterioara anularii unei operatiuni;
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o Stergerea datelor din baza de date trebuie restrictionatd, folosindu-se doar
inactivarea si nu stergerea lor efectiva

« 53 aiba o functie de arhivare/dezarhivare a datelor (backup) pe suport extern, care
sa nu afecteze disponibilitatea sistemului pentru utilizatori si nici sa-i degradeze
performantele semnificativ. In caz de incidente, Intregul sistem s& poata fi recuperat
astfel pe un calculator de rezerva;

» Salvarea informatiilor trebuie sa se realizeze automat si periodic pe baza unui
calendar stabilit de Administrator.

3. Interfata utilizator

Interfata aplicatiei cu utilizatorii institutiei (inspectori, casieri, contabilitate, etc) si cu
contribuabilii va fi ‘web-based”, pentru o mai buna integrare la nivel de interfatd cu alte
sisteme la nivelul institutiei, o utilizare mai eficienta a resurselor si o administrare mai
usoara.

Nu se considerd interfatd web-based accesul prin intermediul utilitarelor de acces la
distanta disponibile prin browser (ex: logmein, teamviewer, efc).

Pentru asigurarea unei interfete unitare si ergonomice, sistemul trebuie sa ofere
urmatoarele facilitai:
o Sa furnizeze ferestre formatate corespunzator pentru toate intrarile si iesirile;
¢ Rezolutia minima sa fie de 1024*768 pixeli;
e Sa furnizeze toate ferestrele de dialog in limba romana;
o Sistemul trebuie sa furnizeze mesaje de eroare Tn limba romana pentru:
o erori de introducere de date (inconsistenta);
o erori de logica de utilizare;
o erori provenite din serverul de gestiune a bazei de date;
o alte tipuri de erori;
¢ Sa asigure verificarea campurilor de date obligatorii si optionale;
e Sa furnizeze mecanisme de validare a introducerii datelor pentru evitarea
inconsistentelor de tip;
¢ Sa conduca utilizatorul in interiorul sistemului, folosind meniuri de optiuni;
¢ Sa permita particularizarea interfetei, conform optiunilor utilizatorului;
¢ Sa permitd exportul datelor tabelare/rapoartelor in formate de uz general; .pdf, .xls,
Ixt, .doc, .xmi, .htmi, etc;

Aplicatiile software din cadrul sistemului vor fi operate de utilizatori roméani. Toate ecranele,
mesajele de eroare si rapoartele trebuie sa fie produse in limba romana.

Toata documentatia utilizator impreuna cu materialele pentru instruire vor fi livrate Tn limba
romana.

Peniru o operare eficienta, interfata va permite cautarea rapida de informatii dupa criterii
multiple, cum ar fi denumirile strazilor, numar de domiciliu, cnp, nume/prenume, numar si
datd proces verbal, numdar chitanta, date identificare autovehicul, numar document
proprietate, tip document, etc.
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Interfata va putea fi personalizata fara interventia programatorului, in sensul stabilirii de
catre beneficiar a cAmpurilor dupa care se doresgte cautarea in ecrane, ordinea de afisare a
acestora, evidentierea distinctd (font, background) a rezultatelor cautarii, in functie de
anumite caracteristici (ex: terenurile extravilane sa fie afisate cu albastru, sau persoanele
peste 60 de ani sa fie cu rosu), introducerea de validari suplimentare (ex: seria de sasiu sa
aiba minim 6 caractere) etc.

4. Raportari

Facilitatile standard de raportare trebuie sa cuprinda:

» Tiparirea rapoartelor in format text si/fsau grafic, folosind orice tip de imprimanta
recunoscuta de Windows,

e definirea de drepturi de acces la nivelul fiecarui raport;

o furnizarea tuturor rapoartelor in limba roméana;

» furnizarea raportarilor on-line dar si facilitati pentru interogari ad-hoc a bazei de date
integrate, pentru orice grup de tabele;

e sa permita filtrarea prin parametrii care pot fi completati, in momentul deschiderii
raportului sau in momentul Tn care sunt executate de operator, daca este cazul;

¢ vizualizarea rapoartelor pe ecran naintea tiparirii;

¢ anularea tiparirii rapoartelor, inainte sau in timpul tip&ririi;

o posibilitatea reluarii tiparirii unui raport de fa un anumit articol, sau de la o anumita
pagina, dupa o intrerupere accidentala a tiparirii;

o exportul datelor rezultate In urma oricarei raportari in formate publice: .XLS, XML,
HTML, .RTF, .PDF, .TXT, efc;

¢ includerea unui generator de rapoarte prin care achizitorul sa isi poatd defini
propriile rapoarte sau sa poata personaliza rapoartele existente in aplicatie.

Solutia oferitd trebuie sd cuprindd un editor/generator de rapoarte, cu ajutorul caruia
autoritatea contractanta sa poata genera rapoartele necesare in anumite circumstante, fara
interventia Prestatorulut.

5. Criterii de performata si disponibilitate

Sistemul informatic trebuie sa asigure urméatoarele criterii de performanta:

¢ Aplicatiile trebuie sa indeplineasca un nivel de disponibilitate de 99 % anual, sa aiba
0 viteza buna si sa utilizeze eficient resursele;

» Toate procesele off-line zilnice, care trebuie executate automat pe durata noptii
{inclusiv backup de sistem), trebuie derulate in intervalul orar 02:00 — 05:00, in
conditii de operare standard, ‘

o Orice alte procese periodice (lunare, trimestriale etc.) trebuie executate ntr-un
interval extins ntre orele 01:00 - 06:00, Tn conditii de operare standard;

o Calculul adaugarilor sau modificarilor sa se faca in timp real (fara reprocesare-
actualizare);

» Aplicatiile sd permita lucrul cu centre distribuite de lucru;

¢ Pentru documentele externe aplicatia trebuie sa puna la dispozitie mecanisme
pentru arhivarea gi vizualizarea formatului initial al documentului;

+ Flexibilitate pentru adaptare dinamica si dezvoltare, conform cerintelor care pot si
apara.
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B. CERINTE PRIVIND  FUNCTIUNILE APLICATIEI DE CONTABILITATE
BUGETARA

1. Cerinte generale

Aplicatia informatica furnizatd Tn cadrul activitdtii contabilitate bugetara trebuie sa fie
conceputa ca un software integrat si sa furnizeze module pentru activitatile de tip economic
dintr-o institutie bugetara.

Va exista posibilitatea de introducere, cautare si regasire a documentelor economice
(achizitie/gestiune/plata), cautare si editare de note contabile, respectiv de management al
contractelor comerciale si al altor tipuri de venituri.

Cautarile in informatiile gestionate trebuie sd se facad dupa un set cat mai larg de criterii.
De asemenea, frebuie s3 fie posibild Tnregistrarea cronologica a tuturor documentelor
primare emise gi primite (facturi, chitante fiscale, ordine de plata, extrase de cont efc), cu
accent pe urmarirea incasarilor si piatilor fa nivel de document, in conformitate cu normele
legale Tn vigoare.

Vor fi generate automat note contabile pe baza documentelor introduse. Notele contabile
trebuie sa fie configurate de catre administrator din interfata aplicaiiei, pe baza tipurilor de
documente introduse in aplicatie (ex: documente de achizitie, documente de plata,
documente de gestiune). Evidenta documentelor introduse Tn aplicatie trebuie sa se faca
pe bugete, capitole si articole bugetare.

Aplicatia trebuie sd asigure o evidentd clara a cheltuielilor efectuate si a veniturilor
realizate, pentru a oferi o imagine reald asupra disponibilului bugetar la un moment dat
aferent unui exercitiu bugetar.

intocmirea executlel bugetare se va face in acord cu reglementarile legale, implicand
fazele de angajare bugetara, angajare legala, ordonantare si plata efectiva.

2. Modulul Bugete

Modulul Bugete va trebui sa ofere suport pentru pregatirea, stabilirea si executia
bugetara, cu toate fazele implicate. Scopul este de a stabili bugetele generale de venituri
si cheltuieli, defalcate pe surse de finantare bugetare, pe sectiunile de functionare si
dezvoltare, pe capitole, subcapitole, titluri, articole si alineate.

Functionalitdti modul Bugete:

+ aplicatia trebuie s& permita editarea tuturor tipurilor de bugete (fonduri proprii,
externe, nerambursabile, etc);

+ aplicatia trebuie sa permita inregistrarea de rectificari de bugete;

¢ aplicatia trebuie sa permita Tnregistrarea de reagezaritvirari intre articolele bugetare
ale unui buget;

¢ aplicatia trebuie sa& permitda addugarea/modificarea clasificatiei bugetare in
conformitate cu normele in vigoare;

s deschiderile de credite bugetare sa poaia sa fie editate pe titlu/capitol sau articol
bugetar/subcapitol;

» sa permita utilizatorilor sa listeze dlspozrgnte de deschidere de credite;

» prevederile bugetare sa fie reflectate automat in ALOP, Tn evidenta propunerilor de
cheltuiala, angajamentelor bugetare gi legale, ordonantéri;
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posibilitatea definirii de bugete pe proiecte de dezvoltare (exemplu: fonduri
europene), distinct Tn cadrul bugetelor uzuale, respectiv urmarirea lor distincta in
raport cu veniturile si cheltuielile;

existenta unui nomenclator predefinit cu toate sursele de finantare necesare
institutiilor din administratia publica locald, cu posibilitatea adaugarii de noi surse, n
functie de necesitati si de modificarile legislative;

existenta unui nomenclator predefinit care sa contina Intreaga clasificatie bugetara,
economica si functionald, conform legislatiei in vigoare, pe sectiuni de dezvoltare si
functionare, cu posibilitatea actualizarii ulterioare, In functie de necesitati si
legislatie;

posibilitatea definirii bugetelor initiale, pe fiecare sursa de finantare si stabilirea
acestora ca bugete de inceput a exercitiului bugetar;

actualizarea prevederilor bugetare pe titluri de cheltuieli, pentru toate capitolele,
subcapitolele etc;

intocmirea automata a bugetului consolidat, pe baza bugetelor de venituri si
cheltuieli introduse;

realizarea de recfificari bugetare, ori de cate ori este nevoie, cu pastrarea istoricului
rectificarilor anterioare, pentru posibile consultari ulterioare;

calcularea automata a disponibilului bugetar anual si trimestrial;

calcularea automata a disponibilului ramas din creditul de angajament;

calcularea si transferarea automata a soldului initial pentru creditul de angajament,
la Tnceputul exercitiului financiar;

exportul prevederilor si executiei bugetare in format .XLS, .PDF, .C8V, MHTML sau
AML.

Rapoarte modul Bugete:

3.

Sa permita listarea de situatii pe diferite perioade timp: bugetul consolidat (venit +
cheltuieli), fisa articol bugetar, executia bugetara de venituri/cheltuieli;

Generarea de situatlii privind bugetul aprobat/lansat, utilizarea bugetului (valori
realizate fata de valorile planificate) si bugetul disponibil;

Buget venituri i cheltuieli — prevederi gi executie;

Buget pe titluri de cheltuieli — prevederi si executie;

Lista rectificari bugetare;

Lista reagezarilvirari bugetare;

Fise de urmarire pe articol bugetar de tip de cheltuiald sau venit;

Rapoarte privind platile efectuate.

Modul ALOP

Modulul ALOP organizeaza evidenta gi raportarea angajamentelor bugetare gi legale.
Modulul trebuie sa asigure urmarirea tuturor angajamentelor pe capitole, titluri,
articole si alineate.

Functionalitéti modul ALOP:

Introducerea propunerilor de angajare a cheltuielilor;
Posibilitate de numerotare automata a propunerilor de angajare cheltuieli;
Introducerea angajamentelor bugetare globale/individuale;
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Posibilitate de numerotare automata a angajamentelor bugetare si legale;
Posibilitatea introducerii de angajamente bugetare pe investitii sau proiecte;
Posibilitatea de rectificare a angajamentelor bugetare, cu urmarirea istoricului
angajamentului bugetar initial;
Introducerea ordonantarilor numerar/virament cu asigurarea posibilitatii numerotarii
automate;
Posibilitatea de introducere ordonantari pe proiecte, In cadrul bugetelor;
Generarea automata a angajamentelor bugetare la introducerea de documente (ex.
Facturi de achizitie),
Posibilitatea de generare automata a angajamentelor bugetare la infroducerea unui
angajament legal;
Posibilitatea de a ataga mai multe angajamente legale la un document (factura, aviz,
bon fiscal};
Posibilitatea de rectificare a angajamentelor legale, cu urmarirea istoricului
angajamentului legal initial;
Generarea automata a angajamentelor legale, Tn urma introducerii de facturi
Prestator sau a altor tipuri de documente (comenzi, nota de comanda etc.);
Posibilitatea introducerii de angajamente legale pe investitii sau proiecte;
Intocmirea automata a anexelor 1, 2 si 3, cu posibilitate de printare a acestora n
formatul cerut de legislatia in vigoare;
Posibilitatea de a introduce documente supuse operatiunii de control financiar
preventiv;
Existenta unui motor de cautare (filtrare) multicriteriala, cu mai multe variabile.
Cautarea multicriteriala trebuie sa cuprinda, minim, urmatoarele campuri:

o prestator
suma
numar document
data
proiect
investitie
numar propunere de angajare, angajament bugetar, legal, ordonantare sau
plata
o clasificatie bugetara (capitol, subcapitol, paragraf, {itlu, articol, alineat).

OO0 0000

Rapoarte modul ALOP:

Emitere raport Propunere de angajare a unei cheltuieli (Anexa 1), cu calcui automat
privind dispenibilul ramas de angajat din buget;

Emitere raport Angajament Bugetar Individual/Global — Anexa 2;

Emitere raport Ordonantare de platd — Anexa 3, cu calcul automat privind
disponibilul inaintea efectuarii plati;

Emiterea unui raport sintetic, cu date despre prevederi, angajamente, ordonantari,
plati si cheltuieli pe un capitol, articol bugetar, pe o pericada data;

Lista cu angajamentele bugetare efectuate pe capitol, subcapitol, paragraf, titlu,
articol, alineat;

Lista cu angajamentele legale efectuate pe capitol, subcapitol, paragraf, titlu, articol,
alineat;
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7,

Lista cu ordonantarile si platile efectuate pe capitol, subcapitol, paragraf, titlu, articol,
alineat;

Rapoarte privind bugetul consumat si disponibilul ramas;

[ntocmirea automatd a Registrului de Control Financiar Preventiv, conform
specificatiilor legislatiei in vigoare, pe baza documentelor introduse (ex: document
achizitie, plata, angajament, contract, comanda, bon consum, etc).

Toate rapoartele vor putea fi intocmite pe clasificatia bugetara si pe pericada.

4.

Modul Achizitii

Modulul de Achizitii va gestiona toate intrarile de documente de la Prestatori.
Gestionarea documentelor se va face la nivel de capitol, titlu, articol sau alineat, in
ordine cronologica.

Modulul va gestiona toate tipurile de documente de intrare (facturi, contracte, comenzi,
note de comenzi $.a.) pe Prestatori In parte, asigurand posibilitatea trasabilitatii
documentelor si a legaturilor dintre acestea.

Functionalitdti modul Achizitii:

Operarea documentelor de achizitii gen factura Prestator, aviz, proforma, pe fiecare
Prestator in parte;
Facilitate de preluare automata a informatiilor despre Prestator pe baza codului de
identificare fiscald introdus in nomenclatorul de Prestatori. Informatiile minime care
trebuie preluate automat dintr-o sursa externd (Ministerul de Finante, O.N.R.C.,
servicii oferite de companii private, etc) sunt: denumirea Prestatorului, nr. de
inregistrare n registrul comertului, atributul fiscal, adresa;
Existenta unui nomenclator predefinit cu codurile CPV;
Operarea documentelor se va face astfel incat situatia contabila s& poatad fi
raportata pe clasificatia bugetara,
Posibilitate de generare automatd a documentelor de intrare in gestiune {ex. NIR)
pe baza de facturd/aviz,
Posibilitatea de generare automata a bonurilor de consum, la momentu! introducerii
documentului de achizitie,
Generarea automata a angajamentelor legale sau bugetare, Tn urma introducerii de
facturi, avize s.a.;
Posibilitatea de introducere a bonurilor fiscale, avize pe fiecare Prestator Tn parte,
proforme, documente Tn altd valuta, cu preluarea automata a cursului valutar (curs
oficial BNRY), in functie de data documentului;
Posibilitatea de a inchide prin facturd mai multe avize introduse Tn sistem / prin
facturd mai multe proforme introduse n sistem;
Posibilitatea de a introduce facturi fiscale cu regim de T.V.A. normal sau cu regim
T.V.A. la Incasare {cu generarea automata a notelor contabile, conform normelor in
vigoare);
Generare automatd de Tnregisfrari contabile la Tnhregistrarea fiecarui document de
achizitie, pe baza monografiilor definite in aplicatie;
Existenta unui motor de cadutare (filtrare) multicriteriald, cu mai muite variabile;
cautarea multicriteriala trebuie sa aiba minim urmatoarele campuri:

o prestator
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suma

numar document

data

numar contract

achitat\neachitat

clasificatie bugetara ( capitol, subcapitol, paragraf, titlu, articol, alineat)
utilizator.

00 0000

Rapoarte modul Achizitii:

Fisa Prestator pe o anumita perioada;

Balanta Prestatorilor, cu posibilitatea de detaliere pe clasificatie functionald si
clasificatie economica;

Listd achizitii pe un Prestator sau pe mai multi Prestatori, pe o anumita perioada;
Lista facturi neachitate pe un Prestator sau pe mai multi Prestatori, pe o anumita
perioada;

Lista facturi achitate/neachitate pe un Prestator sau pe mai multi Prestatori, pe o
anumita perioada, pe clasificatia functionala si economica;

Fisa Prestator, pe subcapitole/paragrafe, pe o anumita pericada;

Fisa urmarire contract pe Prestator,

Listad contracte pe Prestator;

Fisa comenzi pe Prestator / lista comenzi pe Prestator;

Lista achizitii pe o anumita perioada, pe tipuri de documente de achizitie.

Toate rapoartele vor putea fi intocmite pe clasificatia bugetara si pe perioada.

5.

Modul Vanzari

Permite definirea i gestionarea clientilor si a documentelor aferente acestora,
precum si obtinerea de rapoarte privind veniturile din activitdtile economice pe care
le presteaza institutia.

Modulut trebuie sa asigure gestiunea tuturor veniturilor gi incasérilor din relatiile cu clientii
institutiei, pe clasificatia bugetara.

Functionalitati modul Vanzari

Operare documente de vénzare (facturi, proforme) pe clasificatia bugetara;
Generare automata de inregistrari contabile la Tnregistrarea fiecarui document de
vanzare;

Numerotare automata, pe serie $i numar, a documentelor de vanzare;

Posibilitatea stornarii facturilor emise;

Preluarea automata a informatiilor despre clienti de tip persoana juridica, pe baza
codului de identificare fiscala introdus in nomenclatorul de Prestatori. Informatiile
minime care trebuie preluate automat dintr-o sursd externad (Ministerut de Finante,
O.N.R.C., servicii oferite de companii private, etc) sunt. denumirea Prestatorului, nr.
de Tnregistrare n registrul comertului, atributul fiscal, adresa;

Nomeclator de articole si servicii, definit pe clasificatia bugetara;

Posibilitatea tiparirii facturilor de vanzare;

Posibilitatea de a emite autofacturi;
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Generare automata de Inregistrari contabile la Tnregistrarea fiecarui document, pe
baza monografiilor definite Tn aplicatie;
Existenta unui motor de cautare (filtrare) multicriteriald cu mai multe variabile.
Cautarea multicriteriala trebuie sa aiba minim urmatoarele campuri:
o client
suma
numar document
data
incasat\neincasat
clasificatie bugetara
utilizator.

O 00 O0C O

Rapoarte modul Vanzari:

Figa client pe 0 anumita perioada;

Balanta clientilor, cu posibilitate de detaliere pe clasificatie functionala;

listé facturi pe un client sau pe mai mulii clienti, pe o anumita perioada;

Lista facturi neincasate pe un client sau pe mai mulii clienti, pe 0 anumita perioada;
Listd vanzari pe o anumitd perioada, pe tipuri de documente de vanzare;

Toate rapoartele vor putea fi Intocmite pe clasificatia bugetara si pe perioada.

6.

Modul Plati / Incaséri

Modulul Plati / Tncaséri trebuie sa permita inregistrarea si urmarirea operatiilor de
incasari sau plati efectuate prin casa, prin trezorerie sau avansuri spre decontare.

In acest modul se gestioneaza si raporteaza incasarile/platile efectuate, astfel Incat si fie
evidentiat Tnireg fluxul monetar al institutiei. inregistrérile si evidenta fluxului monetar se
efectueza pe clasificatia bugetara.

Functionalitati modul Pl3ti / Incasari:

Nomenclator pentru definirea conturilor de trezorerie, cu adaugarea minima a
urmatoarelor date: nume cont trezorerie, cod IBAN:

Nomenclator pentru definirea tipurilor de documente specifice: ordin de plata, foi de
varsamant, stat salarii efc;

Inregistrarea documentelor de platd sau incasare si se reflecte si in situatia
Prestatorilor, a registrelor de casa si a extraselor de rezorerie;

Posibilitatea introducerii codurilor FOREXEBUG pentru ordinele de piatd (cod
angajament, cod indicator si cod program);

Posibilitatea introducerii de documente de platd sau Tncasare in altd valutd, cu
preluarea automata a cursului valutar la data platii/incasarii (curs oficial BNR);
Posibilitatea atagarii mai multor ordonantari la un ordin de platg;

Generare automata de inregistrari contabile, la inregistrarea fiecarui document din
modulul de plati/incasari pe baza monografiilor configurate in aplicatie;

Pentru documentele cu T.V.A. la incasare, calculul de T.V.A. sa se faca automat
conform principiului sutei majorate, iar notele contabile generate trebuie sa fie In
concordanta cu regimul documentului;

Posibilitatea tiparirii automate a ordinelor de platda si a foilor de varsamant n
aplicatia OPFV;
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Evidenta centralizata a tuturor operatiunilor de plata, dupa mai multe criterii;
o data

numar

document de plata

prestator

suma

clasificatie bugetara
o utilizator.

Evidenta centralizata a tuturor operatiunilor de incasare, dupa mai multe criterii:
o data

numar

document de plata

client

suma

clasificatie bugetara
o utilizator.

Existenta unui motor de cautare (filtrare) multicriteriala, cu mai multe variabile;

cautarea multicriteriala trebuie cuprindd minim urmatoarele campuri:
o beneficiar

platitor

suma

numar document

data

clasificatie bugetara

utilizator.

O 0 C OO0 O C 000

O O 0O C O

Rapoarte modul Piati / Incasari:

Extras de cont pentru un cont de trezorerie sau mai multe pe o zi sau pe o perioada;
Registru de casa pe o zi sau pe o pericada;

Posibilitate tiparirii OP-urilor / F.V.-urilor in formatul aplicatiei OPFV a Ministerului de
Finante;

Listd incasari pe o anumita perioada si pe clasificatia bugetara;

lista plati pe o anumita perioada si pe clasificatia bugetara;

Lista ordine de plata pe o anumita perioada si pe clasificatia bugetara;

Lista plati pe un Prestator, pe clasificatia bugetara.

Toate rapoartele vor putea fi intocmite pe clasificatia bugetara si pe perioada.

7.

Modul Mijloace Fixe

Modulul Mijloace Fixe trebuie sa asigure urmarirea imobilizérilor corporale si
necorporale, in ceea ce priveste intrarea, migcarea si iesirea.

Trebuie sa existe o evidenta distincta a activelor fixe aflate in domeniul public sau privat,
cat i a celor aferente institutiei folosite pentru buna desfasurare a activitatii.

Functionalitati modul Mijloace Fixe:

Nomenclator cu catalogul mijloacelor fixe;
Pentru fiecare mijoc fix se vor gestiona minim urmatoarele informatii:
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numar inventar
denumire
caracteristici
tip mijloc fix (corporal/necorporal)
valoare mijloc fix
data punerii in functiune
data receptiei
durata normata de functionare
domeniu mijloc fix: public/privat/intern
c amortizabil/neamortizabil.
S5a permitd utilizatorilor autorizati sa inregistreze si sa modifice catalogul cu codurile
de clasificare si duratele de amortizare;
Sa permitda urmdrirea mijloacelor fixe pe intreaga duratd de utilizare, de Ia
achizitionare si punere in functiune pana la scoaterea din functiune, astfel incat sa
fie cunoscute Tn orice moment starea mijlocului fix, operatile efectuate asupra
mijlocului fix, tipul de amortizare folosit, valoare de intrare, reducerea sau cresterea
valorii mijlocului fix, responsabilul caruia i-a fost alocat;
Sa permita generarea automata de numar de inventar pe un mijloc fix;
Sa genereze notele contabile cu amortizarea;
Sa permita inregistrarea modernizarilor facute asupra unui mijloc fix;
Sa permitd urmarirea pe locuri de folosinta a imobilizarilor;
Trebuie sa pastreze un istoric referitor la toate operatiile care s-au facut pe un mijloc
fix;
Sa se poata vizualiza in orice moment istoricul evolutiei unei inregistrari privind
mijlocul fix;
Sa permita Tnregistrarea transferurilor din domeniul public Tn domeniul privat cu
calcularea amortizarii de la data transferului pe durata ramasa;
Sa permitd Tnregistrarea transferurilor din domeniu! privat in domeniul public cu
ncetarea calcularii amortizarii de la data transferului;
Sa permita inregistrarea iesirilor de mijloace fixe (casari, vanzari, dare in folosinta
gratuita, conservare, retrocedare, concesiune);
Existenta unui motor de cautare (filtrare} multicriteriald cu mai multe variabile;
cautarea multicriteriala trebuie sa aibd minim urméatoarele campuri:
o numar inventar
clasificare mijloc fix
valoare
domeniul in care se afla
data receptie
data punere in functiune
utilizator,

00 C 000000

O 0 0 0 00

Rapoarte modul Mijloace Fixe

Fisa mijlocului fix;

Lista mijloacelor fixe;

Registrul numerelor de inventar;

Balanta analitica/sintetica a mijloacelor fixe,

Situatia intrarilor, iegirilor, modernizérilor, transferurilor de mijloace fixe;
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Proces-verbal de intrare mijloc fix;
Fisa utilizator mijloc fix;
Lista mijloace fixe casate.

Toate rapoartele vor putea fi intocmite pe clasificatia bugetara si pe perioada.

8.

Modul Stocuri {(Gestiune)

Modulul Gestiune stocuri trebuie sad asigure urmarirea materialelor, obiectelor de
inventar, a articolelor de gestiune, in ceea ce priveste aprovizionarea, miscarea si
iegirea, atat din punct de vedere cantitativ si valoric, cat si din punct de vedere al
documentelor generatoare.

Aplicatia trebuie sa asigure suportul pentru activitatea de gestiune a materialelor,
obiectelor de inventar si a altor valori, pe baza Tnregistrarii migcarilor (intrarifiesiri), atat
cantitativ, cat si valoric, cu actualizarea in timp real a stocurilor.

Functionalititi modul Stocuri:

Posibilitatea de a lucra pe mai multe gestiuni;
Nomenclator de definire gestiuni, cu posibilitatea de a ierarhiza gestiunile introduse
(sub forma arborescenta);
Documentele de gestiune se introduc cu urmatoarele date minime:

o data

o numar

o clasificatie bugetara.
inregistrarea receptiilor (NIR) s& se poata face automat la inregistrarea facturilor de
achizitie;
Posibilitate reeditare NIR controlatad (de ex. se poate modifica nr. NIR-ului, comisia
de receptie, dar nu se poate modifica data, Prestatorul si elementele NIR-ului);
Posibilitatea introducerii de minusuri si plusuri de inventar, care au fost evidentiate
de comisia de inventariere;
La operarea unui document de gestiune calculul stocului, atat cantitativ, cat si
valoric, sa se faca in timp real;
Miscarile din gestiune se justifica doar pe baza de documente: NIR, Bon de consum,
Bon de predare, Bon de casare, Bon de transfer, Plus/Minus Inventar, etc.;
Posibilitatea casarii n "bloc” a obiectelor de inventar;
Evidenta centralizata a tuturor migcarilor de gestiune, dupa mai multe criterii:

o perioada
gestiune
prestator
angajat
suma

o document de gestiune (NIR, bon consum, bon predare etc.).
Generare automata de inregistrari contabile la inregistrarea fiecérui document de
gestiune pe baza monografiilor configurate in aplicatie;
Metodele de evaluare a iesirilor din gestiune sa fie: FIFO (primul intrat — primul
iesit), LIFO {(ultimul intrat — primul iesit) sau CMP;
Posibilitatea stabilirii metodelor de evaluare a iesirilor din gestiune la nivel de
gestiune;

0O 0 C O
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Posibilitatea definirii de membrii i comisii de receptie;
Posibilitatea descarcarii manuale a articolelor din gestiune;
Posibilitatea de a introduce liste de alimente cu calculul automat al depasirilor/
economisirilor;
Posibilitatea anularii, stornarii de operatii sau documente, cu actualizarea in timp
real a stocurilor;
Posibilitatea urmaririi miscarilor de gestiune pe loturi de intrare;
Tiparirea documentelor de intrare/iesire;
Generare automatd a unui numar de inventar unic pe obiecte de inventar la
introducerea facturilor de achizitie a obiectelor de inventar,
Posibilitate de schimbare a numarului de inventar alocat unui obiect de inventar;
Existenfa unui motor de cautare (filtrare) multicriteriala cu mai multe variabile;
cautarea multicriteriala trebuie sa aiba minim urmatoarele campuri:

o Prestator/ gestiune intrare / gestiune iesire / angajat
suma
numar document
data
clasificatie bugetara (capitol, subcapitol, paragraf, titlu, articol, alineat)
utilizator.

O G 0O O 0

Rapoarte modul Stocuri:

Rapoartele din modulul Stocuri vor avea formatul conform O.M.F.P. 2634/2015 privind
documentele financiar-contabile:

Fisa bon consum;

NIR;

Fisa bon transfer;

Fisa bon restituire;

Fisa bon casare;

Fisa bon predare;

Fisa de magazin;

Fisa migcari pe loturi a articolelor de gestiune;

Balanta stocuri pe clasificatii bugetare pe perioade timp diferite;

Balanta de stocuri pe 0 anumitd gestiune sau pe toate gestiunile;

Registru stocuri pe clasificatii bugetare la o anumita perioada;

Registru stocuri pe 0 anumita gestiune sau pe toate gestiunile;

Lista inventar pe perioada, gestiuni si clasificatie bugetara;

Lista casari pe perioada, gestiuni si clasificatie bugetara;

Fisa de evidenta a obiectelor de [nventar pe obiect de inventar, angajat sau
clasificatie bugetara

Lista documente de gestiune introduse de unul sau mai multi utilizatori pe o anumita
perioada;

Lista plus/minus inventar.

Toate rapoartele vor putea fi intocmite pe clasificatia bugetara si pe perioada.

S.

Modul Salarizare
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Salarizarea va oferi posibilitatea gestionarii datelor personale ale angajatilor,
modurile de calcul a salariilor gi emiterea tuturor situatiilor si rapoartelor cerute de
lege si de buna practica in domeniu.

Functionalitdti modul Salarizare:

Sa permita gestionarea datelor personale ale angajatilor: marca, nume, prenume,
stare civilg, sex, tip angajat (permanent, colaborator), salariu de baza, numar de ore
de program, vechime In munc3, etc.;

Sa permita inregistrarea si calculul tipurilor de venit: salarii, sporuri, premii lunare si
anuale, indemnizatii pentru concedii de odihna si medicale, salariu ore suplimentare,
salariu ore de noapte, etc.;

Sa calculeze salariul brut din net sau valoarea brutd a oricarui element pe baza
valorii nete introduse;

Sa evidentieze pontajele pe salariati, cu urmarirea zilelor efective de lucru, a
concediilor, invoirilor personale, orelor suplimentare, definite Tn calendare;

Sa se poata defini impozitele/contributiile (CAS, sanatate, somaj, etc.), primele,
avansurile, sporurile, retfinerile, deducerile, pentru fiecare angajat, cu definirea
cotelor de impozitare si a modului de calcul pentru fiecare;

Sa permitd nregistrarea si calculul tipurilor de retineri: CAR, Cotizatie sindicald,
Rate, Chirii, Pensie alimentara, Popriri, Garantii materiale, Imputatie, Pensie
facultativa, Avansuri, etc.;

Sa permitd evidentierea modului de platad al salariului si exportul de date pentru
banci, pentru realizarea automata a platilor;

Sa genereze automat notele contabile referitoare |a cheltuielile cu salariile;

Sa genereze automat ordinele de plata lunare pentru cheltuielile cu salariile;

5a gestioneze diverse tipuri de angajati: functionari publici, personal contractual,
consilieri locali, membrii comisii;

5a permita gestionarea nomenclatoare de tipuri de impozite, functii, banci, etc.

Sa ofere posibilitatea Inchiderii/deschiderii perioadelor fiscale;

Sa genereze rapoarte standard si exportul datelor in DBF-uri;

5a configureze statele de avans, de lichidare si centralizatoarele;

Sa calculeze salariile in valuta, daca este cazul.

Nomenclatoare

Sarbatori legale, s& contind sarbatorile legale prevazute de legislatie, dar si
sarbatorile specifice institutiei (ex.: ziua Energeticianului);
Este intretinut automat de Prestatorul aplicatiei.

Functii importante:

Gestionarea nomenclatoruiui de functii ale institufiei: cod, nr. cri., denumire,
descriere, clasd minima, clasd maxima, cod COR (se completeaza prin selectie din
Nomenclator);

Profesii;

Gestionarea nomenclatorului de functii ale institutiei; denumire profesie, cod
profesie;

Case de asigurari (contine toate casele de sanatate din Romania);
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Sa permita utilizatorului s& defineascéa structura societatii arborescent, pe 3 nivele:
punct de lucru, departament, punct de virare impozif. Definirea se face prin
completarea denumirii gi selectarea structurii de care apartine,

Gestionarea nomenclatorului de banci la care au deschise conturi angajatii: banca,
filiala, cod intern banca, cod banca, format fisier;

o Categorii de personal;

o Gestionarea nomenclatorului de categorii de personal: denumire;

e Grupuri de personal;

¢ Gestionarea nomenclatorului de grupuri de personal: denumire, cod;

o Clase de salarizare;

o Gestionarea nomenclatorului de clase de salarizare: cod clasa, cod subclasa,
salariu tarifar, salariu tarifar valutd, salariu tarifar orar;

s Puncte de virare impozit;

e Gestionarea nomenclatorului de puncte de virare impozit (puncte de lucru cu mai
mult de 5 angajati, pentru care impozitul pe salarii se vireaza local): denumire, judet,
cod fiscal,

o Activitali;

+ Gestionarea nomenclatorului de activitati al institutiei: denumire, cod,

¢ Centre de cost;

s Gestionarea nomenclatorului de centre de cost al institutiei: denumire, cod;

* Conturi de gestiune;

» Gestionarea nomenclatorului de conturi de gestiune al institutiei: denumire.

Personal

Afisare angajati;

S& se poata filtra pe: permanenti, colaboratori, cu contract expiraf, activi, inactivi
(reziliati / cu contract suspendat), punct de lucru, departament, punct de virare
impozit, grup de personal, functie, marca, persoana, angajat inainte de data, angajat
dupa data;

Date de identificare: marca, nume si prenume, nume vechi, CNP, serie Cl, nr. Cl, ClI
eliberat de, Cl eliberat la data, Cl valabil pana la data;

Adresa: judet, localitate, stradd, nr, cod postal, bloc, scara, etaj, apartament, sector,
Alte informatii: data nasterii, locul nasterii, sexul, stare civila, stagiul militar, loc de
munca anterior (CUI), data Tncetarii activitatii, temei legal incetare activitate;
Informatii card: plata salariu pe card (DA/NU), banca, cont, suma maxima numerar,
suma maxima card;

Contract de angajare: data angajarii, permanent, colaborator, pensionar, functie,
profesie, punct de lucru, departament, contract de munca cu timp partial (DA/NU),
nr. carte de muncd, duratd contract (determinatd/nedeterminatd), tip contract,
nr./data [TM, nr./datd contract interne, zile CO anuale, zile CO cuvenite an curent,
zile CO restant an anterior, zile CO suplimentare, procent platd impozit
(scutit/nescutit), regim de lucru, norma de lucru;

Salariu: clasa de salarizare, introducere salariu negociat (brut in lei, net in lei, brut in
valutd, net in valutd), tip salariu {orar/lunar), salariu orar;

Alte informatii de angajare: datd angajare Tn munca, datd angajare in domeniu,
vechime in munca (ani si luni) cu actualizare automata, vechime Tn domeniu (ani si
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luni) cu actualizare automata, alte cdmpuri pentru grupare angajati (activitate, centru
de cost, cont de gestiune, punct de virare impozit, categorie de personal, grup de
personal), grupa de munca, indicativ conditii speciale, casa de asigurare;
¢ Coeficienti deducere;
Coeficienti personali: se acorda deducere (DA/NU), grad handicap;
Persoane in intretinere: nume, prenume, calitate (sot/sotie, copil, alta), persoana
coasigurata (DA/NU), grad handicap, CNP;
¢ Informatii suplimentare: cetatenie, nafionalitate, tipul actului de idenfitate (CI/BI/
pasaport/altul), nume mama, nume tata, nume sot/sotie, numar copii, permis de
munca, pasaport, telefon, email;
Copii: nume, prenume, data nasterii, CNP;
Poz& angajat;
Contracte;
Istoric confract de munca;
Modificare multipla Tn cadrul unei luni a datelor contractuale, cu posibilitatea
calcularii fractionate a salariului.

® o ¢ @

Pontaj
+ Sectiune de filtrare — s& se poata filtra dupa: punct de lucru, departament, functie,
grup de personal, persoana, permanent, colaboratori;
Facilitati solicitate la Pontaj:
o Calcul pontaj automat
« Introducere ore/zile pe fiecare angajat, pe grupuri de angajati
» Introducerea aceluiagi nr. de ore/zile pentru un grup de angajati, printr-o singura
operatiune
¢ Import pontaj dintr-un format .xls predefinit
» Export pontaj in excel neformatat, deja completat cu datele operate Tn aplicatie

Concedii

¢ Sectiune de filtrare — sa se poata filtra dupa: fung, an, tip concediu, punct de lucru,
departament, persoana;

o Adaugare: marca/nume/prenume, fip concediu (concedii speciale, deces / nunta /
evenimente deosebite), concedii de odihnd, concedii fara salariu, somaj tehnic),
data intiald, data finald;

Facilitati Concedii:

¢ Calcul automat de avans concediu de odihna

* Verificare intersectie concedii (medicale, co, cfs, altele)

» Introducere concedii in avans (inclusiv planificare de concedii de odihna pe anul in
curs)

o Import concedii impreuna cu pontajul dintr-un format .xls predefinit

Medicale
e Sectiune de filtrare — sa se poata filtra dupa: luna, an, tip medical, punct de lucru,
persoana;
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e Adaugare: marca/nume/prenume/cnp, tip medical, cod urgenta, cod boald infecto-
contagioasa, serie certifical, numar certificat, datd initiald, datd finala, intial/
continuare;

Facilitati medicale:

¢ Calcul automat si afisare de zile: calendaristice, lucratoare, platite de companie,
platite de stat;

o Calcul automat si afisare de indemnizatie: zilnica, totala suportata de societate,
totald suportata de stat;

* Verificare intersectie concedii {medicale, co, cfs, altele);

¢ |[ntroducere stagiu de cotizare detaliat (pentru angajatii noi din companie);

* Sectiune de filtrare: s& se poatd filtra dupa: lund, an, tip ratd, punct de lucru,
persocana;

Adaugare: marca/nume/prenume, tip rata, beneficiar, valoare totald, rata lunar3,
luna initiala, anul initial;

Introducerea oricarei retineri de tip ratd (pentru care se cunoaste valoarea totala si
rata lunara);

Evidenta automata si afisarea valorii platite pana in prezent gi a soldului;

e Suspendarea platii ratei pentru o [una;

Prime/retineri

e Sectiune de filtrare — sa se poata filtra dupa: punct de lucru, departament, grup de
personal, functie, persoand, permanenti, colaboratori, sex, vechime In munca,
vechime Tn domeniu;

Facilitadti Prime/retineri:

* Posibilitate de afisare exclusiva a salariatilor care au valori pe un element;

» Introducerea tuturor tipurifor de sume care se iau in calcul pentru obtinerea restului
de platd (avansuri, sporuri, prime, retineri, ajutoare, pensii facultative etc.);
fntroducere valori pe fiecare angajat, pe grupuri de angajati;

Introducere aceeasi valoare pentru un grup de angaijati printr-o singura operatiune;
Introducere sume brute, sume nete;

Acordare/retinere drepturi, conform unui algoritm de calcul;

Export/import element salariu
o Usureaza semnificativ munca de operare, toate datele putdnd fi Tncircate in
aplicatie prin importuri din figiere .xls;
s 34 permitda exportul in format .xIs neformatat al unui element de salariu {(avans,
prima, refinere, pensie facultativa etc.);
e Sa permita importul dintr-un format .xls predefinit al unui element de salariu (avans,
prima, retinere, pensie facultativa etc.);

Beneficiari retineri
» Sectiune de filtrare — sa se poate filtra dupa: punct de lucru, persoana, tip retinere,
beneficiar, numar document;
* Adaugare: marca/nume/prenume, refinere, taxa expeditie, beneficiar;
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Facilitati retineri:
o |Introducerea beneficiarului pentru o anumita retinere a unui angajat {ex: pensie
alimentara);
o Definire pentru fiecare beneficiar Tn parte a: bancii $i contului sau adresei postale;

Plati intermediare
o Definire platd intermediara: denumire, data acordarii, element de plata, se transfera
in statul de plata (da/nu);
» Acordare valori pentru angajati;
¢ Secfiune de filtrare: se poate filtra dupa: punct de lucru, departament, grup de
personal, functie, persoana, permanenti, colaboratori;
o Introducere valori pe fiecare angajat, pe grupuri de angajati;
¢ Introducere aceeasi valoare pentru un grup de angajati printr-o singura operatiune;
Facilitati piati intermediare:
¢ Acordarea de avansuri in timpul lunii {ex: prime);
« Acordare de drepturi pentru luni viitoare;
¢ Transfer automat de valori in statul de plata lichidare;

Stat de avans
« Sectiune de filtrare — s& se poate filtra dupé: punct de lucru, departament, funciie,
grup de personal, cnp, persoana, permanent, colaborator,;
Facilitati stat de avans:
« Calculul automat al avansului, in functie de algoritmul setat in aplicatie;
» Calcul automat al retinerilor din avans, in functie de algoritmii setati in aplicatie;

Stat de lichidare
« Sectiune de filtrare — s& se poate filtra dupa: punct de lucru, departament, functie,
grup de personal, cnp, persoana, permanent, colaborator, state valide, state
invalide;
Facilitati stat de lichidare:
e Calculul automat al lichidarii salariatului pana la restul de platg;
e Afisarea doar a statelor care nu au fost calculate (prin folosirea bifei de “gtate
invalide”)
Afisarea calculului salariului detaliat pe elemente care formeaza brutul, contributii
angajat, elemente care se scad din salariul nef;

r
o
G
@

Avans: 5a aiba functionalitatea de a genera rapoarte care se pot printa sau exporta
in format .DOC, .RTF, .PDF, .XLS si .XLS tabelar;

Fluturasi avans, Listd avans rest de plata, Lista retineri din avans, $tat avansuri,
Total avansuri incasate;

Proces verbal — $tat de plata avans;

Recapitulatie $tat de plata avans;

Stat de plata pentru plati intermediare;

Fluturasi avans CO;

Stat de plata concedii odihna;
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Lichidare (rapoarte la nivel de salariat): cuprinde rapoarte care se pot printa sau
exporta in format .DOC, .RTF, .PDF, .XLS si .XLS tabelar;

Stat de plata lichidare;

Listd element salariu;

Situatia tichetelor de masa distribuite salariatilor;

Borderoul sumelor retinute;

Situatia retinerilor in cont, Situatia retinerilor prin mandat postal, Situatia retinerilor
esalonate;

Proces verbal — $tat de plata lichidare;

Fluturasi lichidare (8 formate de fluturasi);

Stat salarii, Stat de semnaéturi lichidare,;

Concedii de odihn&, Concedii medicale, Indemnizatii medicale, Borderou concedii
medicale;

Lista rest de plat3, Lista debite;

Centralizatoare (rapoarte la nivel de structuri): cuprinde rapoarte care se pot prinfa
sau exporta in format .DOC, .RTF, .PDF, .XLS si .XLS tabelar;

Listd impoazit;

Recapitulatie stat de plata lichidare;

Centralizator salarii, Centralizator concedii medicale, Centralizator retineri pe
beneficiar, Centralizator plati intermediare;

Cheltuieli societate (raport cu ajutorul caruia se calculeaza taxele de companie si
care afigeaza centralizat toate contributiile salariale);

Declaratie unica 112;

Registrul de evidenta al Salarfatilor (REVISAL HG500);

Diverse: sa cuprinda rapoarte care se pot printa sau exporta in format .DOC, .RTF,
PDF, XLS si .XLS Tabelar astfel incat institutia noastra sa poata furniza si lucra in
toate formatele;

Personal: lista cu personalul activ, grupat pe puncte de lucry;

Raport schimbari date de personal: lista cu angajatii noi, lichidati, cu cresteri
salariale mai mari sau egale cu “X’% pe o pericada de timp aleasd de utilizator
(inclusiv luni din istoric);

Raport angajati cu contracte expirate;

Situatie concedii de odihna pe anul curent: lista cu CO-urile structurate pe CO
restant an anterior, drept CO pe anul curent, CO suplimentar, CO efectuat pana in
prezent, CO planificat, CO ramas de efectuat;

Lista copii: raport care afigseaza toti copiii angajatilor, copiii care au varsta mai mica
de "x” ani sau copiii care Tmplinesc Tn luna curentd “x” ani;

Situatie vechime: listd cu vechimea Tn munca/domeniu a personalului activ si/sau cu
personalul care trece Tntr-o noua treapta a grilei de vechime Tn munca/domeniu;
Adeverinta salariu: adeverintd cu data angajarii salariatului, salariul brut i salariul
net, care se poate genera pe o luna la alegerea utilizatorului (inclusiv luni din
istoric);

Adeverinta salarii nete: adeverintd cu salariile nete obtinute de salariat pe un numar
de luni la alegerea utilizatorului;

Adeverintd concedii medicale: adeverintda cu numarul de zile de CM lucratoare/
calendaristice efectuate de salariat pe un numar de luni la alegerea utilizatorului;
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Adeverintd medic: adeverinta pentru medicul de familie, conform legislatiei;

Situatie indicatori personali: listd care cuprinde: nr. mediu, fond salarii brut, salariul
mediu brut, salariul mediu net pe categorii de personal (tesa, muncitori efc.);

Situatie indicatori elemente salariale: listd centralizatoare pe elemente salariale
(total avansuri, total venit brut, total prime etc.);

Situatie personal: submodul de rapoarte, In care utilizatorul Tsi poate defini oricate
rapoarie pentru a le exporta in Excel;

Decizii/Comunicari: submodul de rapoarte, in care utilizatorul isi poate defini
template-uri de documente pentru a le printa sau exporta in .DOC sau .PDF (decizii,
comunicari, acte aditionale, contracte de muncg, adeverinte etc.);

Anexa 14 Somaj: lista prevazuta de legislatie cu stagiul de cotizare la somaj;

Nota de lichidare;

Lista diferente concedii: raport care evidentiaza diferentele dintre concediile operate
direct Tn aplicatie si cele importate;

Diferente salariati: raport care evidentiazd modificarile pe partea de personal fata de
luna antericara;

Diferente persoane n intretinere: raport care evidentiaza diferentele fatd de luna
anterioara pentru persoanele n Tntretinerea salariatilor,

Tnchidere de luni:

[

Sa permita Tnchiderea lunii de calcul a salariilor si trecerea automatd in luna
urmatoare;

Sa permita transferul automat al valorilor de pe elementele de salariu selectate de
utilizator, in luna urmatoare (sporuri, avansuri, prime, garantii, ore suplimentare,
pensie facultativa etc);

Confiquréri rapoarte:

Semnaturi autorizate: sa permita definirea persoanelor care vor semna documentele
institutiei;

Semnaturi rapoarte: sa permita alocarea persoanelor definite la punctul anterior, pe
fiecare raport in parte;

Stat de platd Permanenti: sa permita configurarea oricarui tip de raport printabil.
Datele se vor afisa la nivel de salariat. Rapoartele vor fi disponibile In sectiunea
Lichidare din modulul de Liste;

Stat de plata Colaboratori: s& permita configurarea oricarui tip de raport printabil.
Datele se vor afigsa la nivel de salariat. Rapoartele vor fi disponibile in sectiunea
Lichidare din modulul de Liste;

Stat de platd avans: sa permitd configurarea oricarui tip de raport printabil cu
elementele care se iau n calcul la avans. Datele se vor afisa la nivel de salariat.
Rapoartele vor fi disponibile in sectiunea Avans din modulul de Liste;

Recapitulatie stat de platd Permanenti: sa permita configurarea oricarui tip de raport
printabil. Datele se vor afisa la nivel de structuri (puncte de lucru, departamente
etc.}. Rapoartele vor fi disponibile in sectiunea Centralizatoare din modulul de Liste;
Recapitulatie stat de platd Colaboratori: Sa permitd configurarea oricarui tip de
raport printabil. Datele se vor afisa la nivel de structuri (puncte de lucruy,
departamente). Rapoartele vor fi disponibile in sectiunea Centralizatoare din
modulul de Liste;
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Recapitulatie stat de platd avans: s& permitd configurarea oricarui tip de raport
printabil cu elementele care se iau in calcul la avans. Datele se vor afisa la nivel de
structuri (puncte de lucru, departamente etc). Rapoartele vor fi disponibile n
sectiunea Avans din modulul de Liste.

Modul Contabilitate

Modulul Contabilitate va trebui sd ofere suportul in vederea intocmirii evidentei
contabile a institutiei. Modulul Contabilitate gestioneazd toate notele contabile
generate de documentele introduse in celelalte module, cat si introducerea de note
contabile manuale.

Acesta trebuie sa permita efectuarea operatiunilor necesare activitatii contabile (operare
note contabile, inchidere luna, an, etc.), precum i emiterea situatiilor clasice (balanta, fisa
cont, executie cheltuieli, executie venituri etc.), intr-un format usor lizibil i avand posibilitati
de navigare avansata (drill-down).

Functionalitati modul Contabilitate:

Introducerea de note contabile ca instrument esential in activitatea de contabilitate;
Existenta unui plan de conturi predefinit, conform O.M.F.P. nr. 2021/2013 cu
modificarile si completarite ultericare;
Posibilitatea de reactualizare a notelor contabile generate pe baza monografiilor
contabile;
Posibilitatea verificarii corespondentei conturilor de cheltuiala cu clasificatia
economica, conform O.M.F.P. nr. 2021/2013;
Posibilitatea verificarii corespondentei conturilor de venituri cu clasificatia
functionald, conform O.M.F.P. nr. 2021/2013;
Contabilizarea automata a inregistrarilor din executia bugetara;
Contabilizarea automata a conturilor in afara bilantului — (ex. 8062, 8066, 8067 etc.);
Gestionarea planului de conturi (adaugare, modificare, stergere, vizualizare);
Tnchiderea automata a conturilor de venituri si cheltuieli;
Vizualizarea notelor contabile generate automat de documentele introduse in
aplicatie;
Operatii de inchidere de an;
Generarea automata a declaratiei 394 in format .PDF, .TXT sau .XML;
Generarea automata a decontului de T.V.A. tn format .PDF;
Generarea automata a registrului numerelor de inventar;
Posibilitatea restrictionari modificarii de documente pe perioade “inchise”, prin
blocarea posibilitatii de editare In functie de mai multe criterii, cum ar fi; datd de
inregistrare documente, tipuri de documente, tipuri de operatii;
Posibilitatea definirii soldurilor initiale pe conturi contabile sintetice si analitice;
Existenta unui motor de cautare (filtrare} multicriteriald, cu mai multe variabile;
cautarea multicriteriala trebuie sa aiba minim urmatoarele campuri:

o nr. nota contabila
data nota contabila
perioada
suma
clasificatie bugetara

o0 00
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o debit
o credit
o utilizator.

Rapoarte modul Contabilitate:

Balanta de verificare sintetica si analiticad cu mai multe egalitati;

Balanta de verificare pentru conturi extrabilantiere;

Balanta de verificare pe clasificatia bugetara si pe proiecte;

Fisa cont, Cartea mare, Registru jurnal, Registru inventar, Jurnal cumparari, Jurnal
vanzari, Lista de note contabile pe o anumita perioada;

Raportari cu privire la situatia financiara gi relatiile cu creditorii financiari, comerciali
si/sau institutii publice;

Raport cu documente introduse care nu au nota contabila aferenta generata.

Toate rapoartele vor putea fi intocmite pe clasificatia bugetara si pe perioada.

11.

Modul Situatii financiare

Modulul de situatii financiare va permite tiparirea situatiilor financiare rezultate din
activitatea financiar-contabila si executia bugetara.

Functionalitati modul Situatii financiare lunare si trimestriale:

Existenta unui nomenclator predefinit care sa cuprinda totalitatea formularelor
solicitate de catre Directia de Finante Publice la raportérile financiare lunare si
trimestriale;

Existenta formularelor de raportat in acord cu specificatiile legislative actualizate
privind DDS;

Generare automatd a situatiilor financiare — DDS (Darea de seamd) si anume:
Bilant, Contul de Rezultat Patrimonial, Situatia fluxurilor de ftrezorerie, Situatia
activelor, Plati restante, Anexe executie cheltuieli si Anexe executie venituri etc.;
Executia veniturilor si  cheltuielilor trebuie evidentiata, conform clasificatiei
functionale si economice;

Posibilitate de configurare a formularelor (Bilani, Cont de rezultat patrimonial,
Situatia activelor fixe), fara sa fie necesara interventia firmei furnizoare;

Posibilitatea de adaugare de alte formulare, care preiau valori din balanta contabila
fara sa fie necesara interventia firmei furnizoare;

Posibilitatea verificarii automate a corelatiilor din formulare cuprinse in Darea de
seama, conform normelor puse la dispozitie de catre Directia de Finante Publice.

Rapoarte modul Situatii financiare lunare si trimestriale:

Anexe executie cheliuieli;
Anexe executie venituri,
Bilant;

Cont rezultat patrimonial;
Situatie fluxuri trezorerie;
Situatia activelor fixe;
Plati restante;
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o Verificare anexe si posibilitatea de a genera alte formulare configurate.

12, Modul Administrare aplicatie

Programul trebuie sa ofere urmatoarele facilitati:
» Administrarea utilizatorilor, a grupurilor si a drepturilor de acces in aplicatie trebuie
sa se faca dintr-o interfata intuitiva;
» Drepturile se acorda atat individual, cat si la nivel de grup; utilizatorii pot apartine
mai multor grupuri, iar drepturile lor constau in suma dintre drepturile individuale si
cele de grup; in functie de drepturile utilizatorilor, fiecare dintre acestia va accesa o
anumita configuratie de meniu, cea la care are dreptul, si va putea efectua
operatiuni doar pentru operatiunile la care are drept de scriere;
¢ Blocarea introducerilor de documente financiar-contabile pe perioade de timp (s& nu
se poata opera documente pentru perioade deja Inchise);
e Sa permita Intretinerea nomenclatoarelor aplicatiel, cel putin:
o planul de conturi
capitole, articole bugetare si surse de finantare
societati/parteneri/prestatori
gestiuni
comisii de receptie
conturi de trezorerie
articole
cod CPV
o unitati de masura
» Sa permita intretinerea nomenclatorului de monografii contabile;
s 5a permita Tntretinerea catalogului de mijloace fixe.

0 C O 0000

13. Documentatie

Documentatia minimald necesar a fi asigurata pe durata prestarii serviciilor va cuprinde:

e Help contextual — pentru a sprijini implementarea si utilizarea In bune conditii a
sistemului, acesta trebuie s& furnizeze facilitali de ajutor dependent de context (in
limba romana).

* Manualul de operare — va contine instructiuni de utilizare a facilitatilor aplicatiei cu
exemplificari relevante (in limba romana).

A RECEPTIA SERVICHLOR PRESTATE

Dupé efectuarea serviciilor de asistenta tehnica si mentenanta, lunar, se va preda de catre
Prestator Beneficiarului un raport de activitate, care va cuprinde serviciile (operatiunile)
prestate de catre acesta In luna anterioara, Tn cadrul contractului de prestari Servicii de
mentenanta si asisten{a tehnic& pentru Sistemul de management, optimizare si raportare a
fluxurilor financiare aferente Consiliului Judetean Constanta. Tn termen de 5 zile lucratoare
de la data inregistrarii la sediul Beneficiarului, raportul, verificat si semnat fara obiectiuni de
catre un reprezentant desemnat al Beneficiarului, va fi atasat documentelor de plat, in
vederea efectuarii platii.
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Xl.  MODUL DE INTOCMIRE A OFERTEI

Oferta tehnica

In cadrul propunerii tehnice ofertantii vor prezenta o descriere amanuntita a activitatilor
necesare asigurarii mentenantei si asistentet tehnice, prin care sa demonstreze modul de
indeplinire al cerintelor minime cuprinse In prezenta documentatie, pentru toate modulele
Sistemului de management, optimizare si raportare a fluxurifor financiare aferente
Consiliutui Judetean Constanta.

Lipsa raspunsurilor, potrivit cerintelor de mat sus, va atrage descalificarea ofertei.

Oferta financiara

Pretul ofertei va fi inscris Tn formularul de oferta si in centralizatorul de preturi (Formularul
2), aflate in Anexa 1 din prezenta documentatie si va cuprinde valoarea totala lunaré si
valoarea totald anuala a serviciilor ofertate, exprimate in lei, fara T.V.A.

Preful contractului ramane ferm in lei (hu se actualizeazd) pe toatd durata de
ndeplinire a acestuia.

Alte informatii

Oferta va fi insofita de adresa de Thaintare, conform Formularului nr. 1, Tn care se va
preciza obiectul achizitiei, o declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 60 din
legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, actualizata (evitarea conflictului de
interese) — Formularul 3, precum si o declaratie referitoare la obligatiile din domeniile
mediului, social si al relatiilor de munca (Formularul 4).

Xl MODALITATEA DE PLATA

Plata in cadrul contractului de prestari servicii va fi efectuatd lunar, in urma
confirmarii prestatiei de catre reprezentantul Beneficiarului, prin verificarea gi
semnarea Raportului lunar de activitate inaintat de catre Prestator. Precizam ca,
factura fiscala lunara va fi emisa de Prestator dupa confirmarea prestatiei.

Plata facturii se va face in lei, Tn contul deschis ia Trezorerie de catre Prestator, Tn fermen
de 30 de zile de la inregistrarea facturii la Consiliul Judetean Constanta.

Deplasarea reprezentantilor Prestatorului la sediul Beneficiarului Tn vederea realizarii
serviciilor de mentenanta si asistenta tehnica prevazute in contractul de prestari servicii, va
fi asigurata de catre Prestator.

K. GARANTIA DE BUNA EXECUTIE

Se solicitd ofertantului castigator constituirea, In termen de 5 zile lucratoare de la data
semnarii contractului de prestari servicii, a unei garantii de buna executie, In cuantum de
5% din valoarea fara T.V.A. a contractului de prestari servicii, in concordanta cu
prevederile art. 39 si 40 din H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Bd.Tomis nr. 51, Constania, cod postal 900725, website: www.cjc.ro
29



