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CONTINUTUL PROCEDURII
F-PO-SRUS.23.04

1.0. Scopul

Reglementeaza cadrul unitar pentru testarea competentelor specifice in domeniul tehnologiei
informatiei si a competentelor lingvistice de comunicare in limbi strdine in cadrul concursurilor
organizate de catre Consiliul Judetean Constanta, cu respectarea principiilor prevazute la art 47 alin
3 din HG nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si cele din Ordonanta de
Urgenta nr. 57 / 03.07.2019 privind Codul Administrativ.

2.0. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura operationala privind organizarea si desfasurarea probelor suplimentare de
testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei si a competentelor lingvistice
de comunicare in limbi straine se aplica pentru concursurile organizate de catre Consiliul Judetean
Constanta, in conditiile legii, astfel cum este prevazut la art. 31 alin. 4 si 5, art 47 din H.G. nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile si completarile ulterioare.

Procedura se aplica la concursurile organizate de catre Consiliul Judetean Constanta, in
conditiile legii, in situatia in care, in calitate de institutie publica organizatoare, Consiliul Judetean
Constanta a stabilit ca modalitate prin care se dovedesc competentele in domeniul tehnologiei / cele
lingvistice de comunicare in limbi straine se fac prin organizare a acestei probe suplimentare.

Este obligatorie pentru intreg personalul CJC care participa la concursurile organizate, in
calitate de presedinte, membrii comisii, expert desemnat pentru testare competente, secretar
comisii, precum si pentru candidatii participanti la concursurile de ocupare a functiilor publice, in
conditiile legii.

3.0. Documente de referinta
3.1 Ordonanta de Urgenta nr. 57 / 03.07.2019 privind Codul Administrativ;
3.2 H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare.
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4.0  Definitii si abrevieri
4.1. Definitii:

4.1.1 Procedura operationala — procedura care descrie 0 activitate sau un proces care se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul entitatilor publice.

4.1.2 Editie a unei proceduri — forma initiald sau actualizatid, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

4.1.3 Competente — Ansamblu multifunctional si transferabil de cunostiinte, deprinderi / abilitati
si atitudini, relevant in context, necesar pentru adaptarea la conditiile specifice de exercitare a unei
functii publice.

4.1.4 — Expert in IT — Persoana care are pregatire de specialitate atestata, potrivit legii, in
domeniul tehnologiei informatiei, si care poate fi functionar public desemnat de presedintele CJC.
El nu poate fi membru al comisiei de concurs sau, dupa caz, al comisiei de solutionare a
contestatiilor.

4.1.5. — Expert in domeniul competentelor lingvistice de comunicare in limbi strdine — Persoana
care dovedeste expetiza in domeniul limbii strdine pe care urmeaza sd o testeze prin faptul ca este
traducator autorizat, a absolvit cu diploma studii univeristare sau postuniversitare, sau aprofundate,
cu limba de predare corespunzatoare limbii straine care urmeaza sa fie testatd sau in domeniul /
specializarea limbii straine cerute prin conditiile specifice de ocupare a functiei publice si / sau
detine o diploma de certificare a competentelor de limba straind recunoscuta la nivel international.

4.1.6. — Locul de desfasurare a probei suplimentare — Spatiul precis determinat de desfasurare a
probei suplimentare.

4.1.7. — Proba suplimentard — Etapa in concurs care se organizeaza in situatia in care, pentru
ocuparea anumitor functii publice, s-au stabilit conditii specifice ce necesitd detinerea unor
competente specifice care nu pot fi evaluate la celelate probe ale concursurilor, si care se desfagoara
ulterior afisarii rezultatelor selectiei dosarelor, dar nu mai tarziu de data prevazutd pentru proba
scrisa, gestionatd de expertii In domeniul solicitat.

4.2. Abrevieri:
4.2.1 P.O. — Procedura operationala
4.2.2 SRUS — Serviciul Resurse Umane, Salarizare
4.2.3 CJC — Consiliul Judetean Constanta
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5.0. Descrierea procedurii

5.1 Proceduri operationald privind organizarea si desfasurarea probei suplimentare de
testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei:

5.1.1 Generalitati:

In cazul functiilor publice pentru a ciror ocupare este necesara indeplinirea unor conditii
specifice privind domeniul tehnologiei informatiei si sunt conforme prevederilor legale, se
stabileste dacad este necesard organizarea unei probe suplimentare pentru testarea abilitatilor sau
competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei, conform prevederilor art. 47 din H.G.
nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si art 618 alin.12 din Ordonanta de
Urgenta nr. 57 / 03.07.2019 privind Codul Administrativ.

In situatia in care este necesari organizarea unei probe suplimentare, se va preciza in
documentatia aferentd concursului data si ora organizarii acesteia. Potrivit prevederilor art. 47 alin
(2) din actul normativ mentionat, aceasta se desfasoard dupa selectia dosarelor, dar nu mai tarziu de
data prevazuta in anuntul de concurs pentru proba scrisa, si se evalueazad cu calificativul "admis"
sau "respins". De asemenea, pe baza cerintelor specifice ale functiei publice pentru care se
organizeaza concurs, se va stabili si nivelul de dificultate al testarii: de baza, mediu sau avansat.

Pentru detinatorii permisului european de conducere al computerului (E.C.D.L.), proba
suplimentara se poate echivala prin prisma faptului ca E.C.D.L. a fost propus tuturor statelor
membre ale U.E. ca certificat standard pentru calificarea de baza in utilizarea calculatorului, aspect
mentionat 1n Strategia Guvernului privind informatizarea administratiei publice, aprobata prin H.G.
nr. 1007/2001. Aceasta echivalare se va realiza dupa cum urmeaza: pentru detinatorii certificatului
ECDL Start, se va echivala proba suplimentara pentru testarea cunostintelor de baza, iar pentru
detindtorii certificatului ECDL Complet, se va echivala proba suplimentard pentru testarea
cunostintelor de nivel mediu/avansat.

5.1.2. Etapele procedurii:

Presedintele C.J.C. desemneaza prin dispozitie un expert IT pentru desfiasurarea probei
suplimentare de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei, precum si un
expert IT responsabil cu solutionarea eventualelor contestatii depuse de catre candidati, daca
institutia dispune de mai multi experti in acest domeniu. Expertii desemnati de CJC vor elabora 2
variante de subiecte, pe format hartie, precum si baremul de corectare al acestora, ambele asumate
prin semnatura.

Testele vor contine intrebari cu unul sau mai multe raspunsuri corecte, intrebari deschise,
completare de spatii libere sau potrivire de termeni. Subiectele se sigileaza in plicuri separate, iar
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candidatii vor alege una dintre cele 2 variante.

In functie de nivelul de dificultate stabilit pentru proba suplimentard pentru testarea abilitatilor
si competentelor in domeniul tehnologiei informatiei se stabilesc trei tipuri de teste: cu nivel de
dificultate de baza, mediu si avansat.

Pentru a fi declarati ,,admis”, candidatii trebuie sd obtind minim 50 % din punctaj. Se
precizeaza ca intervalul de timp alocat pentru proba este acelasi pentru toate nivelurile de
dificultate. Acesta este de 15 minute.

In situatia in care, candidatul, in functie de nivelul cunostintelor necesare functiei pentru care
candideaza, nu obtine punctajul minim, se considerd "respins" $i nu va mai avea posibilitatea
participdrii la proba scrisd. Daca este realizat punctajul necesar promovarii acestei probe, candidatul
se considerd "admis" si poate participa la proba scrisa a concursului.

Expertul transmite figsa individuala in care a consemnat rezultatele ,,admis” / "respins™ pentru
fiecare candidat, comisiei de concurs, prin intermediul secretarului comisiei de concurs (Fisa
individuala conform modelului de la Anexa 1).

Rezultatele probei suplimentare se comunica de catre secretarul comisiei de concurs prin afisare
la sediul / pagina de internet a institutiei, in termen de max. 1 ora de la finalizarea lucrarii. In cazul
unei contestatii formulate de candidati, secretarul comisiei informeaza expertul desemnat pentru
solutionarea contestatiilor care dispune, de regula, de 1 ora pentru solutionarea acestora, incepand
din momentul incetarii perioadei de depunere. Fisa individuala prevazuta la Anexa 1, completata de
catre expertul IT desemnat pentru solutionarea contestatiilor, se anexeaza la Raportul final al
concursului. Rezultatul final al probei suplimentare (Anexa 2), in urma solutionarii contestatiilor, se
comunica de catre secretarul comisiei de concurs prin afisare la locul de desfasurare a probei si pe
pagina de internet a institutiei, in termen de 1 ord de la finalizarea contestatiilor.

La proba scrisd a concursului de ocupare participd numai candidatii care au obtinut punctajul
minim necesar pentru promovarea probei suplimentare de testare a competentelor specifice in
domeniul tehnologiei informatiei.

Amanarea probei suplimentare, dupa caz:

- 1n cazul in care, din motive obiective, nu se pot respecta data si ora desfasurdrii probei

suplimentare se poate amana pentru o perioada de max 15 zile calendaristice

- 1In situatia constatdrii necesitatii amanarii probei de concurs/concursului, CJC are obligatia

informarii candidatilor ale caror dosare au fost inregistrate, daca este cazul, prin orice mijloc
de informare care poate fi dovedit.
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5.2. Procedura operationala privind organizarea si desfasurarea probei suplimentare de
testare a competentelor specifice in domeniul competentelor lingvistice de comunicare in
limbi straine:

5.2.1 Generalitati:

In cazul functiilor publice pentru a ciror ocupare este necesara indeplinirea unor conditii
specifice privind domeniul competentelor lingvistice de comunicare in limbi strdine si sunt
conforme prevederilor legale, se stabileste daca este necesara organizarea unei probe suplimentare
pentru testarea abilitatilor sau competentelor specifice In domeniul competentelor lingvistice de
comunicare in limbi strdaine, conform prevederilor art. 47 din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si art 618 alin.12 din Ordonanta de Urgenta nr. 57 / 03.07.2019
privind Codul Administrativ.

Procedura asigura testarea in mod adecvat a nivelului cunostintelor lingvistice de comunicare in
limbi strdine detinute de candidati, raportat la conditiile specifice pentru ocuparea postului
prevazute in fisa postului aferenta functiei publice pentru care se organizeaza concurs.

Aceastd procedurd se gestioneaza de catre expertul desemnat in acest sens prin dispozitia
Presedintelui CJC, expert ce poate fi un functionar public din cadrul institutiei, care Indeplineste
conditiile prevazute la definitia termenului de expert de la punctul 4.1.5.

Expertii desemnati pentru testarea competentelor specifice prin proba suplimentard beneficiaza
de indemnizatia prevazuta la art. 42 alin. 1, alin. 3 din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile
ulterioare, indemizatie platita de CJC.

5.2.2 Etapele procedurii:

Presedintele C.J.C. desemneazd prin dispozitie un expert pentru desfasurarea probei
suplimentare de testare a competentelor specifice in domeniul competentelor lingvistice de
comunicare in limbi strdine, precum $i un expert responsabil cu solutionarea eventualelor
contestatii depuse de catre candidati, daca institutia dispune de mai multi experti in acest domeniu.

Expertii desemnati trebuie sd indeplineascd cerintele de la punctul 4.1.5. Expertii nominalizati
nu pot fi in acelasi timp si membrii ai comisiei de concurs si membrii ai comisiei de solutionare a
contestatiilor.

Subiectele vor fi stabilite de catre expertul nominalizat in functie de nivelul cerut de cunostinte a
limbii respective - de baza, mediu sau avansat — realizandu-se cel putin doua variante / seturi de
subiecte.

Astfel, pentru cunostinte de bazi, proba suplimetara va consta in traducerea unui text din limba
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straina in limba romana; pentru nivelul mediu, proba suplimentara va consta in traducerea unui
text din limba straina in limba romana si a altui text din limba romana in limba straina; pentru
nivelul avansat — traducerea unui text din limba strdind in limba romana, formularea unor
raspunsuri in limba straina la intrebari care sa dovedeasca intelegerea acestui text, precum si
traducerea altui text din limba romana in limba straina. Textele utilizate vor fi din domeniul
administratiei publice si /sau domeniul specific de activitate al functiei publice pentru care se
organizeaza concursul.

Expertii nominalizati raspund individual pentru asigurarea confidentialitatii subiectelor
elaborate. Seturile de subiecte se vor inchide in plicuri sigilate si stampilate se vor prezenta
candidatilor in vederea extragerii, de catre unul dintre acestia, a unui plic cu subiectele pentru proba
suplimentara.

in cazul in care candidatii care participa la concursul pentru ocuparea aceleasi functii publice
indeplinesc conditiile specifice de ocupare si au optat pentru testarea competentelor in limbi straine
diferite, acestia vor primi, pe cat posibil, subiecte asemanatoare, asigurandu — se acelasi nivel de
complexitate/ dificultate.

Dispozitiile art 53 din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare, se aplica
corespunzator, pentru proba suplimentara de testare a competentelor lingvistice. Durata probei
suplimentare se stabileste de catre expertul nominalizat, in functie de gradul de dificultate si
complexitate a subiectelor, dar nu poate depasi o0 ora (60 minute).

De regula, secretarul comisiei de concurs asigura supravegherea candidatilor pe toata perioada
testarii. in cazul in care secretarul comisiei de concurs este indisponibil, acesta poate fi inlocuit
temporar de catre expertul nominalizat.

Expertii nominalizati au obligatia de a stabili baremul de corectare a subiectelor extrase, pana la
ora stabilita pentru terminarea probei suplimentare. Baremul de corectare cuprinde: o posibila
varianta de traducere ( traducerea oficiala, daca este posibil ), punctajele acordate pentru traducerile
textelor si la intrebarile de intelegere a textului, dupa caz, situatiile de depunctare pentru greselile
gramaticale si de vocabular din cuprinsul lucrarii, precum si precizarea ca nu se depuncteaza
traducerea care nu este identica cu traducerea oficiala, candidatul traducand textul si nemodificand
intelesul acestuia ( fiind realizata astfel traducerea si adaptarea ). Baremul se afiseaza la locatia de
desfasurare a probei suplimentare anterior corectarii lucrarilor.

Corectarea lucrarilor se face imediat dupa finalizarea probei suplimentare si se evalueaza cu
calificativul ,,Admis” sau ,, Respins”( este decalarat ,,Admis” candidatul care a obtinut minimum 50
puncte din cele 100 de puncte posibile). Punctajele sprijina expertul/expertii in evaluarea de
ansamblu a lucrarii si in acordarea calificativului. Acestea vor fi acordate pentru fiecare subiect in
parte si nu vor fi afisate in documentul aferent rezultatelor probei suplimentare si nici nu constituie
parte din punctajul final al candidatului la concurs.
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Expertul transmite fisa individuala in care a consemnat rezultatele ,,Admis”/ ,, Respins” pentru
fiecare candidat comisiei de concurs, prin intermediul secretarului comisiei de concurs (Fisa
individuala, conform modelului de la Anexa nr.3). Fisa individuala se anexeaza la Raportul final al
concursului.

Rezultatele se afiseaza de catre secretarul comisiei de concurs la locul de desfasurare a probei
suplimentare si pe pagina de internet a institutiei, conform modelului de la Anexa 4.

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la proba suplimentara, candidatii nemultumiti pot face
contestatie, in termen de max o ora (60minute) de la data afisarii rezultatului probei suplimentare,
care se inregistreaza si se transmite cu celeritate secretarului comisiei de concurs, sub sanctiunea
decaderii din acest drept.

Secretarul comisiei de concurs anuntd de indata expertul nominalizat pentru solutionarea
contestatiilor. Expertul va analiza lucrarea candidatului care a depus contestatie, precum si baremul
de corectare, completeaza fisa individuala si o transmite secretarului comisiei de concurs.
Contestatia va fi solutionata, de regulad, in max. o ora de la finalizarea termenului de depunere a
contestatiilor.

Rezultatele finale se afiseaza de catre secretarul comisiei de concurs la locul de desfasurare a
probei suplimentare si pe pagina de internet a institutiei. Totodata, secretarul comisiei de concurs va
transmite rezultatele finale ale probei suplimentare catre membrii comisiei de concurs, in vederea
asigurarii participarii la proba scrisa a concursului de recrutare a candidatilor admisi la proba
suplimentara.

in cazul in care, din motive obiective, nu se pot respecta data si ora desfasurarii probei
suplimentare, desfasurarea probei se poate amana pentru o perioada de max. 15 zile calendaristice.
in situatia constatarii necesitatii amanarii probei de concurs, CJC va informa candidatii ale caror
dosare au fost inregistrate, daca este cazul, prin orice mijloc de informare care poate fi dovedit.

6.0. Responsabilitati

6.1 Conducatorul de compartiment: Seful Serviciului Resurse Umane, Salarizare.

6.2 Persoana desemnata pentru realizarea unei proceduri: Functionarul public de executie
din cadrul Serviciului Resurse Umane, Salarizare, responsabil cu realizarea procedurii
operationale.
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FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

F-PO-SRUS.23.05

Conducator Compartiment inlocuitor de drept Aviz favorabil Aviz Semniétura Data
Nr.crt. Compartiment sau delegat nefavorabil
Nume si prenume
Semnatura Data Observatii
1 Stoica Carmen Serviciul de
Magdalena Analiza Strategica
Sef Serviciu si Cresterea
Competitivitatii
(Intelligence
Competitive)
2. Popescu Irina UIP — Sistem de
Manager Proiect Management
Integrat al
Deseurilor in
Judetul Constanta
3. Banciu Leila Mihaela | Directia Generald
Director General de Administratie
Publica si Juridica
4. Blacioti Georgeta Directia Generala
Director General Economico
Financiara
5. Rancichi Florin Directia Generala

Sebastian
Director General

Administrarea
Domeniului Public
si Privat — AJT
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Petrachi Mihaela Anca
Director Executiv

Directia de
Dezvoltare
Judeteana si
Coordonarea
Institutiilor de
Sanatate, Sport si
Invatamant

Tanase Carmen Ioana

Directia Generala

Arhitect Sef Tehnica,
Urbanism si
Amenajarea
Teritoriului

Georgescu Elena Directia Generala

Director General de Proiecte

Voitinovici Diana
Roxana
Director General
Adjunct

Directia Generala
Tehnica,
Urbanism si
Amenajarea
Teritoriului
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Consiliul Proceduri Operationala Editia I Nr. de ex.....
Judetean ReviziaO | Nr.deex.....
Constanta PROCEDURA DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A PROBELOR Exemplar nr....
SUPLIMENTARE DE TESTARE A COMPETENTELOR SPECIFICE iN
DOMENIUL TEHNOLOGIEI INFORMATIEI SI A COMPETENTELOR
LINGVISTICE DE COMUNICARE iN LIMBI STRAINE LA
CONCURSURILE ORGANIZATE DE CONSILIUL JUDETEAN
CONSTANTA
Cod: PO — SRUS.23
LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII
F-PO - SRUS.23.06
Data intrérii in | Semnétura
Nr. Compartiment Nume si prenume Data primirii | Semnatura | Data retragerii | vigoare a
ex. procedurii
Directia Generala de Administratie Banciu Leila Mihaela
1. | Publica si Juridica Director General
Serviciul de Analiza Strategica si Stoica Carmen Magdalena
2. | Cresterea Competitivitatii Sef Serviciu
(Intelligence Competitive)
UIP — Sistem de Management Integrat | Popescu Irina - Manager
3. | al Deseurilor in Judetul Constanta Proiect
Directia Generala Economico- Blacioti Georgeta
4. | Financiara Director General
Directia Generald Administrarea Rancichi Florin Sebastian
5. | Domeniului Public si Privat - AJT Director General
Directia de Dezvoltare Judeteana si Petrachi Mihaela Anca
6. | Coordonarea Institutiilor de Sanatate, | Director Executiv
Sport si Invitamant
Directia Generala Tehnica, Urbanism | Tanase Carmen Ioana
7. | s1 Amenajarea Teritoriului Arhitect Sef
Directia Generala de Proiecte Georgescu Elena
8. Director General
Directia Generala Tehnica, Urbanism | Voitinovici Diana Roxana
9. | si Amenajarea Teritoriului Director General Adjunct
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ANEXA'1

FISA INDIVIDUALA

Pentru expertii nominalizati la proba suplimentara de testare a competentelor in domeniul
tehnologiei informatiei / pentru expertii nominalizati pentru solutionarea contestatiilor la
proba suplimentara de testare a competentelor in domeniul tehnologiei informatiei

Nr.crt. [Functia publicad/ functiile publice pentru care se organizeaza concursul:

1

Numele si prenumele, functia expertului IT

Informatii privind proba suplimentara de testare a competentelor in domeniul tehnologiei
informatiei/ privind solutionarea contestatiilor la proba suplimentara in domeniul tehnologiei
informatiei

Nivelul de cunoastere ( incepator, mediu sau avansat ):

Data desfagurarii probei suplimentare/ data si ora
solutiondrii contestatiei, dupa caz:

Nr.crt | Numele si prenumele candidatului Rezultatul probei suplimentare/ solutionarea
contestatiei:

Semnatura expertului desemnat:
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ANEXA 2

Rezultatul final al probei suplimentare de testare a competentelor in domeniul tehnologiei
informatiei la concursul de recrutare organizat de Consiliul Judetean Constanta pentru
ocuparea functiei / functiilor publice

Avand in vedere Dispozitia Presedintelui C.J.C nr. ...

urmatoarele rezultate finale ale probei suplimentare:

, expertii nominalizati comunica

Nr.crt. | Numele si prenumele Functia pentru care Nivelul Rezultatul
candidatului candideaza competentelor probei

specifice in cadrul | suplimentare
probei (admis/ respins)
suplimentare

1.

2.

Candidatii declarati “admis” vor sustine proba scrisa in data de ....., ora.., la sediul....

Afisat, azi, ora..., la sediul....

Secretar,
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ANEXA 3

FISA INDIVIDUALA

Pentru expertii nominalizati la proba suplimentari de testare a competentelor lingvistice de
comunicare in limbi striine / pentru expertii nominalizati pentru solutionarea contestatiilor

Nr.crt. [Functia publica/ functiile publice pentru care se organizeaza concursul:

1

Numele si prenumele, functia expertului in domeniul competentelor lingvistice de comunicare in
limbi straine

Informatii privind proba suplimentara de testare a competentelor lingvistice de comunicare in
limbi straine / privind solutionarea contestatiilor

Nivelul de cunoastere ( incepator, mediu sau avansat ):

Data desfasurarii probei suplimentare/ data si ora
solutiondrii contestatiei, dupa caz:

Nr.crt | Numele si prenumele candidatului Rezultatul probei suplimentare/ solutionarea
contestatiei:

Semnatura expertului desemnat:
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ANEXA 4

Rezultatul final al probei suplimentare de testare a competentelor lingvistice de comunicare in
limbi striine la concursul de recrutare organizat de Consiliul Judetean Constanta pentru
ocuparea functiei / functiilor publice

Avand in vedere Dispozitia Presedintelui CJ.C.nr ....

urmatoarele rezultate finale ale probei suplimentare:

, expertii nominalizati comunica

Nr.crt. | Numele si prenumele Functia pentru care Nivelul Rezultatul
candidatului candideaza competentelor probei

specifice in cadrul | suplimentare
probei (admis/ respins)
suplimentare

1.

2.

Candidatii declarati “admis” vor sustine proba scrisa in data de ....., ora.., la sediul....

Afisat, azi, ora..., la sediul....

Secretar,
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