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1.0. Scopul

Procedura descrie activitagile desfasurate pentru realizarea etapelor din sfera promovarii proiectelor
europene.

2.0. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica de catre personalul implicat in procesele specifice promovarii proiectelor europene.

3.0.Documente de referinta

>

>
>
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REGULAMENTUL nr. 1082/ 2006 privind cooperarea teritoriala europeana, cu modificarile si
completarile ulterioare

REGULAMENTUL nr. 1084/ 2006 privind Fondul de Coeziune

REGULAMENTUL (UE) NR. 1301/ 2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL
CONSILIULUI din 17 decembrie 2013 privind Fondul european de dezvoltare regionala si
dispozitiile specifice aplicabile obiectivului referitor la investitiile pentru crestere economica si
locuri de munca si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1080/ 2006

REGULAMENTUL (UE) NR. 1303/ 2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL
CONSILIULUI din 17 decembrie 2013 de stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul
european de dezvoltare regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul european
agricol pentru dezvoltare rurald si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime, precum si
de stabilire a unor dispozitii generale privind Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul
social european, Fondul de coeziune si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime si de
abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului

REGULAMENTUL COMISIEI (CE) nr.1828/ 2006 cu privire la regulile de implementare a
Regulamentului Comisiei (CE) nr. 1083/ 2006 ce contine prevederi generale cu privire la Fondul
European de Dezvoltare Regionala, Fondul Social European si Fondul de Coeziune si a
Regulementului Comisiei (CE) 1080/ 2006 cu privire la Fondul European de Dezvoltare
Regionala

LEGE nr.315/ 2004 privind dezvoltarea regionala in Romania, cu modificérile si completarile
ulterioare

LEGE nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare

LEGE nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice

HOTARARE nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea
nr. 98/ 2016 privind achizitiile publice

HOTARARE nr. 907 din 29 noiembrie 2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din
fonduri publice

LEGE nr. 161 din 19 aprilie 2003 (*actualizata*) privind unele masuri pentru asigurarea
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transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri,
prevenirea si sanctionarea corupfiei

0.U.G. nr.64/ 2009, privind gestionarea financiard a instrumentelor structurale si utilizarea
acestora pentru obiectivul convergenta;

O.UG Nr.76 din 26.06.2013 - pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 64/ 2009;

O.U.G. nr. 84/ 04.09.2013 — pentru modificarea si completarea O.U.G. nr.64/ 2009;

H.G. nr. 218/ 2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor O.U.G. nr.
64/ 2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru
obiectivul convergent;

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.66/ 2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea
neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/ sau a fondurilor publice
nationale aferente acestora; Hotararea Guvernului nr.875/ 2011 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind
prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor
europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora

vv VWV 'V

A\

Ghidurile solicitantului pentru:
- Programele Operationale;
- Hotarari ale Consiliului Judetean Constanta accesarea fondurilor nerambursabile.

Alte documente:
- Instructiuni ale Autoritatilor de Management.

4.0.Definitii si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

Management

Nr. o -
ort Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul.
1 Autoritate de  |organismul public care asigura gestionarea asistentei financiare din Instrumentele

Structurale.

una dintre prioritatile strategiei din cadrul unui program operational, care cuprinde

2. |Axa Prioritara [un grup de actiuni strategice strans legate intre ele si care au obiective specifice
masurabile.
persoana juridica publicd de drept public si/ sau privata cu care Autoritatea de

- Management incheie un contract/ ordin de finantare si care este responsabild de

3. |Beneficiar . y < . N . )
implementarea corectd, legald a proiectului in conformitate cu contractul/ordinul
de finantare.

Cerere de y . N
4, finantare formularul completat de catre solicitant pentru fiecare proiect individual.
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cheltuielile efectuate de beneficiar, aferente proiectelor finantate in cadrul
5 Cheltuieli programelor operationale, care pot fi finantate atat din instrumente structurale, cat
" |eligibile si din cofinantarea publica si/ sau cofinantarea privata, conform reglementarilor
legale comunitare si nationale in vigoare privind eligibilitatea cheltuielilor.
Alte cheltuieli |cheltuielile inerente realizarii activitatilor proiectelor finantate din instrumente
6. |decat cele structurale in cadrul programelor operationale, care nu pot fi finantate din
eligibile instrumentele structurale, conform reglementarilor comunitare si nationale.
C document care reglementeaza relatia dintre Autoritatea de management si
ontract de . . . o o M
7. Finantare beneficiar pe perioada de implementare a unui proiect, stabilind drepturile si

obligatiile fiecdruia cu privire la proiectul respectiv.

Prioritatea de

8. |. : operatiunea sau setul de operatiuni clar identificate in cadrul unei axe prioritare.
interventie
documente pe baza carora pot fi efectuate platile in cadrul unui contract de
Documente . D - . . <
9, | o . finantare ( contract, facturi, procese verbale, situatii de lucrari, ordine de plata,
justificative o
ordonantdri, etc).
Documentul prin care, in situatiile n care din cauze obiective beneficiarul nu poate
10. [Notificare respecta termenele prevazute prin documentele de planificare prevazute in Cererea
de finantare, instiinteaza OI/AM.
rganism . . . .
11. Organis . unitate de implementare la nivel regional.
Intermediar
Proaram document strategic de programare elaborat de Statul Membru si aprobat de
12. grar Comisia Europeand, prin care este stabilitd o strategie de dezvoltare sectoriala sau
Operational

regionald printr-un set de prioritagi coerente.

4.2.Abrevieri ale termenilor

(’?Ir; Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala

2. AM Autoritate de Management

3. B Beneficiar

4. CE Comisia Europeana

5. CcJC Consiliul Judetean Constanta

6. DGP Directia Generala de Proiecte

7. Pl Prioritatea de Investitie

8. HCJC Hotarare a Consiliului Judetean Constanta
Q. HG Hotararea Guvernului

10. Ol Organism Intermediar

11. PO Program Operational

12. UAT Unitate Administrativ Teritoriala

13. UE Uniunea Europeana
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5.0. Descrierea procedurii operationale
5.1. Generalitati

Procedura descrie activitatile desfasurate pentru realizarea activitatilor din sfera promovarii proiectelor
finantate din fonduri europene.

5.2. Etapele pregitirii proiectelor cu finantare europeana

a. ldee de proiect. Portofoliu de proiecte. Fise de proiect. Sume previzute pentru documentatii
tehnico-economice in cadrul Programului Anual al Achizitiilor Publice (PAAP) si bugetului judetean
» personalul SPPE analizeaza oportunitatile de finantare si in paralel cu documentele ce atesta
domeniul public al judetului Constanta plus alti factori interni si externi (respectarea, in situatia n
care existd, a documentatiilor strategice si programatice judetene, identificare/ actualizare a
necesitdtilor la nivel institutional, avertismente mass-media, social media, etc.) contureaza si
finalizeaza, din punct de vedere administrativ, ideile de proiect si portofoliul aferent perioadei de
programare, inclusiv intocmeste fise de proiect. Odata stabilite ideile vor fi propuse spre aprobare
si prioritizare conducerii CJC. Anuntd propunerile cétre diferite Organisme Intermediare sau cétre
prezumtivi finantatori;
» Directia Generala de Proiecte in colaborare cu Directia Generala Economico-Financiara va lucra
la includerea sumelor aferente elaborarii documentatiilor tehnico-economice in bugetul judetean
precum si in Programul Anual al Achizitiilor Publice.

b. Stabilire tema de proiectare (cadastru, lucrari/ necesitati finale, documentatie C.U., colaborare
institutii subordonate)

» proiectele de infrastructura pot fi depuse doar in conditiile existentei unui cadastru definitiv, motiv
pentru care este necesar sd se verifice ca la nivelul Directiei Generale Tehnice, Urbanism si
Amenajarea Teritoriului sa existe o situatie limpede a situatiilor cadastrale aferente obiectivelor
din domeniul public.

» totodatd, avand in vedere faptul ca la nivelul SPPE activitdtile se deruleaza intr-un ritm alert,
solicitarile in ceea ce priveste documentele cadastrale trebuie rezolvate cu maxima celeritate
(inscrieri definitive, extrase actualizate de carte funciard, etc.). De asemenea ar fi de apreciat un
sprijin real in zona documentatiilor aferente certificatelor de urbanism aplicat la situatia punctuala
a proiectului (planuri, scard, memoriu justificativ, conditii, etc.). Trebuie inteles faptul cd un
proiect presupune respectarea unor conditii foarte stricte In caz contract riscul fiind cel al
respingerii proiectului, lucru ce trebuie evitat pe deplin mai ales In conditiile in care
documentatiile tehnico — economice sunt platite din fonduri publice, respectiva cheltuialda putand
fi rambursatd numai in conditiile acceptarii proiectului la finantare;

» din partea aceleiasi Directii, DGP trebuie sa beneficieze de un real sprijin pentru tot ce inseamna:
documente cadastrale (inscrieri definitive, extrase actualizate de carte funciard, etc.),
documentatiilor aferente certificatelor de urbanism (planuri, scard, memoriu justificativ, conditii,
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etc.) si zona tehnicad (necesitdti investitionale, utilitati, etc.), In acest sens, personalul SPPE avand
grija sa intocmeasca solicitari interne;

» pe acelasi palier se situeaza si colaborarea cu institutiile subordonate care trebuie sa ofere
expertiza cu privire la proiectele pregatite;

» in cazul in care documentele de proprietate prezintd probleme, tot cu maxima celeritate este
necesar obtinerea sprijinului Directiei Generale de Administratie Publica si Juridica.

C. Aprobare referat de necesitate si oportunitate si a specificatiilor tehnice

» ulterior definitivarii temei de proiect si depunerii documentatiei in vederea obtinerii Certificatelor
de Urbanism, personalul SPPE intocmeste specificatiile tehnice (exclusiv prin prisma domeniului
sdu de activitate) si referatul de necesitate si oportunitate in vederea demararii procedurilor de
achizitie publica pentru atribuirea contractului de elaborare a documentatiilor tehnico-economice
(inainte de publicarea anuntului in sistemul electronic, Serviciul Achizitii, Analiza Piatd, Urmarire
Contracte trebuie si solicite!, daca situatia o cere, specificatii suplimentare de la DGTUAT si
DGAP]J si si centralizeze informatiile in caietul de sarcini aferent?. Documentele ce vor sta la baza
procedurii de achizitie publica vor fi verificate si vizate de catre Directia Generald Economico-
Financiara).

d. Derulare procedurdi publici

» dupa semnarea referatului de necesitate si a specificatiilor tehnice de catre conducerea institutiei
trebuie demaratd si derulatd cu promptitudine procedura propriu-zisa de achizitie publica
(Serviciul Achizitii, Analizd Piata, Urmarire Contracte). Dacd procedura de achizitie publica
reclama constituirea unei comisii de evaluare multipla din care vor face parte membri desemnati
din partea tuturor Directiilor, reprezentanti ai SPPE, pe baza unor dispozitii interne, vor participa
la evaluarea ofertelor doar prin prisma pregatirii profesionale a persoanei desemnate coroborat cu
atributiile Directiei din care face parte.

1 Conform Hotararii nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice:

(4) Celelalte compartimente ale autoritatii contractante au obligatia de a sprijini activitatea compartimentului intern specializat in domeniul
achizitiilor, n functie de specificul si complexitatea obiectului achizitiei.

(5) In sensul alin. (4), sprijinirea activitétii compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor publice se realizeaza, fara a se limita la
acestea, dupa cum urmeaza:

a) transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesitatile de produse, servicii si lucrari, valoarea estimata a acestora, precum si
informatiile de care dispun, potrivit competentelor, necesare pentru elaborarea strategiei de contractare a respectivelor contracte/acorduri-cadru;

b) transmiterea, daca este cazul, a specificatiilor tehnice asa cum sunt acestea prevazute la art. 155 din Lege;
2 este esential ca la nivelul institutiei sa existe o solicitare clara din partea Serviciului Achizitii, Analizd Piata, Urmérire Contracte in ceea ce priveste
cerintele obligatorii ce trebuie indeplinite la elaborarea referatului de necesitate si oportunitate si a specificatiilor tehnice (conform legii) astfel incat
sa nu aparéa conditionari noi ulterior momentului semnarii, astfel de situatii generand intarzieri nepermise in fluxul pregétirii unui proiect; ar fi extrem
de util ca aceste documente sa poata primi chiar o viza a Serviciului pentru a preintdmpina orice intarziere;
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e. Contractare
» contractul de prestari servicii va fi intocmit de DGAPJ si urmarit de departamentele de
specialitate, iar la nivelul SPPE va fi intocmit si transmis ordinul de incepere.
» SPPE va urmari perioada de valabilitate a garantiei de bund executie (politd, daca este cazul)
atwentionand dupa caz factori implicati precum: proiectant, Serviciul Juridic, etc.

f. Receptia documentatiei tehnico-economice

» la nivelul SPPE, va fi receptionatd documentatia tehnico-economicd si se vor intreprinde
demersurile specifice pentru Intrunirea Comisiei Tehnico-Economice 1n vederea analizei
amdnuntite a pachetului elaborat de proiectant in conformitate cu cerintele prevazute in
specificatiile tehnice (respectivele cerinte tin cont de conditiile prevazute in Pachetele de aplicatie
aferente surselor de finantare; o documentatie conforma va spori sansele atingerii unui punctaj
foarte bun);

» ulterior obtinerii avizului CTE indicatorii tehnico-economici trebuie aprobati de Consiliul
Judetean Constanta 1n cadrul unei sedinte deliberative, reprezentantii SPPE intocmind
documentele suport. Tot atunci se vor demara procedurile specifice de plata a facturilor emise de
proiectanti: referat de plata, aprobarea facturilor (certifica legalitatea, bun de plata), etc.

0. Pregdtirea si depunerea la finantare a pachetului de aplicatie

» pregatirea efectiva a pachetului de aplicatie ce va fi depus la finantare presupune un volum destul
de mare de documente (situatii financiare, documente constitutive, declaratii de angajament,
eligibilitate, nedeductivilitate TVA, declaratii ale beneficiarului, proiectantului, imputerniciri,
etc.). Pentru unele dintre aceste documente este necesara colaborare directa intre reprezentantii
SPPE si cei ai celorlalte directii de specialitate din cadrul CJC.

» personalul SPPE va pregati forma finala a setului de documente ce insotesc in mod obligatoriu
cererea de finantare (setul poate suferi modificari in functie de specificul prioritatii de investitie).
Documentele docume sunt:

o Mandatul special/ imputernicire speciala pentru semnarea anumitor sectiuni din cererea
de finantare (dacd este cazul), conform legii, in original. In cazul in care Cererea de
finantare nu este semnata de reprezentantul legal al solicitantului, ci de o persoand
imputernicita in acest sens, actul de imputernicire reprezinta orice document administrativ
emis de reprezentantul legal in acest sens, cu respectarea prevederilor legale (exemple
orientative: ordin, decizie, hotardre etc). Pentru declaratiile solicitate in nume personal
ale reprezentantului legal, alte declaratii in nume personal care angajeaza organizatia in
relatia cu tertii precum §i pentru certificarea aplicatiei nu se acceptd insusirea S$i
semnarea acestora de catre o alta persoand imputernicita. Nerespectarea acestei
prevederi va conduce la respingerea cererii de finantare - documente elaborate de
personalul SPPE si semnate de reprezentatul legal;
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o O O O

Documentele statutare, in copie conforma cu originalul, ale solicitantului si ale fiecarui
partener. Pentru unitati administrativ teritoriale se va anexa hotardrea consiliului
Jjudetean privind alegerea presedintelui - documentul va fi solicitat de la DGAPJ.;

In situatia in care proiectul se implementeaza in parteneriat, se va anexa in mod
obligatoriu Acordul privind implementarea proiectului in parteneriat — documentele de
constituire a parteneriatului vor fi gestionate de DGAPJ;

Documente privind identificarea reprezentantului legal al solicitantului si partenerilor.
Pentru reprezentantul legal al solicitantului se va anexa in mod obligatoriu la cererea de
finantare o copie dupd un act de identitate — Cabinet Presedinte;

Declaratia de eligibilitate, semnata de catre reprezentantul legal;

Declaratia de angajament, semnata de catre reprezentantul legal;

Declaratie privind neductibilitatea TVA, semnata de catre reprezentantul legal;
Documentele de proprietate — documente cadastrale cu inscriere definitiva. Extrasele de
carte funciara actualizate trebuie sa fie emise cu maxim 30 de zile inainte de data
depunerii proiectului; Aceste documente vor fi insotite de un tabel centralizator asupra nr.
cadastrale, obiectivele de investitie asupra carora se realizeaza in cadrul acestora,
precum si suprafetele aferente, in situatia in care investitia propusda in proiect cuprinde
mai multe nr.cadastrale — centralizator care, pentru maxima acuratete ar trebui avizat de
catre Directia Generala Tehnica, Urbanism si Amenajarea Teritoriului;

Documentatia tehnico-economica (studiu de fezabilitate (SF)/ documentatia de avizare a
lucrarilor de interventie (DALI) + analiza cost-beneficiu + alte studii specifice prioritatii
de investitii (studiu de marketing pentru proiectele ce vizeaza patrimoniul cultural sau
turism, studiu de trafic pentru infrastructurd rutiera, etc.) + proiect tehnic (PT) + detalii
de executie (DDE);

Hotardrea de aprobare a indicatorilor tehnico-economici — intocmita conform
prevederilor din Ghidul de finantare;

Documente/ avize specifice prioritatii de interventie. Spre exemplu in cazul proiectelor ce
vizeaza patrimoniul cultural este obligatorie depunerea in cadrul proiectului a Avizului
Ministerului Culturii si a Obligatiei privind folosinta monumentului istoric. In ceea ce
priveste Avizul Ministerului Culturii, acesta este un document necesar atdt la faza SF/
DALI cat si la faza PT+DDE. Lipsa acestui aviz sau existenta unui aviz nefavorabil va
determina respingerea proiectului. Obligatia privind folosinta monumentului istoric este
un document intocmit in conformitate cu Ordinul nr.2684 din 18 iunie 2003 privind
aprobarea Metodologiei de intocmire a Obligatiei privind folosinta monumentului istoric
si a confinutului acesteia, emis de Ministerul Culturii §i Cultelor si este intocmit de
Directia Judeteana pentru Cultura. Avand in vedere faptul ca structura respectivului
document vizeaza informatii ce tin de patrimoniu, SPPE va solicita sprijin
interinstitutional in obtinerea acestui document;
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o In cazul proiectelor ce vizeazd infrastructura rutierd, in functie de prevederile Ghidului
Solicitantului, se va intocmi si depune in cadrul proiectului auditul de siguranta rutiera
conform legislatiei in vigoare (legea 265/7.11.2008 cu modificarile si completarile
ulterioare), corespunzator etapei in care se afla documentatia la momentul depunerii
cererii de finantare (a se vedea legea 265/2008, art 10, pct 3), sau se va atasa documentul
prin care proiectantul care intocmit DTE, mentioneaza ca “prin proiect nu se modificd
substantial elementele prevazute de legislatie/nu este necesar auditul de siguranta rutiera
confom legislatiei in vigoare”, semnat de catre proiectant si solicitant, in original —
elaborarea unui astfel de document presupune derularea unei proceduri de achizitie
publica (referat de necesitate si specificatii tehnice);

o In cazul proiectelor ce vizeazi domeniul turism se deruleazd in mod obligatoriu o
procedura distincta de consultare publica, dupa un tipar stabilit prin Ghidul Solicitantului
aferent — de aceasta procedura se va ocupa Departamentul Comunicare Protocol. Si in
cazul proiectelor ce vizeaza patrimoniul cultural se va derula o procedura de consultare
publica dar in cazul acestor proiecte nu trebuie urmarita o procedura standard ci doar
trebuie depusa dovada ca respectiva consultare a avut loc;

o Certificatul de urbanism;

o Decizia etapei de incadrare a proiectului in procedura de evaluare a impactului asupra
mediului, emisa de autoritatea pentru protectia mediului in conformitate cu HG nr.
445/2009 privind evaluarea impactului anumitor proiecte publice si private asupra
mediului, cu modificarile §i completarile ulterioare;

o Analiza §i previziunea financiara a proiectului — Macheta financiara.

» la nivelul SPPE se va elabora cererea de finantare, se va coordona si intocmi intregul pachet al
proiectului in vederea depunerii la finantare in conformitate cu prevederile Ghidului Solicitantului
(dupa caz de va solicita ajutorul celorlalte compartimente de specialitate).

h. Evaluarea proiectului (evaluare administrativd, tehnico-financiard, vizita la fata locului)

» prima etapa de evaluare este cea a conformitatii administrative. Odata depasita etapa conformitatii
administrative proiectul va fi evaluat din punct de vedere tehnico-economic;

» pe intreaga durata a evaluarii, personalul SPPE va pastra legatura cu Organismul Intermediar (in
cazul POR OI este Agentia pentru Dezvoltare Regionald Sud-Est) si va raspunde tuturor
solicitarilor de clarificari solicitind, acolo unde este cazul, sprijinul compartimentelor de
specialitate;

» in cazul proiectelor depuse prin intermediul sistemelor electronice (MySMIS, eMS, etc.),
clarificarile vor fi transmise in format electronic sub semndtura electronicd a reprezentantului
legal/ imputernicitului;

» 1n conformitate cu procedurile impuse de Organismul Intermediar precum si de Autoritatea de
Management termenul de raspuns aferent fiecarei solicitari de clarificari este de 3-5 zile de la data

primirii documentului. Acest termen este unul strict iar nerespectarea lui poate atrage dupa sine
11
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ignorarea raspunsurile transmise dupa termenul limitd si, pe cale de consecintd, periclitarea
punctajului proiectului. O solicitare de clarificari poate include, dupa caz: lamuriri asupra unor
aspecte referitoare la proiect (raspunsul fiind in sarcina personalului SPPE dar si a
compartimenteor de specialitate de la nivelul CJC, in functie de specificul solicitarii), documente/
declaratii ce trebuie actualizate in functie de etapele de evaluare in care se afla proiectul (spre
exemplu, dacd pe parcursul evaludrii se modificd valoarea proiectului sau o serie de categorii
eligibile devin neeligibile, este posibil sd fie solicitatd din nou declaratia de angajament —
document semnat doar de conducatorul institutiei), situatii centralizatoare (Intocmite si asumate in
colaborare cu celelalte compartimente de specialitate), documente suport emise de alte institutii
(spre ex: OCPI), etc.

i. Contractare si demararea procedurii de implementare

» Serviciul Promovare Proiecte Europene se ocupa de managementul proiectului pana la momentul
semndrii contractului de finantare urmand ca ulterior, conform fiselor de post, personalul SPPE sa
participe la implementarea proiectului exclusiv prin prisma atributiilor Serviciului deoarece
perioada de pregatire, clarificdrile si corespondenta purtate reprezintd elemente importante ale
implementdrii. Totodatd, la momentul stabilirii componentei echipei de implementare se va tine
seama de perioada de pregatire precum si de rolul si implicarea reprezentantilor celorlalte
compartimente de specialitate.

» odata parcursa perioada de precontractare a proiectului se va semna contractul de finantare
(presedintele CJC va semna din partea beneficiarului, directorul general al ADR va semna din
partea Organismului Intermediar si ministrul Dezvoltarii Regionale, Administratiei Publice si
Fondurilor Europene va semna din partea Autoritdtii de Management). Ulterior semnarii
contractul va fi predat catre Serviciul Management Proiecte in baza unui proces-verbal;

» la momentul semnarii contractului de finantare documentele aferente perioadei de pregatire
(documentatia tehnico-economica insotitd de certificatul de urbanism, autorizatia de construire si
avizele aferente) vor fi transmise echipei de implementare. Proiectul propriu zis inclusiv toate
clarificarile se regasesc in format electronic 1n sistemul aferent programului: MySMIS/ eMS, etc.

» suplimentar, in functie de cum se va decide la nivel institutional, Serviciul Management Proiecte
poate demara activitati specifice implementdriii, cu clauzd suspensiva, anterior semnarii
contractului de finantare. In acest sens, SPPE va livra, dupd caz, ca urmare a solicitarilor,
documente si informatii relevante;

» la solicitarea proiectantului, dupa caz, SPPE va elabora recomandari.

Suplimentar:

- In functie de complexitatea fiecirui proiect se mai pot intreprinde activititi de: stabilirea unui
parteneriat simplu sau multiplu (aceasta actiune necesitd in prealabil o evaluare la nivelul
institutiei privind oportunitatea/ relevanta cooptarii unui partener), stabilirea clara a tipurilor de
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contributii si a atributiilor, Intocmirea documentatiilor aferente parteneriatului, asumarea unor
termene precise in pregatirea proiectului, etc.

Acordarea de expertiza pentru institutii subordonate sau primarii, la solicitarea acestora. $i in acest
caz trebuie derulata o Intreagd procedurd ce presupune acordarea acceptului la nivel institutional,
stabilirea clara a nivelului de implicare, reorganizare a activitatii la nivelul directiei/ serviciului,
etc.

Participarea la sesiuni de informare sau negociere in cadrul diferitelor organisme implicate in
procesul de gestionare al fondurilor europene (prezentarea oportunitatii si intocmirea unui referat
de deplasare, deplasarea propriu-zisa, intocmirea unei note de informare la intoarcere);
Participarea la cursuri de pregatire profesionald (prezentarea oportunitatii cursului catre
conducere, intocmirea referatului de necesitate si oportunitate, efectuarea propriu-zisa a cursului,
referat de plata a facturii transmis spre rezolvare DGEF, obtinerea certificatelor si transmiterea lor
catre Serviciul Resurse Umane);

Implicarea in alte activitati.

5.3. Resurse utilizate

resurse materiale = echipamentele si produse IT (hardware si software) si materiale consumabile;
resurse umane = personalul din cadrul Serviciului Promovare Proiecte Europene, al altor directii
/servicii din cadrulCJC si/sau alte institutii;

resurse financiare - buget CJC.

6.0.Responsabilitati

6.1. Personalul Serviciului Promovare Proiecte Europene:

Identificarea oportunitatilor de finantare;

Analiza programelor de finantare active si a pachetelor de aplicatie aferente;

Stabilirea ideilor/ propunerilor de proiect;

Revizuirea, modificarea, completarea, dupa caz, a figei generale de proiect;

Identificarea potentialilor parteneri pentru proiectele ce vor fi depuse la finantare;

Identificarea nevoilor de dezvoltare economica, sociald, administrativa culturald etc., la nivelul
judetului si corelarea acestora cu domeniile de finantare active aplicabile, complementar si, in
acord, cu strategiile de dezvoltare sectoriale, regionale, judetene, locale etc.;

Monitorizarea derularii proiectelor cu finantare nerambursabild pand la momentul semnarii
contractului de finantare;

Initierea procedurilor necesare demararii achizitiilor publice pentru intocmirea documentatiilor
tehnice, economice, administrative etc. necesare susfinerii si depunerii de cereri de
finantare/aplicatii pentru accesarea finantarilor nerambursabile, dupa parcurgerea procedurilor si
etapelor interne uzitate si, obtinerea aprobarilor si avizelor necesare;

Intocmirea cererii si a dosarului de finantare conform prevederilor pachetului de aplicatie;
Predarea documentelor aferente proiectelor catre Serviciul Magament Proiecte ulterior semnarii
contractelor de finantare;
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Participarea functionarilor publici din cadrul Serviciului la procesul de implementare conform
fisei de post corespunzdtoare pozitiei din UIP si indeplinirea atributiilor stabilite in acord cu
activitatea derulata in cadrul Serviciului Promovare Proiecte Europene;

Informarea primariilor din judet, a institutiilor aflate in subordonarea/ coordonarea autoritatii
judetene deliberative, a diferitelor organisme interesate prin oferirea de informatii publice
referitoare la finantarile acordate si/sau oportunitati de finantare active;

Participarea la conferinte, seminarii, grupuri de lucru si sesiuni de informare pe probleme de
dezvoltare regionala, strategii $i managementul proiectelor in vederea identificarii oportunitatilor
de finantare nerambursabila;

Colaborarea cu celelalte directii si servicii din aparatul propriu al Consiliului Judetean Constanta
in vederea Indeplinirii sarcinilor de serviciu;

Participarea la elaborarea strategiilor de dezvoltare ale judetului, din perspectiva atributiilor
Directiei Generale de Proiecte;

Alte atributii stabilite de catre superiorii ierarhici, in limita competentelor profesionale ale
personalului SPPE.

6.2. Sef Serviciu Promovare Proiecte Europene:

monitorizeaza realizarea obiectivelor SPPE 1n ceea ce priveste pregatirea proiectelor cu finantare
europeana;

raporteazd la nivel ierarhic superior cu privire la stadiul pregatiriii proiectelor finantate prin
programe europene.

6.3. Directorul General Adjunct:

supervizeaza activitatile derulate in cadrul Serviciului Promovare Proiecte Europene, asigurandu-
se de atingerea obiectivelor si a rezultatelor preconizate si de efectuarea in bune conditii a tuturor
activitatilor;

raporteazd la nivel ierarhic superior cu privire la stadiul pregatiriii proiectelor finantate prin
programe nationale si europene.

6.4. Directorul General:

supervizeaza activitatile derulate in cadrul Serviciului Promovare Proiecte Europene, asigurandu-
se de atingerea obiectivelor si a rezultatelor preconizate si de efectuarea in bune conditii a tuturor
activitatilor;

raporteazd la nivel ierarhic superior cu privire la stadiul pregatiriii proiectelor finantate prin
programe europene.

6.5. Vicepresedintele cu atributii de coordonare a DGP:

avizeazd si propune spre aprobare idei de proiect, centralizatoare, referatele de necesitate si
oportunitate, referatele de plata, notele de informare aferente pregatirii proiectelor;

avizeaza demararea si derularea procedurilor de achizitie publicd aferente perioadei de pregéatire a
proiectelor;

avizeaza si propune spre aprobare incheierea actelor aditionale la contractele de prestari servicii de
proiectare;

avizeaza toate documentele intocmite de catre functionarii publici din cadrul Serviciului
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Promovare Proiecte Europene.

6.6.Presedintele/ Administratorul public:

- aproba idei de proiect, centralizatoare, referatele de necesitate si oportunitate, referatele de plata,
notele de informare aferente pregatirii proiectelor, documentele aferente pachetului de aplicatie,
cererea de finantare, declaratiile aferente proiectelor, etc;

- aproba demararea si derularea procedurilor de achizitie publicd aferente perioadei de pregatire a
proiectelor;

- aproba incheierea actelor aditionale la contractele de prestari servicii de proiectare;

- emite dispozitii aferente pregatirii proiectelor.
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Nr. | Conducator Compartiment | Inlocuito Aviz favorabil Aviz
crt. | compartiment rde nefavorabil | Semnatura | Data
- Nume si drept Semnitura | Data | Observatii
prenume sau
delegat
1. Serviciul de
Analiza
Strategica
Stoica si
Carmen Cresterea
Magdalena | Competitivi
Sef tatii
serviciu (Intelligenc
e
Competitiv
e)
2. UIP -
Ar,]tf)r.] Sistem de
Catalin
Mangement
(conf.
. ... . | Integrat al
Dispozitiei Deseurilor
nr.705/18.1 | . 3
2.2018) in Judetul
Constanta
3. Directia
Banciu Generala
Leila de
Mihaela Administrat
Director ie Publica
General si
Juridica
4. | Blacioti Directia
Georgeta Generala
Director Economico
General -Financiara
5. Rancichi Directia
Sebastian Generala
Florin Administrar
Director ea
General Domeniului
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Public si
Privat -
AJ.T.
Directia de
Dezvoltare
Judeteana
Petrachi si
Mihaela Coordonare
Anca a
Director Institutiilor
Executiv de
Sanatate,
Sport si
Invatamant
Directia
. Generala
Tanase -
Tehnica,
Carmen ;
Urbanism
loana si
Arhitect sef | 7 .
’ Amenajarea
Teritoriului
Georgescu | Directia
Elena Generala
Director de
General Proiecte
" . . | Directia
Voitinovici Genel,'alé
DianaRoxa .
Tehnica,
na X
; Urbanism
Director .
Si
General- ’ )
. Amenajarea
Adjunct AT
Teritoriului
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LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII
F-PO-SPPE.01.06
Data Semnatur
Nr. Compartime | Nume gi Data Semnatur | Data intrarii in a
ex. nt prenume primirii a retrageri | vigoare a
[ procedurii
.| (Exemplarul | Banciu Leila
nr.1-— Director
originalul) General
Directia
Generala de
Administratie
Publica si
Juridica
2. Serviciul de | Stoica
Analiza Carmen
Strategica si | Magdalena
Cresterea Sef Serviciu
Competitivita
tii
(Intelligence
Competitive)
3. UIP - Sistem | Anton
de Catalin
Mangement | (conf.
Integrat al Dispozitiei
Deseurilor in | nr.705/18.12.
Judetul 2018)
Constanta
4. Directia Blacioti
Generala Georgeta
Economico- | Director
Financiara General
5. Directia Rancichi
Generala Sebastian
Administrare | Florin
a Director
Domeniului General
Public si
Privat -
AJ.T.
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Directia de Petrachi

Dezvoltare Mihaela

Judeteana Anca

Si Director

Coordonarea | Executiv

Institutiilor de

Sanatate,

Sport si

Invatdmant

Directia Tanase

Generala Carmen

Tehnica, loana

Urbanism si | Arhitect Sef

Amenajarea

Teritoriului

Directia Georgescu

Generala de | Elena

Proiecte Director
General

Directia Voitinovici

Generala Diana

Tehnica, Roxana

Urbanism si | Director

Amenajarea | General

Teritoriului Adjunct
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