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1.0. Scopul

Procedura descrie activitdtile pentru monitorizarea investitiilor proiectelor cu finantare europeana
nerambursabila implementate la nivelul Directiei Generale de Proiecte, precum si coordonarea, respectiv
demersurile aferente obtinerii avizelor, acordurilor si autorizatiilor necesare executdrii proiectelor cu
finantare europeana nerambursabild implementate la nivelul Directiei.

2.0. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica de catre personalul implicat in procesele specifice monitorizarii investitiilor
proiectelor cu finantare europeand nerambursabild implementate la nivelul Directiei Generale de Proiecte,
precum si coordonarea, respectiv demersurile aferente obfinerii avizelor, acordurilor si autorizatiilor
necesare executdrii proiectelor cu finantare europeana nerambursabild implementate la nivelul Directiei.

3.0.Documente de referinta

v
v
v

v
v

v

Regulamentele europene aplicabile instrumentelor structurale;

O.U.G nr. 57 din 3 lulie 2019 privind codul administrativ;

Legea nr. 52 din 21 ianuarie 2003 (*republicata*) privind transparenta decizionala in administratia
publica*);

Legea nr. 52 din 21 ianuarie 2003 (*republicata*) privind transparenta decizionala in administratia
publica*);

Legea nr. 161 din 19 aprilie 2003 (*actualizatd*) privind unele masuri pentru asigurarea
transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si Tn mediul de afaceri,
prevenirea si sanctionarea coruptiei;

Hotararea nr. 606/2010 privind stabilirea unor masuri de accelerare a implementarii instrumentelor
structurale;

0.U.G. nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizare acestora
pentru obiectivul convergenta cu modificarile si completdrile ulterioare;

0.U.G. nr. 84/04.09.2013 — pentru modificarea si completarea O.U.G. nr.64/2009;

H.G. nr. 218/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor

Ordinul SGG nr. 600/20.04.2018 privind aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitatilor publice;

Legea nr. 315/2004 privind dezvoltarea regionala in Romania, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ghidurile solicitantului pentru programele operationale;

Manualul de identitate vizuala pentru instrumentele structurale In Romania;
Hotarari ale Consiliului Judetean Constanta referitoare la proiecte in implementarea CJ sau in
parteneriat cu CJ si referitoare la accesarea fondurilor nerambursabile;
Instructiuni ale Autoritatilor de Management.
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4.0.Definitii si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

implementare a

proiectului

Nr. P 9
ort Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul.
1 Autoritate de  |organismul public care asigura gestionarea asistentei financiare din Instrumentele
" |Management |Structurale.
Persoana juridica publicd de drept public si/sau privatd cu care Autoritatea de
.. Management incheie un contract/ordin de finantare si care este responsabild de
2. |Beneficiar . b g : . ) .
implementarea corecta, legald a proiectului in conformitate cu contractul/ordinul
de finantare.
Cerere de g . e
3. formularul completat de catre solicitant pentru fiecare proiect individual.
finantare
document care reglementeaza relatia dintre Autoritatea de management si
Contract de . : . o s A
4, Finantare beneficiar pe perioada de implementare a unui proiect, stabilind drepturile si
obligatiile fiecaruia cu privire la proiectul respectiv.
Echipa de
implementare |asigura conditiile necesare pentru punerea in practica a prevederilor din Contractul
5. |/Unitate de de finantare si din anexele acestuia si urmareste modul de respectare a prevederilor

acestor documente

realizarea tuturor activitdfilor din cadrul proiectului, in contextul Indeplinirii

6. |[Implementare |obligatiilor prevazute in contractul de finantare incheiat intre Beneficiar si
Autoritatea de Management.
Documentul prin care, in situatiile in care din cauze obiective beneficiarul nu poate
7. |Notificare respecta termenele prevazute prin documentele de planificare prevazute in Cererea
de finantare, instiinteaza Ol/AM.
8. Orga”'sn? unitati de implementare la nivel regional
Intermediar
Program documF:Ht strategic de programare elabpr'at de Statul' Membru si aprobat dg
0. Operational Comisia Europeana, prin care este stabilitd o strategie de dezvoltare sectoriala sau
regionald printr-un set de prioritati coerente.
plati efectuate de Autoritatea de Management din bugetul de stat si/sau din
instrumente structural catre un Beneficiar in baza cererilor de rambursare, insotite
de documente justificative privind efectuarea unor plati in stadiul de implementare
10. |Rambursare . . . . AN . .
a proiectelor, in baza unui contract de finantare incheiat intre Beneficiar, OI si
Autoritatea de Management responsabila, in vederea asigurarii implementarii
corespunzatoare a proiectelor
documentul prin care lunar/trimestrial se prezinta AM/OI stadiul implementarii
11. |Raportare

proiectului
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procesul ce permite obtinerea informatiilor care sd permitd cunoasterca si
12. [Monitorizare  |intelegerea stadiului proiectului la un moment dat, precum si tendintele de derulare

a activittilor incluse in proiect

13.

Investitie
publica

totalitatea cheltuielilor din fonduri publice, initiale sau ulterioare, destinate
realizarii de active fixe de natura domeniului public si/sau privat al statului/unitatii
administrativ-teritoriale, inclusiv 1inlocuirea activelor fixe uzate, precum si
cheltuielile ocazionate de inlocuirea acestora, care se finanteaza total sau partial
din fonduri publice (in conformitate cu HG 907/2016)

4.2.Abrevieri ale termenilor

(’:\lr; Abrevierea Termenul abreviat

1. AM Autoritate de Management

2. B Beneficiar

3. CJC Consiliul Judetean Constanta

4, DGP Directia Generala de Proiecte

S. DGEF  |Directia Generald Economico-Financiara

6. DGAPJ  |Directia Generald de Administratie Publica si Juridica

7. DGTUAT |Directia Generald Tehnica, Urbanism si Amenajarea Teritoriului

8. HCJC Hotarare a Consiliului Judetean Constanta

9. HG Hotararea Guvernului

10. Ol Organism Intermediar

11. P.O. Procedura operationala

12. PO Program Operational

13. UAT Unitate Administrativ Teritoriala

14. SMIPA  |Serviciul Monitorizare Investitii proiecte, Avizare
UIP Unitate de implementare a proiectului

5.0. Descrierea procedurii operationale

5.1.

Generalitati

5.1.1.Procedura descrie activitatile pentru monitorizarea investifiilor proiectelor cu finantare europeana
nerambursabilda implementate la nivelul Directiei Generale de Proiecte, precum si coordonarea, respectiv
demersurile aferente obtinerii avizelor, acordurilor si autorizatiilor necesare executdrii proiectelor cu
finantare europeand nerambursabild implementate la nivelul DGP.

5.2. Activitatea de monitorizare a proiectelor finantate din fonduri structurale si guvernamentale

5.2.1. Monitorizarea proiectelor in perioada de implementare

- Asigura participarea functionarilor publici din cadrul Serviciului la vizitele efectuate la obiectivele de
investitii pentru verificarea stadiului lucrarilor si la intocmirea rapoartelor in perioada de implementare a
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proiectelor cu finantare europeand nerambursabild derulate la nivelul Directiei Generale de Proiecte;
- Asigura, prin functionarii publici din cadrul Serviciului, participarea la vizitele de monitorizare ale
proiectelor cu finantare europeand nerambursabila aflate Tn implementare la nivelul Directiei Generale de
Proiecte;

- Asigura, prin functionarii publici din cadrul Serviciului, monitorizarea stadiului lucrarilor de investitii, a
graficului de executie al acestora si de livrare a bunurilor, pe perioada implementarii proiectelor cu
finantare europeand nerambursabila derulate la nivelul Directiei Generale de Proiecte;
- Asigurd, prin functionarii publici din cadrul Serviciului, elaborarea notificarilor transmise
constructorilor pentru respectarea graficului de executie a lucrdrilor (daca este cazul) si la notificarea
furnizorilor de bunuri in cazul in care se constatd intarzieri la livrare, pentru proiectele cu finantare
europeand  nerambursabild  implementate la  nivelul  Directiei  Generale de  Proiecte;
- Asigura, prin functionarii publici din cadrul Serviciului, realizarea situatiilor si a rapoartelor, referitoare
la activitatea de monitorizare a contractelor, privind stadiul acestora, dificultatile aparute in
implementarea proiectelor cu finantare europeand nerambursabild aflate in derulare la nivelul Directiei
Generale de Proiecte; - --
- Asigura, prin functionarii publici din cadrul Serviciului, participarea la intalnirile organizate de
Autoritatile de Management sau Organisme Intermediare, pentru proiectele cu finantare europeana
nerambursabild implementate la nivelul Directiei Generale de Proiecte;

5.2.2. Monitorizarea investitiilor in perioada de durabilitate

- Asigura participarea functionarilor publici din cadrul Serviciului la vizitele la obiectivele de investitii
(lunar), la intocmirea rapoartelor/ notelor de constatare si a notificarilor privind remedierea lucrarilor
(daca este cazul) In perioada de durabilitate (ex-post) a proiectelor cu finantare europeana nerambursabila
implementate la nivelul Directiei Generale de Proiecte;

- Asigura prin functionarii publici din cadrul Serviciului colaborarea cu Serviciul Promovare Proiecte
Europene, cu Serviciul Management Proiecte, cu Serviciul Protectia Mediului si cu celelalte directii de
specialitate din cadrul C.J.C. pentru buna desfasurare a activitatii de monitorizare a investitiilor realizate
prin proiectele cu finantare europeana nerambursabild implementate la nivelul Directiei Generale de
Proiecte;

5.3. Resurse utilizate

- Resurse materiale = echipamentele si produse IT (hardware si software) si materiale consumabile

- Resurse umane = personalul din cadrul SMIPA, al altor directii/servicii CJC si/sau alte institutii

- Resurse financiare:

- bugete in cadrul proiectelor cu finantare nerambursabila

- buget propriu — pentru achizitia de produse si servicii necesare activitatii CJC

In activitatea desfisurati de SMIPA sunt utilizate si urmdrite respectarea prevederilor urmitoarelor
documente:

- Contractele de executie lucrari aferente proiectelor cu finantare europeanda nerambursabila
implementate la nivelul DGP si graficul de executie a lucrarilor;

- Procese verbale de receptie;
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- Legislatia aplicabild in domeniu;

- HCIJC referitoare la proiecte cu finantare europeand nerambursabild aflate in implementarea CJC-
DGP;

- Instructiuni ale Autoritatilor de Management;
- Avize, acorduri, autorizatii;
In cadrul activitatilor desfasurate sunt realizate urmatoarele tipuri de documente:

- Adrese;

- Scrisori/ notificari de remediere;

- Referate/ Referate de deplasare;

- Rapoarte vizite/ Rapoarte/ Note de ;constatare;

- Liste de participanti la vizite;

- Note de informare/ rapoarte- informare;

Documentatie pentru proiectele finantate din fonduri nerambursabile: adrese, referate, raspunsuri la
solicitdrile de clarificari, note de comanda, ordin de incepere, procese-verbale de receptie, rapoarte de
progres, minute, cereri de rambursare, cereri de plata, etc.(realizate de functionarii publici implicati in
procesul de implementare conform fisei de post corespunzatoare pozitiei din UIP).

6.0.Responsabilitati

6.1. Personalul Serviciului Monitorizare Investitii Proiecte, Avizare

- participa la vizitele la obiectivele de investitii din cadrul proiectelor cu finantare europeana
nerambursabild si realizeaza fotografii la fata locului;

- intocmeste/redacteaza scrisoarea/notificarea de remediere;

- Intocmeste/redacteaza notele de informare privind vizitele la obiectivele de investitii din cadrul
proiectelor cu finantare europeand nerambursabil;,

- intocmeste/redacteaza referatele de deplasare la obiectivele de investitii;

- intocmeste/redacteaza notele de informare;

- intocmeste lista participantilor la vizite rapoartele vizitelor la obiectivele de investitii;

- transmite adresele/ scrisorile/notificarile de remediere factorilor interesati;

- participa la procesul de implementare al proiectelor cu finantare europeand nerambursabild conform
fisei de post corespunzatoare pozitiei din UIP si indeplinesc atributiile stabilite in acord cu activitatea
derulata in cadrul Serviciului Monitorizare Investitii proiecte, Avizare;

- intocmeste/redacteaza rapoartele- informare;

- intocmeste/redacteaza adrese.

Personalul din cadrul Serviciului Monitorizare Investitii Proiecte, Avizare care nu face parte din
echipele de implementare desfasoara activitatile prevazute in fisa de post.

Personalul care participa si la procesul de implementare al proiectelor cu finantare europeana
nerambursabila indeplineste atributile conform fisei de post corespunzatoare pozitiei din UIP si, respectiv,
atributiile stabilite in acord cu activitatea derulatd in cadrul Serviciului Monitorizare Investitii proiecte,
Avizare.

6.2. Sef Serviciu Monitorizare Investitii Proiecte, Avizare repartizeaza sarcini personalului SMIPA,
monitorizeaza realizarea si semneaza:
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- rapoartele vizitelor la obiectivele de investitii;

- rapoartele/notele de constatare/ scrisoarea/ notificarea de remediere, daca este cazul;
- referatele de deplasare la obiectivele de investitii;

- adresele/rapoartele elaborate;

- adresele transmise constructorilor/ furnizorilor;

- notele de informare;

- rapoartele- informare ;

- adresele elaborate de SMIPA.

6.3. Directorul General Adjunct

- propune spre avizare rapoartele vizitelor la obiectivele de investitii;

- propune spre semnare rapoartele/notele de constatare/ scrisoarea/ notificarea de remediere, daca este
cazul,

- propune spre aprobare referatele de deplasare la obiectivele de investitii;

- propune spre semnare adresele/rapoartele elaborate;

- propune spre semnare adresele transmise constructorilor/ furnizorilor;

- propune spre avizare si aprobare notele de informare;

- propune spre semnare rapoartele- informare;

- semneaza adresele elaborate de SMIPA.

6.4. Directorul General

- propune spre avizare rapoartele vizitelor la obiectivele de investitii;

- propune spre semnare rapoartele/notele de constatare/ scrisoarea/ notificarea de remediere, daca este
cazul;

- propune spre aprobare referatele/ referatele de deplasare la obiectivele de investitii;
- propune spre semnare adresele/ rapoartele elaborate;

- propune spre semnare adresele transmise constructorilor/ furnizorilor;

- propune spre avizare si aprobare notele de informare;

- propune spre semnare rapoartele- informare;

- semneaza adresele elaborate de SMIPA.

6.5. Vicepresedintele cu atributii de coordonare a DGP:

- coordoneaza si supervizeaza monitorizarea investitiilor proiectelor;

- propune spre avizare notele de informare/ notele de informare privind vizitele la obiectivele de investitii
din cadrul proiectelor cu finantare europeand nerambursabild;

- semneaza rapoartele/notele de constatare/ scrisoarea/notificarea de remediere;

- avizeaza rapoartele vizitelor la obiectivele de investitii;

- aproba referatele/ referatele de deplasare la obiectivele de investitii;

- semneaza adresele transmise constructorilor/ furnizorilor;

- semneaza §i propune spre avizare/aprobare rapoartele- informare;

- semneaza adresele elaborate de SMIPA.

6.6.Presedintele/Administratorul public:

- avizeaza rapoartele de informare/ notele de informare privind vizitele la obiectivele de investitii din
cadrul proiectelor cu finantare europeand nerambursabila,

- avizeaza/aproba rapoartele- informare,
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Nr. | Conducator Compartiment | Inlocuito Aviz favorabil Aviz
crt. | compartiment rde nefavorabil | Semnatura | Data
- Nume si drept Semnatura | Data | Observatii
prenume sau
delegat
1. Serviciul de
Analiza
Strategica
Stoica si
Carmen Cresterea
Magdalena | Competitivi
Sef tatii
serviciu (Intelligenc
e
Competitiv
e)
2. Anton UIP -

P Sistem de

Catalin
Mangement
(conf.

. .. . | Integrat al
Dispozitiei Deseurilor
nr.705/18.1 | . %

2.2018) in Judetul
Constanta
3. Directia
Banciu Generala
Leila de
Mihaela Administrat
Director ie Publica
General si
Juridica
4. | Blacioti Directia
Georgeta Generala
Director Economico
General -Financiara
5. Rancichi Directia
Sebastian Generala
Florin Administrar
Director ea
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General Domeniului
Public si
Privat -
AJ.T.
6. Directia de
Dezvoltare
Judeteana
Petrachi si
Mihaela Coordonare
Anca a
Director Institutiilor
Executiv de
Sanatate,
§poﬂ si
Invatamant
7. Directia
. Generala
Tanase -
Tehnica,
Carmen X
Urbanism
loana si
Arhitect sef | 7 .
’ Amenajarea
Teritoriului
8. | Georgescu | Directia
Elena Generala
Director de
General Proiecte
9. . . . | Directia
Voitinovici Genel,'alé
DianaRoxa -
Tehnica,
na X
; Urbanism
Director .
Si
General- ’ )
. Amenajarea
Adjunct AT
Teritoriului
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LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII
F-PO-SMIPA.03.06
Data Semnatur
Nr. Compartime | Nume si Data Semnatur | Data intrarii in a
ex. nt prenume primirii a retrageri | vigoare a
i procedurii
.| (Exemplarul | Banciu Leila
nr.1-— Director
originalul) General
Directia
Generala de
Administratie
Publica si
Juridica
2. Serviciul de | Stoica
Analiza Carmen
Strategica si | Magdalena
Cresterea Sef Serviciu
Competitivita
tii
(Intelligence
Competitive)
3. UIP - Sistem | Anton
de Catalin
Mangement | (conf.
Integrat al Dispozitiei
Deseurilor in | nr.705/18.12.
Judetul 2018)
Constanta
4. Directia Blacioti
Generala Georgeta
Economico- | Director
Financiara General
5. Directia Rancichi
Generala Sebastian
Administrare | Florin
a Director
Domeniului General
Public si
Privat -

12




Consiliul Procedura Operationala Editia | Nr. de
Judetean eX.....
Constanta Revizia | Nr.de
0 eX.....
PROCEDURA PRIVIND Exemplar nr....
MONITORIZAREA PROIECTELOR
FINANTATE DIN FONDURI STRUCTURALE $lI
GUVERNAMENTALE
Cod: PO -SMIPA.03
AJ.T.
Directia de Petrachi
Dezvoltare Mihaela
Judeteana Anca
Si Director
Coordonarea | Executiv
Institutiilor de
Sanatate,
Sport si
Invatamant
Directia Tanase
Generala Carmen
Tehnica, loana
Urbanism si | Arhitect Sef
Amenajarea
Teritoriului
Directia Georgescu
Generala de | Elena
Proiecte Director
General
Directia Voitinovici
Generala Diana
Tehnica, Roxana
Urbanism si | Director
Amenajarea | General
Teritoriului Adjunct
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