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CONTINUTUL PROCEDURII
F-PO-SAPRIAONG.02.04

1.0. Scopul procedurii operationale

Scopul acestei proceduri este stabilirea unui set unitar de reguli privind modul de solutionare a
cererilor formulate privind accesul la informatiile publice la nivelul Consiliului Judetean Constanta.
Garantat de prevederile Legii nr. 544/2001, ale normelor sale de aplicare, dar si ale Constitutiei
Romaniei, prin art. 31, accesul liber si neingradit al persoanelor interesate la informatiile de interes
public, impune, conform principiului transparentei si al principiului aplicdrii unitare, obligatia
autoritatilor si institutiilor publice de a-si desfasura activitatea intr-o maniera deschisa fata de public.
Astfel, potrivit prevederilor legale Tn vigoare, accesul liber si neingradit la informatiile de interes
public trebuie sa constituie regula, iar limitarea acestuia sa fie doar o exceptie, asigurandu-se totodata
respectarea si aplicarea legii in mod unitar, realizdnd principiile unei bune guvernari.

2.0. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

2.1. Procedura se aplica in activitatea de solutionare a cererilor formulate privind accesul la
informatiile publice la nivelul Consiliului Judetean Constanta.

2.2. Structurile furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale procedurii:

- Directiile, serviciile si compartimentele din cadrul Consiliului Judetean Constanta.

- Persoanele fizice sau juridice care adreseaza solicitari in baza Legii nr. 544/2001.

3.0. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale

3.1. Ordinul SGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

3.2. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

3.3. H.G. nr. 123/2002 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii 544/2001;

3.4. Legea nr. 109/2007 privind reutilizarea informatiilor din institutiilor publice;

3.5. Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locald, cu modificarile si completarile ulterioare;

4.0. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
4.1. Definitii ale termenilor
e Procedurd Operationald - prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la

aspectul procesual;
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e [Editie a unei proceduri operationale - forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata;

e Revizia in cadrul unei editii - actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate;

e Informatie de interes public - informatie care priveste activitatile sau rezultd din activitatile
unei autoritati publice sau institutii publice, indiferent de suportul ori de forma sau de modul de
exprimare a informatiei,

e Informatie cu privire la datele personale - informatie privind o persoana fizica identificata sau
identificabila.

4.2. Abrevieri ale termenilor

e P.O. - Procedura operationala;

e SAPRIAONG - Serviciul Administratie Publica, Relatii Internationale, Arhiva si ONG-uri;

e CJC - Consiliul Judetean Constanta.

5.0. Descrierea procedurii operationale

5.1. Generalitati
(1) Asigurarea de catre CJC a accesului la informatiile de interes public se face din oficiu sau la cerere,
prin intermediul Serviciului Administratie Publica, Relatii Internationale, Arhiva si ONG-uri. CJC
comunica din oficiu urmatoarele informatii de interes public:
e Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea CJC;
e Structura organizatoricd, atributiile departamentelor, programul de functionare, programul de
audiente din CJC;
e Numele si prenumele persoanelor din conducerea CJC si ale functionarului responsabil cu
difuzarea informatiilor publice;
e Coordonatele de contact ale CJC, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa
de e-mail si adresa paginii de Internet;
e Sursele financiare, bugetul si bilanful contabil;
e Programele si strategiile proprii;
e Lista cuprinzdnd documentele de interes public;
e Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;
e Modalitatile de contestare a deciziei CJC in situatia in care persoana se considerd vatimata in
privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate;
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(2) Accesul la informatiile prevazute mai sus se realizeaza prin:

1 afisare la sediul CJC ori prin publicare iIn Monitorul Oficial al Romaniei sau in mijloacele de
informare in masa, in publicatii proprii, precum si in pagina de internet proprie;

2 consultarea lor la sediul CJC, in spatii special destinate acestui scop.

Consiliului Judetean Constanta desemneaza persoana responsabild cu implementarea prevederilor
Legii nr. 544/2001, cumulate cu celelalte prevederi legale referitoare la afisarea informatiilor de interes
public din oficiu sau organizeaza compartimentul specializat pentru relatii publice in sensul indeplinirii
acestui scop.

In sensul asigurdrii mecanismului de comunicare din oficiu a informatiilor de interes public,
responsabilul in domeniul informatiilor de interes public realizeaza o serie de activitdti procedurale,
dupa cum urmeaza:

a) Identifica tipurile de informatii de interes public care trebuie comunicate din oficiu, detinute
Consiliul Judetean Constanta
b) Solicita de la fiecare compartiment de specialitate al institutiei, categoriile de informatii care fac
obiectul activitatii acestuia. In aceasti etapa, in vederea asigurarii unui standard cu privire la
documentele comunicate din oficiu de catre Consiliul Judetean Constanta, responsabilul in domeniul
informatiilor de interes public comunica tuturor departamentelor sau structurilor de specialitate
formatul in care informatiile trebuie sa fie livrate.
c) Intocmeste lista cu documentele de interes public si lista cu documentele produse/gestionate de
institutie. Aceastd activitate se realizeaza prin utilizarea nomenclatorului arhivistic pe care fiecare
institutie publica trebuie sa il detina conform Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996.
d) Inventariaza seturile de informatii detinute de institutie si supuse comunicarii din oficiu conform
prevederilor legale in vigoare, si anume:
- Legislatia care reglementeaza organizarea si functionarea institutiei cu link catre fiecare act normativ
(disponibil in format electronic) in portalul http://legislatie.just.ro/;
- Conducerea — lista completa a persoanelor cu functii din conducere, cu nume si prenume;
- Regulamentul de organizare si functionare cu precizarea atributiilor departamentelor;
- Organigrama cu evidentierea urmatoarelor aspecte:

e numele persoanelor care ocupa pozitii de conducere;

e numarul maxim de posturi.
- Lista si datele de contact ale institutiilor care functioneazd in subordinea/ coordonarea sau sub
autoritatea CJC;
- Cariera — publicarea anunturilor posturilor scoase la concurs din cadrul Consiliul Judetean Constanta,;
- Programe si strategii proprii;
- Rapoarte si studii (rapoarte de activitate si alte rapoarte cerute de lege);
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- Nume si prenume ale functionarilor publici responsabili pentru accesul la informatii de interes public
precum si datele lor de contact (adresa de e-mail, telefon);

- Lista cu documentele de interes public si lista cu documentele produse/gestionate de institutie,
conform legii;

- Model de cerere tip/ formular - solicitare in baza Legii nr. 544/2001;

- Modalitatea de contestare a deciziei si modele de formulare 1n acest sens;

- Rapoarte anuale de aplicare a Legii nr. 544/2001;

- Buletinul informativ al informatiilor de interes public - va cuprinde trimiteri cétre informatiile
publicate deja in diverse sectiuni, reprezentdnd o situatie centralizatd a acestora, in sensul cresterii
- Bugetul ce cuprinde toate sursele financiare ale institutiei, pe ani, in format deschis, precum si
rectificarile bugetare ale institutiei,

- Executia bugetara — situatia platilor in format deschis;

- Situatia drepturilor salariale si a altor drepturi prevazute de acte normative ce au caracter special, ale
angajatilor din aparatul public. Se va indica pentru informatie cadrul legal care confera aceste drepturi;

- Bilanturile contabile semestriale;

- Programul anual de achizitii publice;

- Centralizatorul achizitiilor publice, cu evidentierea executiei contractelor, in format deschis, pentru
contractele cu o valoare totala mai mare de 5.000 euro, cu o actualizare trimestriala.

- Contractele de achizitii publice cu o valoarea totalda mai mare de 5.000 EUR, inclusiv anexele
acestora.

- Declaratii de avere si declaratii de interese ale personalului institutiei publice — demnitari, functionari
publici, personal contractual.

- Cereri/formulare tipizate pe care autoritdtile administratiei publice le solicita a fi completate de catre
cetdteni. Fiecare formular va indica timpul mediu estimativ pentru completare de catre persoana
interesata.

- Datele de contact ale autoritatii: denumire, sediu, numere de telefon/fax, adrese e-mail, adresa pagina
de internet.

- Programul de functionare a institutiei.

- Program de audiente, cu precizarea modului de Inscriere pentru audiente si a datelor de contact pentru
inscriere.

- Petitii - adresad de e-mail pentru transmiterea petitiilor si formular electronic pentru petitii.

Dupa inventarierea informatiilor gestionate de institutie, se decide, daca este cazul, incadrarea unor
informatii ca fiind exceptii de la mecanismul comunicarii din oficiu a informatiilor de interes public si,
deci, de la prevederile prezentei proceduri.
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Categoriile de informatii publice care sunt exceptate de la mecanismul comunicarii din oficiu sunt
prevazute de Legea 544/2001, dupa cum urmeaza:
- activitatea autoritatilor si institutiilor publice de raspunsuri la petitii si de audiente, desfasurata
potrivit specificului competentelor acestora, dacd aceasta priveste alte aprobari, autorizari, prestari de
servicii §i orice alte solicitari in afara informatiilor de interes public;
- informatiile din domeniul apararii nationale, sigurantei si ordinii publice, daca fac parte din
categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii;
- informatiile privind deliberarile autoritatilor, precum si cele care privesc interesele economice si
politice ale Romaniei, daca fac parte din categoria informatiilor clasificate, potrivit legii;
- informatiile privind activitatile comerciale sau financiare, daca publicitatea acestora aduce atingere
dreptului de proprietate intelectuala ori industriala, precum si principiului concurentei loiale, potrivit
legii;
- informatiile cu privire la datele personale, potrivit legii;
- informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, dacd se pericliteaza
rezultatul anchetei, se dezvaluie surse confidentiale ori se pun in pericol viata, integritatea corporala,
sanatatea unei persoane in urma anchetei efectuate sau in curs de desfasurare;
- informatiile privind procedurile judiciare, dacd publicitatea acestora aduce atingere asigurarii unui
proces echitabil ori interesului legitim al oricdreia dintre partile implicate in proces;
- informatiile a caror publicare prejudiciaza masurile de protectie a tinerilor.
Potrivit legii, In sensul asigurarii mecanismului comunicdrii din oficiu, informatiile de interes public
sunt publicate obligatoriu:

e pe pagina de internet a institutiei;

o afisate la sediu institutiei sau autoritatii;

e disponibile pentru consultare intr-un punct de informare/documentare organizat la sediul

acesteia.

Responsabilul in domeniul informatiilor de interes public organizeaza, impreuna cu celelalte structuri
ale institutiei sau autoritatii, procedura de comunicare din oficiu, astfel:
e Pentru afisarea la sediu: Colaboreaza cu departamentul administrativ in vederea asigurarii spatiului

destinat afisarii informatiilor in sediul institutiei sau autoritatii, care sa permita accesul cetdtenilor
liber si neingradit la informatii.
e Pentru publicarea pe site:
- Colaboreaza cu departamentul sau responsabilul in domeniul tehnologiei informatiei/IT in vederea
credrii pe pagina de internet a institutiei a sectiunilor prevazute de Memorandumul pentru cresterea
transparentei si standardizarea afisdrii informatiilor de interes public;
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- Stabileste formatul de publicare pentru fiecare tip de informatie, conform anexelor prezentei
proceduri, respectand formatul deschis si prietenos;

- Creeaza Tmpreuna cu departamentul/responsabilul in domeniul tehnologiei informatiei/ IT modelele
de formulare/solicitari, atat cele care vor fi completate electronic, cat si cele care vor fi completate
fizic, asigurand existenta acestora intr-un format prietenos si reutilizabil.

e Pentru publicarea in Monitorul Oficial/mass-media:

- asigura centralizarea ce necesitd publicare in cele doud instrumente conform legii;

- colaboreaza cu departamentul/responsabilul financiar in vederea asigurarii costurilor de transmitere si
publicare.

(3) CJC asigura persoanelor, la cererea acestora, informatiile de interes public solicitate, in scris sau
verbal. Solicitarea n scris a informatiilor de interes public cuprinde urmatoarele elemente:

- autoritatea sau institutia publica la care se adreseaza cererea;

- informatia solicitata, astfel incat s permita identificarea informatiei de interes public;

- numele, prenumele si semnatura solicitantului, precum si adresa la care se solicita primirea

raspunsului.

(4) CJC raspunde in scris la solicitarea informatiilor de interes public in termen de 10 zile sau, dupa
caz, in cel mult 30 de zile de la inregistrarea solicitarii, in functie de dificultatea, complexitatea,
volumul lucririlor documentare si de urgenta solicitarii. In cazul in care durata necesard pentru
identificarea si difuzarea informatiei solicitate depaseste 10 zile, raspunsul va fi comunicat
solicitantului Tn maximum 30 de zile, cu conditia Instiintarii acestuia in scris despre acest fapt in
termen de 10 zile. Refuzul comunicarii informatiilor solicitate se motiveaza si se comunica in termen
de 5 zile de la primirea petitiilor.
(5) Solicitarea si obtinerea informatiilor de interes public se pot realiza, daca sunt intrunite conditiile
tehnice necesare, si in format electronic.
(6) Daca in urma informatiilor primite petentul solicitd informatii noi privind documentele aflate in
posesia autoritatii sau a institutiei publice, aceasta solicitare va fi tratata ca o noua petitie, raspunsul
fiind trimis in termenul legal prevazut.
(7) Persoanele care efectueaza studii si cercetdri in folos propriu sau in interes de serviciu au acces la
fondul documentaristic al CJC pe baza solicitarii personale, in conditiile legii. Costul serviciilor de
copiere va fi suportat de solicitant, in conditiile legii. Plata serviciilor de copiere se va face la casieria
CJC.
(8) In cazul in care solicitarea nu se incadreazi in competentele CJC, in termen de 5 zile de la
inregistrare, aceasta va fi transmisa catre institutiile sau autoritatile competente, iar solicitantul va fi
informat despre aceasta.
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(9) In cazul in care informatia solicitatd nu este dintre cele care se comunica din oficiu, solicitarea se
transmite Directei/ Seviciului/Compartimentului de specialitate din cadrul CJC, care detine
informatiile solicitate, pentru a verifica respectarea prevederilor art. 12 din Legea nr. 544/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare.
(10) Persoanele responsabile de informarea publica directd primesc de la structurile prevazute la alin.
(9) raspunsul la solicitarea primita si redacteaza raspunsul catre solicitant impreuna cu informatia de
interes public sau cu motivatia intarzierii ori a respingerii solicitarii, in conditiile legii.
In cazul in care o persoana considera ca dreptul privind accesul la informatiile de interes public a fost
incalcat, aceasta se poate adresa cu reclamatie administrativd Presedintelui CJC. Reclamatia
administrativa se poate depune in termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta a refuzului explicit sau
tacit al angajatilor din cadrul CJC.
(11) Raspunsul motivat la reclamatia administrativa se transmite persoanei care a formulat-o in termen
de 15 zile de la data inregistrarii, indiferent daca solutia este favorabild sau nefavorabila.
In cazul in care reclamatia se dovedeste intemeiati, rispunsul va contine informatiile de interes public
solicitate initial si, de asemenea, dupa caz, va mentiona masurile dispuse, respectiv sesizarea comisiei
de disciplind, in cazul functionarului public, in conditiile legii.
5.2.Continutul si rolul documentelor
(1) Cererea contine: documentele solicitate, numele si prenumele petentului, adresa si, optional,
profesia, nr. de telefon si fax cu rol de solicitare;
(2) Reclamatia administrativa contine: continutul reclamatiei, numele si prenumele petentului, adresa,
nr. de telefon si fax;
(3) Raspunsul la cerere contine: numele si prenumele petentului, adresa, motivarea raspunsului la
cerere;
(4) Raspunsul la reclamatie contine: numele si prenumele petentului, adresa, motivarea refuzului la
cererea de solicitare a informatiilor de interes public;
(5) Registrul pentru inregistrarea cererilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes
public contine: nr. si data cererii, numele si prenumele solicitantului, informatiile solicitate, raspunsul,
nr. si data raspunsului.
(6) Raport anual de activitate contine:

- numarul total de solicitari de informatii de interes public;

- numarul total de solicitari, departajat pe domenii de interes;

- numarul de solicitari rezolvate favorabil;

- numarul de solicitari respinse, defalcat in functie de motivatia respingerii (informatii

exceptate de la acces, inexistente etc.);
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- numadrul de solicitari adresate: 1. pe suport hartie; 2. pe suport electronic; 3. solicitari
verbale;
- numarul de solicitari adresate de persoane fizice;
- numarul de solicitari adresate de persoane juridice;
- numarul de reclamatii administrative: 1. rezolvate favorabil; 2. respinse;
- numarul de plangeri 1n instanta: 1. rezolvate favorabil; 2. respinse; 3. n curs de solutionare;
- costurile totale ale compartimentului de informare si relatii publice;
- sumele totale incasate pentru serviciile de copiere a informatiilor de interes public
solicitate;
- numarul estimativ de vizitatori ai punctului de informare-documentare;
- numarul de raspunsuri defalcat pe termene de raspuns;
- informatiile solicitate identificate ca fiind exceptate de la accesul liber la informatie;
- masurile luate pentru imbunatatirea activitatii;
- numele si prenumele persoanei responsabile cu aplicarea Legii 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, respectiv ale sefului compartimentului.
(7) Raportul se semneaza de catre conducatorul institutiei si de catre persoana responsabila cu
aplicarea Legii 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public si se afiseaza pe site-ul
institutiei.
5.3. Modul de lucru
(1) Solicitarea de informatii de interes public este actiunea scrisd (pe suport de hartie sau electronic)
prin care o persoana (fizica sau juridicd, romana ori strdind) poate cere informatii considerate ca fiind
de interes public. Cererile formulate in scris, pe suport de hartie sau pe suport electronic (e-mail), se
inregistreaza la Registratura Generala a institutiei. Alocarea numarului de Inregistrare se face astfel:
numarul cronologic al registraturii CJC si numarul cronologic al Registrului special ,acces la
informatii publice”. Registratura Generala elibereaza solicitantului o confirmare scrisd continand data
si numarul de inregistrare a cererii.
(2) Cererile sunt predate la Cabinetul Presedintelui CJC pentru a fi repartizate Directiei Generale de
Administratie Publica si Juridica, SAPRIA ONG-uri, respectiv persoanei responsabile de aplicarea
prevederilor Legii 544/2001 care face mengiunea in Registrului special ,,acces la informatii publice”.
(3) Dupa primirea si inregistrarea cererii se realizeaza o evaluare primara a solicitarii, Tn urma careia se
stabileste daca informatia solicitata este o informatie comunicata din oficiu, furnizabila la cerere sau
exceptatd de la liberul acces. In cazul in care informatia solicitati este deja comunicata din oficiu in
una dintre formele precizate la art. 5 din Legea nr. 544/2001, SAPRIA ONG-uri asigura, in termenul
de 5 zile lucrdtoare, informarea solicitantului despre acest lucru, precum si sursa unde informatia
solicitata poate fi gasita.
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(4) In cazul in care informatia solicitatd este identificatd ca fiind exceptatd de la accesul liber la
informatie, SAPRIA ONG-uri asigura, in termen de 5 zile lucrdtoare de la inregistrare, informarea
solicitantului despre acest lucru.

(5) Pentru obtinerea informatiilor necesare solutionarii cererilor formulate in baza Legii nr 544/2001,
SAPRIA ONG-uri transmite compartimentelor implicate din cadrul CJC adrese insotite de cererile in
copie ale petentilor. Compartimentul implicat are obligatia furnizarii informatiilor si documentelor
solicitate n termen de 3 zile de la primirea cererilor.

(6) Pe baza raspunsurilor primite de la compartimentele implicate in solutionarea cererilor, SAPRIA
ONG-uri intocmeste raspunsuri catre solicitanti impreund cu informatia de interes public sau cu
motivatia intarzierii ori a respingerii solicitarilor, in conditiile legii.

(7) Expedierea raspunsului la solicitare se face pe suportul solicitat.

(8) In cazul in care solicitarea nu se incadreazi in competentele CJC, in termen de 5 zile de la primire,
persoana careia i-a fost reparizatd lucrarea o transmite catre institutiile sau autoritatile competente si
informeaza solicitantul despre aceasta.

6.0. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
6.1. Functionarul public desemnat din cadrul SAPRIA ONG-uri:
- Asigurd accesul la informatiile de interes public din oficiu prin publicarea acestora atat la sediul
institutiei cat si pe pagina de internet a institutiei;
- Colaboreaza cu celelalte departamente in vederea crearii unui spatiu pentru publicarea din oficiu a
informatiilor de interes public, care sa fie standardizat si unitar;
- Colaboreazad cu departamentul IT in vederea crearii si mentinerii permanente a sectiunilor minimale
prevazute;
- Centralizeaza informatiile supuse publicarii de la fiecare compartiment de specialitate;
- Asigura existenta unui consimtamant GDPR valabil pentru prelucrarea datelor, care va indeplini
cumulativ urmatoarele conditii:

° sa fie dat in mod liber;

. sa fie specific;

° sa fie informat;

. sa fie lipsit de ambiguitate;
- Transmite , dupa verificare, informatiile catre departamentul IT si colaboreaza cu acesta in vederea
publicdrii In spatiul stabilit conform prezentei proceduri si a legislatiei in vigoare;
- Se asigura de existenta unor spatii fizice in sediul institutiei, destinate publicdrii informatiilor de
interes public;
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- Verifica frecvent respectarea prevederilor legii referitoare la afisarea informatiilor pe pagina de
internet;

- Procedeaza la remedierea eventualelor nereguli identificate in procesul de afisare a informatiilor;

- Procedeaza la actualizarea informatiilor supuse mecanismului comunicarii din oficiu, ori de cate ori
este nevoie;

- Consulta periodic legislatia in vigoare si isi insuseste noile modificari adoptate.

- Intocmeste si publicd rapoartele periodice de activitate, prevazute de Legea nr. 544/2001.

- Inregistreaza cererile in Registrului special ,,acces la informatii publice”

- Transmite structurilor competente informatia solicitata spre rezolvare in termen de 3 zile.

- Redacteaza raspunsul catre solicitant impreuna cu informatia de interes public sau cu motivatia
intarzierii ori a respingerii solicitarii, In conditiile legii.

- Asigura publicarea buletinului informativ al CJC, care va cuprinde informatiile de interes public
comunicate din oficiu, prevazute la art. 5 din Legea nr. 544/2001.

- Asigura publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a II-a, a raportului de activitate al CJC.
6.2. Departamentul pentru tehnologia informatiei/IT:

- Construieste sectiunile paginii de internet a institutiei conform anexelor prezentei proceduri, sub
indrumarea responsabilului in domeniul informatiilor de interes public;

- Se asigurd de mentinerea neschimbata a structurii acestora, cu exceptia cazurilor in care legea
prevede altfel;

- Publica informatiile primite de la responsabilul in domeniul informatiilor de interes public pe pagina
de internet a institutiei;

- Asigurd actualizarea, respectiv arhivarea informatiilor pe pagina de internet;

- Asigura instrumente de accesibilizare a paginii de internet in vederea asigurarii accesului persoanelor
cu dizabilitati.

6.3. Comisia de analiza privind incilcarea dreptului de acces la informatiile de interes public:

- Primeste si analizeaza reclamatiile persoanelor;

- Efectueaza cercetarea administrativa;

- Stabileste dacd reclamatia persoanei privind incdlcarea dreptului de acces la informatiile de interes
public este intemeiata sau nu;

- In cazul in care reclamatia este intemeiatd, propune aplicarea unei sanctiuni disciplinare pentru
personalul responsabil si comunicarea informatiilor de interes public solicitate. In cazul functionarilor
publici culpabili, comisia de analiza va informa despre rezultatul cercetarii administrative comisia de
disciplind a autoritdtii sau institutiei publice, care va propune aplicarea unei sanctiuni corespunzatoare,
potrivit legii;

- Redacteaza si trimite raspunsul solicitantului.
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7.0. Identificarea riscurilor:

Lipsa desemnarii persoanei sau structurii responsabile cu implementarea Legii nr. 544/2001;
Publicarea informatiilor fara a respecta un standard uniform;

Nerespectarea unor standarde privind identitatea vizuala a paginilor de internet, a formatelor
documentelor si a altor instrumente specifice;

Nepublicarea sau publicarea cu intarziere a datelor furnizate de catre compartimentele de
specialitate ale institutiei;

Comunicarea trunchiata sau eronatd a informatiilor de interes public;

Nerespectarea sectiunilor propuse pentru pagina de internet a institutiei sau publicarea
informatiilor in alte pagini/subpagini;

Inexistenta unui spatiu creat in sediul institutiei pentru publicarea informatiilor de interes
public;

Accesul Ingreunat la spatiul destinat publicarii informatiilor de interes public;

Lipsa actualizarii frecvente a informatiilor care au suferit modificari.

Neincadrarea in timp / intarzierea furnizarii informatiilor solicitate in baza Legii nr. 544/2001
ca urmare a solicitarii de informatii suplimentare de la alte departamente.
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Nr. Conducitor Compartiment inlocuitor de Aviz favorabil Aviz
crt. compartiment drept sau nefavorabil Semnitura Data
Nume si prenume delegat Semnitura Data Observatii

1. | Stoica Carmen

Serviciul de Analiza

Magdalena Strategica si Cresterea
Sef serviciu Competitivitatii
(Intelligence
Competitive)
2. | Anton Catalin UIP - Sistem de

(conf. Dispozitiei
nr.705/18.12.2018)

Mangement Integrat al
Deseurilor in Judetul
Constanta

3. | Banciu Leila
Mihaela
Director general

Directia Generala de
Administratie Publica si
Juridica

4. | Blacioti Georgeta
Director general

Directia Generala
Economico-Financiara
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Rancichi Sebastian
Florin
Director general

Directia Generala
Administrarea
Domeniului Public si
Privat - AJ.T.

Petrachi Mihaela
Anca
Director executiv

Directia de Dezvoltare
Judeteana si Coordonarea
Institutiilor de Sanatate,
Sport si Invatamant

Tanase Carmen
loana
Arhitect sef

Directia Generala
Tehnica, Urbanism si
Amenajarea Teritoriului

Georgescu Elena
Director general

Directia Generala de
Proiecte

Voitinovici Diana-
Roxana

Director general-
adjunct

Directia Generala
Tehnica, Urbanism si
Amenajarea Teritoriului
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LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII
F-PO-SAPRIAONG.02.06
Data intrdrii | Semnatura
Nr. Compartiment Nume §i prenume Data Semnatura Data lgr\(;l(;%a(:jaljr::i ia
primirii retragerii
ex.
(Exemplarul nr. 1 — originalul) Banciu Leila
1 Directia Generala de Director general
' Administratie Publica si Juridica \rector genera
2. Serviciul de Analiza Strategica si Stoica Carmen
Cresterea Competitivitatii Magdalena
Intelligence Competitive .
( g P ) Sef serviciu
UIP - Sistem de Mangement Anton Catalin (conf.
3 Integrat al Deseurilor in Judetul Dispozitiei
' Constanta nr.705/18.12.2018)
Directia Generala Economico- Blacioti Georgeta
Fi iard .
4. fanetara Director general
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Directia Generala Administrarea
Domeniului Public si Privat -
AJ.T.

Rancichi Sebastian
Florin

Director general

Directia de Dezvoltare Judeteana
s1 Coordonarea Institutiilor de
Sanitate, Sport si Invatimant

Petrachi Mihaela Anca

Director executiv

Directia Generald Tehnica,
Urbanism si Amenajarea
Teritoriului

Tanase Carmen loana

Arhitect sef

Directia Generala de Proiecte

Georgescu Elena
Director general

Directia Generald Tehnica,
Urbanism si Amenajarea
Teritoriului

Voitinovici Diana-
Roxana

Director general-
adjunct
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Anexa 1
CERERE DE INFORMATII DE INTERES PUBLIC

Denumirea autoritatii sau institutiei publice .................

Sediul/Adresa ...

Stimate domnule/Stimatd doamna ...............ceeeeenes ,

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare.

Doresc sa primesc o copie de pe urmatoarele documente (petentul este rugat sa enumere cdat mai
concret documentele sau informatiile solicitate):

Doresc ca informatiile solicitate sa imi fie furnizate:

Pe e-mail, laadresa ..........ccoovveeeunnnen...

Pe e-mail in format editabil: ......... la adresa..............

Pe format de hartie, la adresa ............ccccveeeeennen..

Sunt dispus sa platesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (daca se
solicita copii in format scris).

Va mulfumesc pentru solicitudine,

semndatura petentului (optional)

Numele si prenumele petentului .........ccocevvviiiiiinnnn,
Adresa la care se solicitd primirea raspunsului/E-mail .............
Profesia (opfional) ............ccccoviciiiiiniiiiiiiens

Telefon (opfional) .........c.cceecveveiieiieiieiieeinae
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