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CONTINUTUL PROCEDURII

F-PO-CAPI.07.04

1.0 Scopul procedurii operationale
Procedura stabileste cadrul general unitar de competentd necesara supervizarii in activitatea de

audit intern in vederea garantarii indeplinirii obiectivelor, asigurdrii calitatii si dezvoltarii
profesionale a personalului:

e stabileste modul de realizare a activitatii si persoanele implicate;

e da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

e asigurd continuitate activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

e sprijina alte organisme in actiuni de auditare externe

2.0 Domeniul de aplicare a procedurii operationale

2.1 Activitatea la care se refera procedura operationala consta in modul de realizare a activitatii de
supervizare a misiuniilor de audit.

2.2 Seful compartimentului de audit public intern este responsabil cu supervizarea tuturor etapelor
de desfasurare a misiunii de audit public intern.

2.3 In cazul in care seful compartimentului de audit public intern este implicat in misiunea de audit,
supervizarea este asigurata de un auditor intern desemnat de acesta.

2.4 In cazul nominalizirii a unui auditor ca supervizor al misiunii de audit se va urmiri ca acesta si
aibd pregatirea profesionald adecvata §i competenta necesard in vederea realizarii acestei
activitati.

2.5.Procedura se aplica de catre personalul din cadrul Compartimentului de audit public intern.

3.0 Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate
3.1. Legislatie primara:
— Legea 672/2002 privind auditul public inter (**republicata**)(*actualizata*);
— HG 1086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitatii de audit
public intern.

3.2. Legislatie secundara

— Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor
publice.

3.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

— Regulamentul de organizare si functionare;

— Figele posturilor;

— Carta auditului intern la nivelul Consiliului Judetean Constanta;
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— Codul privind conduita etica a auditorului intern la nivelul Consiliului Judetean Constanta,

— Norme generale si metodologice specifice privind exercitarea activitdtii de audit public intern
la nivelul Consiliului Judetean Constanta;

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

4.1. Definitii ale termenilor

Aprobare- Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

Audit- proces sistematic, independent si documentat in scopul obtinerii de dovezi
obiective si de evaluare a lor cu obiectivitate, pentru a determina masura in care sunt
indeplinite criteriile de audit;

Audit intern- Activitate functional independenta si obiectiva, care da unei organizatii o
asigurare in ceea ce priveste gradul de control asupra operatiunilor, o indruma pentru a-i
imbundtati operatiunile si contribuie la adaugarea de plus valoare. Ajuta organizatia sa isi
indeplineascd obiectivele, evaluand printr-o abordare sistematicd si metodicd, procesele
sale de management bazate pe riscuri, sisteme de control si de administrare, facand
propuneri pentru a le consolida eficacitatea;

Auditat- Institutie, activitate in care se desfasoara auditul;

Document - Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazd un fapt, se
confer un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tipdrit inscriptie sau altd
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

Editie procedura - Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci
cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Eficacitate - Gradul de indeplinire a obiectivelor programate pentru fiecare dintre
activitati si raportul dintre efectul proiectat si rezultatul efectiv al activitatii respective;
Gestionarea documentelor - Procesul de administrare a documentelor unei entitati
publice, pentru a servi intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la
inceput, prin procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare,
identificare, arhivare §i pana la distrugerea lor;

Neconformitate- Nesatisfacerea unei conditii specificate (abaterea/absenta, fata de
conditiile;

Observatie - O constatare a faptelor, efectuatd pe durata desfasurdrii unui audit si
sustinutd prin dovezi obiective;

Procedura- Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea executarii activitatii, atributiei sau sarcinii;

Procedura operationald - Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate publica;
Revizie procedura - Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date,componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implicd de
reguld sub 50% din continutul procedurii;
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e Sistem de control managerial - Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitati,
proceduri, procese si resurse ce are ca scop implementarea controlului managerial;

e Standarde de control intern - Un minim de reguli de management, menit sa creeze un
model de control managerial uniform si coerent. De asemenea, standardele constituie un
sistem de referintd, In raport cu care se evalueaza sistemele de control intern, se identifica
zonele si directiile de schimbare;

e Supervizare — proces dinamic, care presupune de regula schimbari cu privire la
constatarile si concluziile de audit effectuate in sensul cresterii eficientei si eficacitatii

acestora;

e Verificare - Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre
autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,

4.2. Abrevieri ale termenilor

e P.S.
e PO.
e CJ.C.

- Procedura de sistem;
- Procedura operationald;
- Consiliul Judetean Constanta;

e H.C.J.C.- Hotarare Consiliul Judetean Constanta;
e C.AP.L.- Compartiment audit public intern;
e S.C.I.M.- Sistem de control intern managerial,

e Ed.
e Rev
e H.G.

- Editie;
- Revizie;
- Hotarare de Guvern,;

e 0.U.G. - Ordonanta de Urgenta a Guvernului;
e M.F.P. - Ministerul Finantelor Publice;
e U.C.A.AP.I - Unitatea Centrald de Armonizare pentru Auditul Public Intern;

e EP.

- Entitate Publica;

5. Descrierea procedurii operationale
5.1. Generalitati
Auditul public intern are ca sfera de cuprindere toate activitatile desfasurate in cadrul

entitatii pentru indeplinirea obiectivelor acesteia, inclusiv evaluarea sistemului de control
intern managerial.

5.2. Scopul si obiectivele actiunii de supervizare

(1) Scopul actiunii de supervizare il reprezintd permiterea eliminarii anumitor

constatari sau concluzii neprobate cu documente justificative si concludente si de a asigura
ca obiectivele misiunii de audit public intern au fost atinse in conditii de calitate, astfel :
— ofera instructiunile necesare (adecvate) derularii misiunii de audit;
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verifica executarea corecta a programului misiunii de audit;

verifica existenta elementelor probante;

verifica daca redactarea raportului de audit public intern, atat cel intermediar cat si
cel final, este exacta, clara, concisa si se efectueaza in termenele fixate.

(2) Obiectivele supervizarii

cresterea potentialului de conduitd profesionald autonoma si de colaborare a
supervizatului;

analiza limitelor personale si structurale: competente, sarcini, abilitati;

cresterea capacitatilor de actiune ale supervizatului in domeniul profesional in care
actioneaza.

5.3. Documente utilizate

5.3.1 Lista, provenienta continutul si rolul documentelor

in activitatea de audit public intern, instrumentul de lucru specific, utilizat in procesul de
supervizare a activitdtii de audit se concretizeaza in:

Nota de supervizare a documentelor. (Anexa 1)

Provenienta: se intocmeste de cétre seful CAPI, in situatiile in care sunt formulate
observatii cu privire la activitatile si documentele supervizate, sau utilizeaza alte
documente care probeaza supervizarea

Continutul:toate documentele elaborate conform procedurilor si probele de audit
colectate In timpul misiunii de audit public intern. Lucrarea; Propunerea sefului
CAPI, ca urmare a revizuirii documentului. Raspunsul auditorilor interni. Revizuirea
raspunsurilor auditorilor de catre seful CAPIL.

Rol: de a asigura c@ obiectivele misiunii de audit public intern de
regularitate/conformitate sunt atinse in conditii de calitate.

5.3.2. Circuitul documentelor (Graficul de circulatie al documentelor)

Se realizeaza conform graficului de circulatie al documentelor prezentat in Anexa nr. 2.

5.4. Resurse necesare

5.4.1. Resurse materiale:

— Calculatoare/acces nelimitat la internet;

— birotica si consumabile;

5.4.2. Resurse umane:

Participa, dupa caz:
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personalul din cadrul C.AP.1;

Presedintele Consiliului Judetean Constanta

Conducatorii directiilor/serviciilor/birourilor Consiliului Judetean.

Managerii institutiilor subordonate

5.4.3 Resurse financiare

Resursele financiare necesare pentru desfasurarea activitdtilor sunt cuprinse in bugetul de
venituri si cheltuieli aprobate prin hotarare de Consiliu Judetean.

5.5. Modul de lucru

Supervizarea reprezinta elementul indispensabil procesului de audit constand in urmarirea
activitatilor si validarea operatiilor.

Supervizarea este o evaluare internd continud ce are ca scop furnizarea unei asigurari asupra
faptului ca obiectivele misiunii de audit intern sunt atinse, respectiv prin aplicarea In mod
corespunzator a programelor de audit elaborate, a normelor proprii privind exercitarea activitatii de
audit intern si a bunei practici in domeniu.

Activitatea de supervizare a misiunilor de audit intern in cadrul compartimentului este
realizata de catre coordonatorul Compartimentului de audit de regula, seful CAPI sau auditorul
intern desemnat de acesta prin Ordinul de serviciu, care are pregatirea profesionald adecvatd si
competenta necesara.

Supervizorul analizeazd documentele elaborate de auditorii interni in derularea misiunilor de
audit public intern, incadreaza si orienteaza activitatea acestora in toate etapele derularii misiunii de
audit public intern..

Activitatea de supervizare se realizeazad potrivit prevederilor legale si se finalizeaza cu
elaborarea Notei de supervizare a activitatii de audit.

Supervizarea misiunii de audit intern se stabileste in baza procedurilor specifice definite in
cadrul unui program elaborat de supervizor.

Auditorii interni Prezinta sefului CAPI toate documentele elaborate conform
procedurilor si probele de audit colectate in timpul misiunii de audit
public intern.

Seful CAPI a) Verifica documentele elaborate si prezentate de auditorii interni in

toate fazele de derulare a misiunii de audit public intern inclusiv:
— FIAP, urmarind dacd constatarile se confirma si sunt
sustinute de probe de audit suficiente.
— FCRI, urmarind daca iregularitatile se confirma si sunt
sustinute de elemente probante
b) Supervizeaza toate documentele verificate, activitate care se
realizeaza prin formalizare pe fiecare document verificat.
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c) Verifica executarea corectd a Programului misiunii de audit public
intern.

d) Verifica consistenta si suficienta probelor si dovezilor de audit
pentru fiecare constatare de audit efectuata.

e) Verifica daca redactarea Raportului de audit public intern este
exacta, clara, concisa.

f) Intocmeste Nota de supervizare a documentelor in situatiile in care
sunt formulate observatii cu privire la activitatile si documentele
supervizate, sau utilizeazd alte documente care probeaza
supervizarea.

6.  Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii:
Seful CAPI:

(1)
(2)
3)
(4)
(5)
(6)
(")

(8)
(9)

(10)
(11)

(12)
(13)
(14)
(15)
(16)
(17)

(18)
(19)

Intocmeste Ordinul de serviciu.

Semneaza Declaratia de Independenta.

Verifica si avizeaza adresa de notificare.

Analizeaza si supervizeaza Studiul preliminar.

Supervizeaza documentul privind analiza riscurilor.

Analizeaza si revizuieste Chestionarul de control intern elaborat.

Supervizeaza documentul Evaluarea inifiala a controlului intern si stabilirea
obiectivelor de audit.

Supervizeaza Programul misiunii de audit public intern.

Analizeaza si avizeaza testele, listele de control, foile de lucru, Chestionarele — Lista
de verificare elaborate de auditorii interni.

Supervizeaza Fisele de identificare si analiza a problemelor.

Supervizeaza Formularul de constatare si raportare a iregularitatilor si informeaza in
termen de 3 zile Presedinte Consiliului Judetean Constanta

Verifica si avizeazad Nota centralizatoare a documentelor de lucru.

Analizeaza proiectul Raportului de audit public intern.

Supervizeaza proiectul Raportului de audit public intern catre structura auditata
Hotaraste, de comun acord cu auditorii interni, asupra formei finale a constatarilor,
concluziilor si recomandarilor.

Verifica respectarea structurii standard si continutul Raportului de audit public intern,
inclusiv sinteza si face eventuale propuneri de revizuire.

Transmite Raportul de audit public intern, insotit de Sinteza raportului, pentru
analiza si avizare cétre Presedintele Consiliului Judetean Constanta

Semneaza adresa de transmitere a copiei Raportului de audit public intern
Supervizeaza toate documentele verificate,activitatecare se realizeaza prinformalizare
pe fiecare document verificat.
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(20) Verifica executarea corecta a Programului misiunii de audit public intern.

(21) Verifica daca redactarea Raportului de audit public intern este exacta, clara, concisa.
(22) Intocmeste Nota de supervizare a documentelor.
(23) Elaboreaza, periodic, informari cu privire la stadiul implementarii.

(24) Informeaza Presedintele Consiliului Judetean Constanta cu privire la recomandarile
neimplementate la termen.

(25) Avizeaza Sinteza si Raportul de audit public intern.

(26) Stabileste misiuni de evaluare a stadiului implementarii recomandarilor, dupa caz.
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LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA
EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI
PROCEDURII OPERATIONALE
F-PO-CAPI1.07.06

Scopul difuzarii Compartiment Functia Numele si Data Semnat
prenumele primirii ura

Evidenta, Audit public Auditor Gavril Nicoleta

arhivare,aplicare intern intern
Evidenta, Audit public Auditor Ludosianu

arhivare,aplicare intern intern Aurelia
Evidenta, Audit public Auditor Nemes

arhivare,aplicare intern intern Anisoara
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ANEXA 01 (A-01) Nota de supervizare a documentelor

Intern

Consiliul Judetean Constanta
Compartiment Audit Public

SUPERVIZAREA

Data

Nota de supervizare a documentelor

Denumirea misiunii:
Document redactat de:

Supervizat:

Domeniul/activitatea auditata:

A. Lista participantilor

NOTA DE SUPERVIZARE A DOCUMENTELOR

Nr. Lucrarea
crt.

Propunerea Sefului CAPI, ca Raspunsul auditorilor

urmare a revizuirii
documentului

interni

Revizuirea
raspunsurilor
auditorilor de catre
Sefului CAPI,




ANEXA 2 (A-02) Circuitul documentelor

[
Initiere — Plan

anual/multianual de
audit public intern

propunere misiuni
analiza riscurilor
elaborare referat de justificare

elaborare proiect Planului anual/multianual de
audit public intern

Acte normative (legi, hotarari de guvern, ordine etc)
Dispozitii Presedinte Consiliului Judetean Constanta

Carta auditului intern la nivelul Consiliului Judetean
Constanta;

Codul privind conduita etica a auditorului intern la nivelul
Consiliului Judetean Constanta;

Norme generale si metodologice specifice privind
exercitarea activitatii de audit public intern la nivelul
Consiliului Judetean Constanta

DA Observatii NU
L 4
consiliere CAPI
decizie finald Coordonator v
CAPI COORDONATOR CAPI

elaborare forma finala

e  avizarea referatului de

A\ 4

planului anual de audit public intern

justificare si a proiectului

A

A

y

PRESEDINTE CJC

e  aprobare plan anual/
e  aprobare referat

multianual

Auditori:

Gavril Nicoleta

‘( COMPARTIMENT SECRETARIAT

Ludosianu Aurelia
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