CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA

DISPOZITIA Nr.618/22,10.2018
privind constituirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern managerial la nivelul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Constanta

Marius Horia Tutuianu, Presedinte al Consiliului Judetean Constanta;

Avand in vedere dispozitile Ordinului Secreariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind
probarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice;

In temeiul art.103, art. 104 alin.(1) lit. f si ale art. 106 din Legea administratiei publice locale nr.

215/2001, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUN:

Art. 1. (1) Se constituie Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a implementarii si
dezvoltdrii sistemului de control intern managerial, denumitd in continuare “Comisia de Monitorizare” la
nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Constanta, in componenta prevazuta in Anexa nr.1.
Art. 2. (1) Se constituie Grupul Tehnic al Comisiei de Monitorizare, in componenta prevazuta in Anexa nr.2.
(2) Se aproba Regulamentul de organizare si functionare al Comisiei de Monitorizare la nivelul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Constanta, si al Grupului Tehnic, conform Anexei nr.3.

Art. 3. De la data emiterii prezentei Dispozitii, inceteaza orice prevedere contrara.

Art. 4. Directia Generala de Administratie Publica si Juridica va comunica prezenta dispozitie persoanelor

interesate n vederea aducerii la indeplinire.

Constanta, 2018

PRESEDINTE,
Marius Horia Tutuianu

Avizat:
Secretar al Judetului,

Mariana Belu



CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA

ANEXA NR.1
la Dispozitia nr.

Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica
a implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern managerial la nivelul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Constanta

Presedinte:
| Belu Mariana | Secretar al Judetului Constanta
Membri:
1. | Stoica Carmen Sef serviciu Serviciul de Analiza Strategica si Cresterea
Magdalena Competitivitatii (Intelligence Competitive)
2. | Creanga Viorel Manager UIP - Sistem de Mangement Integrat al
Deseurilor in Judetul Constanta
3. | Banciu Leila Mihaela Director general | Directia Generala de Administratie Publica si
Juridica
4. | Blacioti Georgeta Director general | Directia Generala Economico-Financiard
5. | Rancichi Sebastian Florin Director general | Directia Generala Administrarea Domeniului
Public si Privat - A.J.T.
6. | Petrachi Mihaela Anca Director Directia de Dezvoltare Judeteana si Coordonarea
executiv Institutiilor de Sanatate, Sport si Invatamant
7. | Tanase Carmen Ioana Arhitect sef Directia Generala Tehnica, Urbanism si
Amenajarea Teritoriului
8. | Georgescu Elena Director general | Directia Generala de Proiecte
9. | Voitinovici Diana-Roxana Director Directia  Generalda Tehnicd, Urbanism si

general-adjunct

Amenajarea Teritoriului

Membri supleanti:

1. | Gurdu Otilia Expert financiar | UIP - Sistem de Mangement Integrat al
Deseurilor in Judetul Constanta

2. | Manea Elena Liliana Sef serviciu Serviciul Juridic si Contencios, Directia Generala
de Administratie Publica si Juridica

3. | Cristache Florina Director general | Directia Generala Economico-Financiara

adjunct
4. | Hagea Cristian Adi Director general | Directia Generala Administrarea Domeniului
adjunct Public si Privat - A.J.T.

5. | Dumitru Irina Roxana Sef serviciu Serviciul Dezvoltare si Coordonare, Directia de
Dezvoltare Judeteana si Coordonarea Institutiilor
de Sdnatate, Sport si Invatdmant

6. | Dimitrov Cristina Sef serviciu Serviciul Urbanism, Programe Nationale de

Madalina Dezvoltare Locala, Directia Generala Tehnica,
Urbanism si Amenajarea Teritoriului

7. | Tanase Getuta Sef serviciu Serviciul Investitii, Directia Generala Tehnicad,
Urbanism si Amenajarea Teritoriului

8. | Nache Ioan Mihai Director general | Directia Generala Proiecte

adjunct

Secretariat:

1.

Munteanu Ioana

Inspector

Directia Generala de Administratie Publica si
Juridica




CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA

ANEXA NR. 2
la Dispozitia nr.

Grupul Tehnic al Comisiei de Monitorizare

la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Constanta

Membrii:

1.

Moraru Nicoleta

Inspector

Compartiment Comunicare, Protocol si
Organizare Evenimente

2. Iacoboaie Mirabela Inspector specialitate Compartiment Mediu de Afaceri, Atragere
Investitii, Cresterea Calitatii Vietii Cetatenilor

3. Georgescu Sorin George Inspector specialitate Compartiment Situatii de Urgenta si Secretariat
Executiv A.T.O.P.

4. Pitu Mihaita Consilier Serviciul Control

5. Chisnoiu Paul Inspector Serviciul de Analiza Strategica si Cresterea
Competitivitatii

6. Anton Catalin Asistent manager U.L.P. - Sistem de Mangement Integrat al
Deseurilor in Judetul Constanta

7. Boacad Mihaela Consilier juridic Serviciul Juridic si Contencios

8. Acsinte Violeta Inspector Serviciul Administratie Publicd, Relatii
Internationale, Arhiva si ONG-uri

9. Mocanu Nicoleta Consilier Compartiment Secretariat si Registratura
Generald

10. | Pascu Catita Anca Inspector Serviciul Resurse Umane, Salarizare

11. | Calut Ciprian Consilier Serviciul Achizitii, Analiza Piatd, Urmarire
Contracte

12. | Stoica Aurica Florentina Inspector Compartimentul de Gestiune

13. | Spineanu Luciana Inspector Serviciul Buget

14. | Klosz Loredana Inspector Serviciul Financiar

15. | Asan Sevie Consilier Compartimentul Impozite, Taxe, Executdri
Creante

16. | Cruceru Viorel Referent Birou Informatica

17. | Ciceo Elena Inspector Serviciul Administrarea Domeniului Public si
Privat, Compartiment A.D.P.P.

18. | Doicaru Florin Inspector Birou Pavilion Expozitional

19. | Ionescu Radu Inspector Serviciul Autoritatea Judeteana de Transport,
Compartiment Monitorizare, Control Trafic
Judetean

20. | Ionescu Ana Inspector Compartiment Dezvoltare Judeteana, Sanatate,
Sport si invatdmant

21. | Istrate Gabriela Sef serviciu Serviciul Turism, Promovare Turistica, si
Coordonarea Centrului de Excelenta in Turism

22. | Dragos Cristina Gabriela Consilier Serviciul Urbanism, Programe Nationale de
Dezvoltare Locald

23. | Tudor Ivanus Izabela Inspector Serviciul Investitii

24. | Tiba Mihaela Inspector Compartiment Monitorizare Infrastructura Rutiera
Judeteanad

25. | Pripisi Iulia Consilier Compartiment Patrimoniu

26. | Dragan Roxana Inspector Serviciul Management Proiecte

27. | Gologan Monica Raluca Inspector Serviciul Protectia Mediului

28. | Milea Daniela Inspector Serviciul Monitorizare Investitii Proiecte

29. | Dan Ana-Maria Inspector Serviciul Promovare Proiecte Europene




CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA ANEXA NR. 3
la Dispozitia nr.

REGULAMENTUL
de organizare si functionare al

e Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern managerial la
nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Constanta si al

e Grupului Tehnic al Comisiei de Monitorizare coordonare si indrumare
metodologica a implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern
managerial la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Constanta

Art.1. (1) In vederea monitorizarii, coordonrii si indrumarii metodologice a implementérii si dezvoltarii
sistemului de control intern managerial, Presedintele Consiliului Judetean Constanta constituie, prin act de
decizie internd, o structura cu atributji in acest sens, denumita Comisia de Monitorizare.

(2) Comisia de Monitorizare are in componenta sa conducatorii compartrimentelor incluse in primul nivel
de conducere din structura organizatorica a Consiliului Judetean Constanta, cu exceptia compartimentului
de audit public intern.

(3) Comisia de Monitorizare este coordonata de catre Presedintele Comisiei de Monitorizare, iar in cazul
lipsei acestuia, calitatea de Presedinte o va avea Directorul General al Directiei Administratie Publica si
Juridica.

(4) Comisia de Monitorizare asigura conditiile necesare implementarii si dezvoltarii sistemului de control
intern managerial in cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Constanta.

(5) Structura Comisiei de Monitorizare se actualizeaza ori de cate ori este nevoie.

Art.2. Comisia de Monitorizare are urmatoarele atributii:

a) coordoneaza procesul de actualizare a obiectivelor generale si specifice, a activitatilor
procedurale, a procesului de gestionare a riscurilor, a sistemului de monitorizare a
performantelor, a situatiei procedurilor si a sistemului de monitorizare si de raportare,
respectiv informare catre conducatorul Consiliului Judetean Constanta;

b) analizeaza si prioritizeaza riscurile semnificative, care pot afecta atingerea obiectivelor
Consiliului Judetean Constanta, prin stabilirea profilului de risc si a limitei de toleranta la risc,
anual, aprobate de catre conducerea Consiliului Judetean Constanta;

c) coordoneaza elaborarea procedurilor formalizate, in vederea indeplinirii in conditii de
regularitate, eficacitate, economicitate si eficienta a obiectivelor Consiliului Judetean
Constanta;

d) analizeazd si avizeaza procedurile formalizate si le transmite spre aprobare Presedintelui
Consiliului Judetean Constanta;

e) stabileste codificarea procedurilor de sistem/operationale potrivit Listei codurilor de identificare
ale procedurilor de sistem/operationale aferente domeniilor de activitate din Consiliul Judetean
Constanta;

f) analizeaza, in vederea aprobdrii, informarea privind monitorizarea performantelor la nivelul
Consiliului Judetean Constanta, elaboratd pe baza raportdrilor anuale privind monitorizarea
performantelor anuale, de la nivelul compartimentelor;



g) analizeaza, in vederea aprobadrii, informarea privind desfasurarea procesului de gestionare a
riscurilor, elaborata de Echipa de gestionare a riscurilor, pe baza raportdrilor anuale, de la
nivelul compartimentelor;

h) elaboreaza Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial, denumit
Program de dezvoltare, care se actualizeaza anual. Programul de dezvoltare cuprinde
obiectivele Consiliului Judetean Constanta in domeniul controlului intern managerial, in functie
de stadiul implementarii si dezvoltarii acestuia, iar pentru fiecare standard de control intern
managerial se stabilesc activitdti, responsabili si termene, precum si alte elemente relevante in
implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial. in Programul de
dezvoltare se evidentiazd inclusiv actiunile de perfectionare profesionala in domeniul
sistemului de control intern managerial, atat pentru persoanele cu functii de conducere, cat si
pentru cele cu functii de executie, prin cursuri organizate in conformitate cu reglementarile
legislative in domeniu.

Art.3. (1) Sedintele Comisiei au loc in prima saptdmana a fiecdrei luni sau ori de céate ori este necesar, la
initiativa Presedintelui Comisiei, sau a oricarui membru.

(2) Sedintele sunt conduse de Presedintele Comisiei de Monitorizare.

3) in cazul lipsei justificate a unui membru al Comisiei, acesta este inlocuit de drept de catre un membru
supleant.

(4) La sedintele Comisiei de Monitorizare pot participa si alti reprezentanti din compartimentele Consiliului
Judetean Constanta, a caror prezentd este necesara pentru clarificarea si solutionarea problemelor
discutate, precum si in calitate de invitat seful Compartimentului audit.

(5) Solicitarile Comisiei, adresate conducatorilor si/sau subordonatilor acestora, in contextul prevederilor de
la alin (4), reprezinta sarcini de serviciu.

Art.4. Sedintele Comisiei se desfasoara dupa cum urmeaza:

a) cvorumul este asigurat prin prezenta a cel putin 5 membri ai Comisiei/ membri supleanti;

b) sedintele se desfasoara in baza convocarii si a ordinii de zi trimise cu 2 (doud) zile lucratoare
inainte de data sedintei;

c) ordinea de zi, insotitd de materialele care sunt propuse pentru dezbatere/analizd/aprobare in
cadrul sedintei Comisiei este transmisa membrilor Comisiei prin e-mail la adresele indicate de
acestia si se posteaza pe reteaua informatica interna.

d) hotararile Comisiei se iau cu votul majoritatii membrilor prezenti;

e) in cazul in care se constata egalitate de voturi, votul Presedintelui Comisiei este decisiv;

f) hotdrarile Comisiei au caracter obligatoriu si sunt consemnate in procesul verbal al sedintei.
Hotdrarile sunt semnate de Presedintele si de Secretarul Comisiei de Monitorizare;

g) redactarea hotdrérilor Comisiei, transmiterea prin e-mail membrilor acesteia si postarea pe
reteaua informatica interna se face de catre Secretarul Comisiei de Monitorizare in termen de
3 (trei) zile lucratoare de la data desfasurarii sedintei;

h) procesul-verbal al sedintei va fi redactat de catre Secretarul Comisiei si comunicat membrilor
acesteia in termen de 2 (doud) zile lucratoare de la data sedintei, prin e- mail si postate pe
reteaua informatica interna (tethys, CMCIM, sedinta din ), urmand a se semna de cdtre
participanti la inceputul urmatoarei sedinte;

i) punctele aflate pe ordinea de zi si care nu sunt discutate in sedinta in care au fost propuse
pot fi amanate pentru sedinta urmatoare;

j) Hotararile Comisiei de Monitorizare sunt consemnate intr-un registru special.

Art.5.(1) Presedintele Comisiei are urmatoarele atributii:
a) convoaca lunar si ori de cate ori este necesar Comisia de Monitorizare si emite ordinea de zi
pentru fiecare sedintd;
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b)

d)
€)

f)

9)

asigura conducerea sedintelor Comisiei de Monitorizare, conform ordinii de zi, si aproba
procesele-verbale ale sedintelor si hotararile acestora. in functie de tematica ordinii de zi a
sedintelor, la solicitarea Presedintelui Comisiei de Monitorizare pot participa si alte persoane in
calitate de invitati;

avizeaza activitatile specifice din cadrul acesteia si dispune Secretarului Comisiei realizarea de
lucrari in limita competentelor acestuia;

asigura desfasurarea lucrarilor Comisiei de Monitorizare in bune conditii;

aproba si asigura transmiterea in termenele stabilite a informarilor/raportarilor intocmite in
cadrul Comisiei cdtre partile interesate: Presedintele Consiliului Judetean Constanta, alte
structuri desemnate;

urmareste respectarea termenelor stabilite de catre Comisie si decide asupra masurilor ce se
impun pentru respectarea lor;

verificd modul de realizare a actiunilor incluse in Programul de dezvoltare a sistemului de
control intern managerial al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Constanta.

(2) In lipsa justificata a Presedintelui Comisiei, atributiile acestuia sunt indeplinite de citre Directorul
General al Directiei Generale Administratie Publica si Juridica.

Art.6. Atributiile membrilor Comisiei sunt, fara a se limita la acestea, urmatoarele:

a)
b)

c)
d)

€)

g)

h)

)

k)

participa la toate sedintele Comisiei;

fac propuneri pentru ordinea de zi si le transmit Secretarului Comisiei;

elaboreaza materiale pe care le prezinta spre dezbatere participantilor;

participa la elaborarea si actualizarea Programului de dezvoltare a sistemului de control intern
managerial al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Constanta si urmdresc
realizarea obiectivelor si actiunilor stabilite in acesta;

pun in aplicare masurile stabilite pentru implementarea si dezvoltarea continua a sistemului de
control intern managerial si propun solutii de eficientizare a activitatilor de control intern
managerial;

participa la intocmirea situatiilor/rapoartelor/informarilor prevazute de legislatia incidenta;
stabilesc procedee, mijloace, actiuni, mecanisme, proceduri si emit decizii interne ce trebuie
urmate/aplicate in vederea realizarii sarcinilor de serviciu de cdtre compartimentele pe care le
coordoneazd, in limita competentelor si responsabilitatilor specifice, asa cum decurg din
atributiile compartimentului respectiv;

stabilesc lunar sedinte de lucru la nivel de directie/serviciu/birou pentru analiza implementarii
standardelor de control intern managerial;

stabilesc obiectivele si indicatorii de performanta ai compartimentelor si activitatile necesare
indeplinirii acestora potrivit responsabilitatilor;

monitorizeaza activitdtile ce se desfasoard in cadrul compartimentului (evalueaza, mdsoara si
inregistreazd rezultatele, le compara cu obiectivele, identificd neconformitatile, initiaza
corectii/actiuni corective si preventive etc.);

informeaza prompt Comisia cu privire la rezultatele verificarilor si altor actiuni derulate in
cadrul compartimentului;

asigura elaborarea, verificarea, aprobarea si transmiterea le termenele stabilite a
informarilor/rapoartelor referitoare la progresele inregistrate cu privire la dezvoltarea
sistemului de control intern managerial, in raport cu programul adoptat;

analizeazd, in cadrul autoevaludrii anuale a structurii proprii, stadiul implementarii si dezvoltarii
sistemului propriu de control intern managerial si asigura elaborarea si transmiterea le
termenele stabilite a chestionarului de autoevaluare a stadiului de implementare a
standardelor de control intern managerial;



Art.7. (1) Secretarul Comisiei are urmatoarele atributii:

a)
b)
C)
d)
e)
f)

g)

h)
)

),

organizeaza desfdsurarea sedintelor Comisiei, intocmeste procesele verbale ale sedintelor,
redacteaza hotdrarile Comisiei sau alte documente specifice si asigura comunicarea lor;
intocmeste, centralizeaza si distribuie documentele necesare bunei desfasurdri a sedintelor
Comisiei;

asigura colectarea si centralizarea informatiilor primite de la compartimentele din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Constanta;

centralizeaza rapoarte/informari/situatii in baza dispozitjilor Presedintelui Comisiei;

redacteaza situatiile centralizatoare trimestriale/anuale privind stadiul implementarii sistemului
de control intern managerial, analizate si aprobate de Comisie pe baza informarilor primite de
la compartimente;

gestioneaza originalele procedurilor de sistem si procedurilor operationale, precum si ale
celorlalte documente ale Comisiei;

inregistreaza in registru proiectele procedurilor de sistem si operationale primite si le transmite
spre avizare membrilor Comisiei de Monitorizare;

distribuie procedurile conform listei de difuzare;

centralizeaza, tine evidenta procedurilor de sistem si operationale pe suport de hartie si in
format electronic si le pune la dispozitia personalului in retelele informatice locale existente;
pregdteste documentele de lucru pentru sedintele comisiei si asigura demersurile pentru
rezervarea salii de sedinta;

k) claseaza, pastreza si arhiveaza in conformitate cu prevederile legale specifice arhivarii, toata

documentatia aferentd activitatii Comisiei (hotarari, registre, procese-verbale corespondentd,
etc.).

(2) Documentatia aferenta activitatii Comisiei se arhiveaza conform nomenclatorului arhivistic.

Art.8. Personalul din aparatul de specialitate pune in aplicare masurile stabilite pentru implementarea si
dezvoltarea sistemului de control intern managerial.

Grupul Tehnic al Comisiei de Monitorizare

Art. 9. Grupul Tehnic al Comisiei de Monitorizare este numit prin dispozitie de cdtre Presedintele Consiliului
Judetean Constanta si are ca sarcind principald managementul documentelor Comisiei de Monitorizare, iar ca
principal rol punerea in executrare a hotdrarilor Comisiei de Monitorizare.

Art. 10 Atributii ale Grupului Tehnic:

o o

S@a ™o

Elaboreaza Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial la nivelul entitatii;

Intocmeste Raportdrile si Situatiile centralizatoare anuale, privind stadiul implementdrii si dezvoltarii
sistemului de control intern managerial;

fntocmeste Informarea privind monitorizarea performantelor la nivelul entitatii;

Transmite Informarea privind monitorizarea performantelor la nivelul entitdtii, aprobatd de
Presedintele Comisiei de Monitorizare, Presedintelui Consiliului Judetean Constanta;

Analizeaza Registrele de riscuri pe compartimente;

Intocmeste Registrul de riscuri pentru intreg Consiliul Judetean Constanta;

Propune Profilul de risc si limita de toleranta a riscurilor;

Tntocmeste Informarea privind desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor;
Centralizeaza evidentele cu activitdtile procedurale de sistem de la nivelul directiilor;
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Tntocmeste Situatia activitatilor procedurale de sistem la nivelul Consiliului Judetean Constanta;
Tine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale, intr-un registru special;
Aloca codul procedurilor de sistem;

. Verifica daca procedurile elaborate respecta structura minimald aprobata;

Transmite spre analiza procedurile de sistem membrilor Comisiei de Monitorizare;

Distribuie directiilor/serviciilor/compartimentelor copii, sau fisiere in format electronic ale procedurilor
de sistem;

Realizeaza orice altd activitate in legdtura cu sistemul de control intern managerial



