ROMANIA
JUDETUL CONSTANTA
CONSILIUL JUDETEAN

PROIECT DE HOTARARE Nr. 97 /16 0%. 0.4

privind modificarea arondarii actuale a unitatilor administrativ-teritoriale deservite de Serviciile
Publice Comunitare Locale de Evidenti a Persoanelor Techirghiol si Negru Vodi prin infiintarea unui
nou Serviciu Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor in comuna Topraisar

Presedintele Consiliului Judetean Constanta, Mihai Lupu, in baza prerogativelor stabilite de lege
si a inifiativei exprimate in Referatul de aprobare nr‘!zﬂ)’&?ho%, in calitatea sa de initiator,

- Raportul de Specialitate nr. D 4843/04.04.2024 al Directiei Generale de Evidenfd a Persoanelor
Constanta;

- Avizul pentru infiintarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta al comunei Topraisar nr.
3494794/16.01.2023, eliberat de catre Directia Generala pentru Evidenta Persoanelor Bucuresti;

- Avizul de functionare nr. 2991957/01.04.2024 al S.P.C.L.E.P. Topraisar, eliberat de catre Directia
Generald pentru Evidenta Persoanelor Bucuresti;

- Avizul de rearondare a unitatilor administrativ-teritoriale deservite de Serviciul Public Comunitar de
Evidenta a Persoanelor Techirghiol si Negru Voda nr. 2992374/10.04.2024 eliberat de cétre Directia
Generala pentru Evidenta Peroanelor Bucuresti

- Hotararea Consiliului Local Topraisar nr. 20/29.03.2023 privind infiintarea Serviciului Public

Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Topraisar prin reorganizarea compartimentului de stare

civila;

- Prevederile art. 173 alin. (1), lit. d), alin. 5 lit. k) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificérile si completarile ulterioare;

- Prevederile Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativd pentru elaborarea actelor
normative, cu modificarile §i completirile ulterioare;

- Prevederile art. 7 alin.13 din Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia
publicd, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Prevederile art. 25 alin. (3) din Ordonanta Guvernului 84/2001 privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de eviden{a a persoanelor, cu modificérile si completérile
ulterioare
in temeiul prevederilor art. 182 alin 2 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului

nr.57/2019,privind Codul administrativ,
PROPUNE:

Art.1 — Se aprobé modificarea arondarii actuale a deservirii unitafilor administrativ-teritoriale de cétre
Serviciile Publice Comunitare Locale de Evidentd a Persoanelor Techirghiol si Negru Voda ca urmare a
infiintarii Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor in comuna Topraisar, conform Anexei
ce face parte integranta din prezentul proiect.

Art..QZu\‘~ Prezentul proiect de hotarare ce urmeaza a fi inscris pe ordinea de zi a sedintei ordinare din

luna  © 2024, se transmite de Secretarul General al Judetului, Comisiei . \3 %“ . ,
. \) . .. . . y o T .
in vederea examinarii, formulérii de amendamente in scris, dupa caz, precum si intocmirti avizului cu privire
la adoptarea sau, dupa caz, respingerea proiectului.

INITIATOR PRESEDINTELE CONSILIULUI JUDETEAN CONSTANTA, MIHAI LUPU

Avizeaza:
SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI,
Nesrin Geafar



CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA Anexa I Proiectul de hotarire CIC nr. & _din A-0%. 044
DIRECTIA GENERALA DE EVIDENTA
A PERSOANELOR CONSTANTA

APROBAT
ORDONATOR PRINCIPAL DE CREDITE
PRESEDINTE CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA
MIHAI LUPU

1. Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Techirghiol va deservi urmatoarele unitagi
administrativ teritoriale:

- Orasul Techirghiol;

2. Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Negru-Voda va deservi urmatoarele unitati
administrativ teritoriale:

- Comuna Comana;

- Comuna Dumbréveni;
- Comuna Chirnogenti,

- Comuna Independenta;
- Comuna Cerchezu;

- Orasul Negru-Voda;

3. Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Topraisar va deservi urmétoarele unitafi
administrativ teritoriale:

- Comuna Topraisar
- Comuna Mereni
- Comuna Amzacea

- Comuna Baraganu

DIRPEFQEAXEOUTIV
ION.CONSLANTIN



CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA
CABINET PRESEDINTE
NR.

REFERAT DE APROBARE
la proiectul de hotarare privind aprobarea modificarii arondarii actuale a unititilor administrativ-
teritoriale deservite de Serviciile Publice Comunitare Locale de Evidenti a Persoanelor
Techirghiol si Negru-Voda prin infiintarea unui nou Serviciu Public Comunitar Local de
Evidentd a Persoanelor in comuna Topraisar

Directia Generald de Evidenta a Persoanelor Constanta este institutie publicd de interes
Jjudetean care a fost infiintata si functioneaza in subordinea Consiliului Judetean Constanta, potrivit
dispozifiillor O.G. 84/2001 privind infiinfarea, organizarea si functionarea serviciilor publice
comunitare de evidenta a persoanelor.

in temeiul prevederilor dispozitiilor art 7 lit b) din Ordonanta 84/2001, privind infiintarea,
organizarea §i functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, aceastd
institufie are obligafia de a coordona si controla metodologic activitatea serviciilor publice
comunitare locale din judetul Constanta.

De asemenea potrivit dispozifilor art. 9 alin. 3 din Ordonanta 84/2001, privind infiin{area,
organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor

“Structura organizatoricd, statul de functii, numdrul de personal §i regulamentul de
organizare §i functionare ale serviciilor publice comunitare locale, judetene, respectiv al
municipiului Bucuresti, se stabilesc prin hotardre a consiliilor locale, judetene, respectiv a
Consiliului General al Municipiului Bucuresti si a consiliilor locale ale sectoarelor municipiului
Bucuresti, cu avizul Directiei.”

Potrivit prevederilor art. 25 din O.G. 84/2001, privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor

"In unitdtile administrativ-teritoriale in care nu funcfioneazdi formatiuni de evidenfi
informatizatd a persoanei serviciile publice comunitare locale se infiinfeazd §i se organizeazd
esalonat, o datd cu dotarea i asigurarea resurselor necesare, potrivit legii.

(2) Pédnd la constituirea in toate localitdtile a serviciilor publice comunitare de evidentd a
persoanelor, activitatea de eviden{d a persoanelor, pentru unitdfile administrativ-teritoriale in
care nu funcfioneaza astfel de servicii publice comunitare, va fi asiguratd de serviciile publice
comunitare la care sunt arondate in prezent aceste localitdfi.



(3) Modificarea aronddrii actuale, in functie de infiintarea si organizarea serviciilor publice
comunitare potrivit prevederilor alin. (1), se stabileste prin hotdrire a consiliului judefean, la
propunerea serviciului public comunitar judefean, cu avizul Direcfiei.”

Totodatd, in temeiul prevederilor legale mai sus invocate, au fost adoptate urmatoarele
documente:

- Hotdrdrea Consiliului Local Topraisar nr. 20/29.03.2023 privind infiintarea Serviciului
Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Topraisar prin reorganizarea compartimentului
de stare civild;

- Avizul pentru infiintarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd al comunei
Topraisar nr. 3494794/16.01.2023, eliberat de catre Direcfia Generald pentru Evidenta
Persoanelor Bucuresti;

- Avizul de funcfionare nr. 2991757/01.04.2024 al S.P.C.L.E.P. Topraisar, eliberat de citre
Directia Generala pentru Evidenta Persoanelor Bucuresti;

- Avizul privind rearondarea unitdtilor administrativ teritoriale emis de cdtre Directia
Generala pentru Evidenta Persoanelor Bucuresti;

Coroborand textele de lege aratate mai sus invocate, considerdam ca proiectul de hotarare
se incadreaza in legislatia Tn materie si in vigoare.

PRESEDINTE,

Mihai Lupu



DIRECTIA GENERALA DE EVIDENTA A PERSOANELOR CONSTANTA
CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA
Str. Stefan cel Mare, Nr. 44, Bl. M16, Constanta — 900683 e Tel. :0241/482400, Fax:0372/877001

e-mail: office@dgep-constanta.ro www.dgep-constanta.ro

Oeerator de date cu caracter Eersonal notificat cu nr.2259 '

Nr. D4843/ 04.04.2024

RAPORT DE SPECIALITATE
privind aprobarea modificdrii aronddrii actuale a unitdtilor administrativ-teritoriale deservite de
Serviciile Publice Comunitare Locale de Evidentd a Persoanelor Techirghiol si Negru Voda prin
infiingarea unui nou Serviciu Public Comunitar Local de Eviden{d a Persoanelor in comuna
Topraisar

Directia Generala de Evidentd a Persoanelor Constanta este institufie publicd de interes
judetean care a fost infiintata si functioneaza in subordinea Consiliului Judetean Constanta, potrivit
dispozitiilor O.G. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice
comunitare de evidenta a persoanelor.

in temeiul prevederilor dispozitiilor art 7 lit b) din Ordonanta 84/2001, privind infiintarea,
organizarea si funcfionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, aceastd
institutie are obligatia de a coordona si controla metodologic activitatea serviciilor publice
comunitare locale din judetul Constanta.

De asemenea potrivit dispozifilor art. 9 alin. 3 din Ordonanta 84/2001, privind infiintarea,
organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de eviden{a a persoanelor

“Structura organizatoricd, statul de functii, numdrul de personal §i regulamentul de
organizare §i funcfionare ale serviciilor publice comunitare locale, judetene, respectiv al
municipiului Bucuresti, se stabilesc prin hotdrdre a consiliilor locale, judetene, respectiv a
Consiliului General al Municipiului Bucuresti si a consiliilor locale ale sectoarelor municipiului
Bucuresti, cu avizul Direcfiei.”

Potrivit prevederilor art. 25 din O0.G. 84/2001, privind infiinjarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor

"In unitdfile administrativ-teritoriale in care nu functioneazd formafiuni de evidenfd
informatizatd a persoanei serviciile publice comunitare locale se infiinfeazd si se organizeazd
esalonat, o datd cu dotarea i asigurarea resurselor necesare, potrivit legii.

(2) Pand la constituirea in toate localitdfile a serviciilor publice comunitare de eviden{d a
persoanelor, activitatea de eviden(d a persoanelor, pentru unitdfile administrativ-teritoriale in care



nu funcfioneaza astfel de servicii publice comunitare, va fi asiguratd de serviciile publice
comunitare la care sunt arondate in prezent aceste localitati.

(3) Modificarea aronddrii actuale, in functie de infiinfarea §i organizarea serviciilor publice
comunitare potrivit prevederilor alin. (1), se stabileste prin hotardre a consiliului judefean, la

propunerea serviciului public comunitar judefean, cu avizul Direcfiei.”

Totodatd, in temeiul prevederilor legale mai sus invocate, au fost adoptate urmitoarele
documente:

- Hotararea Consiliului Local Topraisar nr. 20/29.03.2023 privind infiintarea Serviciului
Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Topraisar prin reorganizarea compartimentului
de stare civila;

- Avizul pentru infiinfarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenfa al comunei
Topraisar nr. 3494794/16.01.2023, emis de cétre Directia Generald pentru Evidenta Persoanelor
Bucuresti;

- Avizul de functionare nr. 2991757/01.04.2024 al S.P.C.L.E.P. Topraisar, emis de catre
Directia Generala pentru Evidenta Persoanelor Bucuresti;

- Avizul privind rearondarea unitdfilor administrativ teritoriale nr. 2992374/10.04.2024 emis
de citre Directia Generala pentru Evidenta Persoanelor Bucuresti;

In concluzie, coroborind textele de lege mai sus invocate, precum si actele administrative
adoptate, consideram cd@ se impune aprobarea modificarii arondéarii actuale a unitatilor
administrativ-teritoriale deservite de Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor
Techirghiol, respectiv de catre Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor
Negru-Voda.

DIRECTOR EXECUTIV
CONSEANTIRNAON
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Catre,

CONSILIUL JUDETEAN CONSTA NTA

DIRECTIA GENERALA DE EVIDENTA A PERSOANFLOR CONSTANTA
Domnulvi DIRECTOR EXECUTIV ION CONSTANTIN

In referire la adresa dvs. e, DA8ALO4.04 2024 inveeistrad fa sediul Directict Greneraio
pentru videnta Persoanclor en ne, 2092 374710.00. 20244 privind modificared wrenddarii
unitagilor administeativ-terivoviole la serviciile publice comunitare locale de evidenti
a persoanclor din judeful Canstanga, prin desprinderea comunei Fopraiser de lu
Serviciul Public Comunitar Local de Fvidenid u Persounelos Techirghiol i
arondarea acestuia la Servicind Public Coniunitar Local de Evidenfa a Persoaiefos
al comunci Topraisar, jmflc'(ul Constanfu, avind in vedere dispozigile art.23 aling 3
din Ordonanta Guvernalur ne. 8472001 privind infiintarca. oreanizarca si funciionarea

scrviciifor  publice’ c«‘»mu:nimrc de evidentd o persoanclor, cu moditicarile s

completdrile ulterivare, vt comuanicam fapial cd AVIZAM modilicarea arondar]
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Citre,

CONSILIUL J UDETEA'N CONS/}I‘ANTAV
DIRECTIA GENERALA DE EVIDENTA A PERSOANELOR CONSTANTA
Domnului Director Executiv CONSTANTIN 101\{

In referire la adresa dvs. nr. D2493/21.02.2024, prin care solicita{i avizul privind
functionarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al
comunei Topraisar — jud. CONSTANTA, vi comunicdm faptul ca AVIZAM
Sfunctionarea accstuia.

Precizam ca au fost confectionate gtampila si stanta timbru sec prevazute de dispozitiile
art. 23 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificarile si
completarile ulterioare.

[n acest sens, este necesar si delegati o persoana din cadrul institutiei dvs., care s
ridice de la sediul D.G.E.P. materialele mai sus mentionate.

Cu stimd,

DIRECTOR €ENERAL,
—Ghestor demolitie\.

|V\ - 1

Tel 02141354 42021-746 70 47/8/9 Fax 021-413 50 49
Str. Obcina Mare Nr 2, Seclor 6
RO - Bucurest
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Diret;(ia Generalii pentry Evidenta Persognejop Bucuresti, 16.01,2023
. Ex. nr. / .
Cidtre
CONSILIUL, JUDETEAN CONSTANTA
DIRECTIA GENERALX DE EVIDENTA 4 PERSOANELOR

In referire 1a udresn dvs. nr. D21324/27.12.2022 Inregistrats Ia sediul Directief Generald pentyy
Evidenta Persoanclor ¢y or. 3494794/30.12.2022, Prin care aff solicitgy avizd pentyy
Infiingareq Serviciulyl Public Comunitar Local de Evidents q Persoanclor g1 Comunei
Topraisar, vy Comunicim fapmy] o AVIZAm infiinfareq a{:estui serviciu cy urmétoarele
mentiuni: - |

1. Dupii finalizarea tuturor etapelor §i realizareq cumulativy g conditiilor privind asigurareg
logistic gi inifieren Personalului, este necesar si se solicite, pfin Intermediy] dumneavoastré,
wvizul priving Junclionareq serviciului public comunitar local!de evidents a. parsoanelor noy
Infiingat,

4. Pentru realizareg atributiilor diy Regulamentul de organizar;c $1 functionare este necesary
asiguraren pregitirii de specialitate, Corespunzitoare, g personalului do profil, .

S. De ascmenea, atragem atentia asupra faptului ca, dupd acordarea avizalui de functionare
§i operationalizares noului serviciy. publie comunitay local e evidenfs g persaanelor, gp
impune asigurareg fondurilor necesare pentry funcﬂonareg efectivy a serviciului, astfo)
fncfit s& nu fie i‘nregistrqie situatii de naguys & conduce Ia Tuareg unor decieji de efigre
autoritigile locale, privind suspendareg desfiguririi activitatii -acestuia  din lipsa
fondurilor, . f .
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In consecintd, se impune cq activitatea s¢ se desfiisoare cy Kespectarea tutyyop dispozitiilor
legale in vigoare cy incidentd in domenty, asigurénd deservirea atdf q cetdfentlor localitétii i
care este constitul, si; dupd caz o celor domiciliati i locah'tdﬂle arondate,

uatii, n
determing prejudicierea - gravy 4 Intereselor cetdfenilor| prin punerea acestorg gy
imposibilitatea de a-§1 dovedi cetdtenia, identitateq §i adresa e domiciliy, precim $1 de a~51
valor{fica drepturile say de a-gi indepling obligayiile,

In aceste conditii, réispundereq revine, n primul rind 4 Oritdgii In subordineq clireia
Juncfioneazii serviciy) public comunitay de evidenyd a persoanlpr.

Nu i ultimul rdnd, in conformitate cu dispozitiile art. 154 alin.(1) din Ordonanta de urgentd q
Guvernului nr,57 privind Codul -administratiy, »Primarul asigury Tespectaren -dreptirrilor §i
libertifilor fundamentqle ale cetitenilor, a prevedecrilor Constitutiei, precym $i punerea in
aplicare a legilor, decrctclor Presedintelui Roméniei, a ordonafitelor si hotérarilor Guvernului,
a hotlirdrilor consiliulu local, Primary] dispune misurile ne esare si acorda sprijin pentru
aplicarea ordinclor s instructiunilor ¢y caracter normativ | ale minigtrilor, aje celorlalti
conducéitori ai autoritafilor administratiei publice centrale, hle prefectului, g dispozitiilor
presedintelui consiliulyi judetean, precum si a hotirarilor coxlqsiliului judefean, fn conditiile
legii”. : . .

fim context, refine atenia ci, dispozigiile art,] alin.(1) din Metodologia priving criterijle de
dimensionare a numdruin; de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidengs
@ persoanelor, constituireq Pairimoniuluj si managemeniul résurseloy umane, financiare gi
materiale aprobati prin Horlirirea Guvernuy; nr.2104/2004, ou modiflcdrile gi completirile
ulterloare, instituje obligativitatea PnfiintErii serviciylyj nmblﬁc Comunitar de evidents g
persoamelor ,in subordines feciirui consiliy local al. comy elor, oragelor,, municipiflor,
Precum si a consiliilor Jocaje ale sectoarelor municipiuluf Bu; urestd,
Cu stim4, . - II,
!
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ROMANIA
JUDETUL CONSTANTA

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI TOPRAISAR

HOTARAREA
nr.20 din 29.03.2023

privind infiintarea Serviciu Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Topraisar prin
reorganizarea compartimentului de stare civild

Analizand temeiurile juridice, respectiv;

a) art. 56, art. 120 ahn. (1), art. 121 alin. (1) si (2) st art. 139 alin. (2) din Constitutia Romanie,
republicata;

b) articolul 4 si articolul 9 paragraful 3 din Carta europeana a autonomiei locale, adoptata la
Strasbourg la 15 octombrie 1985, ratificatd prin Legea nr. 199/1997;

¢) art. 7 alin. (2) din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificdiile ulterioare,

d) art. 4 alin. (1) si art 9 aln (3) din Ordonanta nr. 84/2001 privind infiintarea organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor;

e) art. 4 alin. (2)-(4) din Anexa la Hotararea nr. 2104/2004 pentru aprobarea rmetodologiei privind
criteriile de dimensianare a numarului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de
evidenta a persoanelor, constituirea patrimoniului i managementul resurselor umane, financiare si

materiale;

f) pct. 2 din Anexa Ordonantei de Urgenta nr. 63 din 30 iunie 2010 pentru modificarea g1 completarea

Legii nr. privind finantele publice locale, precum si pentru stabilirea unor masuri financiare,

g) art. 369 lit. (b) din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul Administrativ
respectiv infiilntarea de functil publice in cadrul autoritatilor 1 mstitutntor publice;

Tindnd cont de:

a) Adresa ni. 11634 din data de 23.05.2022 a Institutier Prefectului-judetul Constanta, prin care ne
comunicd precizan privind infiintarea, orpanizarea si functionarea serviciilor publice locale

comunitare de evidenta a persoanelor;

b) Adresa nr. 23497 din data de 2.11.2022 a Institutier Prefectului-judeiul Constanta  prin care ne
comunicd numarul de posturi pentru S.P.C.L.E.P. Topraisar,

Luind act de:

a) Referatul de aprobare al primarului comunei Topraisar, in calitatea sa de initiator,

b) Raportul compartimentului de resoit din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei

Topraisar;

¢) Avizul Comisiei nr. 3 - Comisia de specialitate pentru culte, juridica, disciplind, apararea ordinii si
linistii publice, apararea drepturilor cetatenilor, administratie publica locala



Anexa nr.1 la H.C.L nr.20/29.03.2023

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor Topraisar

Consiliul Local

Serviciul Public Comunitar Local
de Evidenth a Persoanelor
(la nivel de compartiment
3

Primar

Evidenta Persoanelor

2

Secretar
General

Stare Civild

1




Anexa nr. 21la H.C.L. nr. 20/29.03.2023

STAT DE FUNCTII
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR TOPRAISAR

1. FUNCTIIPUBLICE DE EXECUTIE

Nr. | Denumirea Functiei | Clasa Grad Nivel studii | Numir | Observafii
Crt. Publice Profesional Postari
1 Inspector I Superior S 1 ocupat
2 Inspector | Debutant S 1 vacant
3 Inspector l Debutant S 1 vacant

Total functii publice — 3




in temel prevederilor art. 139 alin. (1) 51 alin. (3) It. i) coroborat cu art 196 alin. (1) lit. a) din Ordonanta
de urgenta a Guvernului nr 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare,

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI! TOPRAISAR

intrunit in sedintd ordinara, adopta prezenta hotarare:

Art. 1 - Se aproba infiintarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Topraisar prin
reorganizarea compartimentului de stare civila.

Art. 2 - Sediul Serviciulul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Topraisar va fi localitatea
Topraisar, str. $colii nr. 15, judetut Constanta

Art. 3 - Se aprobd organigrama, statul de functil si numarul de personal al Serviciului Public Comunitar
Local de Evidentad a Persoanelor Topraisar, conform Anexelor nr. 1 si 2 care fac parte integrantd din
prezenta hotarare.

Art. 4 - Se aproba Regulamentul de Organizare si Functionare al Serviciulul Public Comunitar Local de
Evidenia a Persvanelor Topraisar, conform Arexei nr. 3 care face parte inegranta din prezenta hotarare

Art. 5 -Prezenta hotarare se comunica, in mod obligatoriu, in termenul prevazut de lege, primarulu
comunei Topraisar, Directiei Generald pentru Evidenta Persoanelor, prefectului judetului Constanta Si se
aduce |3 cunostinta publica prin publicarea pe pagina de internet la adresa:

PRESEDINTEQE SEDINTA, CONTRASEMNATA PENJRU LEGALITATE:
Elena-Georgeta VASILE SECRETARUL GENERAL AL'COMUNEI TOPRAISAR,
' o Mihai [AGOBOAIA '

'PROCEDURI ADMINISTRATIVE OBLIGATORII,
anterioare atestaril autenticitdgit Hotararn Consihulur Local nr. 20 7 29.03.2023

PROCEDURA DE VOT UTILIZATA Vot prin ridicarea mainit individual
HOTARARE CU CARACTER NORMATIV

0 Hotdrare care se adop!ta cu votul. Voturi necesar 8
majoritatii absolute a consilierilor locali in functie are
1 Numarul consiberilor locali, potrivit legii 5
2 Numarul consilierilor local in functie 15
3 Numarul consilierilor locali prezenti la adoptarea hotararii 14
4  Numarul voturilor ,,PENTRU” 14
5  Numarul voturitor ,IMPOTRIVA” Voturile ,ABTINERE" se 0
numarg la voturile

6  Numarul voturilor ,ABTINERE" IMPOTRIVA" 0
7 Numarul consilienilor locali care absenteazad motivat 1

8 Numarul consilierilar locali care absenteaza nemativat 0
9 Numarul consilierilor locali care nu 1au parte |a deliberare si la adoptarea hotararii, 0

neavand drept de vot



Anexa nr. 3 la H.C.L. nr. 20/29, 03.202

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI TOPRAISAR
JUDETUL CONSTANTA

REGULAMENTUL
PRIVIND ORGANIZAREA $I FUNCTIONAREA
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL COMUNEI TOPRAISAR



CAPITOLUL 1

DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al comunei Topraisar, se
organizeazi in subordinea consiliului local al comunei Topraisar, in temeiul art. 1 alin. (1) din
Ordonanja Guvernului nr 84/2001 privind infiinjarea, organizarea §i functionarea serviciilor
publice comunitare de evidenta a persoanelor, aprobatid cu modificari si completari prin Legea
nr. 372/2002, cu modificarile si complctirile ulterioare.

Art. 2 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentdi a persoanelor este constituit in
conformitate cu prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr, 84/2001.

(2) Serviciul public comunitar local de evident# a persoanelor al comunei Topraisar se

constituie fArd personalitate juridica, prin hotdrire a consiliului local,
Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor este acela de a
exercita competentele ce Ji sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor
actelor normative care reglementeaza activitatea de evidenfd a persoanelor §i stare civila in
sistem de ghiseu unic.

(2) Activitatca serviciului public comunitar local de eviden{d a persoanelor se
desfagoara in interesul persoanei i al comunitdfii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe
baza gi in executarea legii.

Art. 4 — Activitatea serviciului public comunitar local de evidenya a persoanelor este coordonati
si controlatd metodologic, in mod unitar, de Direcfia Generald pentru Evidenta Persoanelor,
denumitd in continuare D.G.E.P., si de Directia Generala de Evidenti a Persoanelor Constanta.
Art. § - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor asigura intocmirea,
pastrarea, evidenja i eliberarea actelor de stare civild, a carfilor de identitate §i a car{ilor
electronice de identitate.

(2) in vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public
comunitar local de evidenta a persoanelor colaboreaza cu celelalte structuri ale primariei, ale
Ministerului Afacerilor Interne §i coopereaza cu auloritatile publice, precum si cu persoanc
fizice §i persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor normative

n vigoare.

CAPITOLUL I

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 6 - (1) Structura organizatoricd, statul de functii §i regulamentul de organizare si
functionare ale serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se stabilesc prin
hotarére a consiliului local al comunei, cu avizul prealabil al D.G.E.P.

(2) Organigrama serviciului public comunitar local de evidenid a persoanelor este

prevdzutd in anexa nr. 1.
(3) Statul de functii al serviciului public comunitar local de eviden{a a persoanelor este

prevézul in anexa nr. 2.
(4) Regulamentul de organizare i functionare al serviciului public comunitar local de
evident a persoanelor este prevdzut in anexa nr. 3 la hotarérea consiliului local.
Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evidenta a pcrsoanclor are atributii pe linie de:
a) - evidenta a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;



b) - stare civila;

¢) - informatic§;

d) - analiz3 - sintez3, secretariat-arhiva si relatii publice.

Art. 8 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor exercitd atribuiile ce-i
sunt conferite de lege pentru solufionarca ccrerilor cetitenilor carc au domiciliul sau regedinta
pe raza de competen(d.

(2) in vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la bazi relaii
de autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control, potrivit
atributiilor stabilite pentru fiecare structurd componenti in parte.

(3) Rclatiile dc autoritatc ierarhice se stabilesc intre conduccrca serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor §i structurile subordonate acestuia in scopul
mentinerii, pastrérii gi perfectionarii stirii de functionalitate a serviciului. Acelasi tip de relafii
se stabilesc intre sef §i personalul subordonat acestuia.

Art. 9 - (1) Serviciul public comunitar Jocal de evidentd a persoanelor este organizat la nivel de
compartiment i arc in componen{a structurd de eviden{d a persoanclor §i structurd de stare
civila.

(2) La nivelul serviciului public comunitar de evidenid a persoanelor, activitatea de
control si coordonare este atributul conducerii §i se realizeaza prin intermediul_coordonatorului.
De asemenea, in activitatea de control, pe linii speciﬁce de muncd, coordonatorul poate angrena
si alt personal spec:allzat din cadrul structurilor proprii.

3) in cadrul compartimentului unde nu sunt prevdzute functii de conducere, se
stabilesc relatii de autoritate funcfionale intre personalul cu functia cea mai mare §i restul
personalului acestor structuri, in vederea indrumarii si imbindrii in mod unitar a activittii
acestora, a echilibrérii sarcinilor gi a armonizirii eforturilor neccsare pentru asigurarea unitatii
de actiune in vederea indeplinirii obiectivelor propuse
Art. 10 - (1) Serviciul public comunitar local de cviden(d a persoanelor primegte i solufioneazi
cererile cetitenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din comuna Topraxsar in
care func{ioneaza serviciul. T

(2) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor primeste si solutioneazi
cererile cetatenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanclor din comunele arondate
acestui serviciu respectlv comuna Mereni, comuna Amzacea §i comuna Bdrdganu, la care nu s-

au constituit Tnca servicii pubhce comunitare locale.
(3) Modificarea aronddrii actuale a serviciului public comunitar local de evidenta a

persoanelor se stabileste prin hotiirdre a consiliului judetean, Ja propunerea serviciului public
comunitar judejean, cu avizul prealabil al D.G.E.P.

Art. 11 - Conducerea serviciului public comunitar local de evidenia a persoanelor este asigurata
de coordonator.

Art. 12 - (1) Coordonatorul reprezintd serviciul public comunitar local de evidenid a
persoanelor in relagiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primdriei, cu sefii (comandanii)
unitigilor din Ministerul Afacerilor Interne, cu institufiile §i organismele din afara sistemului

Ministerului A facerilor Interne, potrivit competentelor legale.
(2) Tn aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, coordonatorul serviciului

public comunitar local de evidenia a persoanelor emite dispozilii obligatorii pentru tot

personalul din subordine, in conformitate cu prevederile legale.
(3) In conditiile legii §i reglementarilor specifice, coordonatorul serviciului public

comunitar local de evidenta a persoanelor poate delega unele atributii din competenta sa altor

persoane din subordine.
Art. 13 — (1) Coordonatorul serviciului public comunitar local de eviden{d a persoanelor

raspunde in fata consiliului local de intreaga activitate pe care o desfagoard, potrivit prevederilor

figei postului.
(2) Personalul serviciului public comunitar local de evidenid a persoanclor raspunde

de intreaga activitate pe care o desfigoar, in fata coordonatorului.



CAPITOLUL I

ATRIBUTILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evidenii a persoanelor are urmitoarele atributii
principale:

a)
b)

c)
d)

e)
P

8)
h)

intocmegtc, {ine evidenta gi ¢libereazi certificatele/extrasele multilingve de stare civila;
inregistreazd actele si faptele de stare civild, precum §i mentiunile si modificirile intervenite
in statutul civil, in domiciliul §i resedinta persoanei, in conditiile legii:

intocmegte si pdstreaza registrele de stare civila, in condiiile legii;

intocmeste, completeazd, rectifich, anuleazi sau reconstituie actele de stare civila §i orice
mentiuni efectuate pe actele de stare civila, in conditiile legii;

constatd desfacerea casitoriei, prin divort pe cale administrativa, daca sofii sunt de acord cu
divor{ul $i nu au copii minori, niscuti din casétorie sau adoptati;

actualizeazi Registrul National de Evidentd a Persoanelor, cu datele de identificare §i
adresele cetafenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competenia teritorials a
serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor;

utilizeaza i valorifica Registrul National de Evidenta a Persoanelor;

furnizeazi, in cadrul Sistemului nafional informatic de evidenta a populatiei, denumit in
continuare S.N.L.LE.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de Evidentd a
Persoanelor;

furmizeaza, in conditiile legii, datele de identificare §i de adresa ale persoanei citre
autoritafilc §i institufiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici i catre
cetdteni;

primeste, in sistem de ghiseu unic, cererile $i documentele necesare in vederca eliberirii

carfilor de identitate.
primeste de la structurile competente cirtile de identitate pe care le elibercaza solicitantilor;

tine registrele de evidenid pentru ficcare categorie de documentce eliberate;

constatd contraventiile i aplica sanctiuni, In conditiile legii;

indeplineste si alte atributii specifice activititii de eviden{a a persoanelor, reglementate prin
acte normative.

Sectiunea |
ATRIBUTI1 PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR SI ELIBERARE A
ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 — In domeniul eviden{ei persoanelor si eliberarii actelor de identitate, serviciul public
comunitar local de evidenti a persoanclor are urmatoarele atributii principale:

a)

b)

c)

d)

primeste, analizeazi §i solutioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate, stabilirea
domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedingei si
inmaneazi solicitan{ilor documentele in cauzi;

primeste §i solujioncaza cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care fsi
schimba domiciliul din strdinatate in Romdnia;

primeste §i solufioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor
internate in unitd{i sanitare §i de protectie sociald, precum si ale celor aflate in locurile de
refinere §i de arest preventiv din cadrul unitatilor de politie sau in penitenciar din zona de
responsabilitate si inmaneazid documentele solicitate;

inregistreazd toate cererile, in registrele corespunzitoare fiecirei categorii de lucriri, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;



¢)

i)

3

k)

D

raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare, inscrise in formularele
necesare cliberdrii actelor de identitate §i preluate in Registrul Nafional de Eviden{a a
Persoanelor;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din comunicarile autoritajilor sau institujiilor
prevazute de lcge i inscrise in Registrul National de Evidenti a Persoanelor;

desfigoara activiti{i de primire, examinare §i rezolvare a petitiilor cetatenilor:

furnizeazd, in condifiile legii, datele de identificare §i de adresi ale persoanei citre
autoritdfile §i institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici §i citre
cetateni, cu respectarea prevederilor legale;

¢fectlueazd verificari in Registrul National de Evidenfd a Persoanelor cu privire la
schimbarea numelui pe cale administrativa, in conditiile in care lucritorul de stare civili nu
are posibilitatea de a le efectua;

identificd — pe baza mentiunilor operative ~ elementele urmarite, cele cu interdictia prezeniei
in anumite localitafi etc. yi anunia unitifile de polijie in vederea ludrii masurilor legale ce se
impun;

colaboreazd cu unitafile de polijie, participind la actiunile si controalele organizate de
acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri §i alte unitagi de cazare
turistica, in vederea identificirii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de evidenii a
persoanelor, precum $i a celor urmdrite in temeiul legii, precum si cu politia locala potrivit
atributiilor ce le revin pe linie de eviden{a a persoanelor;

asigurd colaborarea i schimbul permanent de informalii cu unititile operative ale M.A.L, in
scopul realizirii operative §i de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;

m) solufioneazd cererile formatiunilor operative din M.A.l, SR.I, S.P.P., Justifie, Parchet,

Y)
z)

M.Ap.N,, privind verificarca si identificarea punctuald a persoanclor fizice, cu respectarea
prevederilor legale;

in colaborare cu structurile M.A.l. sau desfagoara activitafi specifice pentru punerea in
legalitate a persoanelor care nu au solicitat eliberarea unui act de identitate in termenul
prevazut de lege;

acordd sprijin in vederea identificarii operative a persoanelor internate in unitali sanitare i

de protectie sociald, ce nu poseda asupra lor acte de identitate;
formuleaza propuneri pentru imbunitétirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.;

intocmeste situajiile statistice §i analizele activitifilor desfagurate lunar, trimestrial,
semestrial (analiza petifiilor §i audien{elor) si anual in cadrul serviciului;
completcaza la cererea persoanclor fizice sau a institufiilor cu atribugii in domeniul asistentei

sociale Formularul E401;
asigurdl gestiunea cérjilor de identitate provizorii i intocmeste procesele-verbale de scidere

din gestiune;

rdspunde de activitdlile de selecfionare, creare, folosire gi pastrare a arhivei specifice;
organizeazd, asigurd conscrvarea si utilizeazd, in procesul muncii, evidentele locale manuale;
asigurd protecfia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum si
securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

sesizeaza disparifia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de eviden(a a persoanelor si
raporteazd disparifia acestora pe cale ierarhica;

raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instruc{iunilor care
reglementeaz} activitatea pe linia regimului de evidenta a persoanelor:

constatd contraveniiile si aplic sanctiuni, in conditiile legii;

indeplineste si alte atributii specifice activita{ii de eviden{d a persoanclor, reglementate prin
acte normative.

aa) ldentificd, actualizeazi §i rispunde de corectitudinea datelor preluare in R.P.1.D.
ab) primeste cerere de eliberare a certificatelor de atestare a domiciliului inregistrat in R.N.E.P,
ac) primegte cerere de eliberare a Formularului standard multilingy.



Sectiunea Il
ATRIBUTH PE LINIE DE STARFE CIVILA

Art. 16 — Pe linie de stare civila, serviciul public comunitar local de evideny a persoanelor are
urmdtoarele atributii principale:

a) intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cisitorie si de deces, in
dublu exemplar §i clibercazd persoanelor fizice indreptafite certificate/extrase multilingve
doveditoare, privind actele yi faptele de stare civili inregistrate;

b) inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pistrare si trimite comunicari de
mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civili exemplarul ] sau, dupi caz, exemplarul 11,
in conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitars a dispozitiilor in materie de stare civili;
c) elibereaza, gratuit, la cererea autoritdfilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civili, precum si fotocopii ale documentclor aflate in arhiva proprie, cu respeciarea
prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si . REGULAMENT nr. 679 din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceca ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulagie a acestor date;

d) elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civila;
dovezile cuprind, dupd caz, preciziri referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de
stare civila;

€) trimite, structurilor de evidenta a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de
evidenid a persoanelor, la care este arondati unitatea administrativ-teritoriald, in termen de 10
zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a modificarilor intervenite in statutul civil,
comunicdri nominalc pentru niscufii vii, cetdteni romani, ori cu privire la modificirile
intervenite in statutul civil al cetifenilor roméani; anuleazi si trimite coltul actelor de identitate
ale persoanelor decedate;

f) trimite centrelor militare pana la data de 5 a lunii urmitoare inregistririi decesului,
documentul de eviden(a militara aflat asupra cetifenilor incorporabili sau recrutilor;

g) intocmeste buletine statistice de nagtere, de cisitorie i de deces, in conformitate cu normele
Institutului National dc Statistica, pe care le trimit, pani la data de 5 a lunij urmatoare
inregistrarii, 1a Direcfia Judejeans de Statistica;

h) dispune masurile necesare pistrérii registrelor, certificatelor, si extraselor multilingve de
stare civild in conditii care s asigure evitarea deteriorarii sau a disparitiei acestora si asigurd
spatiul necesar destinat desfaguririi activitatii de stare civili;

i) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreazi si arhiveazi in conditii de deplina securitate;

i) propunc necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare si
cerneald speciald, pentru anul urmitor, si il comunics, anual, structurii de stare civili din cadrul
D.G.E.P. Constanta;

k) reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse - parjial sau total -, prin copierea
textului din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicarea
sigiliului §i parafei,

I) primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativi si documentele prezentate in
motivare;

m) primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in strdinatate,
in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume $i/sau prenume,
precum gi documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazi D.G.E.P. Constanta, in
vederea aprobirii inscrierii menfiunilor corespunzitoare sau, dupd caz, a emiterii aprobarii:

n) primegte cererile de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civila procurate din
strdindtate, insojite de actele ce le sus{in, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau




respingere a cererii de transcriere pe care il fnainteaza, impreuna cu intreaga documentatie,
pentru obtinerea avizului conform de la D.G.E.P. Constanta in coordonarea cirora se afla;

o) primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild si efeclueaza verificiri pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor
inscrisc pc accstca, intocmestc documentatia si referatul cu propuncrc de aprobare sau
respingere §i le inainteazd D.G.E.P. Constanta, pentru avizul conform in vederea emiterii
dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de catre primarul unitifii administrative-
teritoriale competente;

p) primeste cererile de reconstituire §i intocmire ulterioara a actelor de stare civild, intocmeste
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitdtii administrativ-teritoriale
emiterea dispozifiei de aprobare sau respingere, cu avizul conform al D.G.E.P. Constanta;

q) inscrie in registrele de stare civila, de indata, menjiunile privind dobandirea, redobandirea
sau renuniarea la cetdjenia roman3, in baza comunicirilor primite de la D.G.E.P. Bucuresti prin
structura de stare civild din cadrul D.G.E.P. Constanta;

r) inainteazi D.G.E.P. Constanta exemplarul II al registrelor de stare civila, in termen de 5 zile
de zile de la data cénd toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate
mentiunile din registrul de stare civili - exemplarul I;

s) sesizeazd imediat D.G.E.P. Constanta, in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare
civild cu regim special;

t) elibereazd, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care si ateste componen{a
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strainatate;

u) efectueazi verificirile necesare avizdrii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioara a
actelor de stare civild pentru cetdjenii roméni si persoanele firi cetdtenie domiciliate in
Romania;

v) intocmeste referate cu propuneri in vederea avizirii de catre D.G.E.P. Constanta a cererilor
de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civila eliberate de autoritdjile strdine, precum
si a cererilor de rectificare a actelor de stare civila;

w) intocmeste referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect anularea, completarea,
modificarea pe cale judecatoreascd a actelor de stare civila si a mentiunilor existente pe
marginea acestora, declararea judecatoreasca a mortii unei persoane. ;

X) trimite spre solufionare cererile de schimbare a numelui pe cale administrative la D.G.E.P.
Constania,;

aa) primeste cererile de divor{ pe cale administrativd, semnate personal de citre ambii sofi, in
faa ofijerului delegat de la priméria care are in péstrare actul de césétorie sau pe raza céreia se
afld ultima locuinjd comuni a sotilor, inregistreaza cererile de divort pe cale administrativ, in
Registrul de intrare-iesire al cererilor de divort §i acorda sotilor un termen de 30 de zile
calendaristice, pentru eventuala retragere a acestora,;

ab) confruntd documentele cu care se face dovada identitifii solicitantilor (cererile de divor} pe
cale administrativa, certificatcle de nastere, certificatul de casitorie si actele de identitate $i,
dupa caz, declaraiile pe propria rdspundere, date in faja ofiterului de stare civila, in cazul in
care ultima locuintd declaratd nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinta ambilor soti inscris/a in
actele de identitate) si constituie dosarul de divor;

ac) constatd desfacerea casatoriei prin acordul sotilor, in conditiile Metodologiei cu privire la
aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civily, aprobati prin H.G. nr.64/2011,
elibereaza certificatul de divory care va fi inmanat fogtilor sofi intr-un termen maxim de 5 zile
lucratoare;

ad) solicitd, prin intermediul structurii de stare civild din cadrul Direcfiei Generale de Evidenti a
Persoanelor Constanta, alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divorf, a numarului
certificatului dec divor{, care urmeaz3 a fi Inscris pe acesta;

ge) comunicd la structura de evidenia persoanelor, din cadrul s.p.c.l.e.p. competent, pentru
inregistrarea, in R.N.E.P., mentiunile referitoare la desfacerea casitoriei pe cale administrativa,
in baza comunicarilor transmise de catre primiriile unitatilor administrativ — teritoriale care are



in pastrare actul de cisitorie, de primdriile unititilor administrativ — teritoriale de la domiciliul
sotilor care nu are in pastrare actul de cisatorie, citre INFONOT(C.N.A.R.N.N.) ;

af) colaboreaza cu autoritijile de sinitate publica judefene i cu maternitifile pentru prevenirea
cazurilor de internare a gravidelor fara acte de identitate asupra lor sau a cédror identitate nu este
cunoscutd si a cazurilor de parésire a copiilor nou-nascuti si neinregistrati la starea civil;

ag) colaboreaza cu unitifile sanitare, institufiile de protectie social i unitifile de politie, dupa
caz, pentru cunoasterea permanentd a situafiei numerice §i nominale a persoanelor cu situaie
neclard pe linie de stare civili §i de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru
punerea acestora in legalitate, pénd la rezolvarea fiecirui caz in parte, precum si pentru
clarificarea situatiei persoanclor/cadavrelor cu identitate necunoscuti;

ah) transmite situaliile periodice de stare civila;

ai) desfagoard activité(i de primire, examinare, evident4 si rezolvare a petitiilor cetifenilor;

aj) asigura colaborarea §i schimbul permanent de informatii cu unitatile operative ale M.A L, in
scopul realizirii operative §i de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii;

ak) raspunde de activitdfile de selectionare, creare, folosire i pastrarc a arhivei;

al) colaboreaza cu formafiunile de polifie pentru identificarea unor cadavre §i persoane cu
identitate necunoscutd, precum §i a parintilor copiilor abandonati;

am) raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instruciunilor care
reglementeazi activitatea pe linie de stare civili;

an) indeplineste si alte atribufii specifice activitajii de stare civila, reglementate prin acte
normative.

ao) primeste cererile privind inregisirarea tardiva a nagterii sau a nasterii produse in strainitate
si neinregistratd la autoritatile strdine sau inregistrati cu date nereale §i Intocmeste referatul cu
verificarile prevazut de legislagia in domeniul;

ap) intocmeste documentatia necesara avizirii cererii de inregistrare tardivi a nasterii de citre
serviciul public comunitar judetean de eviden}i a persoanelor §i intocmeste actul de nastere in

baza avizului §i aprobarii primarului;

indeplineste atribufiile stabilite prin Metodologia comuna privind procedura de colectare,
actualizare, consultare gi stergere a datelor in/din R.P.1D.

Sectiunea Il
ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 17 — Pe linie informatic3, serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are
urmdtoarele atributii principale:

a) actualizeaza Registrul Nafional de Evidenta a Persoanelor cu datele privind persoana fizici
in baza comunicérilor inaintate de ministere si alte autoritai ale administratiei publice
centrale §i locale, prccum §i a documentelor prezentate de cetiteni cu ocazia solutionarii
cererilor acestora;

b) actualizeaza Registrul National de Evidenti a Persoanelor cu mentiunile operative, precum
§i cu informatiile preluate din comunicirile primite §i extrage din R.N.E.P. situaii statistice
pe linie de evidenid a persoanelor, utilizind aplicatiile informatice puse la dispozitie de
D.GEP,;

c) preia in Registrul Nafional de Evidenya a Persoanelor datele privind persoana fizica, in baza
comunicdrilor nominale pentru niiscufii vii, cetdteni roméni, ori cu privire la modificirile
intervenite in statutul civil al persoanelor in vérsti de 0-14 ani, precum gi datele privind
persoanele decedate;

d) preia in sistem informatizat imaginea cetatenilor care soliciti eliberarea actelor de identitate
sau care solicitd inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in buletinul de identitate;



¢) opereazd in Registrul Najional de Evidenjd a Persoanelor data inmanarii cartilor de
identitate i a cartilor de identitate provizorii;

f) clarificd neconcordaniele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situafia din teren,
respectiv din documentele cetdjenilor;

g) opereazi coreclii asupra neconcordangelor inregistrate in Registrul National de Evidents a
Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificiri sau semnalate de alti utilizatori);

h) desfisoard activitdfi pentru administrarca refelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

i) executd activithfi pentru intretinerea preventivi a echipamentelor din dotare;

j) evidentiaza incidentelc de aplicatic si le solufioneazi pe ccle referitoare la hardwarc $i
sistemn de operare;

k) participd la operafii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazj si de
aplicatie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreuni cu
specialistii B.J.A.B.D.E.P;

1) asigurd inlocuirea sau eventual depanarea echipamentclor de calcul prin firme de scrvice;

m) asigurd protectia datelor i informaiilor gestionate si ia masuri de prevenire a scurgerii de
informalii clasificate si secrete de serviciu;

n) formuleazd propuneri pentru imbunitijirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
etc.;

0) indeplineste §i alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidenta a
Persoanelor, reglementate prin acte normative.

Sectiunea IV ]
ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA, SECRETARIAT S1 RELATII CU

PUBLICUL

Art. 18 — In domeniul analizi-sintezs, secretariat si relatii cu publicul, serviciul public
comunitar local de evidenta a persoanelor are urmitoarele atributjii principale:

a) primeste, inregistreazi §i {ine evidenta ordinelor, dispoziliilor, instructiunilor,
regulamentelor, stampilelor si sigiliilor, asigurand repartizarea lor in cadrul serviciului;

b) verificd modul in care se aplica dispozitiile legale cu privire la apararea secretului de stat i
de serviciu, modul de manipulare §i de péstrare a documentelor secrete;

c) organizeazi i asigura intrefinerea, exploatarea i selecfionarea fondului arhivistjc neoperativ
constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in materie;

d) asigurd inregistrarea intrarii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea
arhivdarii;

e) repartizeazi §i expediazd corespondenfa dupi executarea operafiunilor de inregistrare in
registrele special destinate;

f) asigura primirea si inregistrarea petitiilor §i urmareste rezolvarea acestora in termenul legal,

g) organizeazi §i desfigoard activitatea de primire in audients a cetijenilor de ciitre conducerea
serviciului sau lucratorul desemnat;

h) centralizeazd principalii indicatori realizafi, verifici modul de indeplinire a sarcinilor
propuse si intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele activitifilor desfisurate
periodic;

i) transmite serviciului public comunitar judefean de evidenjs a persoanclor, sintezele §i
analizele intocmite;

J) asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezultate

din activitatea de profil.

CAPITOLUL IV



DISPOZITH FINALE

Art. 19 - (1) Atributiile sefului serviciului public comunitar local de cviden{a a persoanclor si

ale personalului cu funcii de executic sunt prevdzute in fisele posturilor,
(2) In raport de modificdrile intervenite in structura sau activitatea serviciului public

comunitar local de evidenja a persoanelor, fisele posturilor pana la functia dc sef de birou,

inclusiv, vor fi reactualizate, cu aprobarea sefului serviciului.
(3) Fisa postului se aproba de seful ierarhic superior, in spetd secretar general sau

primar, dupi caz.
(4) Pe baza extrasclor din prezentul regulament coordonatorul serviciului public

comunitar intocmeste fisele posturilor pentru toate functiile din structurs, pe care le aproba

primarul localitayii.
Art. 20 - Personalul serviciului public comunitar va fi incadrat conform prevederilor legale.

Art. 21 - Personalul serviciului public comunitar local este obligat sA cunoasci si sa aplice
infocmai, prevederile prezentului regulament, in partile ce-1 privesc.

PRIMAR SECRETARGENERAL
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Ogerator de date cu caracter gersonal notificat cu nr.2259

Nr. D5193/11.04.2024

CONSILIULUI JUDETEAN CONSTANTA
DOAMNEI SECRETAR GENERAL A JUDETULUI

Prin prezenta, vd inaintam Proiectul de hotdrare insotit de Referatul de aprobare al
Presedintelui Consiliului Judejean Constanta si Raportul compartimentului de specialitate
(semnate), pe care inten{iondm sa le promovam, astfel:

- Proiect de Hotdrare privind modificarea arondarii actuale a unitdfilor administrativ-
teritoriale deservite de Serviciile Publice Comunitare Locale de Evidenfd a Persoanelor
Techirghiol si Negru Vodd prin infiinfarea unui nou Serviciu Public Comunitar Local de
Evidentd a Persoanelor in comuna Topraisar;

Cu stima,






