
































oo)are obligaţia de a asigura organelor de control condiţiile necesare desfăşurării activităţii, 
punându-le la dispoziţie documentele necesare pentru îndeplinirea misiunilor, dând dovadă de 
profesionalism i demnitate instituţională în rełaţiile cu acestea; 
pp)îndeplineşte şi alte atribuţii în domeniul său de activitate, dispuse de conducerea Direcţiei 
Generale de Evidenţă a Persoanelor Constanţa care decurg din actele normative în vigoare. 

SECTIUNEA 2 
COMPARTIMENTUL FINANCIAR-CONTABILITATE 

Art.23 - Compartimentul Financiar-Contabilitate are următoarele atribuţii: 
a) asigură organizarea ş desfăurarea activităţii financiar - contabile, în conformitate cu 

dispoziţiile legale ş asigură ţinerea corectă ş la zi a evidenţei; 
b) întocmete i asigură introducerea în sistem a înregistrărilor contabile privind activitatea 

financiar contabilă a instituţiei, venituri, cheltuieli, investiţii, creanţe, datorii, etc...; 
c) urmărete, periodic, realizarea în bune condiţii a indicatorilor financiari aprobaţi prin 

bugetul de venituri ş cheltuieli al Direcţiei, precum şi respectarea disciplinei financiare; 
d) asigură întocmirea documentelor de planificare financiară potrivit metodologiei în vigoare, 

în colaborare cu efii serviciilor ş compartimentelor din cadrul Direcţiei, urmărind utilizarea eficientă a 
mijloacelor financiare puse la dispoziţie; 

e) asigură płata integrală ş la timp a drepturilor băneti ale personalului ş dispune sau 
propune măsuri, potrivit legii, pentru soluţionarea cererilor, recłamaţiilor, ş sesizărilor referitoare la 
calcularea ş plata acestora; 

f) urmărete vărsarea, la termen ş în cuantumurile stabilite, a sumelor ce constituie venituri 
bugetare ori obligaţii către alte persoane fizice ş juridice; 

g) întocmete ş raportează, periodic, lunar i/sau trimestrial, situaţiile privind patrimoniul 
instituţiei, activul ş capitalurile, situaţia execuţiei bugetului de venituri ş cheltuieli, situaţia efectivelor ş a 
realizării fondului de salarii, pe elemente componente, la termenele ordonate; 

h) întocmete lunar/trimestriał/anual, notele explicative asupra politicilor ş principiilor 
contabile aplicäte pentru situaţiile financiare (bilanţ), note ce furnizează informaţii suplimentare în 
conformitate cu prevederile legale; 

i) face propuneri de modificări de ałocaţii bugetare, pe care le înaintează Consiliului Judeţean 
Constanţa; 

j) asigură organizarea contabilităţii cheltuielilor finanţate din credite bugetare ş fonduri cu 
destinaţie specială, prin care se asigură evidenţa plăţilor de casă, cât ş a cheltuieliłor efective pe structura 
clasificaţiei bugetare; 

k) răspunde de folosirea eficientă a sumelor primite de la buget ş a priorităţilor de finanţare, 
de evidenţierea zilnică a activităţii contabile ş a indicatorilor programului de cheltuieli aprobat, precum ş 
de prezentarea la termen a dărilor de seama contabile asupra execuţiei bugetare ş a altor purtători de 
informaţii; 

1) analizează ş avizează documentaţia aferentă cu ocazia organizării licitaţiilor, perfectării 
unor contracte sau łansării unor comenzi, prin care se angajează patrimonial instituţia, cu respectarea 
dispoziţiilor legale în vigoare; 

m) asigură întocmirea documentaţiei specifice privínd angajarea, lichidarea, ordonanţarea i 
plata cheltuielilor, precum ş organizarea, evidenţa ş raportarea angajamentelor bugetare ş legale ale 
instituţiei, îndrumă ş controlează modul de punere în aplicare a acestora; 

n) întocmete documentele justificative în baza cărora se execută plăţile pentru achiziţia 
publică de bunuri, servicii ş lucrari. 

o) întocmete operativ ş fundamentat cererile de credite ş urmărete cheltuiala eficientă ş în 
termenele prevăzute a fondurilor alocate pentru aprovizionarea de bunuri de servicii; 


















































