ROMANIA
JUDETUL CONSTANTA
CONSILIUL JUDETEAN

PROIECT DE HOTARARE Nr. 167/12.07.2022
privind modificarea arondirii actuale a unititilor administrativ-teritoriale deservite de Serviciul
Public Comunitar de Evidenti a Persoanelor Hirsova prin infiintarea unui nou Serviciu Public
Comunitar de Evidenti a Persoanelor in comuna Crucea

Presedintele Consiliului Judetean Constanta, Mihai Lupu, in baza prerogativelor stabilite de lege si a

initiativei exprimate in Referatul de aprobare nr. 30177/12.07.2022, in calitatea sa de initiator,

- Raportul de Specialitate nr. D 10441/07.07.2022 al Directici Generale de Evidentd a Persoanelor
Constanta;

- Avizul pentru infiintarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd al comunei Crucea nr.
3470465/25.10.2021, eliberat de cétre D.E.P.A.B.D. Bucuresti,

- Avizul de functionare nr. 3492163/01.07.2022/ D10318/05.07.2022 al S.P.C.L.E.P. Crucea, eliberat de
citre D.E.P.A.B.D. Bucuresti;

-~ Avizul nr. 3492974/11.07.2022 eliberat de citre D.E.P.A.B.D. Bucuresti privind modificarea arondarii
actuale;

- Hotérérea Consiliului Local Crucea nr. 114/25.11.2021 privind aprobarea infiintarii Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor Crucea, judetul Constanta;

- Hotarirea Consiliului Local Crucea nr. 51/07.04.2022 privind modificarea H.C.L.M. Crucea nr.
114/25.11.2021 privind aprobarea infiintérii Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor Crucea, judetul Constanta;

- Hotédrdrea Consiliului Local Crucea nr. 72/27.06.2022 privind modificarea H.C.L.M. Crucea nr.
114/25.11.2021 privind aprobarea infiintirii Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor Crucea, judetul Constanta;

- Prevederile art. 173 alin. (1), lit. d), alin. 5 lit. k) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile i completirile ulterioare;

- Prevederile Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativd pentru elaborarea actelor normative,
cu modificarile si completirile ulterioare;

- Prevederile art. 7 alin.13 din Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administrafia
publica, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Prevederile art. 25 alin. (3) din Ordonanta Guvernului 84/2001 privind infiinfarea, organizarea $i
functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu modific#rile si completdrile
ulterioare
In temeiul prevederilor art. 182 alin 2 din Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr.57/2019,privind

Codul administrativ,
PROPUNE:

Art.1 Se aprobid modificarea arondérii actuale a deservirii unitatilor administrativ-teritoriale de cétre
Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Harsova ca urmare a infiintérii Serviciului
Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor in comuna Crucea, conform Anexei ce face parte integranta
din prezentul proiect de hotérare.

Art. 2 Prezentul proiect de hotirdre ce urmeazi a fi inscris pe ordinea de zi a sedintei ordinare din luna
iulie 2022, se transmite de Secretarul General al Judetului, Comisiei de specialitate Juridica, Ordine
Publici si Situatii de Urgentd in vederea examinarii, formulirii de amendamente in scris, dupé caz, precum
si Intocmirii avizului cu privire la adoptarea sau, dupé caz, respingerea proiectului.

INITIATOR PRESEDINTELE CONSILIULUI JUDETEAN CONSTANTA - MIHAI LUPU
Avizat pentru legalitate:

SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI,
Nesrin Geafar




CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA Anexa la Proiectul de hotirire CIC nr. /64 din /4-9¥%. 404,

DIRECTIA GENERALA DE EVIDENTA
A PERSOANELOR CONSTANTA

APROBAT
ORDONATOR PRINCIPAL DE CREDITE
PRESEDINTE CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA
MIHAI LUPU

2. Serviciul Public Comunitar Local de Evidents a Persoanelor Harsova va deservi urmitoarele unitati
administrativ teritoriale:

- comuna Ciobanu

- comuna Ghindaresti
- comuna Garliciu

- comuna Horia

- comuna Saraiu

- comuna Topalu

- comuna Vulturu

1. Serviciul Public Comunitar Local de Evident3 a Persoanelor Crucea va deservi urmatoarele unititi
administrativ teritoriale:

- comuna Crucea;

- comuna Pantelimon

DIRECTOR EXECUTIV
ION CONSTANTIN



CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA
CABINET PRESEDINTE
NR. 50%%—%/ 19 0% Lot .

REFERAT DE APROBARE
la proiectul de hotérdre privind aprobarea modificarii arondarii actuale a unititilor administrativ-
teritoriale deservite de Serviciul Public Comunitar de Evident? a Persoanelor Harsova prin
infiintarea unui nou Serviciu Public Comunitar de Evident a Persoanelor in comuna Crucea

Directia Generald de Evidents a Persoanelor Constanta este institutie publicd de interes
judetean care a fost infiintaté si functioneazi in subordinea Consiliului Judetean Constanta, potrivit
dispozitiilor 0.G. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice
comunitare de evidentd a persoanelor.

In temeiul prevederilor dispozitiilor art 7 it b) din Ordonanta 84/2001, privind infiintarea,
organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a perscanelor, aceasti
institutie are obligatia de a coordona si controla metodologic activitatea serviciilor publice
comunitare locale din judetul Constanta.

De asemenea potrivit dispozitilor art. 9 alin. 3 din Ordonanta 84/2001, privind infiintarea,
organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidenti a persoanelor

"Structura organizatoricd, statul de functii, numdrul de personal §i regulamentul de
organizare §i functionare ale sevviciilor publice comunitare locale, judeiene, respectiv al
municipiului Bucuresti, se stabilesc prin hotdrdre a consiliilor locale, judetene, respectiv a
Consiliului General al Municipiului Bucuresti si a consiliilor locale ale sectoarelor municipiului
Bucuresti, cu avizul Direciei.”

Potrivit prevederilor art. 25 din O0.G. 84/2001, privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidenti a persoanelor

“In unitifile administrativ-teritoriale in care nu Junctioneazd formatiuni de evidentd
informatizatd a persoanei serviciile publice comunitare locale se infiinfeazd si se organizeazd
esalonat, o datd cu dotarea si asigurarea resurselor necesare, potrivit legii.

(2) Pand la constituirea in toate localitdtile a serviciilor publice comunitare de evidentd a
persoanelor, activitatea de evidenfd a persoanelor, pentru unitdfile administrativ-teritoriale in
care nu functioneazd astfel de servicii publice comunitare, va fi asiguratd de serviciile publice
comunitare la care sunt arondate in prezent aceste localitdii.



(3) Modificarea aronddrii actuale, in functie de infiinfarea si organizarea serviciilor publice
comunitare potrivit prevederilor alin. (1), se stabileste prin hotirdre a consiliului judetean, la
propunerea serviciului public comunitar judetean, cu avizul Directiei. ”

Totodati, in temeiul prevederilor legale mai sus invocate, au fost adoptate urmitoarele

documente:

- Hotardrea Consiliului local Crucea nr. 114/25.11.2021 privind aprobarea infiintirii
Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Crucea, judetul Constanta;

- Hotdrdarea Consilivlui local Crucea nr. 51/07.04.2022 privind modificarea H.C.L.M.
Crucea nr. 114/25.11.2021 privind aprobarea infiintérii Serviciului Public Comunitar Local de
Evidenti a Persoanelor Crucea, judetul Constanta;

- Hotardarea Consiliului  Local Hdrsova nr. 98/26.07.2018 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a Serviciului Public Comunitar Local de Evidend a

Persoanelor Hirsova

- Avizul pentru infiinfarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd al comunei
Crucea nr. 3470465/25.10.2021, eliberat de citre D.E.P.A.B.D. Bucuresti;

- Avizul de fimctionare nr. 3492163/01.07.2022/ DI10318/05.07.2022 al S.P.C.LEP.

Crucea, eliberat de ciétre D.E.P.A.B.D. Bucuresti;
- Avizul privind rearondarea unitdtilor administrativ teritoriale emis de cditre D.E.P.A.B.D.

Bucuresti;

Coroborand textele de lege ardtate mai sus invocate, considerim ci proiectul de hotirdre
se incadreazd in legislatia in materie si in vigoare.

PRESEDINTE,

Mihai Lupu



DIRECTIA GENERALA DE EVIDENTA A PERSOANELOR CONSTANTA
CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA

Bd. Tomis nr. 51, cam.354 Constanta — 900725 e Tel. :0241/488466, Fax:0372/877001

e-mail: office@dgep-constanta.ro www.deep-constanta.ro
_Operator de date cu caracter personal notificat cunr2259
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RAPORT DE SPECIALITATE
privind aprobarea modificdrii aronddrii actuale a unitdfilor administrativ-teritoriale deservite de
Serviciul Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor Hdirsova prin infiinfarea unui nou Serviciu
Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor in comuna Crucea

Directia Generald de Evidentd a Persoanelor Constanta este institutie publicd de interes
Judetean care a fost infiintata si functioneaza in subordinea Consiliului Judetean Constanta, potrivit
dispozitiilor O.G. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice
comunitare de evidentd a persoanelor.

In temeiul prevederilor dispozitiilor art 7 lit b) din Ordonanta 84/2001, privind infiintarea,
organizarea $i functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, aceastd
institutie are obligatia de a coordona si controla metodologic activitatea serviciilor publice
comunitare locale din judetul Constanta.

De asemenea potrivit dispozitilor art. 9 alin. 3 din Ordonanta 84/2001, privind infiintarea,
organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor

“Structura ovganizatoricd, statul de functii, numdrul de personal si regulamentul de
organizare §i functionare ale serviciilor publice comunitare locale, judetene, respectiv al
municipiului Bucuresti, se stabilesc prin hotdrdre a consiliilor locale, judetene, respectiv a
Consiliului General al Municipiului Bucuresti si a consiliilor locale ale sectoarelor municipiului
Bucuresti, cu avizul Directiei.”

Potrivit prevederilor art. 25 din O.G. 84/2001, privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evident3 a persoanelor

“In unitdtile administrativ-teritoriale in care nu Junctioneaza formatiuni de evidend
informatizatd a persoanei serviciile publice comunitare locale se infiinfeazd si se organizeazd
esalonat, o datd cu dotarea §i asigurarea resurselor necesare, potrivit legii.

(2) Pdnd la constituirea in toate localitdtile a serviciilor publice comunitare de evidentd a
persoanelor, activitatea de evidentd a persoanelor, pentru unitatile administrativ-teritoriale in care



nu functioneazd astfel de servicii publice comunitare, va fi asiguratd de serviciile publice
comunitare la care sunt arondate in prezent aceste localitdfi.

(3) Modificarea aronddrii actuale, tn functie de infiinfarea si organizarea serviciilor publice
comunitare potrivit prevederilor alin. (1), se stabileste prin hotirdre a consiliului judetean, la
propunereq serviciului public comunitar judetean, cu avizul Directiei.”

Totodatd, in temeiul prevederilor legale mai sus invocate, au fost adoptate urmitoarele
documente:

- Hotdrdrea Consiliului local Crucea nr. 114/25.11.2021 privind aprobarea infiintirii
Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Crucea, judetul Constanta;

- Hotdrdrea Consiliului local Crucea nr. 51/07.04.2022 privind modificarea H.C.L.M. Crucea
nr. 114/25.11.2021 privind aprobarea infiintérii Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor Crucea, judetul Constanta;

- Hotardrea Consilivlui Local Hdrsova nr. 98/26.07.2018 privind aprobarea Regulamentului
de organizare §i functionare a Serviciului Public Comunitar Local de Evidend a Persoanelor
Harsova

- Avizul pentru infiintarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd al comunei
Crucea nr. 3470465/25.10.2021, eliberat de cétre D.E.P.A.B.D. Bucuresti;

- Avizul de functionare nr. 3492163/01.07.2022/ D10318/05.07.2022 al S.P.C.L.E.P. Crucea,
eliberat de cétre D.E.P.A.B.D. Bucuresti;

- Avizud privind rearondarea unitdtilor administrativ teritoriale emis de cdire D.E.P.A.B.D.
Bucuresti;

In concluzie, coroborand textele de lege aritate mai sus invocate, precum si actele
administrative adoptate, consideram c# se impune aprobarea modificirii arondérii actuale a
unitdtilor administrativ-teritoriale deservite de Serviciul Public Comunitar de Evidentd a
Persoanelor Harsova prin infiintarea unui nou Serviciu Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor
in comuna Crucea prin adoptarea unei Hotéréri de cétre Consiliul Judetean Constanta.

DIRECTOR EXECUTIV
ION CONSTANTIN

intocmit
CONSILIER JURIDIC
Pavalachi Luiza
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Directia pentru Eviden{a Persoanelor
si Administrarea Bazelor de Date

Catre,

CONSILIUL J UDE’;EE&}J CONSTAN'{A '
DIRECTIA GENERALA DE BV .[DEN'EA/ A PERSOANELOR
Domnulii Divector Executiv 10N CONSTANTIN

In referire la adresa dvs. nr. I 5810/14.04.2022, prin care solicitati avizul privind
functionarea Servicisici #ublic Comsnitar Locel de Evidengd a Persoanelor al
comunei CRUCEA — jud, CONSTANTA, vi comunicim faptul ci AVIZAM
Suncfionarea acestuia.

Precizam ci au fost confectionaie stampile si stanta timbru sec prevazute de dispozitiile
art. 23 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiin{area, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu modificérile si
completdrile ultericare.

In acest sens, este neczsar si delegati o persoand dip cadrul institufiei dvs., care si
ridice de la sediul D.E.P.A.B.D. matericleie mai sus mentionate.

Cu stimd,

BRSNS

Tol. 025 413,54 42 02174579 47/8 Y. Fax. (214135049
E-mail depabdemai.gov.rojwww depabd.mai gov.ro
Str. Obcina Mare Nr. 2, Sector 6
RO - Bucurestt




JUDETUL CONSTANTA R
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI HIRSOVA

HOTARARE A Nr. 98 din 26.07.2018
privind aprobarca Regulamentului de organizare si functionare a Serviciului
Public Comunitar Local de Evidentii a Persoanelor Hirsova

Consiliul Local al orasului Hirsova, judetul Constanta, intrunit in sedingii ordinard. la
data de 26.07.2018

Luiind In discufic expunerca de motive si proicctul de hotiirire initiat de domnul
primar Viorel lonescuy, avizul Directici  pentru Evidentd Persoanclor i Administrarea
Bazelor de Date nr. 4421437/21.06.2018, inregistrat cu nr. 1211323/27.06.2018, comunicat
prin adresa nr. D11516 7/ 28.06.2018 si fnregistrat la SPCLEP Hirsova sub  nr. 22560 din
09.07.2018.

Avand in vedere prevederile O.U.G 84/2001 privind infiintarca, organizarca i
{func(ionarca scrviciilor publicc comunitarc de cvidenfii a persoanclor, aprobati cu
modiliciri i completiiri prin Legea nr. 372/2002, O.U.G. 97/2005 privind cvidenga,
domicilinl, resedinia si aclele de identitate ale cetitenilor romiéni, Legea 119/1996 cu
privire la actele de slarc civili republicatii, Regulamentul (UE) nr. 679 din 27 aprilic 2016
privind profeciia persoanclor fizice in ceca ce priveste prelucrarca datelor cu, caracter
personal §i privind libera circulatic a acestor date §i de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor)

in temciul dispozitiifor art.38 alin.2, lit.’b” si art.46 alin.2 din Legea administratiei
publice locale nr.215/2001, ca modificirile si completirile ulterioarc

HOTARASTE:

Art.l Sc aprobi Regulamentul privind organizarca si functionarea Serviciului
Public Comunitar Local de evident{i a Persoanelor Hirsova.

Art.2 Incepand cu data prezentei Isi nceteazi aplicabilitatca Regulamentul privind
organizarca §i {unclionarca scrviciului public comunitar focal de cvidentd a persoanclor
lirgova, aprobal prin  arl. 2 al ITCL nr. 34 din 04.03.2005

Art3 Hotiirirea va fi comunicati compartimentclor si institutiilor interesate pentru
conformare gi va {i adusa fa cunostin(a publicd prin afisarc.

Prezenta hotiirire a fost adoptatd cu 15 voturi pentru™, de ciitre cei 15 consilieri prezenti la sedinta din
fotaluf de 17 in lunctie, dupd cum urincazi:

l. Britianu George  pentru 10, Toneseu Florina-Diana - pentru
2. Bucsan Maria - peatru 1 1. Neculai Sclin - pentru

3. Bulancea Viorel - pentru 12. Paraschiv Emil - pentru

4. Bujenitit Alexandru - - absent 13. Mucterem Amet - pentru

5. Codrcanu Ramona - pentru {4. Stan Dumitra - pentru

6. Diat Tonel - pentru 15. Serban Camclia — pentm

7. ¥riciiel Viadimir - absent 16. ‘Ticn Gabricl-Danicl - pentru
8. Gheorghe Danicl - pentnu 17. Tromiadis Mircea — pentru

9. Ifrim Dumitrel - pentru
Presedinte de gedingi, © - o=l D Secretar,
Consilicr, Stan Dunpited _ \ Cons.jr. Doinita £ristion




CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI HIRSOVA

REGULAMENTUL

nr. din

PRIVIND ORGANIZAREA ST FUNCTIONAREA
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR HIRSOVA



CAPITOLUL 1

DISPOZITII GENERALE

Art. | - Serviciul public comunitar local de evidentii a persoanclor al oragului Hirgova, se
organizeazi n subordinea consiliului local al oragului Hirgova, Tn temeiul art. | alin. (1} din
Ordonanta Guvermului nr. 84/2001 privind infiinjarea, organizarea yi functionarea serviciilor
publice comunitare de evidenfa a persoanelor, aprobatd cu modificiri §i completiiri prin Legea
nr. 372/2002, cu moedificirile i completirile ullerioare.

Art. 2 — (1) Serviciu! public comunitar local de evidenti a persoanclor este constituil Tn
conformitate cu prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului or. 84/2001.

(2) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanclor al oragului Hirsova se
constituie fird personalitate juridicii, prin hotiirire a consiliului local.

Avt. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidengii a persoanelor este acela de a
exercita competentele ce i sunt conferife prin lege pentru punerca in aplicare a prevederilor
acteor normative care reglementeazit activitatea de evidentd a persoanclor si slare civilii Tn
sistem de ghigeu unic.

(2)Activitatea  serviciutui public comunitar local de evidentii a persoanelor se
desfigoard in interesul persoanei gi al comunitiitii, in sprijinul institutiilor statufui, exclusiv pe
baza si in executarea legii.

Art. 4 — Aclivilaten scrviciului public comunitar local de evidenii a persoanclor este
coordonali si controlatii metodologic, Tn mod unitar, de Directia pentru Evidenta Persoanelor gi
Administearea Bazelor de Date, denumiti in continuare D.E.P.A.B.D., si de Dircetia Generali
de Evidentii a Persoanclor Constunta.

Art. 5 ~ (1) Scrviciul public comunitar local de cvidentd a persoanclor asigurd Tntocmirea,
pistrarea, cvidenta si eliberarca actelor de stare civild, a clrlilor de identitate, a carlilor
clectronice de identitate si ciirlii de identitate provizorii, fn sistem de ghigeu unic.

(2) Tn vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public
comunitar focal de evidentii a persoanclor colaboreazii cu celelalie structuri ale primiriei, ale
Ministerului Afacerilor Interne si coopereazil cu antoritiitile publice, precum gi cu persounc
fizice i persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor
normative in vigoare.
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CAPITOLUL I¥

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 6 - (1) Structura organizatoricii, statul de functii §i regulamentul de organizare si
functionare ale serviciului public comunilar local de evidentd a persoanclor se stabilesc prin
hotdrdre a consiliului local al omsului Flirgova , cu aviaul prealabil al D.EP.AB.D §i al
Apgentiei Nationale a Functionarilor Publici.

(2) Organigrama serviciului public comunitar foeal de evidentit a persoanclor este
previizuti in anexa or. 1.

(3) Statul de functii al serviciului public comunitar local de cvidentd a
persoanelor este previzut ¥ anexa nr, 2,

{4) Regulamentul de_ovganizare si funclionare al servicivlui_public comunitar
loeal de evidenii a persoanelor este previizut in anexa nr. 3 la hotiirirea consiliului local,

{organigrama, statul de functii si Regulamentul de organizare si funclionare sunt

znexe ale HCL si fac parie integranti din accasia,

Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evidenti a persoanclor are atributii pe linie de:
a) - evidentd a persoanclor si cliberare a actelor de identitate;

b) - stare civild;

¢) - informatici;

d) - analizi - sintezii, sceretarial-arhivi gi relatii publice.

Art. 8 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentii a persoanelor exercitd atribuliile ce-i
sunt conferite de lege pentru solutionarca cererilor cetiitenilor care au domiciliul sau regedinga
pe raza de competenti.

(2) In vederea alingerii obicctivelor stubilite, activitatea serviciului are la bazi relaii
de autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare $i de control, potrivit
atributiilor stabilite pentru fiecare structurii componentd in parte.

(3) Relatiile de autoritate icrarhice se slabilesc intre conducerea scrviciului public
comunitar local de cvidenti a persoanclor si structurile subordonale acestuia n scopul
menlinerii, pistriirii $i perfeciondinii stiri de funclionalitate a serviciului. Acclasi tip de relatii
se stabilesc indre gef si personalul subordonat scestuia.

Art, 9 - (1) Servicinl public comunitar local de evidenlii a persoanclor este organizat la nivel
compariiment gi are In componentli structura de evidentd & persoanclor §i structura de stare
civilit.

{(2) La nivelul serviciuui public comunitar de eviden a persoanclor, activitatea de
control i coordonare este  atributul conducerii $i se  realizeazd  prin  intermediul
coordonatorului.De asemenca, i aclivitatca de control, pe linii specilice de muned,
coordonaiorul poale angrena i alt personal specializat din cadrul strecturilor proprii.

(3) In cadrul compartimentului unde nu sunt previizole functii de conducere, se
stabilese relatii de autoritate functionale infre personalul cu funcfia cea mai mare §i restul
personalului acestor structuri, in vederca indrumiirii §i fmbindirii In mod unitar a activititii
acestorn, a cchilibriirii sarcinilor i a armonizirii cforturilor necesare pentru asigurarca unitifii
de activune n vederea Indeplinirii obiectivelor propuse.



Art. 10 - (1) Serviciul public comunitar local de evidenfii a persoanclor primesgle si
solutioneazd cererile cetlilentlor pe probleme specifice de evidentii a persoanclor din oragul
Hiegova, Tn care {unctioncazi servicial,

(2) Serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor primegte si
solutioneazd ceterile cetdfenilor pe probleme specifice de evidentii a persoanclor din comunele
arondite acestui serviciu respectiv, Ciobanu , Crucea, Ghindiiresti, Girliciu, Horia, Pantelimon,
Saraiu, Topalu, Vulturu, la care nu s-au constituit Tncll servicii publice comunitare locale.

(3} Modificaret arondinii actuale a serviciului public comunitar local de cvidenti a
persoanclor se stabilesle prin hotdrdre a consiliului judetean, ka propuncrea Directiei Generale
de Bvidentd a Persoanelor, cu avizul prealabil al Directici pentru Evidenfa Persoanclor gi
Administrare a Bazelor de Date.

Art. 11 - (1} Conducerea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanclor este
asiguratii de  coordonatorul serviciului.

(2) Coordonatorul serviciului public comunitar local de evidenti a persounelor este
numit sau cliberat din functic prin hotirdre a consiliutui local, Tn conditiile legii, cu avizul
prealabil al Dircctiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrare a Bazelor de Date in
conformitate cu prevederile art. 9 alin. (2) din Metodologia privind criteriile de dimensionare a
numirului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de cvidentd a persoanelor,
constiluirea patrimoniului §i managementul resurselor ymane, financiare si materiale, aprobati
prin Hotirirea Guvernului nr. 2104/2004, cu modificirile §i completirile ulierioare.

Art, 12 (1) Coordonatorul seeviciului reprezinti serviciul public comunitar Jocal de evidenti a
persoanelor Tn relatiile cu gefii celorlalie structuri din cadrul primiirici, cu sefii (comanduntii)
unititilor din Ministerul Afacerilor lnterne, cu institutiile §i organismele din afara sistemului
Ministerului Afacerilor Interne, potrivit competenielor legale.

2 in aplicarca ordinelor si  instructiunilor de nivel superior, coordonatoryl
serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor emite dispozitii obligatorii pentru
tot personalul din subordine, Tn conlormitate cu prevederile legale.

(3) In conditiile legit §i reglementiirilor specifice, coordonatorul serviciului public
comunifar local de cvidenti a persoanelor poate delega unele atributii din competenia sa altor
perscane din subordine,

Art. 13 - (1) Coordonatorul serviciului public comunitar local de evidenld a persoanclor
rispunde In fala coosiliviui local de intreaga aclivitate pe care o desfisoard, potrivit
prevederilor ligei postului.

(2) Personalul serviciului public comunitar loeal de evidenti a persoanelor rispunde
de Infreaga activitate pe care o desfisoursi, in fafa coordonatorului serviciului.

CAPITOLUL IH

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 14 - Scrviciul public comuniiar local de evidentii a persoanclor are urmiitoarele atributii

principale:

a) Intocmesle, tine evidenta gi elibercazii cedificatele fextrasele multilingve de stare civili;

b) inregistreazii aclele si faptele de stare civili, precum gi mentiunile gi modificirile
intervenite Tn statutul civil, in domiciliul $i resedinga persoanci, Tn conditiile legii;

¢} ntoemeste si plistreazd registrele de stare civili, i conditiile legii;
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i)
k)
)

m)

intocmeste, completeazd, rectilic, anuleazi sau reconstituie actele de stare civild si orice
mentiuni efectuate pe actele de stare civild, n conditiile legii;

constatli desfacerca casiitorici, prin divor| pe cale administrativi, dacs sofii sunt de acord cu -
divortul §i mu au copii minori, niscuti din cisiitoric sau adopta(i;

actualizeazd Registrul National de Evidentit a Persoanelor, cu datele de identificore i
adrescle ctiitenilor care au domiciliul sau resedinta In raza de competentd teritorialil a
servicialui public comunitar local de evidentd a persoanclor;

utilizeazdi yi valorificit Registrul National de Evidentii a Persoanelor:

{umizeazd, Tn cadrul Sistemului national informatic de evidentdt a persoanelor, denumit in
continuare S.N.LE.P., date necesare pentru aclualizarca Registrului National de Evidentdi a
Persoanelor;

furnizeazd, in conditiile legii, datcle de identificare si de adresi ale persoanei citre
autorititile §i institutiile publicc centrale, judetene si locale, agentii economici st ciitre
celiifent;

primeste cererile i documentele necesare n vederca eliberirii ciirfilor de identilate g
Inméneazii solicitantilor documeniele Tn cauzi;

primeste de la structurile competente ciirtile de identitate pe care le clibereazii solicitantifor;
tine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente cliberate;

constald contraventiile i aplic sanctiuni, in conditiile fegii;

Indoplinegte §i alle atribulii specifice activitiitii de evidentii a persoanelor, reglementate prin
acle normative,

Sectiunea 1

ATRIBUTH PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANLELOR
S1 ELIBERARY A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 - In domeniul evidentei persoanelor $1 eliberdrii actelor de identitate, serviciul public
comunitar local de evidenti a persoanclor are urmitoarele atributii principale:

a)

b)

¢)

d)

D)

h

primeste, analizeazi §i solutioneazii cererile pentru eliberarea actelor de identitate, cirtilor
de alegitor, stabilirea domiciliului, inscrierea in actul de identitate a menfinnii privind
stabilirea regedingei §i fnméneazi solicitantilor documentele in cauzi;

primeste §i solufioneazi cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoancle care
isi schimbi domiciliul din striiinitate in Roméania;

primeste si solutioneazi cererile pentru cliberarea actelor de idenfitate ale persoanclor
internate In unitdfi sanitare si de protectic sociali, precum si ale celor aflate in locurile de
refincre §i de arest preventiv din cadrul unititilor de politie sau in penitenciar din zona de
responsabilitate §i Inméneazii documentele solicitate;

inregistreazi toate cererile, in registrele corespunzitoare ficcirei categorii de lucrdri, in
conformitate cu prevederile metodologiei de Tucru;

rdspunde de corectitudinca datelor preluate din documentele primare §i inscrise fn
formularele necesare eliberdrii actelor dc identitate §i preluate in Regiustrul National de
Evident a Persoanclor;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din comunicirile autorititilor sau institutiilor
prteviizute de lege si inscrise in Regiustrul National de Evidentii a Persoanelor;

desfigoard activititi de primire, examinare si rezolvare a petitiilor cetiifenilor;

furnizeazd, in conditiile legii, datele de identificare si de adresi ale persoanei ciitre
autoritifile §i instituiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici §i cilre
cefitfeni , cu respectarea prevederilor legale;



i) cfectueazi verificdri In Registrul National de Lvidenti a Persoanclor cu privire Ia
schimbarca numelui pe cale administrativii, in condifiile tn care lueriitorul de stare civili nu
are posibilitatea de a le clectua;

J) identifici ~ pe baza menfiunilor operative ~ elementele urmirite, cele cu interdiclia
prezenfel in anumite localitifi efe. st anunili unitiitile de politie n vederea Tuiirii misurilor
legale ce sc impun;

k) colaborcazi cu unititile de politic, participind la actiunile §i controalele organizate de
acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte unititi de
cazare turisticd, In vederea identificdrii persoanelor nepuse in legalitate pe linic de evidenti
a persoanclor, precum si a celor urmiirile Tn temeiul legii, precum si cu politia localil potrivit
atributiilor ce le revin pe linie de evidentit a persounelor;

[) asiguri colaborarea i schimbul permanent de informatii cu unitifile operative ale M.A.L, in
scopul realizirii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, Tn temeiul legii;

m} solutioneazd cercrile formatiunilor operative din MLALL, S.R.1., S.B.P, Justilie, Parchet,
M.Ap.N., privind verilicarea $i identificarea punctualii a persoanclor fizice, cu respectarea
prevederilor legale;

m) in colaborare cu structurile M.A.L sau politia locali desfiisoard activititi specifice pentru punerea in
legalitate a persoanclor care nu au solicitat eliberarea unui act de identitate Tn termenul previizut de
lege;

o) acordd sprijin in vederea identificirii operalive a persoanclor internate In unitifi sanitare si
de protectic sociald, ce nu posedi asupra lor acte de identitate;

p) formuleazi propuneri pentru imbunititirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
etc.;

) intocmeste situatiile stafistice §i analizele activitifilor desfigurale lunar, trimestrial |
semestrial (analiza petitiilor si audientelor) gi anual n cadral serviciului;

1} completeazii la cererea persoanclor fizice sau a institutiilor cu atribufii in domeniul
asistentei sociale Formularul E401

s) asigurdl gestiunea clirtilor de identitate provizorii si ntocmeste procesele-verbale de sciidere
din gestiune;

) rispunde de activitiifile de selecfionare, ereare, folosire si piistrare o arhivei specilice;

u) organizeazi, asigurl conservarca gi utilizeazdi, In procesul muncii, evidentele locale
manuale;

v} asigurii protectia datelor cu caracter personal i a informatiilor clasificate, precum §i
securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

w} sesizeazdl disparitia, fn alb, a tipizatelor fnscriate pe linie de cviden a persoanclor gi
raporteazii disparitia acestora pe cale ierarhicit;

x} rispunde de aplicarea intoemal a dispozitiilor legale, a ordinelor §i instructiunilor care
reglementeazi activitatea pe linfa regimului de evidentd a persoanclor;

¥) constati contraventiile i aplicd sancfiuni, in conditiile legii;

z) Indeplineste i alte atribugii specifice activititii de evidentii a persoanclor, reglementate prin
acte normalive

aa). Mdenlificd, actualizeazi si rispunde de corcetitudinen datelor preluare in R.PLD.

Sectiunea I
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art 16 - Pe linie de stare civilii, serviciul public comunitar local de evidenfi a persoanelor are

urmiitoarele atribufii principale:

i) intoemeste, la corere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nagtere, de clsiitorie si de

deces, n dublu exemplar si elibercazil persoanclor fizice ndroptitite certificate doveditoare,
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privind actele 5i faptele de stare civili inregistrate, cerlificate de stare civild precum si extrase
multilingve doveditoare, privind actele si faptele de stare civild inregistrate;

b) inscric menfiuni pe marginea actelor de stare civild aflatc in pistrarc si trimite
comuniciiri de menfiuni pentru inscriere 1n registrele de stare civild exemplarul I saw, dupi caz,
exemplarul II, in conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitari a dispozitiilor In materic
de stare civili;

c)  elibereazh, gratuit, la cercrea autoritifilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele
de stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii 119/1996 cu privire la actele de stare civili, republicati si modificatd ,Legii
nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum gi ale Regulamentului nr, 679/2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceca ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie
a acestor date;

d)  clibereazi, la cererea persoanclor fizice, dovezi privind fnregistrarca unui act de stare
civild; dovezile cuprind, dupd caz, preciziri referitoare la mentiunile existente pe marginea
actului de stare ¢ivili;

¢)  ftrimite, structurilor de evidentii a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar
local de evidenii a persoanelor, a locului de domiciliu, fn termen de 10 zile de la data Intocmirii
actului de stare civild sau a modificrilor intervenite in statutul civil, comunicisti nominale
pentra niiscutii vii, cetiteni roméni, ori cu privire la modificirile intervenite fn statutul civil al
cetiifenilor roméini; actele de identilate ale persoanelor decedalte ori declaragiile din care rezulti
et persoancle decedate nu aw avul act de identitate sc trimit la structura de evidenld a
persoanclor din cadrul serviciului public comunitar local de evidenti a persoanclor de la
ultimul foc de domiciliu;

) {rimitc centrelor militare pind la data de 5 a lunii urmitoare Inrepistririi decesului,
documentu! de evidentd militurdl aflal asupra cetiifenilor incorporabili sau recrutilor;

g}  Intoemeste buletine statistice de naglere, de clisitorie, de deces st de divorl, ™
conformitate cu normele Institutului National de Statisticd, pe care le trimit, pani la data de 5 a
lunii urmitoare Tnregistririi, la Directia Judeteand de Statistici;

h) dispune miisurile necesare plsteiirii tegistrelor i certificatelor §i extraselor multilingve
de stare civild in conditii care si asigure evilarea deterioriirii sau a disparifiei acestora si asiguri
spatiul necesar destinat desBigurdeii activitiifii de stare civili;

i) atribuie codurile numerice personale, denumite in continvare C.N.P., din listele de
coduri precaleulate, pe care le plistreazi ¢i arhiveazd in conditii de depling securitate;

n propune necesarul de registre, cerlificate de stare civildi, formulare, imprimate auxiliare
§i cernealii speciald; pentre anul urmittor, $i Tl comunicd, anual, structurii de stare civild din
cadral D.G.E.P. Constania;

k)  reconstituie repistrele de stare civild pierdulc ori distruse - pariial sau tolal -, prin
copierea lextului din exemplarul existent, certiticiind exactitalea datelor inscrise prin semnare i
aplicarea sigilivlui gi parafei;

D primegle cererile de schimbarea numelui pe cale administrativii $i documentele
prezentate in molivare, de la persoanele domiciliate T or. Hirsova precum si dosarele de
schimbare de nume de Ia primiriile arondale uniliitii administrativ-teritorialii, spre verificare i
Tnaintare D.G.E.P. Constan{a.

m)  primegte cererile de Tnscrierc de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in
stritindtate, in statutul civil al persoanei, determinate de divorl, adoptie, schimbare de nume
sifsau prenume, precuin §i documentele ce sustin cererile respective, pe care le Tnainteazi
D.EPA.B.D., in vederea avizirii fnscricrii menfiunilor corespunzitoare sau, dupid caz, a
cmiterii aprobrii;

n) primeste cererile de transericre a certificatelor gi extruselor de stare civildi procurate din
strilindilate, nsotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau
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respingere a cererii de transcricre pe care il inainteazi, impreund cu intreaga documentatie, in
vederea avizirii prealabile de ciitre D.G.E.P. Constanta. in coordonarea cirora se afla;

0)  primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild §i efectucazi verificisi pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor dc stare civils sau 2 mentiunilor
nscrise pe acestea, Infocmegte documentalia si referatul cu propunere de aprobare sau
respingere §i le inaintcazi D.G.E.P. Constanta, pentru aviz prealabil, in vederea emiterii
dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de ciitre primarul unitiii administrativ-
teritoriale competente;

p) primegte cererile de reconstituire si inlocmire ulterioarii a actelor de stare civili,
intocmeste documentatia §i referatul prin care se propune primarutui unititii administrativ-
teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al D.G.E.P,
Constanta.

r) Inscric in registrele de siarc civild, de indati, mentiunile privind dobéndirea, redobndirea
sau renunfarca la cetifenia romind, in baza comunicirilor primite de la D.EP.A.B.D. prin
structura de stare civilii din cadrul D.G.E.P. Constanta

s) transmite, dupi inscrierea menfiunii corespunzitoare in actul de nastere, o comunicare cu
privire la schimbarea numelui Directici pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor
de Date, Directiei Generale de Pagapoarie din cadrul Ministerului Afacerilor Interne, Direcfic
Cazier Judiciar, Statistici si Evidente Operative din cadrul Tnspectoratului General al Polifici
Romine yi Directiei Generale a Finanjelor Publice judetene din cadrul Agentici Nagionale de
Administrure Fiscald, de la locul de domiciliu al solicitantului;

£} inainteazii . exemplarul [T al registrelor de stare civilii, in termen de 30 de zile de la data cind
toate filcle din registru au fost completate.

u) sesizeazii imedial D.G.E.P. Constanga, in cazul picrderii sau furtului unor documente de
stare civild cu  regim speeial;

v) elibereazi, la cererca persoanelor fizice Indreptiitite, certificate care sii ateste componenta
familiei, necesare refntregirii familiei aflate in striiinditate;

x) efeetueazi verificirile necesare avizirii cererilor de reconstiluire $i de fntocmire ulierioari a
actelor de stare civilii pentru cetiitenii roméni gi persoanele fiirfi cetdjenie domiciliate in
Romdnia;

y) cfectueazii verificiri si intocmegte referate cu propuneri in vederea avizirii de ciitre
D.G.E.P. Constan{a. a cererilor de inregistrarc tardivi a nasterit;

z) clectucazi verificdri §i intocmeste referate cu propuneri in dosarele avind drept obicct
anularea, completarea, modificarca pe cale judecitoreascid a actelor de stare civili ¢i a
menfiunilor existente pe marginca acestora, declararea judecitoreasci a disparifiei §i a mortii
unei persoanc;
aa) primeste cercrile de divort pe cale administrativi, semnate personal de ciitre ambii soti, in
fafa ofiterului delegat de la primiiria care are in piistrare actul de ciisitorie sau pe raza cireia se
afld ullima locuin{ii comunii a sofilor, inregistreazi cererile de divort pe cale administrativi, in
Registrul de intrarc-iesire al cererilor de divort §i acordd sofilor un termen de 30 de zile
calendaristice, pentru eventuala retragerc a acestora;
ab) confrunti documentele cu care se face dovada identitiifii solicitantilor (cererile de divort pe
cale administrativii, certificatele de nagtere, certificatul de ciisiitorie 5i actele de identitate gi,
dupd caz, declaratiile pe propria rispundere, date in fata ofiterului de stare civili, Tn cazul in
care ultima locuintii declarati nu este aceeasi cu domiciliul sau regedinga ambilor sofi inscrisfa
in actele de identitate) si constituie dosarul de divort;
ac) constatii desfacerea cisitoriei prin acordul sofilor, in conditiile Metodologiei cu privire Ia
aplicarca unilard a dispozifiilor n materie de stare civild, aprobati prin H.G. nr.64/2011,
elibereazi certificatul de divorf care va fi Inménat fostilor sofi intr-un termen maxim de 5 zile
lucritoare;



ad) solicitd, prin intermediul structurii de stare civild din cadrul serviciului public comunitar

judetean de evidentil a persoanclor, alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divort, a
numiirului certificatului de divort, care urmeazi a {i inscris pe acesta;
ae) comunicd la structura de evidenta persoanelor, din cadrul s.p.c.l.c.p. competent, pentru
fnregistrarea, in R.N.E.P., mentiunile referitoare la desfacerca cisitoriei pe cale
administrativi, in baza comuniciirilor transmise de ciitre primériile unitiitilor administrativ —
teriforiale care are in piistrare actul de cisitorie, dc primiriilc unititilor administrativ
teritoriale de la domiciliul sotilor care nu are in péstrare actul de ciisiitorie, de nolarii publici;
af) colaboreazii cu autorititile de siindtate publicd judetenc §i cu matemititile pentru
prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fiiri acte de identitate asupra lor sau a ciiror
identitate nu este cunoscuti si a cazurilor de piiriisire a copiilor nou-nascuti gi neinregistrati la
starea civili; _
ag) colaboreazi cu unititile sanitare, institutiile de protectic sociald si unititile de politie, dupi
caz, pentru cunoagterea permanentii a situaticl numerice i nominale a persoanelor cu situatic
neclaril pe linie de stare civild si de eviden{di a persoanelor, a demersurilor cc se fac pentra
punerea acestora in legalitate, piind la rezolvarea fieciirui caz in parte, precum gi pentru
clarificarea sitiatici persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuti;
ah) transmite, lunar/trimestrial/semestrial la D.G.E.P. Constanta. situatia indicatorilor specifici
activitiitii de stare civili;

ai) transmite, frimestrial, la D.G.E.P.. analiza situatiei privind puncrea n legalitate pe linie de

stare civiliyi de evidenia persoanclor a asisiatifor §i minorilor institutionalizali in unititile

sanilare si de prolectic sociali;

aj) intocmegle, trimestrial, Ancxa nr.4, referiloare a numiirul persoanelor care au solicital

transcricrea certilicatelor/exirasclor multilingve de stare civilil in registrele de stare civili

romine ca urmare a (re)dondndirii cetiffeniei romine;

ak) intocmegle semestrial situatia privind decesele neoperabile, respectiv decescle cetitfenilor

stritini decedati in Roménia;

al} desfiigoardt activitiiti de primire, examinare, evidéntd i rezolvare a petifiilor cetifenilor;

am) asiguril colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unititile operative ale M.AL,

in scopul realizdrii operative gi de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii;

an) formuleazd propuneri pentru mbunititires muncii, modificarca metodologiilor de lucru

ele.;

a0) rispunde de activititile de selecfionare, creare, lolosire gi piistrare a arhivei;

ap) exceuld actiuni gi controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile de

ordine publicd, In unitiifile sanitare si de proteclic socialil, In vederea depistiirii persoanclor a

ciiror naglere nu a fost nregistratdi in registrele de slare civild §i a persoanclor cu identitate

necunosculi;

aq) colaboreazii cu formatiunile de politic pentru identificarea unor cadavre si persoane cu
identitafe nccunoscultd, precum $i a piiringilor copiilor abandonati;

ar) rispunde de aplicarea intocmai a dispoitiifor legale, a ordinelor i instructiunilor care

reglementeazd activitatea pe linia regimului de stare civilii a persoanelor;

as) indeplineste i alle atributii specifice activitifii de stare civild, reglementale prin acte
norniive.

as) primeste cererile privind Inregistraren fardivi a nagterii sau a nasterii produse in striinditate

si nefnrogistratit Tn autoritiitile striiine sau Inregistratd cu date nereale i intocmeste referatul cu

verificiirile previizut de legislatia in domeniul;

at) infocmeste documentajia necesard avizirii cererii de fnregistrare tardiva a nagterii de clitre

serviciul public comunitar judelean de evidentdl a persoanelor si Intocmeste actul de nagtere In
buza avizului §i aprobiirii primarului;

g



af) prefau cererile de eliberare a certificatului de alestare a domiciliului §i a cetiijeniei
persoanclor fizice precum i documentele corespunzitoare $i ke inainfeazd Ia D.EP.AB.D.

au) ndeplinegte atribuliile stabilite prin Mctodologia comuni privind procedura de colectare,
actualizare, consultare si siergere a datetor in/din R.P.LD.

Scetiunea 11

ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 17 — Pe linie informatici, serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor are
urmdtoarele atributii principale:

i)

b)

)
)

k)

b

actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanclor cu datele privind persoana fizicd
in baza comunicirilor Tnaintate de ministerc §i alfe aotoritii ale administratiei publice
centrale gi locale, precum i u documentelor prezentate de cetiiteni cu ocazia soluliondrii
cererilor acestora;

actualizeazi Registrul National de Bvideniii a Persoanclor cu mentiunile operative, precum
si cu informatiile preluate din comunicirile primite si extrage din R.IN.E.P. situatii
statistice pe linie de evidenfi a persoanelor, utilizind aplicatiile informatice puse la
dispozitie de D.E.P. A B.D.;

preia in Registrul National de Evidentii a Persoanelor datele privind persoana fizic, in
baza comunicdrilor nominale pentru ndscutii vii, cetdteni roméini, ori cu privire la
modificiirile intervenile In statutul civil al persoanclor in vérsti de 0-14 ani, precum si
datele privind persoancle decedate;

preia in sistem informatizat imaginea cetitenilor care soliciti cliberarea actelor de
identitate sau care solicitii Inscrierca mentiunii de stabilire a regedintei in buletinul de
identitate;

opercazi In Registrul National de Evidenii a Persoanelor data Inménirii ciirfilor de
identitate si a ciirtilor de identitate provizorii;

clarificd neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie i situafia din teren,
respectiv din documentele cetiitenilor;

opereaz3i corectii asupra neconcordantelor Inregistrate In Registrul National de Evidents a
Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificiiri sau semnalate de alti utilizatori),
desfisoarii activitdfi pentru administrarea refelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, €ic.);

executd activitiiii pentru intrefinerea preventivi a echipamentelor din dotare;

evidentiazd incidentele de aplicatie i le solutioneazii pe cele referitoare la hardware $i
sistem de operare;

participd la operatii de instalare a sistemclor de operare a sofiware-ului de bazi si de
aplicatie pe echipamentele de calcul care compun sisiemul informatic local, fmpreuni cu
specialistii B.JA.B.D.EP;

asigurd inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de caleul prin firme de service;

m) asigurii protectia datelor si informatiilor gestionate si ia masuri de prevenire a scurgerii de

n)

o)

informatii clasificate si secrete de serviciw;
formuleazii propuneri pentru imbunitifirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru

efc.;
indeplinestc st alte atribufii privind actualizarea Registrului Nafional de Evidenti a
Persoanclor, reglementale prin acte normative.
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af) preiau cererife de eliberare a certificatului de atestare a domiciliului §i a cetifeniei
persoanelor lizice precum §i documentele corespunzitoare si fe inaintcazi Ia D.E.P.A.B.D.

au) indeplinegie afribufiile stabilite prin Melodologia comuni privind procedura de colectare,
actualizare, consultare gi stergere a datelor in/din R.P.1LD.

Sectiunea T

ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 17 - Pe linie informaticd. scrviciul public comunitar local de evidenfd a persoanclor are
urmiitoarcle atributii principale:

a)

b)

g)
h)

i)
i)

k)

D

aclualizeazii Registrul National de Bvidentii a Persoanelor cu datele privind persoana fizica
in baza comuniciirilor Inaintate de ministere si alte autoritili ale administratiei publice
centrale §i locale, precum §i a documentelor prezentate de eetdifeni cu ocazia golutiondrii
cererilor acestora;

actualizeazii Registrul National de Evidengi a Persoanclor cu mentiunile operative, procum
§i cu informatiile preluate din comunicirite primite si extrage din R.IN.E.P. situatii
statistice pe linie de evidenfi a persoanelor, utilizind aplicatiile informatice puse la
dispozitie de D.E.P.AB.D.;

preia in Registrul National de Evidenti a Persoanclor datele privind persoana fizics, in
baza comunicirilor nominale pentru niscufii vii, cetiteni romfini, ori cu privire la
modificirile intervenite Tn statutu! civil al persoanelor in varstd de (0-14 ani, precum gi
datele privind persoanele decedate;

preia in sistem informatizat imaginea cetitenilor care soliciti eliberarea actelor de
identitate sau care solicitd inscrierea mentiunii de stabilire a resedinfei in buletinul de
identitate;

opercazd in Registrul National de Evidenfi a Persoanelor data inménidrii cartilor de
identitate $i a ciirtilor de identitate provizorii;

clarifici neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din teren,
respectiv din documentele cetiitenilor;

opereaza corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de Evidentd a
Persoanclor (constatate cu ocazia unor verificiiri sau semnalate de alti utilizatori);
desfligoard activitali pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor la nivel de sistem de operarc (parole, drepturi de acces, etc.);

executd activitifi pentru Intrefinerca preventivi a echipamentelor din dotare;

eviden{iazd incidentele de aplicatic si le solutioneazi pe cele referitoare la hardware si
sistem de operare;

participd la operafii de instalare a sistemelor de operare a soflware-ului de bazi i de
aplicatie pe echipamentele de caleul care compun sistemul informatic local, Impreuns cu
specialigtii BJABD.EP.;

asigurii inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de caleul prin firme de service;

m) asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si ia misuri de prevenire a scurgerii de

n)

0)

informatii clasificate si secrete de serviciu;

formuleazi propuneri pentru imbundtifirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
elc.;

indeplineste $i allc atributii privind actualizarca Registrului National de Lvidentd a
Persoanclor, reglementate prin acle normative,
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Sectiunea IV

ATRIBUTH PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA,
SECRETARIAT ST RELATI CU PUBLICUL

Art. 18 — In domeniul analizi-sintezii, secretariat si relafii cu publicul, serviciul public

comunitar local de evidentii a persoanclor are urmdtonrele atributii principale:

u) primesle, inregistreazd §i  line  evidenia ordinclor, dispozitiilor, instructiunilor,
regulamentelor, gtampilelor gi sigiliilor, asiguriind repartizarea lor in cadrul serviciului;

b) veritici modul in care se aplicd dispozitiile legale cu privire Lu apirarea secretului de stat gi
de serviciu, modul de manipulare si de plstrare 2 documentelor secrete;

c) organizeazd $i asigurd infrefinerea, exploatarea si seleciionarea fondului arhivistic
neoperativ constituit In nivelul serviciului, To conformitate cu dispozitiile legale in materic;

d) asigurdl Tnregistrarca intriiriifiesirii tuturor documentelor §i clasarea acestora in vederea
arhivilrii:

¢) repartizeazd §i expediazit corespondenta dupil exceutarea operatiunilor de Tnregistrare in
registrele special destinate;

1) asigurii primirea §i fnregistrarea potitiilor §i urniiirestc rezolvarca acestora in termenul lepal;

g) organizeaza §i desfiisoarsi activitatea de primire Tn audienii a cetifenilor de ciitre conducerea
serviciului sau fucriitorul desemnat;

) centralizeazd principalii indicatori realizati, verifici modul de tndeplinire a sarcinilor
propuse si infocmeste sintezele, situatiile comparative gi analizele activitiitilor desfisurate
periodic;

i) transmite serviciului public comunifar judelean de cvidentd a persoanclor, sintezele si
analizele intocmite;

1) asigurii constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezultate
din activitaica de profil.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art. 19 - (1) Atribuliile coordonatorutui serviciului public cormunitar local de evidenti a
persoanelor §i ale personalului cu functii de executie sunt previizute in figele posturilor,

@) In raport de modificirile inlervenite Tn structura sau activitatea serviciului public
comunitar local de evidenidi a persoanelor, figele posturilor pandi la funclia de sef de biron,
inclusiv, vor {i reactunlizate. cu aprobarea selului serviciului.

(3) Fign postului selului scerviciului va fi reactualizati numai cu aprobarea
Consiliului local fisa postului sc aprobi de gelul ierarhic superior, Tn speli secretar sau primar,
dupit caz.)

(4) Pe baza extraselor din prezentul regulament selul serviciului public comunitar
intocmeste figele posturilor pentru toate funcliile din structurii, pe care le aprobi primarul
localitiyii.

Art. 20 - Personalul serviciului public comunitar va fi incadrat in grupa de munci
corespunziitoare, conform reglementiirilor In vigoare.



Art. 21 - Personalul serviciului public comunitar local estc obligat si cunoasci si sii aplice
intocmai, prevederile prezentului regulament, Tn pérfile ce-1 privesc.

SEFUL SERVICTULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL ORASULUI HiRSOVA
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ROMANIA
JUDETUL CONSTANTA

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI! CRUCEA

HOTARAREA
L 1t4din2s.11.2021

privind aprobarea infiintérii Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al comunes Cruces,
Jjudetul Constanta

Anaiizénd temeiurile juridice, respectiv:

a) art. 15 alin.(2), art.120 alin.(1) si alin (2), art.121 alin(1) si alin. (2) si art.138 alin, (13 si alin. {4) din
Constitutia Romaniei ,republicats;

b) art. 3 si 4 din Carta europeanz a autonomiei locale » adoptatd la Strasbourg la 15 octombrie 1985
ratificatd prin Legea nr.199/1997;

) art. 7 alin(2} din Codul civil al Romaniei , adoptat prin Legea nr.287/2009 republicat cu modificarile
sl completarile ulterioare,

Tinénd cont de;

a) prevederile art. 4 alin. 1 si art. 9 alin. 3 din Ordonanata Guvenrului nr. 84/2001 privind infiintarea,
oraganizarea si functionarea serviciiilor publice comunitare de evidents a persoanelor, aprobata
prin Legea nr. 372/2002, cu modificirile si completarile ufterioare;

b) prevderile art. 4 din H.G. 2104/2004 pentru aprobarea Metodologiel privind criteriile de
dimensionare a numarului de functit din aparatul serviciitor publice comunitare de evidentd a
persoanelor, constituirea patrimoniulul si managementul resurselor umane, financiare si material;

) 'prevederile art. 3 alin. 1 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, cu modificarile si
completarile ulterioare,

Ludnd act de:

a) avizul Directiel Pentru Evidenta Persoanelor sl Administrarea Bazelor de Date din cadrul Ministerului
Administratiei si Internefor,

b) adresa Institutiei Prefectului - Judetul Constanta nr.19886/06.08.2021 prin care se comunica
numarul maxim de posturi care ar putea fi alocate Serviciului Public Comunitar Local de Evident3 a
Persoanelor al comunei Crucea,

¢} adresa primariei orasului Hirsova referitoare la acordul privind Tnfiintarea ServiciuluiPublic
Comunitar Local de Evident3 a Persoanelor Tn comuna Cruces,

d) referatul de aprobare intocmit de primarul eemunei Crucea . privind fundamentare nfiintarii unui
serviciu public comunitar tocal de evidents a persoanelor n comuna Cruces,

e) raportul de specialitate fa proiectul de hotirare Inregistrat cu nr.4558/18.08.2021,



Tn temeiul prevederiior art, 139 alin. (1) coroborat cu art. 196 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de urgents a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si complet3rile ulterioare,

CONSILIUL LOCAL AL COMUNE! CRUCEA
adopta prezenta hotarare:

Art. 1 - 5e aproba Infiintarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al comunei
Crucea, fara personalitate juridica, prin reorganizarea compartimentului de stare civild din aparatul de
specialiate al primarului comunei Crucea si prin preluarea atributiiler de la Serviciul Public Comunitar

local de Evidenta Persoanelor Harsova.

Art. 2 - Se aprob3 Oranigrama si Statul de functii aleServiciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor al comunei Crucea, conform Anexelor nr.1 si nr.2, ce fac parte intagrantd din prezenta
hotdrare.

Art. 3 - Se aprobé Regulamentul de organizare si functionare a Serviciului Public Comunitar Local de
Evidenta a Persoanelor Crucea, conform Anexei nr.3, ce face parte integranta din prezenta hotarére.

Art, 4 - Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al comunei Crucea, judetul
Constanta va presta servicli de evidentd de evidenta a persoanelor si pentru urmatoarele localititi:
Horia, Pantelimon si Topalu.

Art. 5 - Prezenta hotérare se comunica Institutiei Prefectului - Judetul Constanta, Directiei pentru
Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date , Directia Generale de Evidents a Persoanelor
Constanga, Serviciuiui Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Héarsova de citre secretarul

general al comunei Crucea, Judetul Constanta.

PRESEDINTE DE SEDINTA, CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE:
Borel DRAGAN ™ )\ SECRETARUL GENERAL AL COMUNE! CRUCEA,

Reveicuta GURG
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CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI CRUCEA

REGULAMENTUL

PRIVIND ORGANIZAREA 81 FUNCTIONAREA

SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL COMUNEI CRUCEA



CAPITOLUL I
DISPOZITH GENERALE

Art. 1. - Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor al comunei Crucea , judeful
Constanta se organizeaza an subordinea consiliului focal al comunei Crucea . in temeiul art. 1, alin.
(1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor
publice comunitare de evidenta a persoanelor, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
372/2002, cu modificarile si completarile uitericare si 0.G.63/2010 cu modificarile si completarile
ulterioare.

Art, 2~ (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor este constituit in conformitate
cu prevederile art.25, alin.(1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

(2)Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor al comunei Crucea se constituie fara
personalitate juridica, prin hotarare a consiliului local.

Art. 3.~ (1)Scopul serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este acela de a exercita
competentele ce-i sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor actelor normative
care reglementeaza activitatea de evidenta a persoanelor si stare civila, in sistem de ghiseu unic.
(2)Activitatea serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor se desfasoara in interesul
persoanei si al comunitatii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza si in executarea legil.
Art. 4, — Activitatea serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este coordonata si
controlata metodologic, in mod unitar, de Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea
Bazelor de Date, denumita in continuare D.E.P.A.B.D., si de Serviciul public comunitar de evidenta a
persoanelor al judetului Constanta.

Art. 5. — (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor asigura intocmirea, pastrarea,
evidenta si eliberarea actelor de stare civila, a cartilor de identitate, a cartilor electronice de identitate
si a cartilor de alegator, in sistem de ghiseu unic.

(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public comunitar local de
evidenta a persoanelor colaboreaza cu celelalte structuri ale primariei, ale Ministeralui Administratie
si Internelor si coopereaza cu autoritatile publice, precum si cu persoane fizice si persoane juridice, pe
probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor normative in vigoare.

CAPITOLUL II
ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR

Art.6. — (1) Structura organizatorica, statul de functii si regulamentul de organizare si functionare ale
serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor se stabilesc prin hotarare a consiliului
local al comunei Crucea , cu avizul prealabil al D.E.P.A.B.D si al Agentiei Nationale a Functionarilor

Publici.
(2) Organigrama serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este prevazutz in anexa

nr.1 la prezentul regulament.
(3) Statul de functii al serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este prevazut in

anexa nr.2 a prezentului regulament.
Art.7. — Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor are atributii pe linie de:



a) — evidenta persoanelor si eliberare a actelor de identitate;

b} — stare civila;

Art.8. — (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor exercita atributiile ce-1 sunt
conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetatenilor care au domiciliul sau resedinta pe raza de
competenta.

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la baza relatit de

autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control, potrivit atributiilor
stabilitepentru fiecare structura componenta in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea servieinlui public comunitar

local de evidenta a persoanelor si structurile subordonate acestuia in scopul mentinerii, pastrarii si
perfectionarii starii de functionalitate a serviciului. Acelasi tip de relatii se stabilesc intre sef si
personalul subordonat acestuia.

Art.9. — (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor este organizat la nivel de
serviciu si are in componenta compartimentul de stare civila si compartimentul de evidenta a
persoanelor.

(2) La nivelul serviciului public comunitar de evidenta a persoanelor, activitatea de control si
coordonare este atributul conducerii si se realizeaza prin intermediul coordonatoruiui. De aasemenea,
in activitatea de control, pe linii specifice de munca, coordonatorul poate angrena si alt personal
specializat din cadrul structurilor proprii.

(3) In cadrul compartimentului unde nu sunt prevazute functii de conducere, se stabilesc relatii de
autoritate functionale intre personalul cu functia cea mai mare si restul personalului acestor structuri,
in vederea indrumarii si imbinarii in mod unitar a activitatil acestora, a echilibrarii sarcinilor si a
armonizarii eforturilor necesare pentru asigurarea unitatii de actiune in vederea indeplinirii
obiectivelor propuse.

Art.10. — (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor primeste si solutioneaza
cererile cetatenilor pe probleme specifice de evidenta a persoanelor din comuna Crucea in care
functioneaza serviciul.

(2) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor primeste si solutioneaza cererile
cetatenilor pe probleme specifice de evidenta a persoanelor din comuna Crucea , precum si din
comunele arondate acestui serviciu, respectiv : Topalu, Horia, Pantelimon si la care nu s-au
constituit inca servicii publice comunitare locale.

(3) Modificarea arondarii actuale a servicinlui public comunitar local de evidenta a persoanelor se
stabileste prin hotarare a consiliului judetean, la propunerea serviciului public comunitar judetean, cu
avizul prealabil al Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrare a Bazelor de Date.

Art.11. - (1) Conducerea serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este asigurata
de seful serviciului.

(2) Seful serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este numit sau eliberat din
functie prin hotarare a consiliului local, in conditiile Jegii, cu avizul prealabil al Directiei pentru
Evidenta Persoanelor si Administrare a Bazelor de Date in conformitate cu prevederile art.9. alin.(2)
din Metodologia privind criteriile de dimensionare a numarului de functii din aparatul serviciilor
publice comunitare de evidenta a persoanelor, constituirea patrimoniului si managementul resurselor
umane, financiare si materiale, aprobata prin Hotararea Guvernului nr.2104/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Art.12, — (1) Seful serviciului reprezinta serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor in
relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primariei, cu sefii (comandantii) unitatilor din Ministerul
Administratiei si Internelor, cu institutiile si organismele din afara sistemului Ministerului
Administratiei si Internelor, potrivit competentelor legale.



(2) In aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, seful serviciului public comunitar local
de evidenta a persoanelor emite dispozitii obligatorii pentru tot personalul din subordine, in

conformitate cu prevederile legale.
(3) In conditiile legii si reglementarilor specifice, seful serviciului public comunitar Jocal de evidenta

a persoanelor poate delega unele atributii din competenta sa altor persoane din subordine.

Art.13. — (1) Seful serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor raspunde in fata
consiliutui local de intreaga activitate pe care o desfasoara, potrivit prevederilor fisei postului.

(2) Personalul serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor raspunde de intreaga
activitate pe care o desfasoara, in fata sefului serviciulul.

CAPITOLUL III §
ATRIBUHILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENIA
A PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evidenN3 a persoanelor are urmétoarele atribufii
principale:

a) intocmeste, tine evidenta si elibereaza certificatele de stare civild;

b) tnregistreazi actele si faptele de stare civild, precum si mentiunile si modificarile intervenite In
statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii;

¢) intocrneste si pastreazi registrele de stare civild, In conditiile legii;

d) intocmeste, completeazi, rectific, anuleazi sau reconstituie actele de stare civila si orice mentiuni
efectuate pe actele de stare civils, in conditiile legii;

e) constatd desfacerea casatoriei, prin divorf pe cale administrativé, daci sofii sunt de acord cu divorful
si nu au copii minori, niscuti din cisatorie sau adoptati;

f) actualizeaza Registrul Judetean de Evidentd a Persoanclor, cu datele de identificare si adresele
cetitenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competentd teritoriald a serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor;

o) utilizeaza si valorifica Registrul National de Evidentd a Persoanelor;

h) furnizeaz3, in cadrul Sistemului national informatic de evidentd a populatiei, denumit in continuare
S N.LE.P., date necesare pentru actualizarea Registrului NaNional de Evidentd a Persoanelor;

i) furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanei citre autoritatile si
institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si citre cetdteni;

3) primeste, in sistem de ghiseu unic, cererile si documentele necesare in vederea eliberdrii cartilor de
identitate, si le tnainteaza serviciului public comunitar judetean deevideniz a persoanelor;

k) primeste de la structurile competente crtile de identitate, pe care le elibereaza solicitantilor;

1) tine registrele de evidentd pentru documentele eliberate;

m) constati contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legit;

n) indeplineste si alte atributii specifice activitdtii de evidentd a persoanelor, reglementate prin acte

normative.

Sectiunea I

ATRIBUHI PE LINIE DE EVIDENIA A PERSOANELOR SI ELIBERARE A ACTELOR DE
IDENTITATE

Art. 15 - In domeniul evidentei persoanelor si eliberarii actelor de identitate, serviciul public
comunitar local de evidenta a persoanelor are urmatoarele atributii principale:



v) raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeazi activitatea pe linia regimului de evidentd a persoanelor;

w) constatd contraventiile si aplics sanctiuni, In conditiile fegii;

x) Indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidentd a persoanelor, reglementate prin acte
normative.

aa)  Identificd, actualizeazs si raspunde de corectitudinea datelor preluare in R.P.LD.

Sectiunea II
ATRIBUHI PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 16 — Pe linie de stare civild, serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are
wmatoarele atributii principale:

a) Intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nagtere, de cdsitorie s1 de deces, in
dublu exemplar si elibereazi persoanelor fizice indreptatite certificate/extrase multilingve
doveditoare, privind actele 5i faptele de stare civila inregistrate;

b) Inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimite comuniciri de
mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila exemplarul I sau, dupd caz, exemplarul I1, in
conditiile metodologiei ¢u privire la aplicarea unitars a dispozitiilor in materie de stare civili;
c) elibereazd, gratuit, la cererea autorittilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare
civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii
nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si ale Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

d) elibereazi, la cererea persoanclor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civils
dovezile cuprind, dup# caz, preciziri referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de stare
civila; '

e) trimite, structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor, la care este arondat unitatea administrativ-teritoriali, in termen de 10 zile de
la data Intocmirii actului de stare civild sau a modificirilor intervenite In statutul civil, comuniciri
nominale pentru nascutii vii, cetiteni romani, ori cu privire la modificarile intervenite tn statatul civil
al cetdtenilor roméani; actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezults ca
persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidentd a persoanelor din
cadrul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor de 1a ultimul loc de domiciliu;

3

) trimite centrelor militare pani la data de 5 a lunii urmtoare Tnregistrarii decesului, documentul
de evidenta militar3 aflat asupra cetitenilor incorporabili sau recrutilor;
g) trimite, structurilor de stare civild din cadrul servieiul public comunitar local de evidents a

persoanelor, la care este arondati unitatea administrativ-teritoriald, pani la data de 5 a lunii urmétoare,
certificatele anulate la completare;

h) Intocmeste buletine statistice de nagtere, de cis#torie si de deces, in conformitate cu normele
Institutului National de Statistics, pe care le trimit, pénd la data de 5 a lunii urmétoare inregistrarii, la
Directia Judeteans de Statistica;

i) dispune mésurile necesare pastrarii registrelor, certificatelor, si extraselor multilingve de stare
civild in conditii care s3 asigure evitarea deteriorrii sau a disparitiei acestora si asigura spatiul necesar
destinat desfasurarii activitatii de stare civila;

) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precaleulate, pe care le pastreazi si arhiveazi in conditii de deplind securitate;



z) efectueaza verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa;

22)  primeste cererile de divort pe cale administrativi, semnate personal de citre ambii sofl, In fata
ofiferului delegat de la priméria care are In péstrare actul de cas&torie sau pe raza cireia se afls ultima
locuintd comuna a sotilor, inregistreazi cererile de divort pe cale administrativa, in Registrul de
intrare-iesire al cererilor de divort si acorda sofilor un termen de 30 de zile calendaristice, pentru
eventuala retragere a acestora;

ab) confruntd documentele cu care se face dovada identitatii solicitantilor (cererile de divort pe cale
administrativa, certificatele de nagtere, certificatul de casitorie si actele de identitate st. dupi caz,
declaratiile pe propria rispundere, date in fata ofiterului de stare eivila, tn cazul in care ultima locuinti
declarati nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinta ambilor soti Tnscris/d n actele de identitate) si
constituie dosarul de divort;

ac) constaté desfacerea cisitoriei prin acordul sotilor, In conditiile Metodologiei cu privire Ia aplicarea
unitard a dispozitiilor in materie de stare civila, aprobati prin H.G. nr.64/2011, elibereazi certificatul
de divort care va fi fnménat fostilor sofi intr-un termen maxim de S zile lucritoare;

ad) solicitd, prin intermediul structurii de stare civils din cadrul serviciului public comunitar judetean
de evident# a persoaneclor, alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divort, a numarului
certificatului de divort, care urmeazi a fi inscris pe acesta;

ae) comunicd la structura de evidenta persoanelor, din cadrul s.p.clep. competent, pentru
Inregistrarea, in R.N.E.P., mentiunile referitoare la desfacerea cisitoriei pe cale administrativa, in baza
comunicrilor transmise de citre primériile unititilor administrativ — teritoriale care are in pistrare
actul de cistorie, de primériile unitatilor administrativ — teritoriale de la domiciliul sotilor care nu
are In péstrare actul de césitorie, de notarii publici;

ef) colaboreazi cu autorititile de sinitate publicd judetene si cu maternititile pentru prevenirea
cazurilor de internare a gravidelor fir3 acte de identitate asupra lor sau a ciror identitate nu este
cunoscutd i a cazurilor de pardsire a copiilor nou-ndscuti si nefnregistrati la starea civila;

ag) colaboreazd cu unitatile sanitare, institutiile de protectie sociald si unititile de politie, dupi caz,
peniru cunoasterea permanents a situatiei numerice st nominale a persoanelor cu situatie neclard pe
linie de stare civild §i de evident a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in
legalitate, pani la rezolvarea fiecirui caz in parte, precum §i pentru clarificarea situatiei
persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuta;

ah) transmite, lunar, la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor specifici;

al) transmite, trimestrial, la S.P.C.J.E.P. analiza situatiei privind punerea in legalitate pe linie de stare
civilagi de evidenta persoanelor a asistatilor §i minorilor institutionalizati in unitatile sanitare si de
protectie sociali;

aj) Intocmeste, trimestrial, Anexa nr.4, referitoare la num3rul persoanelor care au solicitat transcrierea
certificatelor/extraselor multilingve de stare civila in registrele de stare civild roméne ca urmare a
(re)dondndirii cetéiteniei roméane;

ak) intocmeste semestrial situatia privind decesele neoperabile, respectiv decesele cetitenilor straini
decedati In Roménia;

al) desféigoard activitati de primire, examinare, evidents si rezolvare a petitiilor cetdfenilor;

am) asigurd colaborarea i schimbul permanent de informatii cu unitatile operative ale MLAL, Tn
scopul realizérii operative §i de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii;

an) formuleazi propuneri pentru imbunatitirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.;

a0) rdspunde de activititile de selectionare, creare, folosire st péstrare a arhivei;

ap) executd actiuni §i controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile de ordine
publicd, In unitafile sanitare §i de protectie sociala, in vederea depistarii persoanelor a ciror nagtere nu
a fost Inregistratd in registrele de stare civild si a persoanelor cu identitate necunoscuti;

aq) colaboreazi cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre §i persoane cu identitate

BecUnNoscutd, precum §i a périntilor copiilor abandonati;



m) asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si ia misuri de prevenire a scurgerii de
informatii clasificate si secrete de serviciu;

) formuleaza propuneri pentru Imbunatdtirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.;
0) indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidenti a
Persoanelor, reglementate prin acte normative.

Sectiunez IV
ATRIBUTH PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA, SECRETARIAT SIRELATIICU
PUBLICUL

Art. 18— In domeniul analizd-sintezd, secretariat si relatii cu publicul, serviciul public comunitar local
de evidenti a persoanelor are urmitoarele atributii principale:

a) primeste, Inregistreazi i tine evidenta ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor, regulamentelor,
stampilelor §i sigiliilor, asigurdnd repartizarea lor in cadrul servicinlui;

b) veriticd modul in care se aplica dispozitiile legale cu privire la apararea secretului de stat si de
serviciu, modul de manipulare §i de pastrare a documentelor secrete;

c) organizeazi §i asigwi intretinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic neoperativ
constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale Tn materie;

d) asigurd inregistrarea intrarii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea
arhivarii;

e) repartizeazi §i expediazd corespondenta dupd executarea operatiunilor de $nregistrare in
registrele special destinate;

) asigurd primirea §i inregistrarea petitiilor si urmareste rezolvarea acestora in termenul legal;
g) organizeazi §i desfisoard activitatea de primire in audien{d a cetidtenilor de citre conducerea
serviciului sau lucritorul desemnat;

h) centralizeaza principalii indicatori realizati, verifici modul de indeplinire a sarcinilor propuse
s1 intocmeste sintezele, situatiile comparative §i analizele activitatilor desfisurate periodic;

i) transmite serviciului public comunitar judetean de evident a persoanelor, sintezele si analizele
intocmite;

i) asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezultate din

activitatea de profil.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art. 19, — Prezentul regulament se completeaza cu orice alte prevederi cuprinse in legislatie, care
privesc probleme de organizare, sarcini si atributii noi, ori necesitatile legale pe care disciplina muncii

o solicita,
Art. 20. — Atributiile functionarilor publici si a personaluiui contractual din cadrul serviciului public

vor fi prevazute in fisele postului.

Art. 21. — Personalul serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este obligat sa
cunoasca si sa aplice intocmai prevederile prezentulu regulament de organizare si functionare,

Art, 22 - Personalul serviciului public comunitar va fi incadrat conform prevederilor legale,



ROMANIA
JUDETIUUL CONSTANTA

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI CRUCEA

HOTARAREA

nr. 51 din 07.04.2022

privind modificarea Hotdrarii Consifiuiui local nr. 174/25,71.2021 privind aprobarea
infiintérii Serviciului Public Cornunitar Local de Evidentd a Persoanelor al comunef
Crucea, judeful Constanta

Analizénd temeiurile juridice, respectiv;
a) art. 15 alin.(2), art.120 alin{1} si alin {2}, art.1271 alin.(1) si alin. (2) si art.138 alin. (1) si alin. (4) din
Constitutia Romaniei ,republicats;

b} art. 3 si 4 din Carta europeana a autonomiei jocaie , adoptatd la Strasbourg fa 15 octombrie 1985
ratificata prin Legea nr.199/1997;

¢} art. 7 alin{2) din Codul civil al Romaniei , adoptat prin Legea nr.287/2009 repubilicat cu maodificarile
si completarile ulterioare,

Tindnd cont de:

a) prevederile art. 4 alin. 1 si art. @ alin. 3 din Ordonanata Guvenrului nr. 84/2001 privind Infiintarea,
oraganizarea si functionarea servidiiilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, aprobatd
prin Legea nr. 372/2002, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

b} prevderile art. 4 din H.G. 2104/2004 pentru aprobarea Metodalogiel privind criteriile de
dimensionare a numarului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidenta a
persoanelor, constituirea patrimoniului si managernentul resurselor umane, financiare si material;

) prevederile art. 3 alin. 1 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, cu modificarile si
completarile ulterioare,

Luand act de:

a) avizul Directiei Pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date din cadrul
Ministerului Administratiei si Internelor, nr.D16705

b) adresa Institutiei Prefectului - judetul Constanta nr.19886/06.08.2021 prin care se comunica
numarul maxim de posturi care ar putea fi alocate Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor al comunei Crucea,

¢) adresa primériel orasului Hirsova referitoare la acordul privind infiintarea ServiciuluiPublic
Comunitar Lacal de Evidentd a Persoanelor in comuna Crucea,

d) referatul de aprobare intocmit de primarul comunei Crucea , privind adresa primarie comunei
Topalu nr.672/04.03.2022 cu privire la hotardrea de a raméne arondati la Serviciul Public Comunitar
Local de Evidenta Persoanelor HARSOVA,,

e) raportul de specialitate la proiectul de hotdrare inregistrat cu nr. 2332/06.04.2022,

f) avizul comisiei de specialitate juridica si de disciplind , amenajarea teritoriului i urbanism,



In temewl prevederior art 132 alin, (1) sf alin. (3) lin. h) coraborat cu art. 194 ahin, (1) lit, 8) din Qrdonania
de urganid a Guvernubui nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu madificarile si completarile
Literioare,

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI CRUCEA

adopta prezenta hotarare;

Art. 1 - Se aprobd modificarea Hotardrii Consiliviui local nr.114/25.11.2021 privind aprobarea infiintari
Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al comunei Crucea, judetul Constanta, in
sensul ¢a art.4 va avea urmatorul cuprins:

Serviciuiui Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al comunel Crucea, judetul Constanta va
presta servicil de evidentd a persoanelor pentru urmatoarele localitati: Crucea, Horia, Pantelimon.

Art. 2 - Prezenta hotdrare se comunicd Institutiei Prefectului - Judetul Constanta, Directiei pentru
Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date , Directia Generale de Evidentd a Persoanelor
Constanta, Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Harsova de cdtre secretarul
general al comunei Crucea, Judefui Constanta.

-

PRESEDINTE D/E’éEDl/N‘[Z\,, _, S CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE:
Vasile BERCUTA S SECRETARUL GENERAL AL COMNELI CRUCEA,
Reveicuta GURGU;

PROCEDURI ADMINISTRATIVE OBLIGATORI,
anterioare atestdrii autenticitatii Hotararii Consiliuiui Local nr, 51 /07.04.2022

. PROCEDURA DE VOT UTILIZATA Vot prin ridicarea mainii individual
- HOTARARE CU CARACTER NORMATIV

Hotarare care se adopta cu votul:

0 i s - - . Voturi necesare 7
. majoritatii absolute a consilierilor localiin functie
1 Numérul consifieritor locali, potrivit legii 13
2 Numarul consitierilor locali in functie 13
3 Numairul consilierilor locali prezenti la adoptarea hotdrarii 9
4 . Numdrul voturilor ,,PENTRU” ‘ g
5  Numarul voturilor ,,TMPOTRIVA” Voturile ,ABTINERE" se 0
numara la voturile
6 - Numéarul voturilor ,ABTINERE" ,,iMPOTR'VA". 0
7  Numsrul consilierilor locali care absenteaza motivat 0
8  Numérul consilierilor locali care absenteaza nemotivat 4
5 Numarul consilierilor locali care nu iau parte la deliberare si la adoptarea hotararii, 0

neavéand drept de vot
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PROCEDURI ADMINISTRATIVE OBLIGATORII,
utterioare adoptérii hotarérii consiliulut local nr. 51/ 07.04.2022

QPERATIUNI EFECTUATE

Adoptarea hotdrarii
: Zomunicarea catre primar
. Jata péna la care hotararea trebuie comunicatd prefectuiui,
© otrivit legii

Comunicarea catre prefectul judetului

Aducerea la cunostintd publica

- Devine obligatorie si produce efecte juridice incepand cu

Data

2
07.04.2022

20.04.2022 -

Semnatura
persoanei
responsabhile sa
efectueze
procedura

3
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ROMANIA e
JUDETUL CONSTANTA

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI CRUCEA

HOTARAREA
nr. 72 din 27.06.2022

privind modificarea Hotérarii Consifiului focal nr.114/25.11.2021 privind aprobarea
infiin{arii Serviciutui Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al comunei
Cruces, judetul Constanta

Analizdnd temeiurile juridice, respectiv;
a) art. 15 alin.(2), art.120 alin.(1) si alin (2), art.121 alin{1) si alin. {2) si art.138 alin. (1) si alin. (4) din
Constitutia Romaniei republicata;

b} art. 3 si 4 din Carta europeana a autonomiei locale , adoptats Ia Strasbourg [a 15 actombrie 1985
ratificata prin Legea nr.199/1997;

¢) art. 7 alin(2) din Codul civil al Romaniei , adoptat prin Legea nr.287/2009 republicat cu modificarile
si completarile ulterioare,

Tindnd cont de:

a) prevederile art. 4 alin. 1 si art. 9 alin. 3 din Ordonanata Guvenrului nr. 84/2001 privind tnfiintarea,
oraganizarea si functionarea serviciiilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, aprobata
prin Legea nr. 372/2002, cu modificarile si completarile ulterioare;

b} prevderile art. 4 din H.G. 2104/2004 pentru aprobarea Metodologiei privind criteriile de
dimensionare a numadrului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evident3 a
persoanelor, constituirea patrimoniului st managementul resurselor umane, financiare si material;

c) prevederile art. 3 alin. 1 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, cu modificarile si
completarile ulterioare,

Luand act de:

a) avizul Directiei Pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date din cadrul
Ministerului Administratiei si internelor, nr.D16705

b} adresa Institutiei Prefectului - Judetul Constanta nr.11980/20.05.2022 prin care se comunica
numarul maxim de posturi care ar putea fi alocate Sarviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor al comunei Crucea,

¢} referatul de aprobare Intocmit de primarul comunei Crucea , privind adresa primériei comunei
Horia nr.14298/09.05.2022 cu privire la hotarérea de a raméne arondati la Serviciul Public Comunitar
Local de Evidenta Persoanelor HARSOVA , transmisa citre Directia Generald de Evidentd a
Persoanelor Constanta, Tnregistrat sub nr.4497/15.06.2022,

e) raportul de specialitate la proiectui de hotdrare Tnregistrat cu nr. 4502/15.06.2022,

) avizul comisiet de specialitate juridica si de disciplind , amenajarea teritoriului si urbanism,
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in termnal prevaderilor art. 139 alin. (1) 51 alin. (3) lit. h) coroborat cu art. 196 ahn, {116z &) din Qrdonanta
de urgenta a Guvernulul ne. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarite < st completdrile
utterioare,

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI CRUCEA

adoptd prezenta hotarare:

Art. 1 - Se aproba modificarea Hotararii Consiliului local nr.114/25.11.2021 privind aprobarea infiintarii
Serviciudui Public Comunitar Local de Evidentd a Persocanelor al comunei Crucea, judatul Constanta, in
sensul ca art.4 va avea urmatorul cuprins:

Serviciukui Public Comunitar Local de Evident a Perscanelor al comunai Crucea, judetul Constanta va
presta servicii de evidenta a persoanelor pentru localitatile Crucea si Pantelimon.

Art. 2 - Prezenta hotéirdre se comunica institutie Prefectului - Judetul Constanta, Directiei pentru
Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date , Directia Generale de Evidentd a Perscanelor
Constanta, Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Harsova de catre secretarul
general al comunei Crucea, Judetu] Constanta,

- ,_....\

PRESEDINTE DE/SEDIN"{A " CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE:
Vasile BERCUTA - N SECRETARUL GENERAL AL COMUNEI| CRUCEA,
Reveicuta GURGL(J‘

PROCEDURIADMINISTRATIVE OBLIGATORII,
anterioare atestarii autenticitatii Hotararii Consiliului Local nr. 72 / 27.06.2022

PRDCEDURA DE VOT UTILIZATA ~ Vot prin ridicarea mainii individual

HOTARARE CU CARACTER NORMATIV

Hotarare care se adopta cu votul:

0 . Voturi necesare : 7
, majorttatix absolute a consmerllor focalitn funct:e .

1 Numarul consrllernor Iocah, potrivit legi P13

2 . Numarul consntenlor localiin functue 13

3 Numaru! cons:henlor iocah prezentl la adoptarea hotaram .12

4 Numérul voturl!or +PENTRU" 12

5 Numarul voturilor ,,IMPOTRIVA” Voturile ,ABTINERE"se ¢ 0
S S C e imars 1a veturile e e
&  Numarul voturilor ,,AB]‘INERE" IMPOTRIVA”. ;0

7 Numarui consnllerllor Iocall care absenteaza motlvat 0

8 Numarul consuherllor Iocah care absenteaza nemot:vat oo

g Numdrul consilierilor locali care nu iau parte la del!berare si !a adoptarea hotdrarii, 0

neavand drept de vot
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PROCEDURI ADMINISTRATIVE OBLIGATORII,
thterioars adoptérit hotdrarii consiliului local nr. 72 7 27.06.2022

OPERATIUNI EFECTUATE

Adoptarea hotararii
Comunicarea cdtre primar

Data péné la care hotérarea trebuie comunicata prefectului,
potrivit legii

Comunicarea cdtre prefectul judetului
Aducerea la cunostintd publica

Devine obligatorie si produce efecte juridice incepand cu

Pagira 3din 3

Semndtura
persoansai
Data responsabile sa
efectueze
procedura
2 3

27.06.2022
08.07.2022





