ROMANIA
JUDETUL CONSTANTA
CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA

privind modificarea organigramei, a statului de functii si 2 Regulamentului de organizare si functionare
a aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Constanta

Consiliul Judetean Constanta intrunit in sedinta din....! / /' g 5 ...... 2016;

Avand 1n vedere:

Expunerea de motive a Vicepresedintelui Consiliului Judetean Constanta referitor la
modificarea organigramei si statului de functii, pentru aparatul de specialitate;

Raportul Directiei Generale Economico-Financiare;

Avizul Comisiilor de specialitate:

- Comisia de specialitate Buget-Finante si Administrarea Domeniului Public §i Privat al

judetului;

- Comisia de specialitate de Urbanism, Amenajarea Teritoriului, Monumentelor, Protejarea

acestora si Protectia Mediului inconjurétor;

- Comisia de specialitate pentru Turism, Agroturism, Comert, Servicii Publice, Agrement si

Afaceri Europene;

- Comisia de specialitate pentru Agricyltura, Dezvoltare Rurald si Industrie;

- Comisia de specialitate pentru Cultura Invatamant, Sanatate si Sport;

- Comisia de specialitate pentru Administratie Publicd, Juridics, Apararea Ordinii Publice si

Protectie Sociala;

- Comisia de specialitate Economicd, Transport si Administratie Portuara.

In temeiul prevederilor art 91 alin.(2) lit"c”, art.97 si art.104 alin.(2) lit. ,,a”din Legea nr. 215
/2001 privind administratia publicé locald, repubhcaté;

HOTARASTE :

Art. 1. — Se aproba modificarea organigramei pentru aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Constanta, conform anexei nr.1 care face parte integranta din prezenta hotarére.

Art. 2. — Se aprobi modificarea statului de functii pentru aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Constanta, conform anexei nr.2 care face parte integrantd din prezenta hotérare.

Art. 3.— Se aprobd Regulamentul de orgamzare si functionare al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Constanta, conform anexei nr.3 care face parte integranti din prezenta hotarare.

Art. 4.-Directia Generald de Administratie Publica si Juridic3, va transmite prezenta hotarére,
factorilor interesati, in vederea aducerii la indeplinire.

A o ol . — ~ M ol
Prezenta hotarare a fost adoptatd cu un numaér de 3[) voturi ,,pentru”, ,» impotriva”, ,

abtineri”. —_
Constanta....l{:..‘f?..’ ..... 2016

VICEPRESEDINTE
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CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA

EXPUNERE DE MOTIVE
la proiectul de hotirare privind modificarea organigramei, a statului de functii si 2 Regulamentului de
organizare si functionare a aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Constan{a
Pentru buna desfasurare a activititilor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean

Constanta, intervin unele modificéri de structurd, cu respectarea prevederilor art. 91 (2) “a”, art. 100,
art.107, art.111, art.112 din Legea 188/1999, privind Statutul Functionarilor Publici republicata, cu
incadrarea in numarul maxim de posturi comunicat de Institutia Prefectului, in conformitate cu OUG
63/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, precum si
pentru stabilirea unor masuri financiare si cu mentinerea numarului de posturi aprobate anterior, respectiv
263 de posturi.

In acest sens se propun urméitoarele modificari:
I. Sedesfiinteaza functia publica specificd vacantd manager public.

II. in cadrul Serviciului Achizitii functia publici vacanti - Inspector, clasa I, grad profesional debutant

se transforma in Inspector, clasa I, grad profesional Superior.

III. La Directia Generald Administratie Publica i Juridica intervin urmitoarele modificéri:
1. Functia contractuali din cadrul Serviciului CIC, Registraturd, Arhivi - Referent, studii
medii, treapti profesional I se transforma in functie publica Referent, clasa III, grad
profesional Superior, cu respectarea art. 111 din Legea nr. 188/1999. Mentionam c& doamna
Bavela [leana Diana indeplineste conditiile de vechime si va fi numita in functia publica avizata.
2. Se redimensioneazi Serviciul Administratie Publica Locald, Juridic prin infiintarea
functiei publice vacanta — Consilier juridic, clasa I, grad profesional Asistent.

IV. La Directia Generald Economico-Financiard intervin urmétoarele modificari:

1. Doamna Iordache Mihaela, Inspector Principal - Serviciul Buget, se muti definitiv la Serviciul
Financiar, pentru care atributiile sunt modificate cu mai putin de 50%, cu acordul acesteia, cu
respectarea prevederilor art. 91 (2) “a” din Legea nr. 188/1999;

2. Doamna Iacob Georgiana, Inspector Asistent - Serviciul Impozite, Taxe, Executare Silita, se
mutd definitiv la Serviciul Buget, pentru care atributiile sunt modificate cu mai putin de 50%, cu

acordul acesteia cu respectarea prevederilor art. 91 (2) “a” din Legea nr. 188/1999;
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3. Functia contractuald din cadrul Serviciului Impozite, Taxe, Executare Silitd - Inspector de
specialitate, studii superioare, gradul I se transforma in functie publicé Inspector, clasa I, grad
profesional Principal, cu respectarea art. 111 din Legea nr. 188/1999. Mentionadm ca doamna
Matei Marinela indeplineste conditiile de vechime si va fi numita in functia publici de executie
avizata.

4. Functia publicd vacantd de Inspector Principal din cadrul Serviciului Resurse Umane,
Salarizare, se transforma in Inspector Superior.

V. In cadrul Directiei Generale A.D.P.P.- A.J.T. intervin urmétoarele modificéri:

1. Se infiinteaza functia publicd de conducere — Director General Adjunct, cu incadrarea in

numdrul maxim de functii publice de conducere.

2. In cadrul Compartimentului Administrare Domeniul Public si Privat cele doud functii

contractuale Inspector de specialitate gradul I se transforma in functii publice

Inspector, clasa I, grad profesional Principal, cu respectarea art. 111 din Legea nr. 188/1999.
Mentionidm c& domnul Circiu Constantin si doamna Tolea Aurelia indeplinesc conditiile de
vechime si vor fi numiti in functiile publice de executie avizate.

3. Serviciului Operare Pavilon Expozitional i se modificd denumirea in Serviciul Pavilion

Expozitional, fird modificarea in proportie de peste 50% a atributiilor specifice functiilor;
functionarii publici vor fi numiii in noua structurd conform art. 100 din Legea nr. 188 Statutul
Functionarilor Publici republicati 2, cu modificarile si completérile ulterioare.

4 Functia publica Inspector, clasa I, grad profesional debutant din cadrul Serviciului Operare

Pavilon Expozitional se desfiinteaza;

VI. La Directia Generald De Proiecte — Serviciul L.T. functia contractuald Referent, studii medii, treapta
profesionald IA se transforma in functie publica Referent, clasa III, grad profesional Superior, cu
respectarea art. 111 din Legea nr. 188/1999. Mentiondm cd domnul Cruceru Viorel indeplineste

conditiile de vechime si va fi numit in functia publici de executie avizata.

VIL In cadrul Directiei de Urbanism si Lucriri Publice - Serviciului Utilitéti Publice functia
publica vacantd Inspector, clasa 1, grad profesional Superior se transforma in Inspector, clasa

I, grad profesional Principal.



Noua structurs a functiilor utilizate in cadrul aparatului de specialitate in conformitate cu
organigrama si statul de personal, va cuprinde un numdr total de 263 posturi din care :
- 3 functii de demnitate publicd alese
- 220 functii publice din care : - 29 functii de conducere
- 191 functii de executie

- 40 functii contractuale.

Aviand 1n vedere faptul ci, organigrama si statul de functii ale aparatului de specialitate, au
fost modificate, in conformitate cu propunerile directiilor, serviciilor si compartimentelor, pentru
buna desfisurare a activititilor, au fost modificate §i anumite atributii specifice ale acestora, se
impune aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Constanta, modificat cu noua structura.

Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Constanta a fost modificat si completat in conformitate cu legislatia in vigoare aplicata pe

specificul activitatilor.

Fata de cele de mai sus, in temeiul prevederilor art. 91 alin. (2) lit. “c”, art 97 si ale art. 104 alin. (2)
lit. “a” din Legea nr.215/2001 privind administratia publicd locald, republicatd, prezint spe analizd si
aprobare proiectul de Hotirare privind modificarea organigramei, statului de functii si Regulamentului de
organizare si functionare pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Constanta, conform

anexelor nr.1, nr.2 sinr.3, care fac parte integranti din acest proiect de hotarare.

VICEPRESEDINTE/



CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA 5
DIRECTIA GENERALA ECONOMICO-FINANCIARA
Serviciul Resurse Umane, Salarizare

la proiectul de hotarire privind modificarea glf;l;r(l)i;Tamei, a statului de functii si a Regulamentului
de organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judefean Constanta

Pentru buna desfisurare a activititilor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Constanta, intervin unele modificari de structura, cu respectarea prevederilor art. 91 (2) “a”, art. 100,
art.107, art.111, art.112 din Legea 188/1999, privind Statutul Functionarilor Publici republicata, cu
incadrarea in numirul maxim de posturi comunicat de Institutia Prefectului, in conformitate cu OUG
63/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, precum si
pentru stabilirea unor masuri financiare $i cu mentinerea numarului de posturi aprobate anterior, respectiv
263 de posturi.

Avind in vedere propunerile directiilor, serviciilor si compartimentelor privind modificarea
organigramei si a statului de functii ale aparatului de specialitate, precum si a unor atributii specifice ale
acestora, se impune aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al

Consiliului Judetean Constanta.
In acest sens se propun urmitoarele modificari:
I. Sedesfiinteaza functia publica specificd vacantd manager public.

II. in cadrul Serviciului Achizitii functia publici vacanti - Inspector, clasa I, grad profesional debutant

se transforma in Inspector, clasa I, grad profesional Superior.

III. La Directia Generalda Administratie Publica si Juridic3 intervin urmétoarele modificari:
1. Functia contractuald din cadrul Serviciului CIC, Registratura, Arhiva - Referent, studii
medii, treapta profesionali I se transforma in functie publicd Referent, clasa III, grad
profesional Superior, cu respectarea art. 111 din Legea nr. 188/1999. Mentiondm cd doamna
Bavela Ileana Diana indeplineste conditiile de vechime si va fi numita in functia publicd avizata.
2. Se redimensioneazi Serviciul Administratie Publicd Locald, Juridic prin infiintarea
functiei publice vacantd — Consilier juridic, clasa I, grad profesional Asistent.

IV. La Directia Generala Economico-Financiard intervin urmatoarele modificari:
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1. Doamna lordache Mihaela, Inspector Principal - Serviciul Buget, se muta definitiv la Serviciul
Financiar, pentru care atributiile sunt modificate cu mai putin de 50%, cu acordul acesteia, cu
respectarea prevederilor art. 91 (2) “a” din Legea nr. 188/1999;

2. Doamna lacob Georgiana, Inspector Asistent - Serviciul Impozite, Taxe, Executare Silité, se
muta definitiv la Serviciul Buget, pentru care atributiile sunt modificate cu mai putin de 50%, cu
acordul acesteia cu respectarea prevederilor art. 91 (2) “a” din Legea nr. 188/1999;

3. Functia contractuala din cadrul S@rviciului Impozite, Taxe, Executare Silitd - Inspector de
specialitate, studii superioare, gradul I se transforma in functie publica Inspector, clasa I, grad
profesional Principal, cu respectarea art. 111 din Legea nr. 188/1999. Mentiondm c& doamna
Matei Marinela indeplineste conditiile de vechime si va fi numita in functia publici de executie
avizati.

4. Functia publici vacantd de Inspector Principal din cadrul Serviciului Resurse Umane,
Salarizare, se transforma in Inspector Superior.

V. In cadrul Directiei Generale A.D.P.P.- A.J.T. intervin urmétoarele modificari:

1. Se infiinteaza functia publicd de conducere — Director General Adjunct, cu incadrarea in

numirul maxim de functii publice de conducere.

2. in cadrul Compartimentului Administrare Domeniul Public si Privat cele doud functii

contractuale Inspector de specialitate gradul I se transforma in functii publice

Inspector, clasa I, grad profesional Principal, cu respectarea art. 111 din Legea nr. 188/1999.
Mentionam ci domnul Circiu Constantin si doamna Tolea Aurelia indeplinesc conditiile de
vechime si vor fi numiti in functiile publice de executie avizate.

3. Serviciului Operare Pavilon Expozitional i se modifica denumirea in Serviciul Pavilion

Expozitional, fard modificarea in proportie de peste 50% a atributiilor specifice functiilor;
functionarii publici vor fi numiti in noua structurd conform art. 100 din Legea nr. 188 Statutul
Functionarilor Publici republicatd 2, cu modificérile si completarile ulterioare.

4.Functia publici Inspector, clasa I, grad profesional debutant din cadrul Serviciului Operare

Pavilon Expozitional se desfiinteazi;

VI. La Directia Generald De Proiecte — Serviciul 1.T. functia contractuald Referent, studii medii, treapta
profesionala IA se transformd in functie publicd Referent, clasa IlI, grad profesional Superior, cu
respectarea art. 111 din Legea nr. 188/1999. Mentiondm c& domnul Cruceru Viorel indeplineste

conditiile de vechime si va fi numit in functia publici de executie avizata.



VIL in cadrul Directiei de Urbanism si Lucriri Publice - Serviciului Utilitati Publice functia
publici vacantd Inspector, clasa I, grad profesional Superior se transformi in Inspector, clasa

I, grad profesional Principal.

Noua structuri a functiilor utilizate in cadrul aparatului de specialitate in conformitate cu
organigrama si statul de personal, va cuprinde un numar total de 263 posturi din care :
- 3 functii de demnitate publici alese
- 220 functii publice din care : - 29 functii de conducere
- 191 functii de executie

- 40 functii contractuale.
Avand in vedere cele de mai sus, precum si avizul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici,
inaintdm spre analizi si aprobare proiectul de Hotarare privind aprobarea organigramei, statului de functii

si Regulamentului de organizare si functionare pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean

Constanta, conform anexelor nr.1, nr.2 si nr.3, care fac parte integrant din acest proiect de hotdrare.

DIRECTOR GENERAL, Q/FFAIVICIU.
BlMa
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CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA

Anexa nr.

)

CONSILIUL JUDETEAN |

[ PRESEDINTE ]
CABINET PRESEDINTE
{ VICEPRESEDINTE ] [ SECRETAR AL JUDETULUI )| —[ () s
1
DIRECTIA GENERALA DE ADM.PUBLICA, I _[ SECRETARIAT EXECUTIV AT.O.P.
J;’I",‘:g'(‘;‘;‘ [comp.comsu DE SPECIALITATE] -1-01)

1 la Proiectul de Hotarare nr. /iy 2016

DIRECTIA GEN. ECONOMICO-FINANCIARA |

_{

SERVICIUL ACHIZITH

SERVICIU CIC, REGISTRATURA, ARHIVA 1/9
1/9(2) 6137 (1)
_[ COMPARTIMENT AUDIT
. -14
SERVICIUL ADMINISTRATIE PUBLICA -[ SERV'CH'; ; '(':f"c'AR ]
LOCALA, JURIDIC
1714 DIR.GEN. ADMINISTRARE DOMENIUL PUBLIC §I
PRIVAT — AUTORITATEA JUD.DE TRANSPORT
_[ SERVICIUL BUGET } 5128 (17)
118
SERV.CONTROL $I ADMIN.DOMENIUL PUBLIC SI
PRIVAT AL JUDETULUI
_{ SERVICIUL IMPOZITE §I TAXE ] 1112(2)
1/8
Comp. Admin.domeniu
_[SERVICIUL RESURSE UMANE, SALARIZARE ] - 8@

ORGANIGRAMA ANULUI 2016

i Alegi F.p. Contr. | Total
Cond. | Exec.

lf s 7 Viceprog 3 - - 3
Secretar al judetulul 1 - 1
[Comp Comisli Specialltate - - 3 3
Cabinet Pregedinte 4 4
Secretariat Executiv A.T.O.P. - - - 1 1
Serviciul Achizitii - 1 9 - 10
fComp Audit - . Yy T r
Directia Gen. de Admin. Publicd, Juridick - 23 2 28

|Dlrogla Gen.Economico-Financiard - 37 1 44
DirecOia Culturs, Sport, Turism, Sinitate - 19 2 2_4_
Dir.Admin.Dom.Public gi Privat - Transport 5 28 17 50
Directia de Proiecte (] 4 1 48
Directia de Urbanism si Lucrarl Publice 4 27 - 31
UIP - Sistem de Manag.Integratin Jud.COa] - - - 1411 12

1 TOTAL 3 20 191 40 263

Vicepresedinte,

DRAGOMIR Nicolae Cristinel

[

DIRECTIA CULTURA, SPORT, TURISM, )
SANATATE

— e

_{ SERVICIUL TRANSPORT

1/12(8)
Comp.Transport Comp. Auto
-112 -/-(8)

3719(2) J

_[ SERVICIUL CULTURA, SPORT, TURISM ]

SERVICIUL PAVILION EXPOZIOIONAL
1/4(7)

1711

_[COMPARTIMENT COMUNICARE- PROTOCOL ]

SERVICIUL SANATATE ]
117

-11(2)

[ DIRECTIA GENERALA DE PROIECTE
L 6741 (1)

[ VICEPRESEDINTE

h

DIRECTIA DE URBANISM $i
LUCRARI PUBLICE
4/27

SERVICIUL INVESTITII
1/8

J.

SERVICIUL UTILITATI PUBLICE }.
1/8

—

[ SERVICIUL URBANISM, GIS, PATRIMONIU }_
1111

UIP - SISTEM DE MANAGEMENT INTEGRAT IN

JUDEDOUL CONSTANDA
/a1

SERVICIUL IT
118 (1)

]

1/9

SERVICIUL PREGATIRE PROIECTE

)

SERVICIUL IMPLEMENTARE PROIECTE NATIONALE ]
1/8

A A A

SERVICIUL PROTECTIA MEDIULUI
1/8

)

—

SERVICIUL IMPLEMENTARE PROIECTE INTERNATIONALE] .
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Lo HEY AR, 32/ - 98 20/
: ANEXA
{Anexa nr.2 la Ordinul nr.4040/2012)
STAT DE FUNCTH
CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA
Functia publics Functia contractuain
NR. | Numel IVACANT, VACANT FUNCTIA DE Gradul | Nivelul Troapts . et
i i STRUCTURA CEMNITATE | lnalt Class N T
CRT. dupa caz PUBLICA | functionar|  de conducers™ da exscutio profesional | studilor| ) onducere | de exscutie grag | Sl
public
DEMNITARL
1 |CONSTANTINESCU NICUSOR DANIEL {suspendat} Pregedinte
2 [CRISTINEL NICOLAE DRAGOMIR M
37 IGHEORGHE CRISTIAN DARIE e
CABINET PRESEDINTE
4 ISTOIAN AURICA consilier S
5 |TARCATU MARIUS sp. 1A S
6 |STOIAN PETRE consitier S
7 IMOCANASU PARASCHIVA consifier S
APARATUL DE SPECIALITATE
8 |BELU MARIANA Secrelar @ jud. s
L COMPARTIMENT COMISH DE SPECIALITATE
9 |GROVU MIHAELA inspector [
70 [NEGRE ELEONORA rspecior S
11 [SIMION COSTEL nspecior [
SECRETARIAT EXECUTIV, AT.O.P.
12 TGEORGESCU GEORGE SORIN inspector sp. ! B}
o COMPARTIMENT AUDIT
3 |PARASCHIV EUGEN Auditor T
4_[VACANT TEMP {Parvu 1.} Auditor i
5 [LUDDSIANU AURELIA Auditor T
B |NEMES ANISOARA Auditor i
TSERVICIUL ACHIZITH
17 _ILUNGU MIHAELA ef serviciu |
"8 |DUMITRESCU DANIELA ELENA consier
19_|ROGOZ IRINA _inspector
20 |DUMA ELENA inspegtor
NCU CRISTIAN MATE] 04,01 inspecior
ASA ELENA inspecior
CIU GABRIELA consiigt
IANICOLA ATENA consilier
insgecmr
insgec(or
DIRECT1A GEN. DE ADMINISTRATIE PUBLICA $1 JURIDICA
27 (VOLCINSCH! RADU Director general [ S
SERVICIUL CIC, REGISTRATURA ARHIVA
T8 _|MIHAESI GABRIELA, Sef serviciu
consiliet 1
consilier i
ingpector }
inspector l
i r ] S
referant [ S 'l
inspector i P 3
inspector ] deb S
functionar M
referent 11} S M
- arhivar M
SERVICTUL ADMINTSTRATIE PUBLICA LOCALA, JURIBIC
T 40 |YACANT TEMP (Titimeaua) .
. _[MANEALILIANA Sef serviciu
41 EEOACA MIHAELA consHier juridic | |
42 VACANT TEMP (Manea) consilier juridic i
43_|CRACIUN GABRIELA corsifier juridic | 1 1
| 4 consilier juridic | |
ESCU ILEANA consilier jundic | 1 -
% |BOERU CRINA ELENA consitet juridic | ] P 75 mm
|..47_IVACANT TEMP {Mirica} consilier junigic | S [
48 IFRIGIOI RALUC, consitier uridic |1 3 i
{743 [CHITON RALUCA ANDREEA consiher jundic | | S "




0_VACANT 1 inspector [
51 _[VACANT consitier juridic A
AL " consilier furidic A
53 IBA! HAELA LE! consilier juridic P
54 JUNGUREANU OVIDIU congifier juridic deb
[ DIRECTIA GENERALA ECONOMICC-FINANCIARA
55 VACANT TEMP({Taicuty)
BLAGIOT! GEORGETA Direclor general # S
56 {VACANT Director general adj ] S
SERVICIUL FINANCIAR
57 _[VACANT TEMP(Blacioti Sef serviciu
58 KLOSZ LOREDANA consibier,
59 1POPOVICI RODZALIA consilier
60 {CHIRCIU CAMELIA —_inspecior
61_{CRETU VIORICA GETUTA [ r P
62 VACANT TEMP{Soare’
STOIANOV AUINA MIHAELA epecior || P 5
63 |STOIA AURICA-FLORENTINA insi 7 Sp. it
64 |COSOREANU GABRIELA VICTORIA inspector A
65 TROSU RODICA consilier
66 [TANASA IRINA gonsitier
67 [VACANT TEMP(Enescu inspecior
68_|POPA NICOLETA BEATRICE referent ] deb [
69 HONESCU ANA i € [ S
0 inspector i P S
71_[VACANT inspector { s S
SERVICIUL BUGET
72_JCIRCIU YERONICA Sef serviciu
73 _[IVANCIU ANCA consifigr i
74 _ISARAEV MIRELA consifier !
75 HORDACHE SILVIA inspector t S5 5
76 (VACANT inspector | S S
77 |NEDELCU CRISTIAN inspecior i P S
18 inspector i A S
79 ISOARE MARGELA referent sp. 1 8 88O
80 |MEMET SIBEL referent i P M
SERVICIUL IMPOZITE TAXE EXEC.SILITA
81 IPOSTOVEI DANIELA LARISA $ef serviciu [} S
82 [POPA LACRAMIOARA ODETTA inspector i s S
83 |ASAN SEVIE consifier ¢ S S
84 IVACANT TEMP (popa elena) relerent ] 3 M
85 {HUSEIN GHIULGIAN ingpector i S 8
86 {BARNA GABRIELA MIHAELA inspector } A S
87 i ] P S
88 |CRETU DANIEL RAMON referent it A M
89 {VACANT inspector | P S
H SERVICIUL RESURSE UMANE, SALARIZARE
90 {COMANICI CARMEN Sef sarviciu i S
91 {MUSAT GABRIELA PAULA inspeciorn S S
92 {VACANT TEMP.{ Banaga) inspector P S
93 [BACIU MANUELA inspector P i)
84 s S
95 IVACANT inspector P s
96 IMAGIRU ELENA inspecior S S
97 IPASCU CATITA ANCA inspector S S
98 IMIROIU DANIELA inspector S 8
DIRECTIA CULTURA, SPORT, TURISM St SANATATE
99 VACANT {losif)
DUMITRU IRINA ROXANA Director ex. ] S
SERVICIUL CULTURA, SPORT, TURISM
100 {COSTENCU IRINA ELENA Sef serviciv i S
101 {MUSTEATA ANA MARIA NSpecion i S S
102 IVACANT consilier { S S
103 {BURLACU MIHAELA consilier | S S
104 [CIORBAGIU ALINA iNSpecior i P 5
105 [DUMITRU ULIANA inspector t S S
106 {FULGA CAMELIA inspecior i S S
107 ISTRATE GABRIELA { S $




108 |LUNGU RAZVAN VICTOR

i P S
109 JVACANT 5 \ S S
110 |BADILA EDUARD GABRIEL | S S
. 111 [CRIVINEANU RALUCA inspector 1 P S
: SERVICIUL SANATATE
112 [VACANT TEMP({Pefreanu) -
VASILACHE MONA LIZA Sef serviciu [ S
113 {TIBA MONICA inspecior i P S
114 {VACANT TEMP. {Dumitry inna) inspector 1 P S
115 |PETREA IOLANDA congilier [ S S
116 |FRUJINOIU ALINA i [ S S
117 [VACANT TEMP. (Vasilache) 1 S s
118 [VACANT TEMP, (Parpaia) inspector ] S s
119 [ION CONSTANTIN inspecior t S S
COMPARTIMENT COMUNICARE - PROTOCOL
120 |COROIU MONICA-DANIELA Inspector sp. 1A
121 |CHIRCA OVIDIU inspector i s S
122 |DICEANU CONSTANTIN GABRIEL inspector sp 1A
DIRECTIA GENERALA A.D.P.P.-AJT
123 |RANCICH! SEBASTIAN Director general [ S
Director general adj
SERVICIUL CONTROL SIADM. DOMENIUL PUBLIC SI PRIVAT AL JUD.
125 |HAGEA CRISTIAN ADI Sef serviciu ) S
COMPARTIMENT CONTROL
126 IVACANT inspector 1 S S
127 |SUCIU BOGDAN CRISTIAN ingpestor [ P S
128 {HURDUC PAUL consilier i s s
129 IANCU TIBERIU-OVIDIU i ] S S
COMPARTIMENT ADMINISTRARE DOMENIUL PUBLIC §1 PRIVAT
130 |ARMEANU-ROSIN CATALINA DANIELA inspector | P S
131 IGEANTA ISABELA i | B 5
132 VOICU SILVIA consilier [ S s
133 [PRIPISI IULIA consilier t S S
134 ICICIO ELENA inspector 1 S S
135 |FERENCZ MIRONA VERONICA [ | P s
138 1 P S
137 inspactor { P S
138 |MIHALCEA GABRIEL referent 1A
139 _|TOLEA NICOLAE ! referent A
ISERVICIUL TRANSPORT
140 JONESCU VICTOR ADRIAN Sef serviciu [l S
COMPARTIMENT TRANSPORT
141 |VACANT TEMP {Nicolae - detasat) ingpector 1 S S
142 |BAUBEC BEINOR consilier 1 s S
143 [IBRAIM LEfLA CAMER inspector i S S
| 144 [POPA MIHAELA inspector [l [ S
145 [IACOB CTIN RAZVAN inspecior ] P S
146 |RAGALIE FLORIN inspector | P S
147 [Vacant temp {ionescu radu) inspector 1 P S
148 [DUMITRASCU AURELIU DECEBAL i i S S
149 |RUSE VADIM referent [l S ]
150 |[DRAGAN MARIUS inspetior | P S
151 [DRAGHITA DRAGOS OCTAVIAN inspector ] P S
152 |STEFANICA FLORIN NICOLAE inspettor | A 5
COMPARTIMENT AUTO
153 |BALASA GEORGE sofer ]
154 [COSOIU MIHAL sofer !
155 IRADA ION sofer i
156 ITOLEA CRISTIAN sofef” '
157 IVARZA MARIAN sofey L
158 VACANT TEMP.{Banghioru)
L ANDRE! MIREL sofdr




159 IVLASE VASILE

sofer i
160 |SIRBU ADRIAN sofer }
161 |MORARU NICOLETA Sef serviciu 1t S
162 IORDAN VALENTINA inspector 1 A s
163 |BAVELA CRISTIAN 01.02 inspector | A S
164 |IACOBOAIE MIRABELA 01.02 sp it S
165 |DOBRE CONSTANTIN munc.cal [ G
166 |TUTUIANU ROBERT ANDRE! munc.cal v G
167 |PALADE FLORIN GEORGE munc.cal [ G
168 [STEFAN IONUT MADALIN munc.cal v G
169 rsmau FLORENTIN munc.cal i [
17G_|TARNOVEANU GECRGE functionar M
171 |DOICARU FLORIN inspector ! P S
172 HON ADRIANA inspecior [ S S
DIRECTIA GENERALA DE PROIECTE
173 [VACANT TEMP {Georgescu)
NACHE IOAN Director general [ S
SERVICIUL LT,
174 PEDESTRU CARMEN LUMINITA Sef serviciu 1 B
175 INITESCU GEORGE-BOGDAN consilier i S S
176 |NICOLAE RAZVAN inspector [ [ S
177 |GLODEANU LUMINITA referent " s [
178 [CIORA ALEXANDRU inspector sp. 1 S
179 |BANGHIORU MARIA VALENTINA inspector | A S
180 [RUSEN TEODORA MIHAELA i ' s S
ANDREEV DOINA inspector 1 S S
L 182 referent i} S M
183 VACANT inspector t deb S
SERVICIUL PREGATIRE PROIECTE
184 IRAGALIE DANUT Sef serviciu I S
185 |ALEXANDRESCU MARIA consilier { S S
186 [BANICA MARIAN ingpecior ] S S
187 |CONSTANTINESCU IRINA | P S
188 {VACANT TEMP (Coman Raluca) inspector ] S S
189 [VACANT TEMP (Sevil) consilier 1 S S
190 [RIZEA IULIANA i | B s
191 JDAN ANA MARIA inspector i 5 S
192 |OLARU LUCIAN inspector i P S
193 [WVACANTY inspecior ¢ P S
SERVICIIL IMPLEMENTARE PROIECTE NATIONALE
194 [VACANT TEMP (Husein)
ICOMAN RALUCA FLORENTINA Sef serviciu i S
195 [VACANT inspector 1 S s
196 [BIRSU MIMAELA inspector ! S S
197 [VACANT inspector ) deb S
198 |CIMPOIAS RALUCA ANA ingpector | [ S
199 |DRAGAN SORINA inspector | A S
200 [HARBU JANETA inspector ] P S
201 (VACANT inspector i A S
202 [VACANT inspector i P s
SERVICIUL PROTECTIA MEDILUI
203 |SAGHIU VICTORIA IVONNE Sef ssrviciu # S
204 |GOLOGAN MONICA RALUCA [ A S
205 [VACANT inspecior ] P S
206 |[RADU ANCA inspector [ S S
207 ICHIRU NICOLETA inspector | S S
208 (VACANT TEMP {Matica V) inspector i P s
209 BALASA ALEXANDRU-BOGDAN ingpector [ A B
210 'VACANT TEMP (Miron ) inspecior ) [ S
211 MILEA DANIELA i i P S _A_wzr

SERVICIUL IMPLEMENTARE PROIECTE INTERNATIONALE




212 TEMP VACANT (Nachs) Sef serviciu i S
213 |CARAMITRU FLORENTINA inspector i P S
214 [OROZAN FLORENTINA LACRAMIOARA inspector i S S
215 JORZARU MARIUS ALEXANDRU inspector I P S
216 [VACANT inspector i S S
217 |CONSTANTIN ELEN-DIANA inspector { P 8
218 {TUDOR MIHAELA consilier 1 S S
219 {STANCIU CRISTINA nspector i P S
220 |TROFIN MARIANA inspector | A S
DIRECTIA DE URBANISM §I LUCRARI PUBLICE
221 [VACANT TEMP. (Cenusa ) arhitect sel 1 S
SERVICIUL INVESTITH
222 {TANASA GETUTA Sef serviciy 1l S
223 {POPA FLOAREA consilier ! S S
224 I[VACANT consitier i S S
225 {IACOB MONICA CRISTINA inspector | P S
228 |RIPICIUC DORIN RAZVAN inspector i S S
227 {BUJIN NICU referent sp. it S 8SD
228 {SOLOMON CRISTINA MARIA consilier i S S
228 {ROSU VASILE referent L] S M
230 {[VACANT consitier ] S $
SERVICIUL UTILITATI PUBLICE
P VACANT TEMP. (Simion )
GHEORGHE HRISTU Sef servicis 1 S
232 [VACANT TEMP (gheorghe h.) consilier 1 S S
233 {BAUBEC VILDAN consifier i S s
234 {MODORCEA IULIAN consilier i $§ S
235 VACANT TEMP. {Croiforu }
TIBA MIHAELA inspector I P $
236 IBUTUC VICTOR P t S S
237 |PENEA SORIN consilier | 5 S
238 nspector { P S
239 [VACANT inspector 1 S S
SERVICHUL URBANISM, GIS, PATRIMONIU
240 [TANASE CARMEN IOANA Sef serviciu ] S
241 {GHILEA ADALET 3 $ s
242 {DRAGOS CRISTINA GABRIELA consifier § S S
243 [POPESCU MARIA consilier i S S
244 1DIMITROV MADALINA CRISTINA coositier | S S
245 INICU ANDREEA inspector ! A S
246 HORDACGHE MARCELA inspeactor i S s
247 [VACANT TEMP. { ivanus } inspector 1 8 K]
248 {IVANESCU CATALIN i i S S
245 IVOINESCU IONELA LOREDANA inspecior 1 S S
250 JUTA CECILIA L t $ S
251 |RADULESCU SIMONA ELENA i deb S
UIP SISTEM DE MANAG. INTEGRAT AL DESEURILOR IN JUD CTA
252 |CREANGA VIOREL manager pr # S
253 JANTON CATALIN as.manager 1A s
254 {VACANT as.manager S
255 [VACANT as manager S
256 IGURAU OTILIA exp Financiar A s
257 |VACANT (NEAGU) exp. Tehric S
258 ICOJOCEA FLORICA QUMPIA exp. Tehnic A S
259 {VACANT exp. Achizitit S
260 {VACANT exp. Achizi $-
263 {VACANT cOns. juridie $
262 {VACANY secretar | £ &
263 [VACANT fraducaio M P-




* sub fiecare gef de structuri se vor trece toate funcille publice si tot
personalul contractual

Ocupate

Vacante

Total

—— tomctte——Numdrpostud.

r. total de demnitari

r. total de inali functionari publici

29

191

r. total de functil publice de executie

r. total de functii contractuale de

N

N

Nr. total de functil publice de conducere
N

N

INr. total de functii contractuale de executie

|||t

39

Nr. total de posturi din cadrul institutiei/autorititii publice

263

Nr total de posturi potrivit art. lll alin. (2) din O.U.G. Nr. 63/2010 pentru
modificarea i completarea Legii nr. 273/2006 privind finantele publice
locale, precum i pentru stabilirea unor misuri financiare, cu
modificérile si completarife ulterioare ***

AVIZATANFF.

** se vor avea in vedere toate formele legale de angajare
** se aplicd pentru administratia publici locald
NOTA: Tabetul s¢ poate modifica in functie de necesitatile Institutiei

Vicepresedinthh /

T N

Sef Serviciu,
Caomviinici Carmen




ROMANIA ANEXA WR. 3
JUDETUL CONSTANTA LaHCJor. /34 /2016
CONSILIUL JUDETEAN

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL
CONSILIULUI JUDETEAN CONSTANTA

CAPITOLUL I

DISPOZITII GENERALE

Art.1 - Pentru indeplinirea atributiilor conferite de legislatia in vigoare, Consiliul Judetean
constanfa organizeazi si asigurd functionarea unui aparat de specialitate, subordonat presedintelui
acestuia.

Art.2 - Presedintele, vicepresedintii si secretarul judetului, impreuna cu aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean constituie o structurd functionald cu activitate permanentd desfasuratd in scopul
fundamentirii, derulirii si indeplinirii competentelor legale ale Consiliului Judetean Constanta.

Art.3 - In exercitarea atributiilor, compartimentele de specialitate colaboreazd cu autorititile
administratiei publice locale, serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe
centrale care functioneazi in judetul Constanta, respectiv cu conducerile institutiilor si serviciilor publice
de sub autoritatea Consiliului Judetean.

Art.4 - Personalul din aparatul de specialitate este alcatuit din functionari publici, numiti n functii
publice prin dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean, in conditiile legii, si din personal contractual.

Art.5 - Functiile publice sunt de executie §i de conducere si se stabilesc prin hotérare a Consiliului
Judetean Constanta, cu avizul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.

Art.6 - Functionarilor publici le sunt aplicabile prevederile Legii nr. 188/1999, republicatd si
actualizatd, privind Statutul functionarilor publici, iar personalului contractual prevederile legislatiei
muncii in vigoare, respectiv Legea nr.53/2003, republicatd — Codul Muncii.

Art.7 - In vederea delimitdrii atributiilor si a stabilirii raspunderilor, in conformitate cu
prevederile legii administratiei publice locale nr.215/2001, republicaté, se adoptd prezentul Regulament
de organizare si functionare.



CAPITOLUL 11

STRUCTURA ORGANIZATORICA A APARATULUI DE SPECIALITATE

Art.8 - Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Constanta este organizat, potrivit legii,
prin hotarare a Consiliului Judetean si are urmétoarea structura:

A.

I.

Transport

J.

0T E T AW

Secretar al judetului - Compartiment Comisii de Specialitate
Cabinet Presedinte

Secretariat Executiv A.T.O.P.

Serviciul Achizitii

Compartiment Audit

Directia Generali de Administratie Publica si Juridica
Directia Generala Economico-Financiara

Directia Culturi, Sport, Turism, Sanitate

Directia Generali Administrarea Domeniului Public si Privat — Autoritatea Jud. de

Directia Generali de Proiecte

K. Directia de Urbanism si Lucriri Publice

L. UIP- Sistem de Management Integrat in Judetul Constanta

CAPITOLUL 111
ATRIBUTIILE STRUCTURILOR APARATULUI DE SPECIALITATE

A.

Secretar al judetului - Compartiment Comisii de Specialitate

- Participi la pregatirea sedintelor Consiliului Judetean.

- Prezintd operativ petitiile inregistrate Secretarului Judetului, in vederea repartizarii lor spre solutionare
Compartimentelor, Serviciilor publice ale Consiliului Judetean sau altor institutii.

- Participd la solutionarea, elaborarea si redactarea in termen a rdspunsurilor si sesizeazi eventualele
intarzieri conducerii Consiliului Judetean Constanta.

- Se ingrijeste de expedierea raspunsurilor petitionarilor prin Registratura Generala.

- Se ocupa de convocarea consilierilor judeteni pentru sedintele de consiliu ordinare i extraordinare.

- Tine evidenta i asigura arhivarea colectiei de Monitoare Oficiale la Cabinetul Secretarului Judefului.

- Asigura circulatia corespondentei adresatd Secretarului Judefului in bune conditii.



- Se ingrijeste de prezentarea citre Secretarul Judetului a mapelor cu documente sau materiale in vederea
semndrii lor si le restituie Serviciilor, Directiilor de la care provin pentru a-si continua cursul.

- Tine legatura cu Comisiile de specialitate ale CJC si face convocarea pentru sedintele de comisii.

- Participa la sedintele comisiliilor de specialitate.

- Intocmeste procesele verbale la sedintele comisiilor de specialitate.

- Primeste documentatiile adresate comisiliilor de specialitate si le prezinta presedintilor de comisii.

- Primeste rapoartele comisiilor de specialitate la proiectele de hotarari si le predd Secretarului Judefului.

- Asigurd inregistrarea, evidenta §i transmiterea citre Prefectura Judetului Constanfa si citre factorii
interesati a Hotararilor Consiliului Judetean.

- Intocmeste procesele verbale ale sedintelor de Consiliu Judetean.

- Gestioneaza declaratiile de avere si declaratiile de interese ale Presedintelui Consiliului Judetean si ale
consilierilor judeteni.

B. Cabinet Presedinte

Atributii ale inspectorului de specialitate:

- acorda consultantd pe probleme din domeniul tehnico-investitii;

- acordd consultant3 la intocmirea unor programe de dezvoltare privind retelele de infrastructur la nivelul
judetului;

- acordi consultantd in ceea ce priveste inventarierea si gestionarea bazei de date privind cadastrul
tehnico-edilitar al judetului;

- respectii normele de conduiti stabilite conform Codului de conduitd a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice;

- indeplineste orice alte atributii stabilite in scris de cétre presedintele Consiliului Judetean.

Atributii ale consilierului privind domeniul agricol:

- reprezintd Consiliul Judetean Constanta in cadrul Comisiei Judetene Constanta pentru stabilirea
dreptului de proprietate asupra terenurilor;

- participa la sedintele Comisiei Judetene Constanta pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra
terenurilor, la convocarea Prefecturii Judetului Constanta;

- verifica documentatiile Inainte spre solutionare Comisiei Judetene Constanta pentru stabilirea dreptului
de proprietate asupra terenurilor ce intrd in competenta Colectivului ethnic ce functioneaza pe 1anga
Comisia Judeteana Constanta;

- asiguri consultantd in domeniul agricol in vederea elaborarii unor cereri de finantare pentru perioada de
programare 2014-2020 in cadrul urmatoarelor programe:Programul National de Dezvoltare Rurala,
Programul National de Dezvoltare Locala, Programul National pentru Agriculturd si Dezvoltare Rurala si
Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurala.

Atributii ale consilierului privind implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila:

- Coordoneazi si consiliaza expertii financiari desemnati in unitétile de implementare a proiectelor cu
finantare nerambursabila derulate in cadrul Consiliului Judetean Constanta;
- Coordoneaza activitatea cu privire la:



- respectarea dispozitiilor din legea contabilititii, precum si a dispozitiilor speciale aferente
Programelor Operationale;

- folosirea fondurilor in conformitate cu prevederile Contractelor de Grant si ale contractelor
incheiate in urma procedurilor de licitatie; urmarirea incadrarii cheltuielilor efectuate in conformitate cu
bugetul detaliat al proiectelor cu finantare nerambursabila,

- activitatea privind inregistrarea, stocarea si prelucrarea automata in format electronic a datelor
inregistrate in contabilitate, in conformitate cu normele contabile aplicabile, acualizarea balantelor de
verificare la sfargitul lunii;

- verificarea fiselor de cont furnizori de active fixe si corelarea acestora cu investitia in curs;

- efectuarea platilor cétre furnizori, centralizarea documentelor contabile (OP, Ordonantéri,
facturi, fise de cont, liste note contabile, registru jurnal, balanta de verificare);

- inregistrarea in contabilitate a cererilor de rambursare precum si pregitirea documentatiei in
vederea transmiterii catre managerii de proiect;

- centralizarea cheltuielilor efectuate in cadrul proiectelor si acordarea sprijinului de specialitate
firmelor de audit;

- monitorizarea efectudrii platilor conform cursului infoeuro aferent perioadelor respective;

- mentinerea relatiilor cu bancile in cadrul proictelor.

- Se asiguri cd documentele proprii inregistrate in contabilitate sa fie identificabile, verificabile si sa fie
sustinute de acte si documente justificative originale corespunzitoare;

- Colaboreazi cu serviciile specializate din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean in vederea
implementérii $i monitorizarii proiectelor;

- Impreun cu expertii financiari realizeazi analize, situatii §i rapoarte financiar-contabile la solicitarea
OI/AM si a altor institutii abilitate;

- Indeplineste atributii privind activititile de raportare financiara §i ramburséri conform Manualului de
proceduri;

- Coordoneazi activitatea privind asigurarea documentelor necesare pentru AM/OI in ceea ce priveste
prefinantarea si rambursirile — raspunsuri la eventuale solicitdri de clarificéri, transmiterea corecta a
documentelor financiar contabile solicitate;

- Colaboreazi cu Compartimentul financiar-contabil in vederea autorizrii platilor, efectudrii acestora,
contabilitétii proiectului si transmiterii documentelor aferente proiectelor citre organismele abilitate
(AM/Ol/alte autorititi);

- Realizeazi impreuni cu responsabilii financiari i responsabilii juridici analize si propuneri de acte
aditionale la Contractele de Finantare referitoare la modificarea prevederilor financiare;

- Coordoneazi arhivarea documentelor financiar contabile aferente proiectelor, in original sau copie, dupa
caz;

- Indeplineste si alte atributii previzute in legi si acte normative sau incredintate de Managerii de
proiecte/Presedintele/Vicepresedintele Consiliului Judetean.

Atributii ale consilierului privind protectia informatiilor clasificate:

- Elaboreazi si supune aprobarii conducerii unitatii normele interne privind protectia informatiilor
clasificate, potrivit legii;

- Intocmeste programul de prevenire a scurgerii de informatii clasificate si il supune avizarii institutiilor
abilitate, iar dupa aprobare, actioneazi pentru aplicarea acestuia;

- Coordoneaza activitatea de protectie a informatiilor clasificate, in toate componentele acesteia;

- Asiguri relationarea cu institutia abilitatd sd coordoneze activitatea si sd controleze masurile privitoare
la protectia informatiilor clasificate, potrivit legii;



- Monitorizeazi activitatea de aplicare a normelor de protectie a informatiilor clasificate simodul de
respectare a acestora; - Consiliaza conducerea unitatii in legitura cu toate aspectele privind
securitatea informatiilor clasificate;

- Informeaza conducerea unitatii despre vulnerabilitatile si riscurile existente in sistemul de protectie a
informatiilor clasificate i propune masuri pentru inldturarea acestora;

- acordi sprijin reprezentantilor autorizati ai institutiilor abilitate, potrivit competentelor legale, pe linia
verificarii persoanelor care solicitd accesul la informatii clasificate;

- organizeazi activititi de pregatire specificd a persoanelor care au acces la informatii clasificate; -
asiguri péstrarea si organizeaza evidenta certificatelor de securitate §i autorizatiilor de acces la informatii
clasificate;

- actualizeazi permanent evidenta certificatelor de securitate §i a autorizatiilor de acces;

- intocmeste si actualizeaza listele informatiilor clasificate elaborate sau pastrate de unitate, pe clase si
niveluri de secretizare;

- prezinta conducatorului unitatii propuneri privind stabilirea obiectivelor, sectoarelor si locurilor de
importanti deosebitd pentru protectia informatiilor clasificate din sfera de responsabilitate si dupa caz
solicita sprijinul institutiilor abilitate;

- efectueazi, cu aprobarea conducatorului unititii, controale privind modul de aplicare a misurilor legale
de protectie a informatiilor clasificate;

- exerciti alte atributii in domeniul informatiilor clasificate, potrivit legii.

C. Secretariat Executiv A.T.O.P.

Atributiile functiei:

- Pregateste sedintele in plen ATOP;

- Verifica sesizarile si petitiile trimise si formuleaza raspunsuri, urmareste indeplinirea sarcinilor ATOP la

termenele planificate;

- Pregateste consultarile ATOP cu membrii comuntatii locale cu privire la prioritatile sigurantei persoanei

si a ordinii publice

Atributiile si raspunderile ce revin angajatului :

- Asigura primirea si trimiterea corespondentei, a petitiilor si sesizarilor cetatenilor;

- Pregateste si participa la sedintele lunare in comisii;

- Pregateste sedintele in plen ATOP;

- Verifica sesizarile si petitiile trimise si formuleaza raspunsuri, urmareste indeplinirea sarcinilor ATOP la

termenele planificate;

- Pregateste consultarile ATOP cu membrii comuntatii locale cu privire la prioritatile sigurantei persoanei

si a ordinii publice;

- Monitorizeaza activitatea desfasurata de politie, legat de realizarea indicatorilor minimali de

performanta;

- Consemneaza propunerile ATOP (comisia III) pentru solutionarea de catre organele de politic a

sesizarilor care ii sunt adresate;

- Intocmeste analiza privind evolutia fenomenului infractional pe baza indicatorilor de performanta.

- Asigura colaborarea cu celelalte ATOP din Roménia si ANATOP Romania.

- Asigura colaborarea interinstitutionala cu I.P.J. Constanta, I1.J.J. Constanta, I.S.U. Dobrogea si Politia

Locala Constanta.

- Asigurd aducerea la Indeplinire a programelor derulate de C.J.Constanta prin ATOP impreund cu
5



[.P.J.Constanta.
- Indeplineste alte sarcini primite din partea presedintelui si vicepresedintilor, ce privesc buna desfasurare
a activitatilor in cadrul Consiliului Judetean Constanta

D. Serviciul Achizitii

- intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/relnnoirea/recuperarea inregistrarii autoritatii
contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul;

- Elaboreazi si dupi caz, actualizeazd pe baza necesititilor transmise de celelalte compartimente ale
autorititii contractante, prin intermediul referatelor de necesitate, programul anual al achizitiilor publice,
ca instrument managerial pe baza caruia se planifica procesul de achizitie;

- Elaboreazi sau dupi caz, coordoneazi activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire sau in cazul
organizirii unui concurs de solutii a documentatiei de concurs pe baza specificatiilor tehnice aprobate si
transmise de citre compartimentele din cadrul Consiliului Judetean Constanta care au identificat
necesitatea;

- Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de lege;

- Aplicd si finalizeazi procedurile de atribuire cu sprijinul celorlalte compartimente ale autoritafii
contractante, in functie de specificul documentatiei de atribuire §i de complexitatea problemelor care
urmeazi a fi rezolvate in contextul aplicarii procedurii de atribuire;

- Elaboreazi notele justificative previdzute de lege referitoare la alegerea procedurilor de atribuire, la
stabilirea criteriilor de calificare si selectie, alegerea factorilor si criteriilor de atribuire, cu sprijinul
celorlalte compartimente in raport de specificul achizitiei si urméreste aprobarea acestora conform
dispozitiilor legale;

- Constituie si pastreaza dosarul achizitiilor publice derulate in cadrul serviciului;

- Urmareste documentele inregistrate in cadrul compartimentului in vederea solutionarii in termenul
stabilit de rezolvare, pentru fiecare tip de document, inregistreaza documentele interne in sistemul
informational;

- Elaboreazi si tine evidenta certificatelor constatatoare privind indeplinirea obligatiilor contractuale de
catre contractanti, cu sprijinul compartimentelor care au urmdrit contractele si actualizeazd dupa caz,
certificatele prin dezvoltarea cerintelor pentru furnizori, prestatori si executantii de lucrari publice;

- Indeplineste atributiile prevazute de lege in cadrul comisiilor de evaluare pentru atribuirea contractelor;

- Pregiteste si Tnainteaza potrivit dispozitiilor legale observatorilor desemnati de cdtre MFP- ANAP,
pentru verificarea conformitatii cu legislatia din domeniul achizitiilor publice a procedurilor de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucrdri publice si a contractelor de
concesiune de servicii, documentele intocmite in timpul derularii acestora;

- Pregateste si transmite dosarul achizitiei in vederea solutionarii contestatiilor/plangerilor depuse de
ofertanti la Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta;

- Elaboreazi rapoarte anuale pentru institutiile cu competenta in controlul si verificarea activitatii
achizitiilor publice (ANAP);

- Regiteste propuneri de actualizare a legislatiei in vigoare in materia achizitiilor publice si a contractelor
de concesiune;

- Respecta legislatia in vigoare precum si Hotararile Consiliului Judetean specifice activitatii serviciului.



E. Compartiment Audit

In conformitate cu art 13 din Legea 672/2002 atributiile compartimentului API din cadrul CJC sunt:

- Elaboreazd norme metodologice specifice entitdtii publice in care isi desfigoara activitatea, cu avizul
UCAAPI, iar in cazul entitdtilor publice subordonate, respectiv aflate in coordonarea sau sub autoritatea
altei entitdti publice, cu avizul acesteia;

- Elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern, de reguld pe o perioada de 3 ani, §i, pe
baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;

- Efectueazi activitati de audit public intern pentru a evalua daci sistemele de management financiar si
control ale entitdfii publice sunt transparente §i sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate,
economicitate, eficientd si eficacitate;

- Informeazd UCAAPI despre recomanddrile neinsusite de citre conducétorul entitdtii publice auditate,
precum §i despre consecintele acestora;

- Raporteaza periodic asupra constatdrilor, concluziilor §i recomandarilor rezultate din activitatile sale de
audit;

- Elaboreaza raportul anual al activitdtii de audit public intern;

- In cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza imediat conducatorului entitétii
publice si structurii de control intern abilitate;

- Verifici respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita etici in cadrul
compartimentelor de audit intern din entitétile publice subordonate, aflate in coordonare sau sub autoritate
si poate initia masurile corective necesare, in cooperare cu conducétorul entitétii publice in cauza.

In conformitate cu art.15 din Legea 672/2002

-Auditul public intern se exercitd asupra tuturor activittilor desfésurate intr-o entitate publicd, inclusiv
asupra activittilor entitatilor subordonate, aflate in coordonarea sau sub autoritatea altor entitéti publice.
- Compartimentul de audit public intern auditeaz, cel putin o daté la 3 ani, fird a se limita la acestea,
urmatoarele:

- Activitatile financiare sau cu implicatii financiare desfésurate de entitatea publicd din momentul
constituirii angajamentelor pani la utilizarea fondurilor de citre beneficiarii finali, inclusiv a fondurilor
provenite din finantare externd;

- Platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;

- Administrarea patrimoniului, precum si vinzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din
domeniul privat al statului ori al unitétilor administrativ-teritoriale;

- Concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al unitatilor administrativ-
teritoriale;

- Constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de creantd, precum
si a facilitdtilor acordate la Incasarea acestora;

- Alocarea creditelor bugetare;

- Sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

- Sistemul de luare a deciziilor;

- Sistemele de conducere si control, precum i riscurile asociate unor astfel de sisteme;

- Sistemele informatice



F. Directia Generala de Administratie Publici si Juridica
Directia este coordonatd de un Director General, avind in component urmétoarele servicii:
1. Serviciul CIC, Registraturi, Arhiva

2. Serviciul Administratie Publici Locala, Juridic

1. Serviciul CIC, Registraturi, Arhiva

- acordi informatii cetatenilor cu privire la intreaga problematica aflata in baza de date a centrului de
informatii pentru cetateni,

- acorda informatii cetatenilor cu privire la activitatea Consiliului Judetean, a comisiilor de specialitate si
a consilierilor judeteni, a directiilor, serviciilor si compartimentelor din cadrul aparatului propriu al
institutiei;

- acorda informatii cetatenilor cu privire la activitatea altor institutii ce functioneaza pe raza judetului
Constanta;

- asigurd prin Registratura generald a Consiliului Judetean Constanta, primirea, inregistrarea, circulatia si
expedierea corespunzitoare a corespondentei institutiei;

- rispunde de aplicarea prevederilor legale referitoare la confectionarea, folosirea si evidenta stampilelor
si sigiliilor; '

- comunicd hotirarile adoptate de Consiliul Judetean Constanta si dispozitiile emise de presedinte,
autoritatilor si persoanelor interesate, respectandu-se termenele prevézute de lege;

- asiguré realizarea Monitorului Oficial al judefului Constanta;

- primeste, inregistreaza si solutioneazi cererile de acces la informatiile publice conform Legii 544/12
octombrie 2001;

- raspunde de redactarea raportului anual de implementare a Legii 544/2001 la nivelul institutiei;

- asigurd primirea, evidenfa si transmiterea petitiilor cetatenilor spre rezolvare, conform rezolutiei,
compartimentelor de specialitate si urmareste expedierea in termenul legal a riaspunsurilor;

- claseaza, arhiveaza dosarele cu petitii si copiile raspunsurilor formulate;

- intocmeste semestrial raportul privind solutionarea petitiilor in cadrul Consiliului Judetean Constanta;

- organizeaza primirea in audient3 a cetétenilor de citre presedinte, vicepresedinti si secretarul judetului,
urmirind rezolvarea problemelor in termen legal;

- tine evidenta dispozitiilor emise de presedinte, conform prevederilor legale;

- elibereazi la cerere, extrase si copii, de pe orice act din arhiva Consiliului Judetean Constanta in afara
celor cu caracter secret, stabilit potrivit legii;

- intocmegte, potrivit legii, impreund cu compartimentele interesate, indicatorul termenelor de péstrare a
documentelor, nomenclatorul dosarelor si urmareste aplicarea acestuia;

- urmireste modul In care s-a constituit arhiva curentd in compartimentele aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Constanta si realizeazi selectionarea §i conservarea acesteia, asigurdnd predarea
materialelor la Serviciul Judetean Constanta al Arhivelor Nationale;

- gestioneazd documentele cu caracter secret ale Consiliului Judetean Constanta si asigurd inregistrarea,
pastrarea, clasificarea si protectia acestora.



2. Serviciul Administratie Publica Locali, Juridic

- acorda sprijin i asistentd juridicd compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Constanta;

- acordd sprijin si asistentd juridici, la cerere, consiliilor locale si primarilor, in conditiile Legii nr.
215/2001 a administratiei publice locale, republicata;

- reprezintd si sustine interesele Consiliului Judetean Constanta, ale Judetului Constanfa i ale
Presedintelui Consiliului Judetean Constanta in fata instantelor judecatoresti, executorilor judecatoresti si
a notarilor publici,

- formuleazi actiuni introductive, somatii, notificari in legaturd cu promovarea intereselor Consiliului
Judetean Constanta, ale Judetului Constanta si ale Presedintelui Consiliului Judetean Constanta in fata
instantelor de judecatd sau/si a executorilor judecétoresti;

- redacteaza intampindri, rispunsuri la interogatorii sau raspunsuri la orice alte solicitari din partea
instantelor judecétoresti;

- promoveaz3 cdile ordinare sau extraordinare de atac in cauzele in care Consiliul Judetean Constanta,
Judetul Constanta si Presedintele Consiliului Judetean Constanta au calitate procesuald;

- tine evidenta dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti in care Consiliul Judetean Constanta,
Judetul Constanta si Presedintele Consiliului Judetean Constanta au calitate procesuali;

- asigurd relatia dintre Consiliul Judetean Constanta, Judetul Constanta sau/si Presedintele Consiliului
Judetean Constanta si avocatii contractati de institutie;

- colaboreazi cu Directia Generald de Proiecte si asigurd consultantd juridicd cu privire la proiectele
implementate, precum si cu privire la proiectele aflate in curs de implemetare ale Consiliului Judetean
Constanta sau ale autorititilor administratiei publice locale;

- participi la sedintele comisiilor de evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractelor de achizitii publice,
asigurand consultantd juridicd si avizeaza din punct de vedere juridic documentatiile privind achizitiile
publice, in conditiile legii;

- redacteazi si elaboreaza dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean Constanta si referatele de
specialitate ce stau la baza acestora, dupa caz;

- elaboreaza si redacteazd proiecte de hotdrdri de consiliu judetean si rapoartele de specialitate ale
Directiei;

- elaboreaza si redacteaza contracte si tine evidenta acestora;

G. Directia Generali Economico-Financiara

Directia este coordonatd de un Director General si un Director adjunct avind in componentd
urmitoarele servicii:
1. Serviciul Financiar
2. Serviciul Buget
3. Serviciul Impozite, Taxe, Executare Silita
4. Serviciul Resurse Umane, Salarizare

1. Serviciul Financiar

- Asigura respectarea normelor metodologice in vigoare (Standardele Internationale de Contabilitate)
pentru evidentierea in contabilitate cronologic si sistematic a cheltuielilor dupa natura si destinatia lor pe
parcursul exercitiului financiar.



- Asigura respectarea normelor metodologice in vigoare (Legea Contabilitatii), precum si a formularelor
de declaratii sau raportari statistice in domeniul financiar-contabil.

- Asigura evidentierea in contabilitate a sumelor repartizate prin bugetul de venituri si cheltuieli pentru
aparatul propriu al Consiliului Judetean, incadrarea in prevederile legale si urmareste alimentarea cu
mijloace banesti, conform clasificatiei functionale si economice.

- Asigura platile efectuate prin casierie, trezorerie si banca, respectand termenele stabilite.

- Asigura controlul financiar-preventiv.

- Coordoneaza activitatea de inventariere a tuturor elementelor patrimoniale, precum si a creantelor si
datoriilor, conform legislatiei in vigoare.

- Tine evidenta si esaloneaza la plata facturile emise de furnizori, in functie de importanta si vechimea lor.
- Urmareste executia cheltuielilor prevazute in bugetul de venituri si cheltuieli privind aparatul propriu.

- Analizeaza decadal si lunar cheltuielile institutiei, informeaza periodic conducerea si, dupa caz, face
propuneri privind oportunitatea cheltuielilor.

- Asigura relatia cu compartimentele de specialitate din Consiliul Judetean colaborand cu acestea la buna
esalonare a tuturor problemelor . ‘

- Raporteaza lunar platile restante ale aparatului propriu de specialitate.

- Participa la lucrarile privind intocmirea bugetului judetean, precum si la realizarea rectificarilor bugetare
in functie de necesitatile ce apar referitoare la aparatul propriu.

- Participa in comisiile de licitatii.

- Asigura relatia cu Regia Autonoma Judeteana de Drumuri Si Poduri privind plata facturilor in
concordanta cu Programul cu obiectivele si lucrarile de drumuri si poduri respectandu-se in acelasi timp
prevederile bugetare.

- Asigura relatia cu S.C. “RAJA” S.A. referitor la constituirea Fondului IID-MRD.

- Raporteaza lunar la Directia Generala a Finantelor Publice Constanta situatia privind monitorizarea
cheltuielilor de personal a tuturor institutiilor din subordinea Consiliului Judetean.

- Centralizeaza zilnic toate platile efectuate catre trezorerie si banci.

- Colaboreaza zilnic cu trezoreria in vederea rezolvarii tuturor problemelor in timp util.

- Analizeaza si vizeaza situatiile financiare trimestriale si anuale ale aparatului propriu.

- Intocmeste si actualizeaza trimestrial datoria publica locala a Consiliului Judetean, conform prevederilor
H.G. nr. 145 / 2008 pentru modificarea si completarea H.G. nr. 9 / 2007 privind constituirea, componenta
si functionarea Comisiei de autorizare a imprumuturilor locale.

- Centralizeaza lunar toate operatiunile ce privesc proiectele cu finantare externa nerambursabila si
raportarea trimestriala a acestora la situatiile financiare.

- Coordoneaza activitatea serviciului si raspunde de buna functionare a acestora.

2. Serviciul Buget

- Raspunde de respectarea metodologiei legale de elaborare a proiectului bugetului judetean, antrenand
toate serviciile si institutiile publice locale la fundamentarea indicatorilor financiari/ proiectul bugetului
astfel intocmit, il prezinta ordonatorului principal de credite;

- Participa la fundamentarea economico — financiara a unor programe si proiecte , urmarind corelarea
indicatorilor din proiecte cu resurse financiare alocate prin bugetul local;

- Urmareste si asigura atragerea la bugetul judetean a tuturor resurselor de venituri stabilind masurile
necesare si solutiile legale pentru buna gestionare se executare a bugetului local;

- Efectueaza analize pe baza de studii de eficienta economica si propune Consiliului Judetean, virarile de
credite cat si solutiile legale pentru utilizarea fondului de rezerva bugetara;
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- Intocmeste studii de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectuarii unor imprumuturi in
vederea realizarii unor actiuni si lucrari publice, urmarind contractarea, garantarea si rambursarea acestora
la termenele scadente;

- in vederea finantarii cheltuielilor privind unitatile subordonate comunica unititilor subordonate
indicatorii financiari aprobati, verificd si coreleaza repartizarea pe trimestre a sumelor in functie de
propunerile facute de unititile subordonate prin proiectele de buget;

- Elaboreazi variante privind nivelul si evolutia cheltuielilor pentru actiunile finantate din bugetul
judetean si bugetele institutiilor publice subordonate, cu venituri extrabugetare;

- Verifici si analizeazi proiectele bugetelor institutiilor subordonate, urméarind necesitatea,oportunitatea si
baza legali a cheltuielilor, justa dimensionare a cheltuielilor bugetare si din alte fonduri, mobilizarea
resurselor existente si cresterea eficientei in utilizarea fondurilor;

- Solicita pe baza de note de fundamentare rectificéri bugetare de la ministerele de resort;

- Analizeazi, pe fiecare unitate subordonati incadrarea in plafonul cheltuielilor de personal aprobat; face
propuneri de redistribuire de credite bugetare aferente cheltuielilor de personal,intre unitisile
subordonate; fundamenteaza si solicitd Administratiei judetene a finantelor publice Constanta majorarea
plafonului cheltuielilor de personal;

- Analizeazi si centralizeazi solicitérile unitdtilor administrativ-teritoriale privind necesarul de fonduri
pentru cofinantarea proiectelor de infrastructura si programelor de dezvoltare locald;

- Elaboreazi analize privind evolutia indicatorilor bugetari;

- Elaboreazi proiecte de hotarari privind aprobarea / rectificarea bugetului propriu al consiliului judetean;
- Intocmeste raportul anual de incheiere de executie bugetara pe care il supune spre aprobarea Consiliului
Judetean;

- Analizeaza si centralizeaza propunerile privind cererile de deschidere de credite bugetare pe capitole si
titluri de cheltuieli, pe ordonatori de credite asigurand urmarirea si incadrarea cheltuielilor in limita si
structura aprobata prin fila de buget a fiecarei unitati subordonate;

- Inainteaza spre vizare persoanei cu atributii privind controlul financiar preventiv propriu si apoi spre
aprobare ordonatorului principal de credite, potrivit legii, alocarea creditelor bugetare;

- Efectueaza retrageri si repartizari de credite tinand cont de disponibilul la zi, aflat in conturile deschise
la unitatile trezoreriei statului;

- Monitorizeaza executia bugetara pe structura clasificatiei bugetare a unitatilor aflata in subordonare,
propunand retragerea creditelor deschise si neutilizate;

- Analizeazi cererile si elaboreazi documentatiile privind deschiderea creditelor bugetare la trezorerie
pentru cheltuielile sectiunii de functionare §i de dezvoltare, urmarind respectarea legalitafii, necesitatii i
oportunititii acestora in limitele aprobate prin buget si in raport cu indeplinirea actiunilor si utilizarii
mijloacelor financiare acordate anterior;

- Organizeaza $i conduce contabilitatea: capitalurilor proprii, imprumuturilor si datoriilor asimilate,
operatiunilor la trezoreria statului gi la institutiile de credit, veniturilor si cheltuielilor bugetare, precum si
a angajamentelor bugetare;

- Asiguri efectuarea corectd, sistematica si cronologica a Inregistrarilor contabile, prelucrarea,publicarea
si pastrarea informatiilor cu privire si fluxurile de trezorerie,

- Inregisteaza operatiunile de inchidere a exercitiului financiar si stabilirea rezultatului executiei bugetare;
- Intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale aferente bugetului propriu: bilant, contul de rezultat
patrimonial, situatia fluxirilor de trezorerie, anexele la acestea;

- Efectueazi plati in vederea stingerii obligatiilor de plata derivate din angajamentele legale ale institufie;
- Asiguri transferul sumelor aprobate prin buget institutiilor subordonate consiliului judefean;

- Intocmeste situatiile financiare centralizate (trimestriale §i anuale) conform normelor elaborate de
Ministerul Finantelor Publice prin completarea formularelor solicitate: bilant,cont de rezultat patrimonial,
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situatia fluxurilor de trezorerie, conturi de executie bugetara si anexe; Asigurd prelucrarea acestora in
programul informatic elaborat de Directia Generali a Finantelor Publice si pe suport de hartie;

- Intocmeste raportarile financiare lunare conform normelor elaborate de Ministerul FinantelorPublice;

- In lunile aprilie, iulie §i octombrie, pentru trimestrul expirat, si cel tirziu in decembrie, pentru trimestrul
al patrulea, prezintd in gedinta publica, spre analiza §i aprobare de catre autorititile deliberative, execufia
bugetelor intocmite pe cele doui sectiuni: de functionare si dezvoltare,cu scopul de a redimensiona
cheltuielile in raport cu gradul de colectare a veniturilor, prin rectificare bugetara locala;

- Intocmeste raportul de analiza pe bazi de bilant i a contului de executie comparativ cu prevederile
bugetului de venituri si cheltuieli aprobat atit la venituri cét si la cheltuieli a activitafii desfagurate pentru
trimestrul in curs;

- Intocmeste raportirile lunare privind datoria publici locald conform legislatiei specifice in vigoare;

- Colecteazi si analizeaza executiile de casi lunare ale institutiilor subordonate Consiliului Judetean
Constanta;

- Asigura indeplinirea masurilor dispuse de organele de control financiar si de gestiune abilitate de lege,
in termenle fixate de acestea;

- Pastreza confidentialitatea asupra informatiilor si documentelor de care ia cunostinta in exercitarea
atributiunilor de serviciu, potrivit legislatiei in vigoare;

- Duce la indeplinire si alte atributiuni dispuse prin actele normative in vigoare sau prin hotararile si
dispozitiile emise |

- Contabilizeaza si inregistreaza extrasele de cont.

- Tine evidenta pe conturi analitice a investitiilor si urmareste platile si incasarile pentru acestea.

- Tine evidenta si verifica permanent realizarea cheltuielilor pe capitole, subcapitole, articole si aliniate cu
respectarea creditelor alocate pentru bugetele locale.

- Asigura si raspunde de confidentialitatea datelor si documentelor contabilitatii, organizeaza circulatia,
pastrarea si arhivarea documentelor justificative care stau la baza inregistrarilor contabile.

- Intocmeste lunar contul de executie a cheltuielilor a cheltuielilor bugetare si il transmite directorului
Directiei Economice.

- Urmareste incadrarea in plafoanele de cheltuieli si modul de cheltuire a banilot.

- Asigura alimentarea conturilor ordonatorilor tertiari de credite si urmarirea acestora, pentru a nu se crea
imobilizari de fonduri.

- Analizeaza si emite propuneri de rectificare a bugetului local precum si asupra utilizarii fondului de
rezerva bugetara pe anul in curs, pe care le prezinta, pe cale ierarhica ordonatorului principal de credite.

- Analizeaza necesitatea, oportunitatea si eficienta angajarii unor imprumuturi pentru actiuni si lucrari
publice de interes local, pe care le prezinta spre analiza si insusire directorului economic.

- Asigura pe baza de documentatii tehnico-economice, fondurile necesare pentru buna functionare a
unitatilor din domeniul invatamantului, asistentei sociale,cultura si sanatate, la nivelul creditelor aprobate
prin bugetul local.

- Asigura intocmirea lunara a contului de executie a cheltuielilor bugetare,situatie pe care o prezinta
directorului directiei economice.

- Intocmeste lucrari de prognoza economico-financiara pe termen scurt si mediu, in consens cu strategia
de dezvoltare a judetului, pe care le prezinta pe cale ierarhica ordonatorului principal de credite

- Asigura asistenta la comisiile de specialitate, de pe langa Consiliul Judetean la cererea acestora si
participa la sedintele comisiilor, numai din dispozitia directorului economic.

- Coordoneaza intocmirea unor dari de seama statistice, rapoarte si informari si le transmite celor in drept,
la termenele scadente.

- Intocmeste diverse rapoarte, informari si dari de sema statistice si participa la sedintele Consiliului
Judetean din dispozitia directorului Directiei Economice.
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- Pastreaza confidentialitatea asupra informatiilor si documentelor de care ia cunostinta in exercitarea
atributiunilor de serviciu, potrivit legislatiei in vigoare.

3. Serviciul Impozite, Taxe, Executare Silita

- Asigura adaugarea proceselor verbale de contraventie emise, in Borderoul de adaugare al proceselor —
verbale de contraventie;

- Asigura adaugarea titlurilor executorii, in Borderoul de adaugare al creantelor;

- Intocmeste si emite somatii de plata catre persoanele fizice si juridice aflate in procedura de executare
silita;

- Efectueaza procedura de comunicare a somatiilor prin posta cu confirmare de primire;

- Intocmeste anunturi colective debitorilor aflati in procedura de executare silita in cazul somatiilor
returnate;

- Intocmeste adrese catre sediile judetene ale Agentiei Nationale de Administrare Fiscala in vederea
stabilirii conturilor detinute de catre debitorii persoane fizice sau juridice;

- Intocmeste si emite adrese de infiintate a popririi catre banci asupra conturilor detinute de catre debitorii
persoane fizice sau juridice aflati in procedura de urmarire si executare silita;

- Intocmeste adrese catre Evidenta Populatiei in cazul debitorilor persoane fizice pentru care nu se
cunoaste adresa de domiciliu sau CNP;

- Intocmeste adrese catre Inspectoratul Teritoril de Munca in vederea stabilirii locului de munca pentru
debitorii, persoane fizice, aflati in procedura de urmarire si executare silita;

- Intocmeste adrese catre Casa de Pensii in vederea identificarii debitorilor beneficiari de pensie si aflati
in procedura de urmarire si executare silita;

- Asigura intocmirea adreselor catre alte autoritati ale administratiei publice din judet si tara in vederea
aflarii bunurilor mobile si imobile proprietate ale debitorilor aflati in procedura de executare silita;

- Intocmeste procese verbale de sechestru asupra bunurilor mobile si imobile apartinand debitorilor aflati
in procedura de urmarire si executare silita;

- Asigura respectarea procedurilor privind vanzarea la licitatie a bunurilor apartinand debitorilor aflati in
procedura de urmarire si executare silita;

- Intocmeste referatul de inchidere dosar pentru debitorii care au achitat creantele aflate in procedura de
urmarire si executare silita;

- Cerceteaza cererile, reclamatiile, sesizarile si contestatiile primite de la persoanele fizice si juridice,
asigura redactarea raspunsurilor in termenul legal si cu respectarea legislatiei fiscale in vigoare;

- Asigura intocmirea procesului verbal de verificare finala a gesiunilor de la punctele judetele de vanzare
ale autorizatiilor;

- Asigura intocmirea referatelor de acordare a comisioanelor pentru punctele de vanzare judetene;

- Intocmeste zilnic registrul de casa;

- Intocmeste zilnic Raportul privind incasarile zilnice si totale ale proceselor verbale aflate in procedura
de urmarire si executare silita;

- Intocmeste zilnic Borderoul dosarelor inregistrate, a sumelor incasate;

- Preda la caseria centrala, la sfarsitul programului, sumele provenite din incasarile rezultate in urma
procedurii de executare silita;

- Asigura gestionarea dosarelor cu extrasele de cont privind urmarirea incasarilor proceselor verbale de
contaventie;

- Asigura arhivarea carnetelor de procese verbale, a chitantierelor utilizate, a documentatiei primite de la
punctele de vanzare autorizatii judetene, etc;

- Respecta legislatia in vigoare precum si Hotararile Consiliului Judetean specifice activitatii;

- Efectueaza orice alte sarcini si activitati dispuse de Seful de Serviciu si superiorii ierarhici.
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4. Serviciul Resurse Umane, Salarizare

- Asigura gestionarea resurselor umane si salarizarea personalului din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean, a persoanelor care ocupi functii de demnitate publica alese si a persoanelor care
contribuie la desfagurarea unor activititi organizate sau coordonate de Consiliul Judetean;

- Asigurd intocmirea proiectelor de hotdrdre privind, organigrama, statul de functii, planul de ocupare a
functiilor publice, numirea sau modificarea raportului de serviciu/munca al conducétorilor institutiilor sau
serviciilor publice din subordinea Consiliului Judetean Constanta;

- Acordd la cerere, asistentd de specialitate privind salarizarea §i gestionarea resurselor umane,
institutiilor din coordonarea Consiliului Judetean Constanta si consiliilor locale din judet ;

- Asigurd legitura cu ANFP, pentru punerea in aplicare a reglementirilor ce privesc functia publici si
functionarul public;

- Asigurd intocmirea organigramei, statului de functii §i a statului de personal pentru aparatul de
specialitate al Consiliul Judetean Constanta ;

- Asigurd acordarea asistentei de specialitate sefilor de compartimente si functionarilor publici, pentru
realizarea procesului de evaluare a performantelor profesionale individuale, precum si pentru evaluare
functionarilor publici debutanti In vederea definitivérii acestora pe posturi ;

- Intocmeste documentatia privind organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante;

- Asigurd intocmirea documentelor necesare incadrdrii persoanelor care au fost declarate admise la
concursurile organizate de Consiliul Judetean Constanta (dispozitii, obtinerea declaratiilor de avere,
declaratiilor pe propria riaspundere privind incompatibilitatea si a declaratiilor de interese ) ;

- Asigurd intocmirea actelor necesare in cazul schimbérii / modificarii /incetdrii raporturilor de serviciu
sau a raportului de muncid a personalului din cadrul aparatului de specialitate al Consiliul Judetean
Constanta (dispozitii individuale, contracte de munca, adrese de transfer, note de lichidare, dosare de
pensionare,etc. ) ;

- Asiguri intocmirea dosarelor profesionale si certifica valabilitatea datelor inscrise in acestea;

- Asigurd intocmirea si eliberarea adeverintelor necesare la medicul de familie/spital, precum si
adeverinte privind activitatea §i vechimea in munci salariatilor dupé data de 01.01.2011, data de la care
nu se mai opereaza in carnetele de munca;

- Stabileste salariului de bazi la incadrare i in cazul modificérilor intervenite pe parcursul activitaii
salariatilor, conform reglementérilor in vigoare;

- Asigura programarea salariatilor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliul Judetean Constanta, la
cursurile de perfectionare profesionald, la propunerea sefilor de compartimente de specialitate ;

- Asigurd intocmirea bazei de date cu privire la studiile, vechimea in munca, numirea in functii publice,
cursuri de perfectionare, sanctiuni, etc. a personalului din aparatul de specialitate al Consiliul Judetean

- Intocmeste raportirile statistice privind activitatea de personal si salarizare ;

- Rispunde de activitatea privind medicina muncii, protectia muncii §i apararii impotriva incendiilor si
protectiei civile — asigurd baza materiald, colaboreaza cu firma de specialitate, participa la instructajele
periodice, acorda informatii salariatilor;

- Acordi consultantd si asistentd functionarilor publici din cadrul autoritétii sau institutiei publice cu
privire la respectarea normelor de conduité; prin consilerul de etica desemnat;

- Monitorizeaza aplicarea prevederilor codului de conduitd in cadrul institutiei publice;

- Completeaza si transmite inspectoratului teritorial de munca registrul general de evidenta a salariatilor-
revisal;

- Asiguri secretariatul in comisiile de evaluare a managerilor unitatilor de culturé;

- Colecteazd documentele necesare intocmirii statelor de platd lunare, pontaje, referate, concedii de
odihna, concedii medicale, cereri concedii fard plati;

- Asigura Intocmirea statelor de plati lunare;
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H. Directia Culturi, Sport, Turism, Sianitate
Directia este coordonatd de un Director, avand in componenta urmétoarele servicii:

1. Serviciul Cultura, Sport, Turism
2. Serviciul Siinitate
2.1. Compartiment Comunicare - Protocol

1. Serviciul Culturi, Sport, Turism

- Coordoneaz3 institutiile de cultura subordonate Consiliului Judetean Constanta;

- Organizeaza concursurile de proiecte de management de la institutiile publice de culturd subordonate
Consiliului Judetean Constanta conform normelor legale in vigoare;

- Organizeazd evaluarea anuald si finald a managerilor institutiilor publice de culturd subordonate
Consiliului Judetean Constanta;

- Monitorizeaza institutiile publice de culturd subordonate Consiliului Judetean Constanta prin inspectii la
sediile acestora;

- Participarea in cadrul comisiilor de concurs sau in cadrul comisiilor de contestatii de la institufiile de
culturd subordonate Consiliului Judetean Constanta;

- Urmaireste realizarea Programului minimal anual si Lista proiectelor care vor fi realizate de manager in
primul an de manadat ce sunt previzute in contractele de management aprobate de cétre autoritate;

- Analizeazi si elaboreaza studii, documentatii §i alte acte necesare specifice privind activitatea
institutiilor de culturd, modul de organizare §i reorganizare a acestora;

- Intocmeste si propune prin adrese si referate, pe baza solicitirilor venite de la instituiile publice de
culturd, proiecte de hotardre in conformitate cu legislatia in vigoare, privind activitatea, modul de
organizare §i reorganizare a acestora;

- Analizeaza diferite cereri, scrisori si reclamatii referitoare la problemele specifice sectorului de activitate
— institutiile publice de culturd subordonate;

- Solicita informatii specifice de la institutiile publice de cultura, de la compartimentele aparatului propriu
de specialitate al Consiliului Judetean Constanta, de la Directia Judeteana pentru Culturd, consilii locale
municipale, ordgenesti i comunale;

- Aplicd legislatia in vigoare privind modul de organizare si functionare a institutiilor de culturd aflate in
subodinea Consiliului Judetean Constanta;

- Sprijina institutiile de culturd care promoveazi cultura dobrogeand prin organizarea de evenimente
specifice;

- Inainteaza spre verificare si aprobare Bugetele de Venituri si Cheltuieli, Listele de Investitii,
Organigramele, Statele de Functii si Regulamentele de Organizare si Functionare ale institutiilor de
culturd subordonate, intocmind proiecte de hotérare necesare aprobarii acestora;

- Intocmeste rapoartele directiei la proiectele de hotirare inaintate spre aprobare de citre alte directii din
cadrul Consiliului Judetean Constanta;

- Intocmeste proiecte de hotirire necesare organizirii si functiondrii institutiilor de culturd subordonate
conform actelor normative in vigoare;

- Solicitd informatii specifice de la institutiile de culturd subordonate pe baza cérora intocmeste situatii si
analize;

- Aplici legislatia in vigoare specificd institutiilor de culturd subordonate;

- Coordoneazi desfasurarea Programului de acordare a burselor elevilor din mediul rural;
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- Coordoneaza procedura de atribuire de contracte pentru domeniile culturd si sport aferente Legii
nr.350/2005 privind regimul finantirilor nermabusabile din fonduri publice alocate pentru activitifi
nonprofit de interes general.

- Promoveaza oferta turistica a judetului Constanta;

- Initiaz3, organizeaza si participd nemijlocit la evenimente, manifestari si proiecte cu caracter turistic;

- Analizeaza diferite cereri, scrisori, solicitari si reclamatii referitoare la problemele specifice domeniului
turism;

- Participa la o formare continud in domeniul turismului (seminarii, schimburi de experientd, cursuri de
perfectionare);

- Participa la tirguri, burse de turism nationale si internationale;

- Ofera informatii turistice celor interesati;

- Creazi si gestioneazi o bazi de date completa privind resursele turistice ale judetului Constanta;

- Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor normative in vigoare.

2. Serviciul Sinitate

- Urmdreste si aplicd legislatia in vigoare privind modul de organizare si functionare a unitifilor sanitare
din subordinea Consiliului Judetean Constanta;

- Indrumi si coordoneazi activitatea in domeniul sanitatii din judet respectand legislatia in vigoare;

- Se documenteaza in legitura cu legislatia in vigoare specificd domeniului de activitate (sdnatate);

- Analizeazi, elaboreazi studii, documentatii si propune proiecte de hotéréri in conformitate cu legislatia
in vigoare privind activitatea, modul de organizare si reorganizare a unitdtilor sanitare al céror
management al asistentei medicale s-a transferat la Consiliul Judetean Constanta;

- Intocmeste referate si proiecte de dispozitii ale Pesedintelui Consiliului Judetean Constanta, in domeniul
de competenti;

- Analizeaza diferite cereri, scrisori si reclamatii referitoare la problemele specifice sectorului sanétate;

- Solicitd informatii specifice de la Directia de Sandtate Publicd si institutiile spitalicesti aflate in
subordine;

- Propune elemente privind strategia de dezvoltare a activititii in domeniul sénétatii;

- Salariatii din cadrul serviciului sinitate participd, atunci cand sunt delegati, la sedinte pe teme legate de
domeniul sanatatii, concursuri de ocupare posturi, etc;

- Consultd documentele oficiale (regulament de organizare si functionare, fisa de post, organigrama) ale
unitatilor sanitare din subordinea Consiliului Judetean Constanta

- Verifici starea institutiilor de sanitate din judet;

- Monitorizeazi utilizarea fondurilor alocate pentru unititile sanitare subordonate Consiliului Judetean
Constanta in colaborare cu directiile §i compartimentele de specialitate din cadrul aparatului propriu al
Consiliului Judetean;

- Asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor normative in
vigoare;

- Indeplineste orice alte atributii stabilite de catre seful direct, cu respectarea specificului serviciului.

2.1. Compartiment Comunicare - Protocol

- Elaborareazi strategia de comunicare institufionald, pe termen scurt si mediu, cu stabilirea unor
obiective, analiza factorilor interesati, referitor la accesul publicului la informatii;
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- Acorda asistentd si sprijinul necesar directiilor, serviciilor §i compartimentelor Consiliului Judetean
Constanta, pentru rezolvarea diferitelor probleme de comunicare;

- Elaboreazi si actualizeaza procedurile operationale de lucru si registrul de riscuri pentru activitatile
specifice si identifica situatiile care ar putea aduce prejudicii bunei functionéri a institutiei;

- Asigura accesul cetitenilor si mass-media la informatiile de interes public, atét la cele comunicate din
oficiu, cét si la cerere, cu aplicarea si respectarea prevederilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, precum si a Legii nr. 52/2003, privind transparenta decizionald in
administratia publicé;

- Rezolvi operativ doleantele cetétenilor care solicitd relatii, informatii diverse sau fi indruma sa se
adreseze institutiilor competente;

- Analizeaza diferite solicitiri, cereri, scrisori, adrese si reclamatii referitoare la problemele specifice
sectorului de activitate (comunicare, relatii publice);

- Asigurd conditiile necesare organizirii §i desfdsurarii evenimentelor de naturd si informeze opinia
publici si mass-media cu privire la actiunile Consiliului Judetean Constanta;

- Formuleazi comunicate de presi in legiturd cu activitatea Consiliului Judetean Constanfa §i a
conducerii acestuia; '

- Se preocupi de cresterea gradului de transparentd in reflectarea in mass-media a actiunilor
reprezentantilor Consiliul Judetean Constanta,

- Realizeaza recenzia ziarelor si revistelor la care Consiliul Judetean Constanta are abonament si
monitorizeazi mijloacele mass-media, punind la dispozitia conducerii datele si informatiile pe care le
considera necesare;

- Mentine si actualizeazi lista cu coordonatele, numele si titulatura oficiald a personalitdilor, membrilor
Parlamentului, membrilor Guvernului, Corpului Diplomatic, reprezentantilor organizatiilor internationale
in Romania si ale altor personalitéti stréine si din tard;

- Solicitd anumite situatii, programe si activititi, specifice domeniului comunicdrii, institutiilor
subordonate Consiliului Judetean Constanta;

- Identifici si propune conducerii institutiei elemente privind strategia de dezvoltare a organizarii
evenimentelor;

- Propune transmiterea unor mesaje sau felicitari cu prilejul unor evenimente interne sau externe §i
asigurd, cu respectarea legislatiei specifice, elementele de protocol care se oferd cu prilejul vizitelor si
intalnirilor din cadrul Consiliului Judetean Constanta;

- Particip la intruniri/ misiuni pregatitoare in vederea planificarii, organizrii i desfasurérii actiunilor din
tara si straindtate organizate de Consiliul Judetean Constanta;,

- Studiazi uzantele de ceremonial §i protocol din alte state §i elaboreazi propuneri de perfectionare a
practicii de protocol, intocmegte materiale privind reguli, obiceiuri §i uzante protocolare din diferite state.

I. Directia Generali Administrarea Domeniului Public si Privat — Autoritatea Jud. de
Transport

Directia este coordonatd de un Director general, avand in componenti urmétoarele servicii:

1. Serviciul Control si Administrare Domeniul Public si Privat al Judetului
1.1. Compartiment Control
1.2. Compartiment Administrare Domeniul Public i Privat
2. Serviciul Transport
2.1. Compartiment Transport
2.2. Compartiment Auto

3. Serviciul Pavilion Expozitional
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1. Serviciul Control si Administrare Domeniul Public si Privat al Judetului
1.1. Compartiment Control

- Constatd contraventii si propune sanctiuni in conformitate cu competentele stabilite prin legislatia in
vigoare;

- Constati contraventii si propune sanctiuni in conformitate §i in limitele stabilite de protocoale /
conventii / colaborari cu alte institutii publice, la solicitarea acestora; .

- Verifici aplicarea corecta in teren a prevederilor autorizatiilor de construire / desfiintare emise de
Consiliul Judetean;

- Verifici abaterile de la disciplina in constructii;

- Verifici respectarea normelor referitoare la mentinerea igienei, protectia mediului, conservarea si
intretinerea constructiilor si a drumurilor publice;

- Participa la efectuarea controalelor tematice la solicitarea Sef Serviciu / Director General / Conducere in
limitele legii;

- Primeste, verifica si solutioneaza petitiile inregistrate la C.J.C. din domeniul de activitate, conform
competentelor ;

- Acorda asistentd, la solicitare, primariilor din judet privind respectarea disciplinei in constructii;

- Verifici legalitatea emiterii certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire de catre primari;

- Actualizeazi baza de date a compartimentului;

- Respecta legislatia in vigoare precum si Hotararile Consiliului Judetean specifice activitatii desfasurate
de catre Directie cu privire la mentinerea curateniei, protejarea mediului, intretinerea constructiilor si a
drumurilor publice in judetul Constanta si a taxelor de utilizare a drumurilor judetene;

- Participa la inventarierea patrimoniului public si privat al judetului;

- Demareaza proceduri de achizitie de bunuri si servicii necesare desfasurarii in bune conditii a activitatii
Consiliului Judetean Constanta, daca este cazul.

- Indeplineste orice alte atributii stabilite de Sef Serviciu/ Director General/ Conducere in limitele legii.

1.2. Compartiment Administrare Domeniul Public si Privat

- Urmareste buna executare a contractelor de prestari servicii / mentenanta / intretinere a spatiilor si
echipamentelor din imobilele Consiliutui Judetean Constanta, solicita si avizeaza devizele de lucrari ale
executantilor.
- Demareaza proceduri de achizitie de bunuri si servicii necesare desfasurarii in bune conditii a activitatii
Consiliului Judetean Constanta.
- Urmareste, studiaza si aplica prevederile actelor normative in domeniul administrarii domeniului public
si privat al judetului;
- Se preocupa de buna functionare din punct de vedere tehnic a imobilelor aflate in administrarea
judetului, urmareste derularea contractelor de utilitati si a consumurilor;
- Verifica starea de degradare a imobilelor / bunurilor, asigurandu-se ca nu exista pericolul distrugerii lor
sau posibilitatea producerii unor accidente ca urmare a starii fizice a imobilelor;
- Coordoneaza activitatea de reparatii curente si accidentale a imobilelor aflate in administrarea judetului;
- Urmareste derularea contractelor de inchiriere a spatiilor administrate de catre Consiliul Judetean
Constanta;
- Participa la actiunea anuala de valorificare si casare a bunurilor din domeniul public si privat al
judetului;

18



- Face propuneri pentru inchirierea sau concesionarea bunurilor ce apartin domeniului public si privat al
judetului;

- Face propuneri pentru cumpararea si/sau vanzarea bunurilor ce fac parte din domeniul privat prin
licitatie publica, in conditiile legii;

- In cazul producerii unor calamitati naturale care, prin efectul lor, au determinat avarierea bunurilor din
administrare, participa la constatarea acestora luand masuri de expertizare si consolidare;

- Participa la stabilirea consumurilor de utilitati si la recuperarea creantelor de la utilizatorii imobilelor
administrate;

- Constatd contraventii si propune sanctiuni in conformitate cu competentele stabilite prin legislatia in
vigoare;

- Primeste, verifica si solutioneaza petitiile inregistrate la C.J.C. din domeniul de activitate conform
competentelor ;

- Participa la inventarierea patrimoniului public si prival al judetului;

- Indeplineste orice alte atributii stabilite de Sef Serviciu/Director General / Conducere in limitele legii.

2. Serviciul Transport

2.1. Compartiment Transport

- Coordoneaza si coopereaza cu consiliile locale cu privire la asigurarea si dezvoltarea serviciului de
transport public de persoane prin curse regulate de interes judetean si pentru corelarea acestuia cu
serviciile de transport public local de persoane la nivelul localitatilor;

- Intocmeste si propune spre aprobare, prin comisia paritara, Programul de transport privind transportul
public de persoane prin curse regulate la nivelul judetului;

- Indeplineste procedurile legale in vederea atribuirii traseelor din Programul de transport privind
transportul public de persoane prin curse regulate la nivelul judetului, colaborand astfel cu Agentia pentru
Agenda Digitala a Romaniei in vederea desfasurarii licitatiilor electronice publice;

- Actualizeaza periodic traseele cuprinse in Programul de transport in functie de necesitatile de deplasare
ale populatiei si in corelare cu transportul public interjudetean;

- Asigura infiintarea si functionarea comisiei paritare care formuleaza propuneri privind atribuirea
licentelor de traseu pentru traseele regulate judetene in baza rezultatelor atribuirii electronice;

- Convoaca pentru audieri operatorii de transport rutier sau transportatorii autiorizati in vederea stabilirii
masurilor necesare pentru remedierea unor deficiente aparute in executarea serviciilor respective;

- Aproba, prin hotarare, atribuirea licentelor de traseu pentru efectuarea transportului public de persoane
prin curse regulate si a transportului public de persoane prin curse speciale, dupa caz;

- Vertifica si controleaza periodic modul de realizare a serviciului de transport public judetean;

- Analizeaza documentatia depusa de catre operatori in vederea obtinerii licentei de traseu prin curse
regulate speciale;

- Aproba si elibereaza licentele de traseu pentru cursele regulate speciale judetene;

- Colaboreaza cu Autoritatea Rutiera Romana - Agentia Constanta cu privire la notificarile masinilor
titulare / a renuntarilor de trasee din cadrul Programului de transport judetean;

- Asigura participarea in cadrul unor comisii mixte in vederea constatarii abaterilor de la legislatia in
vigoare (I.S.C.T.R., Politia Rutiera, C.J.C.);

- Asigura verificarea, in teren, a diferitelor sesizari / reclamatii avand ca obiect transportul de persoane
prin curse regulate si curse regulate speciale desfasurate pe raza judetului;
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- Constata fapte care constituie contraventie si sanctioneaza persoanele responsabile (fizice si juridice), in
conformitate cu Legea 92/2007, H.C.J.C. nr. 253/2008 si O.G. nr. 2/2001;

- Colaboreaza cu Ministerul Administratiei si Internelor si cu Ministerul Dezvoltarii Regionale si
Administratiei Publice, redactand puncte de vedere, eventuale observatii si propuneri la proiectele de lege
pentru modificarea si completarea actelor normative in domeniu.

2.2. Compartiment Auto

- Urmareste aprobarea reglementarilor in vigoare cu privire la parcul auto din dotare, normarea numarului
de autovehicule, respectarea normelor de consum pentru carburanti;

- Aplica legislatia in vigoare referitoare la starea tehnica a autovehiculelor, respectiv: revizii tehnice
periodice, reparatii ocazionale, ITP, rovinieta;

- Verifica corectitudinea intocmirii foilor de parcurs intocmite de conducatorii auto si tine la zi evidenta
FAZ-urilor;

- Intocmeste procese verbale de predare-primire autoturisme;

- Tine evidenta asigurarilor autoturismelor;

- Respecta toate prevederile actelor normative in vigoare privind circulatia mijloacelor de transport in
Romania;

- Cunoaste si respecta prevederile legale privind protectia muncii;

- Se ingrijeste de respectarea datelor cu privire la realizarea reviziei auto, reparatia capitala, periodica sau
accidentala;

- Completeaza corect, complet si fara stersaturi foaia de parcurs ce o primeste lunar pentru perioada
urmatoare de la persoana desemnata de director sau sef serviciu;

- Urmareste consumul lunar de carburant;

- Comunica prin referat scris defectiunile ivite pentru a se lua masuri de remediere in timp util;

- Respecta clauza de confidentialitate prevazuta in contractual individual de munca;

- Impune respectarea normelor de conduita stabilite conform Codului de conduita a personalului
contractual din autoritatile si institutiile publice — Legea nr. 477/2004.

3. Serviciul Pavilion Expozitional

- Urmareste buna executare a contractelor de prestari servicii / mentenanta / intretinere a spatiilor si
echipamentelor din Pavilionul Expozitional Constanta, solicita si avizeaza devizele de lucrari ale
executantilor.

- Demareaza proceduri de achizitie de bunuri si servicii necesare desfasurarii in bune conditii a
activitatii Pavilionului Expozitional Constanta.

- Se preocupa de buna functionare din punct de vedere tehnic a Pavilionului Expozitional Constanta,
urmareste derularea contractelor de utilitati si a consumurilor;

- Verifica starea de degradare a Pavilionului Expozitional Constanta, asigurandu-se ca nu exista
pericolul distrugerii sau posibilitatea producerii unor accidente ca urmare a starii fizice a acestuia;,

- Coordoneaza activitatea de reparatii curente si accidentale a Pavilionului Expozitional Constanta;

- Participa la stabilirea consumurilor de utilitati si la recuperarea creantelor de la utilizatori;

- Primeste solicitarile de utilizare temporara a spatiului Pavilionului Expozitional Constanta;

- Intocmeste raspunsuri pentru solicitirile primite;

- Analizeazi solicitarile si intocmeste note interne citre directorul Directiei Generale Administrare
Domeniul Public §i Privat Autoritatea Judeteana de Transport;
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- Se asigurd de buna desfasurare a evenimentelor organizate la Pavilionul Expozitional Constanta;

J. Directia Generala de Proiecte

Directia este coordonati de un Director general, avind in component urmaétoarele servicii:

1. Serviciul L.T.
2. Serviciul Pregitire Proiecte
3. Serviciul Implementare Proiecte Nationale

4. Serviciul Protectia Mediului

5. Serviciul Implementare Proiecte Internationale

1. Serviciul L.T.

Serviciului IT coordoneazi, administreazi si gestioneaza resursele implicate in realizarea obiectivelor
informatice (hardware, software, comunicatii) — resursele materiale, financiare §i umane, prin
desfasurarea urmatoarelor activitafi:

- coordonarea si indrumarea, din punct de vedere informatic, a resurselor umane implicate in realizarea
obiectivelor informatice din orice compartiment al Consiliului Judetean (personalul care detine
echipamente de tehnica de calcul sau exploateaza aplicatii informatice)

- intocmirea fiselor de post si a rapoartelor de evaluare pentru personalul din cadrul serviciului si
transmiterea spre aprobare si luare la cunostinti (functii publice/contractuale)

- elaborarea si actualizarea/revizuirea procedurilor operationale privind activitatea Serviciului IT

- elaborarea si actualizarea normelor tehnice privind sistemul informatic §i monitorizarea aplicarii
acestora

- verificarea legalititii privind utilizarea in cadrul institutiei a tehnicii de calcul (hardware si software)

- prelucrarea si centralizarea datelor transmise de primdrii §i de serviciile/compartimentele din cadrul
celorlalte directii ale consiliului in legatura cu:

- implementarea proiectelor pe fonduri structurale/guvernamentale la nivelul primériilor

- realizarea rapoartelor si centralizatoarelor solicitate de alte compartimente ale CJC

- comunicarea cu celelalte structuri ale administratiei publice locale si centrale, precum si cu furnizorii de
produse si servicii IT pe domeniul IT

- propunerea de achizitionare a necesarului de produse si servicii IT (hardware si software):

- monitorizarea desfasurarii contractelor incheiate cu tertii pe domeniul IT

- asigurarea interfefei cu furnizorii de servicii tip service in timpul garantiei si post garantie, reparafii,
testdri si puneri in functiune a echipamentelor informatice

- administrarea paginii web a CJC (www.cjc.ro) prin actualizarea cu informatii transmise spre publicare
de compartimentele CJC sau de citre alte institutii

- intocmirea, impreund cu compartimentele de specialitate ale consiliului judetean, a documentatiei
necesare achizitiondrii de bunuri si servicii IT in cadrul proiectelor cu finantare nerambursabild, precum si

pentru dezvoltarea sistemului informatic propriu (echipamente de tehnicd de calcul, piese de schimb,
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consumabile, service tehnicd de calcul, retea de calculatoare §i comunicatii, aplicatii, servicii IT etc.):
adrese, referate de necesitate/plati, caiete de sarcini, cereri de ofertd, rdspunsuri la solicitdrile de
clarificiiri/contestatii, evaluare oferte, rapoarte/centralizatoare, note de informare, note de comanda, ordin
de incepere, procese-verbale de receptie

- activititi de monitorizare, intretinere, securizare §i evaluare a sistemului IT:

- inventariere a tehnicii de calcul si a produselor software

integrare In sistem a noilor produse hardware si software

.....

- asigurare a compatibilititii dintre hardware §i sistemele de operare (hardware-sisteme de operare,
sisteme de operare-aplicatii, hardware-aplicatii, hardware-hardware)
- securizare, monitorizare si evaluare acces/ trafic web
- mentenanti si intretinere servere/routere, baze de date web, website-uri administrate de CJC
- back-up/stocare/siguranti date
- stabilire a misurilor de securizare a datelor si asigura accesul la informatie pe grade si paliere de
competenta
- asigurare a integrititii bazelor de date §i de acordare a drepturilor de acces
- asigurare a securititii accesului la serviciile electronice
- administrare a legiturilor dintre distribuitorul Internet si sediile CJC
- asigurare a suportul tip retea, comunicatii, legaturi, provider Internet
- asigurare a procedurilor de implementare a semndturii electronice si a certificatelor digitale
- administrare a conturilor de mail (posta electronicé) pentru personalului CJC
- intocmirea de raportiri si situatii solicitate de alte institutii / organe de control (Curtea de Conturi,
Organisme de Monitorizare pentru implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila etc.)
- participarea personalului din cadrul Serviciului IT la cursuri de perfectionare/specialitate, simpozioane,
conferinte, expozitii §i tArguri in domeniul tehnologiei informatiei

- indeplinirea altor atributii incredintate de superiorii ierarhici - pe domeniul IT.

2. Serviciul Pregatire Proiecte

- Coordoneazi si participd la identificarea oportunititilor de finantare 1n aria operationala specificata
de seful ierarhic superior;

- Coordoneazd si participd la analiza programelor de finantare active i a pachetelor de aplicatie
aferente;

- Coordoneazi si participa la stabilirea ideilor/propunerilor de proiect;

- Coordoneazi si solicitd, revizuire, modificare, completare dupd caz, a fisei generale de proiect, pe
care ulterior o supune spre analiza §i aprobare factorilor ierarhic superiori;

- Coordoneaza si participa la identificarea potentialilor parteneri pentru proiectele ce vor fi depuse la
finantare, in limita competentelor detinute;

- Coordoneazi si participd la identificarea nevoilor de dezvoltare economici, sociald, culturald,
administrativd etc., la nivelul judetului §i le coreleazd cu domeniile de finantare active aplicabile,
complementar si, in acord, cu strategiile de dezvoltare sectoriale, regionale, judetene, locale etc.;

- Monitorizeazi derularea proiectelor cu finantare nerambursabild pand la momentul semndrii
contractului de finantare;
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- Propune initierea procedurilor necesare demardrii achizitiillor publice pentru intocmirea
documentatiilor tehnice, economice, administrative etc. necesare sustinerii si depunerii de cereri de
finantare/aplicatii pentru accesarea finantarilor nerambursabile (referatul de necesitate si oportunitate
si caietul de sarcini — sectiunile ce {in exclusiv de atributiile Directiei Generale de Proiecte), dupa
parcurgerea procedurilor si etapelor interne uzitate §i, obtinerea aprobérilor i avizelor necesare ;

- Coordoneazi si participa la intocmirea cererii si a dosarului de finantare conform prevederilor
pachetului de aplicatie;

- Participd la procesul de implementare conform fisei de post corespunzitoare pozitiei din UIP,
indeplinind atributiile stabilite in acord cu cele specifice Serviciului Pregitire Proiecte ;

- La solicitarea sefilor ierarhici superiori, coordoneazi personalul din subordine pentru corecta
informare a primiriilor din judet, a institutiilor aflate in subordonarea/coordonarea autoritafii judetene
deliberative, a diferitelor organisme interesate de informatii publice referitoare la finantarile acordate
si/sau oportunititi de finantare active;

- Particip si desemneaza personalul din subordine sa partice la conferinte, seminarii, grupuri de lucru
si sesiuni de informare pe probleme de dezvoltare regionala, strategii si managementul proiectelor in
vederea identificarii oportunitatilor de finantare nerambursabild;

- Colaboreazi cu celelalte directii si servicii din aparatul propriu al Consiliului Judetean Constanta in
vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- Coordoneazi si participd la elaborarea strategiilor de dezvoltare ale judetului, din perspectiva
atributiilor Directiei Generale de Proiecte;

- Indeplineste si alte atribufii stabilite de citre superiorii ierarhici, in limita competentelor
profesionale.

3. Serviciul Implementare Proiecte Nationale

- Relizarea/indeplinirea activitatilor prevazute in cererea de finantare care este anexi a contractelor de
finantare incheiate, prin elaborarea documentatiei aferente (referate de necesitate si plata, adrese,
notificéri, note, cereri de plati si de rambursare etc.)

- Coordonarea activititilor specifice pentru initierea actelor aditionale la contractele de finantare, atunci
cand este necesar ( buget, plan de activitati etc)

- Colaborarea cu Directia Generald Economico - Financiard pentru realizarea rapoartelor financiare din
cadrul proiectelor ce se implementeaza.

- Participarea la vizitele de monitorizare ale proiectelor aflate in implementare

- Colaborarea permanenta cu Serviciile Juridic, Financiar, Investitii, Tehnic, pentru buna derulare a
activitdtilor proiectelor;

- Participarea la elaborarea caietelor de sarcini pentru demararea procedurii legale de atribuire a
contractelor de furnizare/servicii/lucrari sub aspectul prezentarii cadrului general al acestuia (prezentarea
proiectului, a obiectivelor acestuia, surselor de finantare §i a bugetului) aga cum sunt acestea prevéazute in
Cererea de finantare;

- Initierea referatele de necesitate pentru aprobarea demardrii procedurii legale de atribuire a contractelor
de furnizare/servicii/lucriri prevazute in Contractele de finantare;

- Colaborarea permanenta cu Serviciul Pregatire Proiecte pentru completarea proiectelor ce urmeazi a fi
depuse spre implementare;

- Participarea la intlnirile organizate de Autoritifile de Management sau Organismele Intermediare;
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- Colaborarea cu functionarii publici din cadrul celorlalte Directii ale CJ Constanta sau alte directii
deconcentrate, desemnati s participe la implementarea proiectelor cu finantare internd sau externa,

- Coordonarea initierii actelor aditionale la Contractul de Finantare si la contractele in derulare, ori de cite
ori este necesar;

- Raportarea lunari, bianuali si la cerere a stadiul implementirii proiectului la toate organismele nationale
si internationale abilitate;

- Realizarea situatiilor si rapoartelor referitoare la activitatea de monitorizare a contractelor, privind
stadiul acestora, dificultatile aparute in implementare, impactul proiectului implementat;

- Mediatizarea activitatilor proiectelor;

- Colaborarea cu celelalte directii si servicii din cadrul aparatului propriu al Consiliului Judetean in
vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- Indeplinirea, potrivit legii, alte atributii incredintate de cétre superiorii ierarhici conform studiilor de
specialitate;

4. Serviciul Protectia Mediului

- elaboreazi programe si proiecte de mediu, participa la elaborarea planurilor regionale si judetene din
domeniul protectiei mediului; -
raspunde de aplicarea prevederilor legale privind protectia mediului; -
participa la elaborarea proiectelor necesare accesarii fondurilor externe din punct de vedere al protectiei
mediului; -
coordoneaza activitatea consiliilor locale, in vederea realizarii serviciilor publice de interes judetean
privind protectia mediului; -
acorda autoritatilor publice locale asistenta tehnica de specialitate in implementarea planurilor de
gestionare a factorilor de mediu; -
analizeaza propunerile facute de consiliile locale, in vederea elaborarii de programe pentru refacerea si
protectia mediului; -
indeplineste orice alte atributii rezultate din acte normative sau incredintate de conducerea consiliului
judetean; -
intocmeste figele de post si a rapoartele de evaluare pentru personalul din cadrul serviciului §i transmite
spre aprobare si luare la cunostinta (functii publice/contractuale); -
elaboreaza si actualizeazd/revizuieste procedurile operationale privind activitatea Serviciului Protectia
Mediului; -
coordoneazi activitatile specifice pentru realizarea actelor aditionale la contractele de finantare, atunci
cand este necesar (buget, plan de activitati etc.); -
asiguri relatia de colaborare cu Agentia pentru Protectia Mediului si cu alte institufii care au atributii in
domeniul protectiei mediului; -
ia parte la vizitele de monitorizare ale proiectelor in implementare; -
tine legdtura permanent cu Serviciile Juridic, Financiar, Investitii, Tehnic pentru buna derulare a
activitatilor proiectelor;
- tine legdtura permanent cu Serviciul Pregitire proiecte pentru completarea proiectelor ce urmeazi a fi
depuse in vederea aprobiarii lor pentru finanfare; -
participa la intdlniri organizate de Autoritatile de Management sau Organismele Intermediare; -
Coordoneazi initierea actelor aditionale la Contractul de Finantare si la contractele in derulare ori de cite
ori este necesar; -
colaboreazi cu functionarii publici din cadrul celorlalte directii ale CJ Constanta sau alte directii
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deconcentrate, desemnati si participle la implementarea proiectelor cu finantare internd sau externd; -
coordoneaza obtinerea avizelor, acordurilor si autorizatiilor de mediu; -
raporteaza lunar, bianual si la cerere stadiul implementrii proiectului la toate organismele naionale §i
internationale abilitate; -
realizeazi situatii si rapoarte referitoare la activitatea de monitorizare a contractelor privind stadiul
acestora, dificultitile aparute in implementare, impactul proiectului implementat;

- mediatizeaza activitdtile proiectului; -
colaboreazi cu celelalte directii si servicii din cadrul aparatului propriu al Consiliului Judetean in vederea
indeplinirii sarcinilor de serviciu; -
intocmeste raportiri si situatii solicitate de alte institutii / organe de control (Curtea de Conturi,
Organisme de Monitorizare pentru implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila etc.)-
indeplineste alte atributii incredintate de superiorii ierarhici - pe domeniul protectia mediului.

5. Serviciul Implementare Proiecte Internationale

- Coordonarea implementirii proiectelor cu finantare internationald in conformitate cu termenii contractelor de
finantare incheiate, cu normele legale in vigoare si cu instructiunile Organismului Intermediar si ale Autoritatii de
Management dupd cum urmeazi:

- desfiagoara activititile prevdzute in cererea de finantare care este anexd a contractelor de finantare
incheiate, prin elaborarea documentatiei aferente (adrese, notificéri, note, referate de necesitate i plata,
cereri de platd si de rambursare etc.)

- desfigoara activitatile specifice pentru realizarea actelor aditionale la contractele de finantare, atunci
cind este necesar (buget, plan de activitdti etc.)

- colaboreazi cu Directia Generald Economico - Financiara pe probleme financiare din cadrul proiectelor
ce se implementeazi

- participa la vizitele de monitorizare ale proiectelor in implementare

- colaboreazi permanent cu Serviciile Juridic, Financiar, Investitii, Tehnic, pentru buna derulare a
activitatilor proiectelor;

- colaboreazi permanent cu Serviciul Pregitire Proiecte pentru completarea sau eventual traducerea
(c4nd este cazul) proiectelor ce urmeaza a fi depuse spre implementare;

- participi la elaborarea caietelor de sarcini pentru demararea procedurii legale de atribuire a contractelor
de furnizare/ servicii/ lucriri din cadrul proiectelor in implementare, sub aspectul prezentarii cadrului
general al acestuia (prezentarea proiectului, a obiectivelor acestuia, surselor de finantare si a bugetului)
asa cum sunt acestea previzute in Cererea de finantare;

- participi la intAlniri organizate de Autoritatile de Management sau Organismele Intermediare;

- participi la actiuni comune (cind este cazul) si colaboreaza cu functionarii publici din cadrul celorlalte
Directii ale CJ Constanta sau alte directii deconcentrate, desemnati sd participe la implementarea
proiectelor cu finantare interna sau externd;

- coordoneazi demersurile necesare obtinerii avizelor, acordurilor §i autorizatiilor necesare executirii
proiectelor;

- efectueaza raportari lunare, bianuale si la cerere stadiul implementérii proiectului la toate organismele
nationale si internationale abilitate;

- mediatizeazi activitatile proiectului in conformitate cu cerintele Manualului de Identitate Vizuala;

- realizeazi situatii si rapoarte referitoare la activitatea de monitorizare a contractelor, privind stadiul
acestora, dificultatile aparute in implementare, impactul proiectului implementat;

- colaboreazi cu celelalte directii si servicii din cadrul aparatului propriu al Consiliului Judetean in
vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- participa la identificarea de parteneri pentru proiectele depuse in cadrul programelor operationale de
cooperare internationald;
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- participare la activititile de promovare, multimedia, organizarea de misiuni, delegatii, térguri,
expozitii, conferinte, simpozioane, participarea la congrese, conferinte, seminarii, schimburi de
experient etc. inifiate de organisme interne si internationale;

- colaboreazi pe plan local cu institutii de stat, agenti economici, institutii neguvernamentale, organizatii
si asociatii, persoane fizice etc., in scopul realizirii actiunilor comune pe teme referitoare la cooperare
internationald;

- participd la realizarea preparativelor necesare stabilirii de acorduri de cooperare internagionala
(intocmirea si traducerea corespondentei cu partenerii striini, solicitarea avizelor necesare de la
ministerele cu competente in acest sens, participare la pregitirea documentafiei necesare pentru
supunerea spre aprobarea CJC a acordurilor de cooperare, participarea la activitdfile stipulate in

acordurile de cooperare respective;

- participa la conferinte, seminarii, grupuri de lucru §i sesiuni de informare pe probleme de dezvoltare
regionald, strategii §i managementul proiectelor;

- Indeplineste, potrivit legii, alte atributii incredintate de catre superiorii ierarhici conform studiilor de
specialitate;

K. Directia de Urbanism si Lucriri Publice

1. Serviciul Investitii
2. Serviciul Utilitati Publice
3. Serviciul Urbanism, GIS, Patrimoniu

1. Serviciul Investitii

- inregistreaza documentele in sistem, atit a documentelor interne generate in interiorul directiei cét si a
documentelor externe —primite de la alte persoane, institutii sau SC;

- Intocmeste cartea tehnici pentru fiecare obiectiv de investitii finalizat §i predarea acesteia citre
beneficiarul de exploatare;

- Actioneazi in vederea solufiondrii neconformititilor, a defectelor apérute pe parcursul executiei
lucrérilor, precum si a deficientelor proiectelor;

- Sprijind activitatea de contractare prin licitatic publici in conditiile legii, a lucrérilor pe care le
gestioneaza serviciul investitii in limita sumelor aprobate prin bugetul local sau judetean dupa caz,
indiferent de sursele de finantare;

- Intocmeste corespondenta si referatele pentru demararea procedurilor legale de atribuire a contractelor
de prestari servicii si executie lucrari pentru constructii civile si instalatiile aferente;

- Raspunde la toate sarcinile incredintate de Consiliul Judetean privind problemele legate de realizarea
obiectivelor de investitii constructii civile si instalatiile aferente;

- Urmireste executia si punerea in functiune a lucrérilor publice de interes judetean gestionate de serviciul
investitii, asigurdnd dirigentia de santier unde este permis;

- Verifici documentatiile tehnico- economice avizate cu aprobarile legale in vigoare si procedurile
previzute pentru realizarea lucrarilor publice gestionate de serviciul investitii;

- Urmireste realizarea lucrdrilor publice conform documentatiilor tehnico- economice aprobate si verificd
respectarea si aplicarea corectd a tehnologiilor de executie in vederea asigurdrii nivelului calitativ
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previzut in documentatie, contract si normele tehnice in vigoare, admitdnd la platd numai lucrarile
corespunzitoare din punct de vedere calitativ si cantitativ, pentru lucrarile urmarite de serviciu investitii;

- Obtine avize si acorduri pentru obiectivele de investitii pe care le coordoneaza;

- Coordoneaza programul de actiuni privind expertizarea, proiectarea si executia lucrarilor de interventie
conform O.G. 20/1994 cu modificarile si completarile ulterioare - privind mésurile pentru reducerea
riscului seismic al constructiilor existente;

- Participa la receptia lucrdrilor publice din programul propriu si intocmeste actele de receptie;

- Instruieste si indruma personalul de specialitate de pe 14nga consiliile locale in domeniul investitiilor si
reparatiilor;

- Urmiéreste Programul national de dezvoltare locala cu subprogramele si domeniile specifice componente
in conformitate cu prevederile OUG 28/2013, a Ordinului 1851/2013 privind normele de aplicare, in
sensul ca preia datele si documentele puse la dispozitie de Serviciul Utilitati Publice din cadrul CIC, le
centralizeaza si le transmite catre MDRAP;

- Respecti legislatia in vigoare precum si Hotarérile Consiliului Judetean specifice activitafii serviciului
investitii;

- Centralizeazi la solicitarea MDRAP sistemele de apa si canalizare in functiune §i necesare a se realiza
din judetul Constanta;

- Participa la lucrarile Comisiei Tehnico Economice;

- Intocmeste rapoartele in vederea aprobarii prin HCJ a indicatorilor tehnico economici pentru obiectivele
de investitii pe care le gestioneaza;

- Urmaéreste implementarea proiectelor din fonduri europene, pentru proiectele unde sunt numiti in UIP;

- Intocmeste Lista obiectivelor de investifii anexa a bugetului de venituri si cheltuieli a CJC, prin
preluarea datelor puse la dispozitie de DGEF, DGP si Serviciul Utilitati Publice;

- Elaboreaza corespondenta cu ministerele i celelalte institutii cu aplicatii in activitatea serviciului;

- Rezolvi sesizarile din domeniul de activitate;

- Urmareste realizarea lucrarilor aferente locuintelor realizate prin Programul ,,Constructii locuinte pentru
tineri, destinate inchirierii” .

2. Serviciul Utilitati Publice

- Inregistrarea documentelor in sistem, atat a documentelor interne, cat si a documentelor externe —
primite de la alte persoane sau institutii.
- Actioneaza in vederea solutionarii neconformitatilor, a defectelor aparute pe parcursul executiei
lucrarilor, precum si a deficientelor proiectelor cuprinse in programul de Utilitati Publice al judetului.
- Participa la analizarea si elaborarea programului de activitati cuprinse in programul de Utilitati Publice
al judetului.
- Asigura asistenta tehnica, instruieste si indruma personalul de specialitate/consiliile locale in domeniile
pe probleme cu Serviciului de Utiltati Publice.
- Efectuaza verificarile prevazute de normele tehnice impreuna cu proiectantii, constructorii si organele
Inspectiei de Stat in Constructii pentru lucrari publice specifice drumurilor judetene.
- Sprijina consiliile locale pentru realizarea si receptia obiectivelor de investitii din cadrul domeniului de
activitate ce face referire la utilitati publice;
- Urmareste realizarea programului lucrarilor de drumuri si poduri de interes judetean, conform
documentatiilor tehnico- economice aprobate si verifica respectarea si aplicarea corecta a tehnologiilor de
executie in vederea asigurarii nivelului calitativ prevazut in documentatite, contract si normele tehnice in
vigoare, admitand la plata numai lucrarile corespunzatoare din punct de vedere calitativ si cantitativ;
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- Participa la receptia lucrarilor ale programului cu obiectivele si lucrarile de drumuri si poduri finantate
din bugetul Consiliului Judetean Constanta;

- Urmareste executia si punerea in functiune a lucrarilor publice de interes judetean din programul cu
obiectivele si lucrarile de drumuri si poduri finantate din bugetul Consiliului Judetean Constanta propriu;

- Eliberaza: Autorizatii/Acord Prealabil pentru Amplasare si acces la drumurile Judetene;

- Participi la initierea si intocmirea proiectelor de hotarari ale Consiliului Judetean pentru reglementarea
activititilor ce face referire la utilitati publice ;

- Participa la initierea si intocmirea dispozitiilor presedintelui Consiliului Judefean Constanta pentru
activitdtile din competenta serviciului;

- Indeplineste si alte atributii previzute de actele normative in vigoare precum si de hotarérile Consiliului
Judetean.

- Participa la realizarea bazei de date pe calculator a activitatii specifice serviciului;

- Participa si verifica intocmirea programelor cu lucrarile de intretinere si reparatii drumuri si poduri
judetene finantate din fonduri CJC cat si din fondul special al drumurilor publice;

- Verifica tarifele si coeficientii aplicati de RAJDP in vederea aprobarii in sedinta de Consiliu;

- Verifica situatiile de plata pentru activitatile cuprinse in programul aprobat al R.A.J.D.P. Constanta in
conformitate cu notele de constatare incheiate in teren.

- Certifica pe facturi valuarea lucrarilor din situatia de plata prin aplicarea stampilelor: “Bun de plata,,
precum si viza de ,realitate, regularitate si legalitate’’.

- Urmareste derularea interventiilor necesare la drumurile si podurile de interes judetean, in scopul
eliminarii operative a avariilor, restrictiilor sau altor situatii provocate de calamitati, inzapeziri, produceri
de polei;

3. Serviciul Urbanism, GIS, Patrimoniu

- Elaboreaza teme-program pentru documentatiile de amenajare a teritoriului (plan de amenajare a

teritoriului zonal, plan de amenajare a teritoriului judetean, planuri de amenajare a teritoriului

interorasenesc, planuri de amenajare a teritoriului intercomunal);

- Colaboreaza cu elaboratorii proiectelor de strategii de dezvoltare teritoriald si le supune aprobarii

consiliului judetean;

- Inventariaza si gestioneaza baza de date privind amenajarea teritoriului judetului si transpunerea

acestorain P.A.T.J.;

-Propune elaborarea de studii specifice sau reactualizarea celor existente in vederea intocmirii

fundamentate a dezvoltarilor sectoriale. Intocmeste temele-program;

-Colaboreaza cu elaboratorii Planului de amenajare a teritoriului judetean, a planurilor zonale de

amenajare a teritoriului care sunt de interes judetean si le aproba conform prevederilor legii;

-Propune asocierea, in conditiile legii, a judefului cu comunele si orasele interesate si coordoneaz

elaborarea planurilor de amenajare a teritoriului zonale;

-Asigura informarea si consultarea publicului in conformitate cu prevederile ORDINULUI nr. 2701/2010

pentru aprobarea Metodologiei de informare i consultare a publicului cu privire la elaborarea sau

revizuirea planurilor de amenajare a teritoriului si de urbanism initiate de catre C.J.C,,

-Pregateste si prezinta documentatiile inregistrate la serviciul urbanism pentru avizarea in comisiile de

specialitate ale C.J.C.;

-Supune aprobdrii consiliului judetean documentatiile de amenajare a teritoriului;

-Actioneazi pentru respectarea §i punerea in practicd a prevederilor documentatiilor de amenajare a

teritoriului aprobate.

-Colaboreaza cu elaboratorii planului de amenajare a teritoriului national prin furnizarea datelor necesare
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intocmirii documentatiilor cu caracter de sinteza in conditiile in care activitatea de elaborare a planului
are un caracter continuu;

-Asigura preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului national, regional si zonal
in cadrul documentatiilor de amenajare a teritoriului $i de urbanism pentru teritoriile administrative ale
localitatilor din judet;

-Asigura realizarea masurilor stabilite prin hotarari ale Consiliului Judetean sau prin dispozitii ale
Presedintelui, pentru aplicarea strategiilor de dezvoltare urbanistica a judetului;

-Analizeaza si supune aprobarii consiliului judetean planurile de urbanism din competenta de aprobare a
acestuia

-Analizeaza si verifica documentatiile in vederea emiterii de avize pentru documentatii de urbanism (
P.U.G.,,P.U.Z., P.U.D.) din competenta de aprobare a unitatilor administrative ale judetului;

-Asigura prezentarea si promovarea documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului inregistrate la
Consiliul Judetean pentru avizarea in Comisia Tehnica de Amenajare a Teritoriului §i de Urbanism si
asigura secretariatul comisiei si organizarea acesteia;

-Asigura informarea si consultarea publicului in conformitate cu prevederile ORDINULUI nr. 2701/2010
pentru aprobarea Metodologiei de informare §i consultare a publicului cu privire la elaborarea sau
revizuirea documentatiilor de urbanism (PUG, PUZ, PUD) a caror aprobare revine autoritatilor publice
locale unde nu sunt organizate structuri de specialitate in domeniul urbanismului;

-Centralizeaza solicitarile venite de la primariile din judet pentru alocare fonduri de la bugetul de stat in
vederea finantarii elaborarii si/sau actualizarii planurilor urbanistice generale si a regulamentelor locale
de urbanism aferente, in conformitate cu prevederile aprobate prin H.G. nr. 525/1996 (republicata,
actualizata) si inaintarea necesarului de fonduri catre M.D.R.A.P.;

-Intocmeste (trimestrial) decontul justificativ privind fundamentarea necesarului de alocatii bugetare
pentru elaborarea si/sau actualizarea planurilor urbanistice generale si a regulamentelor locale de
urbanism aferente si inaintarea acestuia catre M.D.R.A.P.;

-Intocmeste adrese, deconturi justificative pentru finantarea programului privind realizarea “Sistemului
informational specific domeniului imobiliar-edilitar si bancilor de date urbane”, la nivelul intravilanului
localitatilor, in conformitate cu prevederile Legii cadastrului si publicitatii imobiliare nr.7/1996,
republicata, si cu respectarea celor prevazute in Hotararea nr.521/1997;

-Analizeaza si verifica documentatiile in vederea intocmirii §i emiterii Certificatelor de Urbanism si
Autorizatiilor de Construire din competenta de emitere a consiliului judetean — intocmire, inaintare pentru
obtinerea semnaturilor si eliberare;

-Intocmeste si prezinta spre semnare Conventiile privind emiterea certificatelor de urbanism i
autorizatiilor de construire pentru lucrérile din aria de competenta a primarilor comunelor care inci nu au
constituite structuri de specialitate;

-Analizeaza si verifica documentatiile pentru intocmire §i emitere avize a proiectelor de Certificat de
Urbanism si proiectelor de Autorizatie de Construire;

-Intocmeste lista cu certificatele de urbanism si autorizatiile de construire emise, pentru informare si
transmiterea acestora catre Inspectoratul de Stat in Constructii;

-Completeaza si actualizeaza baza de date cu certificatele de urbanism, autorizatiile de construire,
regularizari taxe autorizatii de construire, anunt incepere lucrari pentru autorizatiile emise;

-Intocmeste situatii cu certificate de urbanism si autorizatii de construire emise de CJC catre alte directii
si institutii aflate in sfera relationala interna/externa; :

-Participa la licitatii conform Legii nr. 50/1991;

-ATRIBUTII DIN DOMENIUL ADMINISTRARII PATRIMONIULUI SI A SISTEMULUI INFORMATIONAL
GEOGRAFIC ( GIS )
-Tine evidenta domeniului public si privat al judetului Constanta;
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-Intocmeste liste cu siturile de valoare peisagistica, istorica, arheologica in vederea introducerii in
patrimoniu,

-Urmareste, studiaza si aplica prevederile actelor normative privind administrarea domeniului public si
privat al CJC;

-Intocmeste, redacteaza si centralizeaza protocoalele de predare-primire a obiectivelor din patrimoniul
judetului;

-Urmireste intocmirea documentatiei cadastrale la imobilele ce apartin domeniului public si privat al
judetului;

-Urmireste, actualizeaza si inregistreazd modificdrile/completarile survenite in inventarul bunurilor
imobile ce fac parte din domeniul public si privat al judetului;

-Urmareste derularea contractelor de cadastru si evaluare a bunurilor apartinand domeniului public si
privat judetean

-Inventariaza si gestioneaza baza de date privind cadastrul tehnico-edilitar al judetului;

-Analizeaza si avizeaza documentatiile topografice, intocmite cf. HG nr. 834/1991 pentru eliberarea
Certificatelor de atestare a dreptului de proprietate pentru societatile comerciale cu capital integral de
stat;

-Realizeaza/actualizeaza extinderea sistemului informational geografic (GIS) si utilizarea acestuia la
fundamentarea documentatiilor de urbanism;

-Gestioneaza baza de date in format electronic a hartilor de hazard,

-Analizeaza si avizeaza documentatiile topografice, intocmite cf. HG nr. 834/1991 pentru eliberarea
Certificatelor de atestare a dreptului de proprietate pentru societatile comerciale cu capital integral de
stat;

-Realizeaza lucriri cu caracter grafic, prelucrari de imagine, prelucrdri de text, prelucrarea in sistem
electronic a PUZ-urilor, PUD-urilor, in vederea actualizarii hartilor digitale in judetul Constanta;
-Realizeaza/actualizeaza extinderea sistemului informational geografic (GIS) si utilizarea acestuia la
fundamentarea documentatiilor de urbanism;

-Identifica/verifica amplasamentul studiat al imobilelor, in functie de tipul documentatiei intocmite pe
suport topografic realizat in coordonate in sistemul national de referintd Stereo 1970, pentru emiterea
Certificatelor de Urbanism, Autorizatiei de Construire, avizelor P.U.Z/PUD, emise de CJC.

-Transmite cétre organismele abilitate pe plan local a documentelor necesare intocmirii cadastrelor,
conform legislatiei in vigoare,;

-ATRIBUTII IN DOMENIUL EVIDENTEI SI ARHIVARII DOCUMENTELOR
-Inregistreaza documentele in sistem (registratura documente externe si interne);
-Tine evidenta si arhiveaza urmatoarele documentatii

- avize proiectele de Certificat de Urbanism;

- avize proiectele de Autorizatie de Construire;

- avize si documentatii de urbanism (P.U.G., P.UZ. P.UD.);

- Certificate de Urbanism;

- Autorizatii de Construire;

- Documentatii topografice intocmite conform HG 834/1991

-ATRIBUTII IN DOMENIUL BUGETAR SI AL TAXELOR
-Stabileste , calculeaza si verifica achitarea taxelor necesare emiterii:
- Certificatelor de Urbanism,;
- Autorizatiilor de Construire;
- Avizelor la proiectele de Certificat de Urbanism;
- Auvizelor la proiectele de Autorizatie de Construire;
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- Avizelor pentru documentatii de urbanism;

- Avizelor de Oportunitate;
-Efectueaza regularizarea taxei pentru emiterea autorizatiilor de construire cf. Legii nr.227/2015 privind
Codul fiscal si Ordinul nr. 839/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii;

-ATRIBUTII IN VEDEREA COLABORARII S COORDONARII

-Coordoneazi activitatea consiliilor locale si le acorda asistenta tehnica de specialitate.
-Colaboreaza cu Agentia pentru Protectia Mediului in probleme legate de urbanism si amenajarea
teritoriului;

-Colaboreaza cu ministerele i organele administratiei publice centrale;

-ATRIBUTH GENERALE

-Asigura indeplinirea tuturor atributiilor prevazute de lege sau de alte acte normative sau incredintate de
presedintele, vicepresedintii sau secretarul general al judetului privind probleme legate de Urbanism, GIS,
Patrimoniu;

-Intocmeste , redacteaza si verifica prezentarea spre avizare a Proiectelor de Hotzrari ale Consiliul
Judetean Constanta legate de activitatea curentd a serviciului;

-Participa in comisiile pentru implementarea proiectelor ;

-Participa in comisiile de receptie la terminarea lucrarilor conform Hotararii nr. 273/1994 privind
aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora;

-Are relatii cu publicul, tine corespondenta cu acesta in domeniul legat de urbanism, amenajarea
teritoriului, patrimoniu, GIS;

-Rezolva sesizarile din domeniul de activitate - intocmeste raspunsuri pentru problemele specifice legate
de activitatea serviciului;

-Pune la dispozitia solicitantilor contra cost conform tarifelor aprobate, de copii xerox dupa planuri din
documentatiile din arhiva;

-Obtine avizele si acordurile necesare autorizérii executdrii lucrdrilor de constructii, solicitate prin
Certificatul de urbanism emis pentru investiile C.J.C., conform legislatiei in vigoare.

L. UIP- Sistem de Management Integrat in Judetul Constanta

- Urmaéreste implementarea proiectului “Sistem de Management Integrat al Deseurilor in Judetul
Constanta - SMID”, in toate etapele sale.
- Colaboreaza cu Consiliile Locale din judet in vederea implementarii Proiectului SMID.
- Colaboreaza cu celelalte compartimente din CJC (economic, tehnic, juridic, achizitii, patrimoniu,
etc.) in derularea Proiectului.
- Piastreazi si arhiveazd toate documentele relevante implementérii Proiectului pentru verificéri
ulterioare finalului implementarii, arhiveazd documentele UIP dupd un Sistem asigurat de
inregistrare, indosariere si arhivare, stabilit in prealabil In concordantd cu cerintele Proiectului si
ale normativelor in vigoare.
- Impreun3 cu Proiectantul, echipa de Asistentd Tehnici si Serviciul de achizitii al CJC, participa
la intocmirea documentatiilor de licitatii pentru contractele de lucrri si servicii si obtine aprobarile
necesare.
- Informeaza Directia Economico — financiara asupra sumelor ce trebuiesc asigurate de CJC pentru
achitarea obligatiilor contractuale.
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- Informeaza conducerea de problemele intdmpinate in derularea Proiectului.

- Intocmeste referatele de necesitate si oportunitate.

- Elaboreazi teme de proiectare sau propuneri de proiecte cu incadrare pe sursa de finantare
nerambursabild si care sunt necesare in realizarea Proiectului.

- Participa la intlniri / simpozioane / conferinte / mese rotunde si reprezinta institutia, in limita
mandatului ce i se confera.

- Initiaza Acte aditionale la Contractul de Finantare i la contractele in derulare, ori de céte ori este
necesar.

- Verifici in teren respectarea prevederilor documentatiilor de executie si a proiectelor tehnice;
inregistreazi progresul fizic (periodic si cumulat) realizat si verifica din punct de vedere cantitativ,
calitativ si valoric lucririle efectuate de contractor si confirmate de Inginerul de supervizare.

- Obtine avizele, acordurile si autorizatiile necesare executdrii Proiectului.

- Intocmeste documentatia in vedere asigurdrii sumelor de bani necesare obtinerii avizelor si
acordurilor.

- Intocmeste formalitatile necesare in vederea asigurarii platilor contractorilor.

- Urmireste indeplinirea conditionalitétilor din Acordul de Finantare.

- Raporteaza stadiul implementrii Proiectului la organismele interne si internationale implicate in
implementarea Proiectului sau cand acest lucru este solicitat.

- Realizeaza situatii si rapoarte, referitoare la activitatea de monitorizare a contractelor, privind
stadiul acestora, dificultitile aparute in implementare, impactul proiectului implementat.

- Mediatizeaza la nivel local si central activitétile Proiectului.

- Actualizeazi cand este necesar pagina de Web deschisd pentru promovarea Proiectului.

- Asigura schimbul de informatii privind aspectele tehnice ale implementarii Proiectului cu alte
institutii interesate.

- Participi la sedintele si intalnirile organizate de organismele centrale si locale legate de derularea
Proiectului.

- Informeazi organismele locale abilitate (Agentia de Protectia Mediului, Garda de Mediu, Apele
Romdne, etc.) de stadiul implementarii.

- Corespondeazi cu organismele centrale (Ministerul Fondurilor Europene, Autoritatea de
Management, Organismul Intermediar) in derularea Proiectului.

- Colaboreazi cu Asociatia de Dezvoltare Intercomunitari DOBROGEA la indeplinirea
obligatiilor asumate privind implementarea Proiectului.
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MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE SI ADMINISTRATIEI PUBLICE
Agentia Nationalid a Functionarilor Publici

Operator de date cu caracter personal, inregistrat la Autoritatea Nationalé de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu Caracter Personal sub nr. 5129

| Nr. 20988/2016 |

AVIZ

Avand in vedere:

- prevederile art. 112 din Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici (12),
cu modificarile i completirile ulterioare,

- prevederile art. XVI alin. (2) din Legea nr. 161/2003 privind unele mdsuri pentru
asigurarea transparentei in exercitarea demnitdtilor publice, a functiilor publice si in
mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completarile
ulterioare,

- adresa Consiliului Judetean Constanta nr. 8311/2016 de solicitare a avizului privind

functiile publice, inregistratd la Agentia Nationald a Functionarilor Publici cu
nr. 20988/2016,

fn temeiul: art. 107 alin. (1) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor
publici (r2), cu modificérile si completarile ulterioare

Agentia Nationalii a Functionarilor Publici acorda
aviz
privind functiile publice din cadrul

aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Constanta

Presedinte
Jozsef BIRTALAN

" DOCUMENT SEMNAT ELECTRONIC
conform legii 455/2001

*Nota: potrivit prevederilor art. 26 alin. (3) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, cu modificarile si
completirile ulterioare, aveti obligatia de a transmite Agentiei, in termen de 10 zile lucritoare, actul administrativ prin care
s-au aprobat modificirile intervenite in structura functiilor publice din cadrul autoritatii/institutiei dumneavoastra.

Bd. Mircea Voda, nr. 44, tronsonul i, sector 3, Bucuresti www.anfp.gov.ro; tel. 0374 112 714; fax 021 312 44 04



CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA

RAPORT

Comisia de specialitate pentru Administratie Publicd, Juridica, Apérarea Ordinii Publice si

motive a Vicepresedintelui Consiliului Judetean si Raportul Directiei Generale Economico
Financiare la proiectul de hotdrdre privind aprobarea organigramei, statului de functii si
Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Constanta.

Comisia avizeaza favorabil proiectul de hotérére.

PRESEDINTE, -
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CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA

RAPORT

Comisia de specialitate Buget-Finante si Administrarea Domeniului Public si Privat al
Judetului, intrunitd in sedinta de astazi..... / ﬂ‘”5~2016, a analizat Expunerea de motive a
Vicepresedintelui Consiliului Judetean si Raportul Directiei Generale Economico-Financiare la
proiectul de hotérire privind aprobarea organigramei, statului de functii si Regulamentului de
organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Constanta.

Comisia avizeaza favorabil proiectul de hotérare.

PRESEDINTE.
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CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA

RAPORT

Comisia de specialitate pentru Cultura, Invitimént, Sinitate si Sport, intrunitd in sedinta
de astézi..'(‘.?.:..‘?g.‘ ....... 2016, a analizat Expunerea de motive a Vicepresedintelui Consiliului
Judetean si Raportul Directiei Generale Economico Financiare la proiectul de hotérire privind
aprobarea organigramei, statului de functii si Regulamentului de organizare si functionare al
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Constanta.

Comisia avizeaza favorabil proiectul de hotérare.

PRESEDINTE,



CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA

RAPORT

Comisia de specialitate de Urbanism, Amenajarea Teritoriului, Monumentelor, Protejarea

analizat Expunerea de motive a Vicepresedintelui Consiliului Judetean si Raportul Directiei
Generale Economico Financiare la proiectul de hotirére privind aprobarea organigramei, statului
de functii si Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Constanta.

Comisia avizeaza favorabil proiectul de hotarare.

PRESEDINTE,
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CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA

RAPORT

Comisia de specialitate pentru Turism, Agroturism, Comert, Servicii Publice, Agrement si
Afaceri Europene, intrunitd in sedinta de astézi....{.o...'.g..‘?‘:....ZO16, a analizat Expunerea de
motive a Vicepresedintelui Consiliului Judetean si Raportul Directiei Generale Economico
Financiare la proiectul de hotirire privind aprobarea organigramei, statului de functii si
Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean

Constanta.

Comisia avizeaza favorabil proiectul de hotarare.

\ PRESEDINTE,
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CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA

RAPORT

Comisia de specialitate pentru Agriculturd, Dezvoltare Rurala si Industrie, intrunitd in
sedinta de astazi. /.. 90:..... 2016, a analizat Expunerea de motive a Vicepresedintelui
Consiliului Judetean si Raportul Directiei Generale Economico Financiare la proiectul de
hotaréare privind aprobarea organigramei, statului de functii si Regulamentului de organizare si

functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Constanta.

Comisia avizeaza favorabil proiectul de hotérare.
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CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA

RAPORT

Comisia de specialitate Economicé, Transport si Administratie Portuard, intrunitd in
sedinta de astézi....{/./':..‘.a.é? ..... 2016, a analizat Expunerea de motive a Vicepresedintelui
Consiliului Judetean si Raportul Directiei Generale Economico Financiare la proiectul de
hotarare privind aprobarea organigramei, statului de functii si Regulamentului de organizare si

functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Constanta.

Comisia avizeaza favorabil proiectul de hotérére.

PRESEDINTE,



