CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA

HOTARAREA NR._J%¥
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
aparatului propriu al Consiliului Judetean Constanta

Consiliul Judetean Constanta intrunit in sedinta din 2y x .2005;

Avand in vedere:

- Expunerea de motive a Presedintelui Consiliului Judetean Constanta;

- Raportul Directiei Administratie Publica si Juridica,

- Avizul Comisiei pentru administratie publica, juridicd, apdrarea ordinii

publice, sandtate §i protectie sociala,

In baza prevederilor Legii nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici,
republicati si a Hotirarii Consiliului Judetean nr.23/2005 privind aprobarea
organigramei si a statului de functii pentru aparatul propriu de specialitate al
Consiliului Judetean Constanta;

In temeiul art.104 alin.1, lit.b si art.109 din Legea nr. 215/2001 a administratiei
publice locale:

HOTARASTE:

Art. 1- Se aprobi Regulamentul de organizare si functionare a aparatului
propriu al Consiliului Judetean Constanta, conform Anexei care face parte integranta
din prezenta hotarare.

Art. 2 — La data aprobirii prezentului Regulament, isi inceteaza aplicarea orice
dispozitie contrara.

Art. 3 — Regulamentul de organizare si functionare a aparatului propriu al
Consiliului Judetean Constanta va fi publicat in Monitorul Oficial al judetului.

Art. 4 — Directia Administratie Publicd §i Juridicd va comunica prezenta
hotarére factorilor interesati, in vederea ducerii la indeplinire.

Prezenta hotirare a fost adoptata cu un numar de ‘?_évoturi pentru, ~
impotriva si_—  abtineri.

Constanta, J3- € 2005

\PRESEDINTE,

Nicu
Contrasemneaza,
SECRETg;i‘1 NERAL,
Mariana Be



ROMANIA ANEXA
JUDETUL CONSTANTA La HCJ nr.2%¢ 12005
CONSILIUL JUDETEAN

REGULAMENT DE ORGANIZARE $S1 FUNCTIONARE
A APARATULUI PROPRIU DE SPECIALITATE AL
CONSILIULUI JUDETEAN CONSTANTA

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art.1 — Aparatul propriu de specialitate al Consiliului Judetean Constanta este cel
organizat potrivit hotirarii nr. 23/2005 a Consiliului Judetean, prin care s-au aprobat
numirul de personal, organigrama si statul de functii.

Art.2 — Presedintele, vicepresedintii si secretarul general al judetului, impreuna cu
aparatul propriu de specialiatate al Consiliului Judetean constituie o structurd functionala
cu activitate permanentd desfiguratd in scopul fundamentirii, deruldrii si indeplinimi
competentelor legale ale Consiliului Judetean Constanta.

Art.3 — In exercitarea atributiilor, compartimentele de specialitate colaboreazi cu
autoritatile administratiei publice locale, serviciile publice deconcentrate ale ministerelor
si ale celorlalte organe centrale care functioneaza in judetul Constanta, respectiv cu
conducerile institutiilor gi serviciilor publice de sub autoritatea Consiliului Judetean.

Art.4 — Personalul din aparatul propriu de specialitate este alcatuit din functionari
publici, numiti in functii publice prin dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean, in
conditiile legii, si din personal contractual care desfisoard in principal activititi de
secretariat si administrative.

Art.5 — Functiile publice sunt de executie §i de conducere si se stabilesc prin
hotirare a Consiliului Judetean Constanta, cu avizul Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici.

Art.6 — Functionarilor publici le sunt aplicabile prevederile Legii nr.188/1999,
republicati, privind Statutul functionarilor publici, iar personalului contractual prevederile
legislatiei muncii in vigoare.

Art.7 — In vederea delimitirii atributiilor si a stabilirii rispunderilor, in conformitate
cu prevederile legii administratiei publice locale nr.215/2001, se adoptd prezentul
Regulament de organizare i functionare.



CAPITOLUL II
STRUCTURA ORGANIZATORICA A APARATULUI PROPRIU
DE SPECIALITATE

Art.8 — Aparatul propriu de specialitate al Consiliului Judetean Constanta este
organizat, potrivit legii, prin hotirdre a Consiliului Judetean, in 7 directii si doua
compartimente independente, astfel:

. Directia Integrare Europeana si Coordonare;
Directia Control;

Directia pentru Cultura, Invatamant, Sport, Sinitate;
. Directia Comert, Turism, Servicii Publice;

Directia Buget-Finante;

Directia Administratie Publica si Juridica,

. Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului;

. Compartiment Audit;

Compartiment Arhitect Sef al Judetului.

—rommoOows

CAPITOLUL 111
ATRIBUTHLE STRUCTURILOR APARATULUI PROPRIU DE SPECIALITATE

A. Directia Integrare Europeand si Coordonare.

Art.9 - (1) Directia Integrare Europeana §i Coordonare indeplineste atributii de
coordonare a activitdtilor directiilor din Consiliul Judetean precum si in domeniul
pregatirii si participarii Consiliului Judetean la programele de dezvolatare economico-
sociald a judetului in contextul Regiunii de Dezvoltare Sud-Est, a parteneriatelor cu alte
autoritati publice din tard si din strdindtate, cu operatori economici si institutii financiare i
valorificare optima a resurselor locale, urmarindu-se cresterea gradului de civilizatie in
localitatile judetului.

(2) Directia este condusi de un director executiv-coordonator $i un director executiv
adjunct si are in componenta 3 servicii:

1. Serviciul dezvoltare regional, managementul proiectelor, strategii si parteneriate.

2. Serviciul informaticé.

3. Serviciul agriculturd, industrie si dezvoltare rurala.

1. Serviciul dezvoltare regionald, managementul proiectelor, strategii si
parteneriate:

a) Dezvoltare regionala
- coreleazi programele si strategiile de dezvoltare economico-sociald a judetului cu
cele ale regiunii de Dezvoltare Sud- Est;



- elaboreazid materiale si asigurd date si informatii necesare Consiliului Judetean
pentru Dezvolare Regionala;

- formeazi si gestionezd baze de date referitoare la judetul Constanta ca parte
integrantd a Regiunii de Dezvoltare Sud- Est;

~ colaboreaza cu Agentia de Dezvoltare Sud-Est in special in domeniul schimbului
rapid si eficient de informatii;

- asigurd o cooperare eficientd cu autorititile administratiei centrale §i cu aparatul de
specialitate al prefectului judetului, in vederea solutiondrii problemelor privind programele
si proiectele de dezvoltare regionald/locala;

- asigurd o comunicare eficientd cu administratia locald (consiliile locale) §i cu
serviciile descentralizate ale ministerelor din judet, pe linia dezvoltdrii regionale.

b) Managementul proiectelor-strategii

_ coordoneazi gestionarea instrumentelor financiare de preaderare la nivelul judetului
(PHARE, ISPA, SAPARD) prin:

e stabilirea surselor de informatii referitoare la lansarea licitatiilor pentru diferite
componente ale instrumentelor de preaderare;

o stabilirea retelei de utilizatori si ai tipului de informatii aferente fiecdruia;

e colaborarea cu Agentia de Dezvoltare Regionald fiind autoritate contractanta;

e asigurarea participarii (prin consultanta) in unitatile de implementare a proiectelor
de interes judetean, ca reprezentant al Consiliului Judetean;

e transmiterea informatiilor citre compartimentele utilizatoare prin informari, adrese,
e-mail, materiale emise direct de surse.

_ identifica, in colaborare cu toate directiile si serviciile din Consiliului Judetean
precum si cu cele din/sub autoritatea sa, temele care constituie suportul unor proiecte de
nivel judetean, regional si/sau interregional, derivate de dezvoltare a judetului prin:

o studierea programelor de dezvolatre la nivel national, regional §i judetean;

e stabilirea incadrarii temei in criteriile de eligibilitate ale finantatorului, din punct de
vedere al beneficiarului, obiectivelor si cheltuielilor eligibile;

e armonizarea informatiilor de profil detinute de diferite compartimente care le
gestioneaza, prin crearea unui sistem de circulatie a acestora ( punerea bazelor unui
viitor sistem de asigurare a calitdtii, prin componenta acestuia de control a
documentelor si datelor).

- elaboreazi proiecte de interes judetean in vederea obtinerii finantérii din surse
externe, accesibile prin instrumentul PHARE, imprumuturi prin BERD, BEI, etc:

e asigurarea deruldrii tuturor operatiunilor privind intocmirea documentatiilor
complete pentru proiectele promovate prin programele de finantare externa,

e legatura informationala cu Unitatea de Implementare a Programului, cu partenerii
care intocmesc documentatia tehnica aferentd, cu consultantii de specialitate;

e planificarea activitdtilor necesare privind pregatirea documentatiei de finantare
(studiul de fezabilitate si cererea de finantare, gestiunea documentatiei privind
finantarea la diferiti beneficiari ai acesteia);

e pregitirea unui contract-cadru privind intocmirea documentatiei tehnice, de catre
consultantii de specialitate, conform exigentelor organismelor finantatoare;



studierea continui a evolutiei cerintelor organismelor finantatoare privind
documentatiile, cum ar fi: ghiduri de finantare, modele de caiete de sarcini, reguli de
desfasurare a procesului de evaluare pe perioada intocmirii cererii de finantare si a
documentatiilor atasate acesteia;

realizarea legiturilor permanente directe si a corespondentei electronice cu
institutiile abilitate in finantarea externa a proiectelor ct si in procesul de derulare a
proiectelor.

elaboreazi proiecte de interes judetean, in parteneriat cu diferite consilii locale si,

dupi caz, cu parteneri educationali, efonomici §i/sau cu institutii financiare, prin:

acordarea de consultantd de spemahtate pentru accesul la resurse de finantare
nerembursabila, puse la d1spoz»me de 1nstrumentul de preaderare PHARE;
colaborarea cu compartlmentul de dezvoltare regionald pentru armonizarea
informatiilor si a utilizdrii fondurilor accesublle prin componentele PHARE si
SAPARD; *

colaborarea cu compartimentele specializate ale Consiliului Judetean in vederea
obtinerii informatiilor necesare intocmirii proiectelor.

realizeaza interfata intre Consiliul Judetean Constanta si structurile europene

(Adunarea Regiunilor Europei, Consiliul Europei, Comitetul Regiunilor, Congresul
Puterilor Locale si Regionale, etc) implicate in pregitirea Roméniei pentru aderarea la
Uniunea Europeana prin :

legitura permanentd prin corespondenta electronicd, postald si consultarea site-
urilor de pe Internet ale acestora;

asigurarea legaturilor informationale pentru reprezentantii politici alesi i
reprezentantii administratiei la nivelul judetului privind tematica diferitelor
manifestiri ale organismelor europene;

consultarea publicatiilor gi comunicatelor de presd emise de citre aceste organisme.
realizeazd interfata intre Consiliului Judetean Constanta si forurile externe

corespunzitoare, in cazul parteneriatelor de tip interregional prin:

legatura permamentd prin corespondentd electronicd, postald si consultarea site-
urilor de pe Internet ale acestora;

asigurarea legdturilor informationale pentru reprezentantii politici alesi si
reprezentantii administratiei la nivelul judetului privind tematica diferitelor
manifestari ale organismelor europene;

pregitirea intalnirilor, prin asigurarea materialelor de lucru si a documentatiilor
supuse dezbaterilor;

consultarea publicatiilor si comunicatelor de presd emise de cétre aceste organisme.

- coordoneazi aspecte legate de infritirile localitatilor judetului cu localitifi din zona
europeana prin:

promovarea legdturilor economice si a proiectelor comune in domeniul
administratiei publice, problematicii sociale s.a.

informarea permanenta asupra procedurilor specifice UE privind infrétirile;
cooperarea, prin activitdti de consultantd in cadrul unor proiecte recunoscute, la
organizarea unor manifestdri specifice, prin asigurarea traducerii, a transferului de
expertizd de specialitate in domeniul integrdrii europene.



- participa la diferite intalniri, seminarii, burse, organizate de structuri ale Uniunii
Europene, in scopul imbogitirii cunostintelor legate de Uniunea Europeand si intelegerii
mediului cultural al celor implicati, in urmitoarele modalitati:

e participarea activd in comisiile de specialitate ale diferitelor foruri, conform
desemndrilor fiacute, ca purtitori de mesaj ai comunitatii locale, la nivel
administrativ;

o imbunititirea cunostintelor teoretice si practice legate de tematica integrarii
europene.

- initiazd programul de asistentd, consultantd si formare a reprezentantilor autoritatilor
locale de pe teritoriul judetului, in sensul familiarizdrii cu notiunile si institutiile legate de
integrarea europeana. Asigura transmiterea catre autoritatile locale interesate a
informatiilor de specialitate provenite de la organisme cu obiect de activitate in domeniul
formarii in administratia locald prin:

e crearea unei retele de informare teritorial’ privind aspectele de integrare europeana,
in general, si cele legate de accesul la instrumentele financiare de preaderare in
special;

o analizarea, selectarea §i transmiterea catre consiliile locale a informatiilor
referitoare la posibilitatile de instruire specifice administratiei i probleme privind
integrarea europeand;

e sprijinirea autoritatilor locale privind selectarea si pregatirea unor functionari
publici pentru administrarea informatiilor de specialitate provenite de la serviciul
integrare europeand, prin utilizarea facilitatilor de finantare oferite de licitatiile
periodice de proiecte.

c) Parteneriate

- formeazi si gestioneaza baze de date privind parteneriatele dintre autoritatile publice
locale (consiliile locale}, Consiliul Judetean si alti parteneri (operatori economici,
institutii financiare, organizatii nonguvernamentale);

- monitorizeazi contractele de asociere $i contractele de parteneriat incheiate;

- urmireste pe faze implementarea si derularea proiectelor de dezvoltare  §1
modernizare a infrastructurii rutiere i a utilitatilor (apa, gaze naturale, canalizare), precum
si a proiectelor de mediu din cadrul parteneriatelor;

_ colaboreazi cu Directia Administratie Publica si Juridica in vederea asigurdrii unui
cadru juridic legal la intocmirea contractelor de asociere sau de parteneriat §1 a actelor
aditionale;

_ colaboreazi cu Directia Buget-Finante in vederea asigurarii finantarii contractelor de
parteneriat;

_ colaboreaza cu Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului in vederea asigurérii unei
urmariri eficiente pe teren a lucrarilor corespunzatoare fiecdrui proiect.

2. Serviciul informaticd:

- analizeazd periodic nivelul si calitatea mijloacelor informatice aflate in dotarea
instititiei (calculatoare, imprimante, programe, licente, etc.), prin raportare la volumul i
complexitatea activitatilor care se desfisoard in mod curent in institutie si determinarea
punctelor critice de lucru (activititi complexe total neinformatizate sau resurse informatice
total neutilizate), care necesita abordare imediata;
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- efectueazi propunerile necesare privind dotarea institutie cu mijloace informatice
noi, modeme si performante usor de manevrat si intretinut si la un nivel de pret cat mai
scizut; participd la achizitia, prestarea si integrarea acestor mijloace in structurile
operationale interne;

- asigurd buna functionare a mijloacelor informatice existente precum si
diagnosticarea periodica a stirii acestora si instituie la nivelul fiecdrui utilizator de tehnicd
a unui regim optic de utilizare si intretinere a resurselor din dotare;

- efectueazi demersurile necesare si posibile privind scoaterea din uz, repararea sau
imbunatatirea calititii echipamentelor uzate fizic sau moral;

- realizeazi programe de perspectivd vizand informatizarea institutiei, cu tratarea
principalelor aspecte informatice legate de dotarea, organizarea, instruirea si
implementarea de noi tehnologii, in scopul modernizirii institutiei si ridicarii nivelului
calitativ al activitatilor;

- analizeaza activitatile specifice desfasurate in cadrul celorlalte compartimente de
specialitate din institutiei Impreund cu personalul acestora, In vederea indentificarii si
reprezentdrii corecte a tuturor fluxurilor de date si informatii care vor face obiectul
proiectdrii §i utilizarii viitoare a programelor pentru calculator; acordd asistentd de
specialitate tuturor utilizatorilor de mijloce informatice din institutie;

- constituie si gestioneazd la nivelul serviciului, biblioteca de programe pentru
calculatoarele din institutie prin analiza $i proiectarea de programe in cadrul
compartimentului propriu (pentru activititi specifice institutiei) sau prin studiul de piata i
achizitionarea de la marile companii producétoare de software (pentru activititi complexe
cu caracter general) si instalarea acestor programe pe calculatoare aflate in functiune;

- gestioneazd licentele, manualele si kit-urile de instalare pentru programele de
calculator folosite in regim de licentiere §i redacteazd manuale de utilizare pentru
programele proiectate in institutie;

- constituie si intretine béncile de date proprii institutiei $i implementeazd metode
moderne de utilizare a acestora pe baza de plasare centralizatd de date pe calculatorul
server, acces controlat pe bazad de parola si drepturi de utilizator, efectuare automata de
copii de rezerva;

- configureazi si intretine reteaua de calculatoare a institutiei si asigurd facilititile
legate de comunicatia controlata a datelor dintre calculatoarele din retea simultaneitatea la
operarea de date, controlul tiparii de la mai multe calculatoare pe o singurd imprimanta;

- asigurd tehnoredactarea computerizatd complexa si realizeazi materiale speciale de
prezentare, cu ocazia diverselor manifestiri organizate de institutie sau cu prilejul unor
momente importante;

- activeazi elementele care permit comunicatia electronicd a datelor prin configurarea
cisutelor de posti electronicd pe calculatoarele desemnate din cadrul institutiei, operarea
tuturor mesajelor de comunicatie necesara, realizarea unei agende cu adresele importante
de e-mail, mentinerea canalelor de comunicatie cu partenerii importanti;

- promoveazi imaginea institutiei si principalele problematici legate de activitatea
acesteia prin constituirea §i intretinerea in cadrul serviciului, a paginii proprii de
prezentare a institutiei pe Internet si consultarea sau extragerea de date de la adresele
importante aflate pe Internet;

- efectueaza studii periodice, prin specialistii proprii, in cadrul consiliilor locale din
judet, intocmeste rapoarte cu privire la situatia dotarii cu mijloace informatice a acestor
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institutii si la cerere, acordd acestora asistenta tehnicd de specialitate pe problemele
specifice de informatizare;

- asigurd centralizarea datelor si realizarea bancilor de date la nivel judetean (pe baza
prevederilor legale), care contin informatii socio-economice sau administrative de la
nivelul fiecarei institutii a administratiei publice locale din judet; la solicitarea factorilor
judeteni sau guvernamentali in drept, asigurd extragerea si transmiterea de date ctre
destinatiile respective;

- elaboreazd recomandiri pe linia conceptiei generale a Consiliului Judetean in
domeniul informatizirii a administratiei publice din judet cu tratarea urmétoarelor
probleme: caracteristicile optime necesare la achizitionarea de mijloce informatice noi,
posibilititile de utilizare si imbunitatire a echipamentelor mai vechi, numdrul optim de
echipamente necesare in dotare, lista programelor informatice care vor fi implementate in
etape, aspecte legate de licentierea de programe, schimbul electronic de date cu alte
institutii, conexiunea la Internet, instruirea de personal.

3. Serviciul agriculturd, industrie si dezvoltare rurala:

- coopereazi cu autorititile locale si nationale, cu institutiile publice, agentii
economici, organizatiile neguvernamentale, care sunt implicati aldturi de Consiliul
Judetean in programele de dezvoltare economico-socialé a localitatilor din cadrul judetului
Constanta;

- sprijin activitatea si dezvoltarea asociatiilor agricole si a LM.M.-urilor;

- coopereazi cu toate compartimentele din cadrul Consiliul Judetean, cu comisia de
specialitate a Consiliului Judetean, in vederea atragerii unui numdr cit mai mare de
investitori in industria si agricultura judetului si la nivelul localitatii;

- indrum3 activitatea primiriilor in domeniul dezvoltarii si diversificdrii activitatilor
agricole;

- sprijina aldturi de celelalte servicii, dezvoltarea zootehniei, cresterea cantitativa si
calitativd a animalelor si pasirilor, punand accent pe traditiile in acest domeniu, in cadrul
judetului;

- participd la tArguri, expozitii, simpozioane si intdlniri pe teme de agricuiturd,
industrie si dezvoltare rurald;

- urmdireste aplicarea prevederilor actelor normative privind industria, agricultura §i
dezvoltarea rurala;

- participd la solutionarea in termen si redactarea rispunsurilor la sesizarile,
reclamatiile si petitiile cetitenilor in domeniul agriculturii, industriei, I.M.M.-urilor si
dezvoltarea agro-industriala.

B. Directia Control.

Art.10 — Directia Control este structurd organizatoricd a Consiliului Judetean
condusa de un director executiv, avind urmétoarele atributii:

- monitorizarea autorititilor publice locale, municipale, orisenesti sau comunale, in

ceea ce priveste respectarea legalitatii emiterii actelor administrative in domeniile in care



Legea 50/1991, republicatd cu modificdrile ulterioare, prevede controlul din partea
Consiliului Judetean;

- organizeazi intilniri cu reprezentantii Primdriilor din judetul Constanta in vederea
dezbaterii actelor normative ce privesc autonomia locald, descentralizarea serviciilor
publice;

- asigurd verificarea pe teren a criteriilor si conditiile in baza carora s-au solicitat
Consiliului Judetean Constanta avize in domeniul transportului judetean de calatori,
precum si in domeniul amenajarii teritoriului, in conformitate cu Ordinul nr.1842/
2001 (actualizat);

- asigura verificarea pe teren a sesizdrilor/reclamatiilor adresate Consiliului Judetean
Constanta in scopul solutionarii, sau, dupd caz, a redirectiondrii acestora spre institutiile
sau serviciile publice competente, precum si urmarirea modului de solutionare;

- colaboreazi cu Inspectoratul de Stat in Constructii in vederea aplicarii in mod unitar
a prevederilor Legii 50/1991, republicatd cu modificérile ulterioare, la nivelul intregului
jude;

- constatd faptele care constituie contraventie si propune sanctionarea cu amenda a
persoanelor responsabile, in conformitate cu O.G. nr.2/2001, republicatd cu modificarile
ulterioare;

- asigurd participarea in cadrul unor comisii mixte in vederea constatérii si evaluarii
pagubelor in urma calamitatilor naturale;

- raspunde de adoptarea si realizarea masurilor necesare pentru asigurarea salubrizarii,
igienizarii, gospodaririi judetului, in conformitate cu H.C.J. 146/ 06.06.2005;

- asigurd coordonarea activititii desfasurate de regiile autonome sau alti agenti
economici in scopul asigurdrii salubrizarii, bunei gospodariri si infrumusetarii judetului
Constanta, indiferent de subordonarea acestora;

- verificd existenta, derularea si respectarea contractelor agentilor economici
specializati, persoane fizice sau juridice care isi desfigoard activitatea in judet pentru
efectuarea lucrdrilor specifice de salubrizare;

- verifici existenta, derularea §i respectarea contractelor agentilor economici
specializati pentru lucrdri necesare salubrizirii stradale a incintelor, de intretinere a
spatiilor verzi, de asigurare a marcajelor si semnalizérii rutiere necesare sigurantei
circulatiei auto;

- monitorizeazi si centralizeaza actiunile proprietarilor/asociatiilor de proprietari,
referitoare la indeplinirea obligatiilor legale privind reducerea riscului seismic al
constructiilor existente cu destinatia de locuinte, In conformitate cu O.G. 20/1994,
republicatd cu modificérile ulterioare;

- urmireste respectarea disciplinei In domeniul autorizarii i executdrii lucrérilor in
constructii pe intreg teritoriul administrativ, in conformitate cu Legea 50/1991, republicata
cu modificarile ulterioare;

- urmireste respectarea hotérarilor adoptate de Consiliul Judetean.

C. Directia pentru Culturd, fnva’;dmiint, Sport, Sdndtate.

Art.11 — Directia pentru Cultura, Invatimént, Sport, Sanitate este condusi de un
director executiv, fiind compusa din doud servicii:



1. Compartimentul coordonarea institutiilor de culturd, invatdmant.
2. Serviciul promovare, sport, tineret, sdnatate.

1. Compartimentul coordonarea institutiilor de culturd, invatimant:

- elaboreazd programul anual al actiunilor si evenimentelor culturale organizate de
Consiliul Judetean;

- organizeazd manifestari culturale de interes local, national i international;

- sintetizeazd programele culturale ale unitatilor administrativ-teritoriale si a altor
institutii de profil in vederea intocmirii programelor si calendarelor culturale ale judetului;

- urmdreste realizarea calendarului cultural al judetului si prezintd informari periodice
cu privire la realizarea lui;

- urmireste realizarea programelor de activitate ale institutiilor de culturd aflate in
subordinea Consiliului Judetean sub aspect cultural si financiar;

- coordoneaza institutiile de cultura in elaborarea proiectelor si programelor;

- elaboreazd si propune maisuri corespunzitoare pentru Imbunatitirea activititii prin
elaborarea de planuri de actiune si strategii de modernizare;

- urmireste Intocmirea contractelor de management si realizarea clauzelor previzute
in contractele de management incheiate de Consiliul Judetean cu conducétorii institutiilor
de cultura;

- Intocmeste baza de date despre institutiile de cultura care poate fi folositd de celelalte
directii ale Consiliului Judetean;

- acordd asistentd de specialitate in domeniile culturd si invatdmént la solicitdrile
administratiilor publice locale;

- participd la proiectele si manifestarile culturale din judet si din tard, inifiate de
Consiliul Judetean si institutiile sale de cultura, implicandu-se in realizarea lor; participa la
manifestdrile culturale organizate de unititile administrativ-teritoriale si alte institutii de pe
raza judetului;

- propune Consiliului Judetean proiecte de hotéréri, in conformitate cu legislatia in
vigoare, privind activitatea, modul de organizare, reorganizare, finantare a institutiilor de
cultura aflate sub autoritatea Consiliului Judetean;

- propune Consiliului Judetean proiecte de hotarari, in conformitate cu legislatia in
vigoare, privind finantarea §i organizarea unor evenimente culturale de interes local,
national si international;

- se informeazd in permanentd de modificirile survenite In legislatia specifica
activitatii;

- analizeazd si solutioneazd diferite cereri, scrisori si reclamatii in domeniul
coordonat;

- colaboreazi cu Directia Judeteand pentru Culturd, Culte si Patrimoniu Cultural
National Constanta, Inspectoratul Scolar Judetean, Directia Taberelor Scolare, in
rezolvarea problematicii specifice fiecdreia dintre acestea,

- colaboreazi cu Inspectoratul Scolar Judetean in vederea creari mediului specific
necesar desfigurdrii procesului de invatdmant din judetul Constanta.

2. Serviciul promovare, sport, tineret, sandtate:
- elaboreazd programul anual al actiunilor i evenimentelor sportive organizate de
Consiliul Judetean;



- organizeazi manifestiri sportive §i de tineret de interes local, national si
international;

- urmireste realizarea calendarului evenimentelor sportive al judetului i prezintd
informiri periodice cu privire la realizarea lui;

- elaboreazi si propune masuri corespunzitoare pentru imbunitatirea activitatii prin
planuri de actiune si strategii de dezvoltare $i modemnizare;

- acordi asistentd de specialitate in domeniile sport, tineret, sandtate la solicitarile
administratiilor publice locale;

- participi la proiectele $i manifestirile sportive si de tineret din judet si din tar,
precum si la manifestirile sportive si de tineret organizate de unitdfile administrativ-
teritoriale si alte institutii de pe raza judetului;

- propune Consiliului Judetean proiecte de hotaréri, in conformitate cu legislatia in
vigoare, privind finantarea $i organizarea unor evenimente sportive de interes local,
national si international;

- monitorizeaza activititile organizate de structurile sportive din judet;

- sprijind activitatea sportivd de performantd si sustine activititile din cadrul
programelor sportive initiate de Guvern;

- elaboreazi programe de dezvoltare si modernizare a bazelor sportive in vederea
dezvoltdrii activititii sportive si a sportului de performant in teritoriu;

- propune Consiliului Judetean proiecte de hotdrari, in conformitate cu legislatia in
vigoare, cu privire la acordarea sprijinului financiar pentru organizarea si desfasurarea
actiunilor si programelor sportive;

- se informeazi in permanenti de modificdrile survenite In legislatia specificd
activitatii;

- analizeazid si solutioneazd diferite cereri, scrisori s§i reclamatii in domeniul
coordonat;

- colaboreazi cu Inspectoratul Scolar Judetean Constanta si cu Directia pentru Sport a
Judetului Constanta in vederea initierii si deruldrii unor programe privind organizarea si
dezvoltarea sportului gcolar;

- colaboreaza cu Inspectoratul Scolar Judetean Constanta si cu Directia pentru Sport a
Judetului Constanta in vederea organizarii de competitii sportive;

- colaboreazi cu Directia de Sanatate Publica in vederea ridicarii nivelului de asistentd
medicald prin imbunititirea mijlocelor specifice de desfasurare a procesului medico-
sanitar.

D. Directia Comert, Turism, Servicii Publice.

Art.12 — Directia Comert, Turism, Servicii Publice reprezintd parte componenta a
aparatului propriu de specialitate al Consiliului Judetean, fiind condusd de un director
executiv. Directia are Tn componenta.

1. Serviciul Turism, Agroturism;

2. Compartiment Comert, Servicii Publice si Agrement.
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1. Serviciul Turism, Agroturism:

- evaluarea minutioasd a resurselor turistice naturale si a valorilor (obiectivelor) de
interes turistic existente, in vederea stabilirii unui plan de actiune care sa reglementeze
utilizarea si si asigure conservarea lor. Aceastd evaluare permite delimitarea regiunilor sau
a zonelor geografice care sunt adecvate pentru turism, categorisirea lor in functie de
importanta turistici (de interes national sau regional/local) si in functie de formele
preponderente de turism (statiuni balneo — medicale, zone de agrement preoridsenestl,
rezervatii $i parcuri nationale,etc.);

- identificarea facilititilor de transport si comunicatii, de cazare (agroturism), de
alimentatie, sportive, de agrement §i de distractie (exemplu: velodromuri, hipodromuri,
parcuri de distractie, pescuit sportiv, véanatoare, terenuri de sport, golf, plimbdri cu
vaporasul pe Marea Neagra — Canal — Cernavoda), comerciale (unitéti speciale cu produse
de artizanat si suveniruri, bauturi specifice zonel, etc.), de gospodarire comunala (instalatii
sanitare publice, canalizare, electricitate, etc.);

- pe baza etapelor precendente editeazi materiale de promovare turistica a judetului
Constanta, In limbile roméni, engleza, franceza (harti, brosurd de prezentare a judetului,
brosuri prezentare statiuni, brosuri pe tematici: situri, muzee, ldcasuri de cult, pliante, fly-
ere, mape, etc.);

- elaboarea planurilor de dezvoltare zonale, locale, punctuale si stabilirea surselor de
finantare ale acestora (identificare surse locale — primdrii, surse judetene — consiliu, si
fonduri europene).

- integrarea programelor de dezvoltare planificatd a turismului in procesele de
organizare a teritoriului si de sistematizare teritoriala.

- elaborarea programelor propriu — zise de investitii, amenajari, conservari, dezvoltari,
in functie de criteriile de baza.

- promovarea potentialului turistic al judetului prin participarea la diferite targuri si
manifestiri de interes turistic, interne si internationale

- elaborarea de proiecte turistice §i urmérirea implementarii lor.

2. Compartiment Comert, Servicii Publice si Agrement:

- realizeaza §i gestioneazi o bazd de date completd privind resursele turistice ale
judetului cu informatii din domeniul comertului, serviciilor publice si agrementului;

- realizeaza si promoveazi proiecte privind obiectivele de agrement si servicii publice
din domeniul turismului;

- se preocupd de perfectionarea pregatiri personalului compartimentului prin
participare la (seminarii, schimburi de experientd, cursuri de perfectionare);

- realizeaza impreuna cu serviciul turism agroturism materiale de promovare in
domeniul agrementului si serviciilor publice din turism;

- realizeaza un sistem de informare privind obiectivele turistice de agrement si
servicii publice din turism (internet, indicatoare, panouri publicitare, clipuri video);

- participd impreuna cu Serviciul Turism - Agroturism la organizarea, functionarea si
asigurarea bazei materiale pentru punctele de informare turistica;

- colaboreazi cu alte directii servicii §i birouri ale Consiliului Judetean pentru
indeplinirea sarcinilor rezultate din atributiile de mai sus, sau a altor sarcini care nu se
incadreaza in aceste atributii;
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- contribuie la cresterea calitatii produselor turistice (agrement servicii publice si
comert) prin verificarea la fata locului a indeplinirii criteriilor de clasificare a structurilor
turistice impreund cu specialisti desemnati de Oficiul de autorizare si control in turism.

E. Directia Buget-Finante.

Art.13 — Directia Buget-Finante este compartimentul de specialitate care asigura
indeplinirea atributiilor Consiliului Judetean Constanta in elaborarea si fundamentarea
bugetului propriu al judetului, urmirirea executiei acestuia pe criterii de oportunitate,
eficientd si legalitate a angajarii cheltuielilor. Directia este condusd de un director
executiv, avand in componenta urméitoarele servicii:

1. Serviciul Contabilitate;

2. Serviciul Buget;

3. Compartimentul Administrativ, Aprovizionare, Resurse Materiale.

1. Serviciul Contabilitate:

- organizeazi si conduce evidenta contabila a sumelor primite din bugetul local pentru
executarea cheltuielilor proprii si ale unititilor subordonate, conduce evidenta alimentarii
cu mijloace banesti a coordonatorului principal de credite si a celorlalte institutii publice
din subordine;

- exercita controlul financiar preventiv pentru platile de valori materiale din bugetul
propriu si pentru alte operatiuni specifice, potrivit reglementirilor in vigoare;

- intocmeste documentele de platd catre organele bancare §i urméreste primirea la timp
a extraselor de cont, precum si efectuarea si verificarea acestora impreuna cu documentele
Insotitoare, asigurdnd Incadrarea corectd pe subdiviziunile clasificatiei bugetare a
cheltuielilor pentru bugetu! propriu;

- analizeazd cererile si documentatiile privind alimentarea cu mijloace banesti a
conturilor de disponibil ale ordonatorilor de credite pentru cheltuielile curente si de
capital;

- vireaza in conturile de disponibil ale acestora, sumele aprobate in limita prevederilor
legale si potrivit destinatiei stabilite;

- conduce evidenta contabila privind efectuarea cheltuielilor previzute in bugetele de
venituri si cheltuieli aprobate din mijloace bugetare extrabugetare si din alte fonduri legal
constituite, a gestionarii valorilor materiale, bunurilor de inventar si mijloacelor banesti, a
decontarilor cu debitorii si creditorii;

- exerciti controlul periodic asupra gestiunilor in vederea mentinerii integritatii
patrimoniului;

- exercitd controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casierie si asigurad
incasarea la timp a creantelor, lichidarea obligatiilor de plata si propune masurile necesare
pentru stabilirea raspunderilor;

- organizarea efectuarea la timp a operatiunilor de inventariere a valorilor materiale,
banesti si a decontarilor privind bugetul propriu si asigurd efectuarea operatiunilor la
institutiile publice;
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- indruma organele financiar-contabile din cadrul institutiilor publice din subordine la
elaborarea lucririlor si urmirirea executiei bugetului de venituri si cheltuieli, a celorlalte
fonduri extrabugetare si la conducerea corecta si la zi a evidentei contabile;

- organizeazi instructaje cu aparatul financiar contabil din unitatile respective in
probleme specifice activitatii acestuia;

- intocmeste si transmite dérile de seama contabile privind executia bugetului propriu,
efectueaza raportarea operativa si lunard a cheltuielilor proprii;

- duce la indeplinire si alte sarcini date de conducerea institutiei.

2. Serviciul Buget:

- organizeazi si indruma actiunea de elaborare a lucririlor privind bugetul Consiliului
Judetean, precum si a bugetului de venituri §i cheltuieli ale unitatilor din subordine;

- pregiteste si intocmeste lucrérile referitoare la proiectul bugetului propriu de venituri
si cheltuieli al Consiliului Judetean, verific, analizeaza si centalizeazd bugetele publice
din subordinea Consiliului Judetean;

- elaboreaza calcule (variante) proprii privind nivelul cheltuielilor, evolutia si
perspectiva pentru actiunile finantate din bugetul local si din bugetele institutiilor publice
cu venituri extrabugetare;

- verificd si analizeazi proiectele bugetelor de venituri si cheltuieli ale regiilor
autonome si institutiilor publice de subordonare judeteand, in colaborare cu organele
locale de specialitate, urmireste necesitatea, oportunitatea gi baza legald a cheltuielilor,
justa dimensionare a cheltuielilor bugetare si din celalalte fonduri, mobilizarea resurselor
existente, cresterea eficientei in utilizarea fondurilor;

- stabileste impreuni cu Directia Generala a Finantelor Publice a Judetului Constanta,
in toate etapele, dimensionarea cheltuielilor, a veniturilor proprii pe categorii de bugete
locale, precum si sumele alocate de la bugetul de stat avind in vedere propunerile
unitatilor administrativ-teritoriale;

- stabileste impreuni cu Directia Generald a Finantelor Publice Judetene, veniturile
proprii ale bugetului propriu al Consiliului Judetean, pentru acoperirea cheltuielilor,
precum si transferul din bugetul de stat;

- dupa aprobarea cheltuielilor definitive de catre Consiliul Judetean, ia masuri pentru
defalcarea cheltuiclilor pentru activitatea proprie si pentru unititile si instituiile
subordonate;

- urmireste executia cheltuielilor prevazute in bugetul Consiliului Judetean, cét si din
fonduri extrabugetare, informeazi periodic Consiliul Judetean despre modul de realizare al
acestora si propune masurile necesare de luat atunci cdnd constatd cd acestea nu se
realizeazi potrivit prevederilor legale;

- analizeaza legalitatea, necesitatea, si oportunitatea, impreund cu compartimentul de
specialitate, a listelor de lucréari, utilaje, mobilier si alte obiective de investitii a caror
finantare se asigurd potrivit legii din bugetul local, in vederea cuprinderii acestora in
proiectul de buget cu respectarea prevederilor din Legea finatelor publice nr. 45/2003;

- asigurd alocarea fondurilor din bugetul local in functie de necesitatile stricte de
finantare si corelat cu gradul de realizare fizici a investitiei respective, in domeniul
constructiilor de locuinte, din fondurile statului, urméreste utilizarea cu prioritate a
resurselor proprii cu aceasta destinatie potrivit dispozitiilor legale si numai in completarea
alocatiilor begetare;
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- intocmeste lucririle si supune spre aprobarea Consiliului Judetean sau, dupa caz,
ordonatorului principal de credite, bugetul propriu cu repartizarea pe trimestre 51 pe
subdiviziunile clasificatiei bugetare precum si propunerile de repartizare pe trimestre a
transferurilor din bugetul administratiei centrale de stat privind imprumuturile externe
pentru R.A.J.A. Constanta;

- comunica institutiilor de interes local indicatorii financiari aprobati;

- repartizeazi pe comune, orage, municipii si judet, sumelelor defalcate din impozitul
pe venitul global pentru echilibrarea bugetelor locale din cota statului si din cota de 22%;

- repartizeazd pe comune, orage, municipii si judet sumele defalcate din T.V.A pentru
finantarea invatimantului preuniversitar de stat, a creselor, a centrelor locale de
consultanti agricola;

- repartizeazi pe comune, orase, municipii si judet, sumele defalcate din T.V.A pentru
sustinerea sistemului de protectie a persoanelor cu handicap;

- verificd §i analizeaza legalitatea, necesitatea si oportunitatea propunerilor de
modificare a bugetului propriu al Consiliului Judetean si bugetele institutiilor de
subordonare judeteani si analizeazi sau, dupd caz, intocmeste documentatiile necesare, pe
care le supune aprobdrii ordonatorului de credite, privind:

- repartizarea pe trimestre a cheltuielilor bugetului propriu al Consiliului
Judetean, precum si a celorlalte bugete ale institutiilor publice de subordonare judeteand;

- volumul veniturilor proprii peste cele planificate;

- organizarea sistemului informational financiar in concordanta cu cel al
Directiei Generale a Finantelor Publice Judetene si {ine permanent legatura cu aceasta;

- organizeazi si conduce evidenta contabild a sumelor primite din bugetul local drept
alimentare cu mijloace banesti pentru executarea cheltuielilor proprii si ale unitatilor
subordonate, conduce evidenta alimentarii cu mijloace banesti ale ordonatorului principal
de credite si a celorlalte institutii publice din subordinea Consiliului Judetean;

- tine evidenta analitica a conturilor i lunar, intocmeste situatia platilor nete de casi si
balanta de verificare;

- asigurd exercitarea controlului financiar preventiv, pentru platile efectuate din
bugetul Consiliului Judetean,;

- analizeazi cererile si documentatiile privind alimentarea cu mijloace banesti a
conturilor de disponibil ale ordonatorilor de credite pentru cheltuielile curente si de
capital, urmarind respectarea legalitatii, necesitatii si oportunitatii in limitele aprobate prin
buget si in raport cu indeplinirea activitatilor si sarcinilor de plan si a utilizarii mijloacelor
financiare acordate anterior, vireaza in conturile de disponibil ale acestora sumele avansate
in limita prevederilor legale si potrivit destinatiei stabilite;

- verifici, centralizeazi si certifici dirile de seamd trimestriale si anuale ale
Consiliului Judetean si ale unitatilor din subordine;

- acordi asistentd de specialitate consiliilor locale in elaborarea proiectului de buget si
executie a acestuia in conformitate cu legislatia in vigoare.

3. Compartimentul Administrativ, Aprovizionare, Resurse Materiale:
- realizeazi si raspunde de orice fel de activitatea administrativd ce se desfdsoara in
cadrul Consiliului Judetean;
- raspunde de buna gestionare a tuturor obiectelor de inventar, mijloace fixe si
intretinerea acestora;
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- gestioneaza formularele cu regim special, rechizite, materiale consumabile si diverse
imprimate;

- colaboreazd cu Serviciul Contabilitate pentru asigurarea inventarierii anuale a
obiectelor de inventar, a materialelor si a mijloacelor fixe. De asemenea, poate colabora si
la alt fel de inventare inopinante sau de cite ori este nevoie pentru clarificarea unor
probleme neprevazute;

- efectueaz operatiuni de intrare si de casare din gestiune a diverselor materiale pe
baza de registre si fise de magazie;

- intocmeste referate de necesitate pentru procurarea de bunuri sau pentru efectuarea
unor lucriri de mici reparatii;

- primeste in magazia Consiliului Judetean diferite bunuri pentru care intocmeste note
interne de receptie;

- avizeaza facturile pentru achizitionarea de bunuri si pentru diverse prestiri de
servicii,

- elibereazi bunurile gestionate prin magazie in baza unor referate de necesar, avizate
de catre directorul Directiei Buget Finante;

- verificd incadrarea si respectarea planului anual de achizitii intocmit de catre
D.U.A.T., Compartiment licitatii;

- indeplineste si alte sarcini date de catre conducerea Consiliului Judetean.

F. Directia Administratie Publicd si Juridicd.

Art.14 — (1) Directia Administratie Publica si Juridicd indeplineste atributii in
domeniul administratiei locale privind activitaile juridice, coordonarea activitatilor
consiliilor locale, secretariat si relatii cu comisiile Consiliului Judetean. Directia este
condusi de un director executiv.

(2) Atributiile Directiei se realizeaza conform organigramei, prin trei servicii $i un
birou astfel:

1. Serviciul Administratie Publica Locala;

2. Serviciul Juridic, Relatii Publice, Secretariat A.T.O.P;
3. Serviciul Resurse Umane, Salarizare, C.1.C;

4. Biroul Secretariat, Arhiva Publica.

1. Serviciul Administratie Publicd Locald:

- coordoneazi, pe bazi de tematicd, activitatea consiliilor locale origenesti si
comunale, avind la bazi legislatia din domeniul adminsitratiei publice (Legea 215/2001,
Legea 188/1999, Legea 213/1998, Legea 219/1998 etc) ;

- efectucazi analize, studii si sinteze cu privire la functionarea si exercitarea
atributiilor de ctre consiliile locale §i primari;

- acordi sprijin si consultanta tehnica de specialitate pentru autoritatile administratiei
publice locale, comunale si orasenest, la solicitarea acestora;

- contribuie la pregitirea §i buna desfasurare a intalnirilor de lucru cu primarii,
viceprimarii §i alte persoane din cadrul consiliilor locale;
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- intocmeste sintezele principalelor probleme din actiunile de coordonare efectuate in
teritoriu;

- intocmeste sinteze ale actelor normative, pe domenii de activitate ale administratiei
publice locale si asigurd cunoagterea acestor acte normative de cétre functionarii aparatului
de specialitate al consiliilor locale ;

- organizeazi analize si instructaje cu functionari publici din cadrul aparatului de
specialitate al consiliilor locale, in probleme specifice activititii pe care o desfdsoard;

- asigurd primirea §i centralizarea datelor din localititile judetului pe diverse teme si
transmiterea acestora directiilor specializate ale Consiliului Judetean;

- asigurd reprezentarea, alaturi de salariatii din alte directii, in comisiile de concurs,
precum si in cele de licitatie pentru concesionarea sau inchirierea de terenuri la nivelul
consiliilor locale;

- asigurd pregitirea §i buna desfasurare a sedintelor Consiliului Judetean;

- asigurd, Impreuni cu alte compartimente, editarea Monitorului Oficial al Judetului.

2. Serviciul Juridic, Relatii Publice , Secretariat, A.T.0.P.:

- realizeazd activitatea de consultatii juridice pentru compartimentele Consiliului
Judetean;

- elaboreazi sau initiaza, dupi caz, proiecte de acte normative;

- avizeazd priectele de hotdrari si dispozitii, precum s§i actele care angajeazi
raspunderea patrimoniald a Consiliului Judetean; avizul negativ va fi motivat; avizele
necesare ale altor compartimente sunt prealabile avizului juridic;

- initiaza actiuni in justitie, inclusiv exercitarea cailor legale de atac, pentru apararea
domeniului public si privat al judetului, a drepturilor cu caracter patrimonial precum si a
altor drepturi prevazute de lege;

- reprezintd Consiliul Judetean in fata instantelor judecatoresti, pe baza de delegatie;
mandatul de reprezentare nu poate depdsi atributiile ce revin conducerii, potrivit legii;

- acordd sprijin si consultantd juridicd autorititilor administratiilor publice locale,
comunale si ordsenesti, la solicitarea acestora;

- tine evidenta actelor normative publicate in Monitorul Oficial al Roméniei si
participa la realizarea pe calculator a acestei evidente;

- asigurd formarea bibliotecii juridice;

- participa la activitatea diverselor comisii sau colective In a caror componenta sunt
prevazuti si salariati ai acestui serviciu;

- pregiteste procesele in care asigurd reprezentarea printr-o documentare
corespunzatoare, procurd documentele solicitate de instantele judecdtoresti de la
compartimentele Consiliului Judetean, primarii si alte institutii implicate in aceste procese.

3. Serviciul Resurse Umane, Salarizare, C.1.C.:

- asiguri aplicarea reglementdrilor legale in vigoare privind salarizarea personalului
din aparatul propriu de specialitate, acordd indrumare consiliilor locale, institutiilor de
culturd de interes judetean, Directiei Generale de Asistentd Sociala si Protectia Copilului,
Directiei Judetene de Protectie a Plantelor, Centrul Judetean de Consultantd Agricold,
Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor, in vederea realizirti unei salarizdri corecte a
personalului acestora;
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- intocmeste si prezintd spre aprobare organigrama, statele de functii si de personal ale
aparatului propriu, acordd sprijin si indrumare consiliilor locale la Intocmirea propriilor
state de functii si de personal;

- intocmeste proiecte de dispozitii si celelalte lucréri privind incadrarea personalului;

- organizeazi concursuri pentru angajarea salariatilor, promovarea iIn clase §i grade
profesionale;

- in colaborare cu serviciile buget si contabilitate stabileste necesarul fondului de
salarii si alte drepturi de personal, in vederea intocmirii proiectului de buget;

- urmireste folosirea eficientd si In conformitate cu prevederile legale a fondului de
salarit;

- efectueazi lucrdri privind evidenta si migcarea personalului din aparatul propriu;

_ constituie sistemul si administreazid baza de date privind evidenta functiilor si
functionarilor publici din cadrul aparatului propriu de specialitate si transmite modificarile
intervenite Agettiei Nationale a Functionarilor Publici;

- coordoneaza si monitorizeazi procesul de evaluare a performantelor profesionale
individuale a functionarilor publici, acordand asistentd de specialitate evaluatorilor si
functionarilor publici care urmeaza si fie evaluati, atit pentru aparatul propriu cat si in
teritoriu la solicitarea consiliilor locale din judet;

- asigurd intocmirea, completarea si pastrarea dosarelor profesionale ale functionarilor
publici din aparatul propriu de specialitate, precum si a cartilor de munca ale acestora;

- asigurd intocmirea contractelor de munci ale personalului din aparatul propriu de
specialitate care nu are statut de functionar public;

- intocmeste dosarecle de pensionare pentru personalul din aparatul propriu de
specialitate al Consiliului Judetean, asigurd consiliilor locale sprijin si indrumare in
legaturd cu inregistririle efectuate in cirtile de muncd si intocmirea dosarelor de
pensionare;

- organizeaza si urmireste activitatea de perfectionare a pregitirii profesionale a
aparatului propriu de specialitate al Consiliului Judetean si al consiliilor locale, in
colaborare cu Centrul National si Centrul Regional de Formare Continua pentru
Administratia Publica Locala;

- intocmeste si transmite Directiei de Statisticd §i Directiei Generale a Finantelor
Publice, trimestrial si semestrial, situatiile statistice privind structura socio-profesionald a
aparatului propriu si cheltuielile de personal realizate;

- indeplineste si alte atributii specifice date de catre conducerea Consiliului Judetean.

4. Biroul Secretariat, Arhivid Publica:

- asigurd legitura conducerii executive a Consiliului Judetean cu comisiile de
specialitate in activtati specifice acestora;

- asigurd convocarea la sedinte a Consiliului Judetean §i a invitatilor stabiliti de
conducere;

- asigurd publicitatea necesari privind desfasurarea sedintelor Consiliului Judetean si a
hotararilor adoptate;

- pregiteste lucrarile supuse dezbaterii Consiliului Judetean si actioneazi ca acestea sa
fie insotite de raportul Compartimentului de resort din cadrul aparatului propriu de
specialitate al Consiliului Judetean si avizul comisiei de specialitate;
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- transmite sau pune la dispozitia consilierilor materialele inscrise pe ordinea de zi a
sedintelor;

- tine evidenta hotarérilor si a dispozitiilor §i pastreaza registrele de prezenta a
consilierilor la sedintele Consiliului Judetean;

- asigura comunicarea in termenele prevazute de lege, a hotardrilor si dispozitiilor;

- pastreazi dosarele (materialele) de sedinta ale Consiliului Judetean;

- asigurd primirea, inregistrarea i expedierea corespondentei Consiliului Judetean si
efectueazi lucrari specifice de secretariat;

- pastreazd arhiva Consiliului Judetean; preia periodic de la compartimentele
aparatului propriu documentele ce trebuie pastrate in arhiva, efectueazd operatiunea de
selectionare pe baza inventarelor ce trebuie pastrate in arhivi, efectueazi operatiunea de
selectionare, pe baza inventarelor intocmite de fiecare compartiment si stabileste, potrivit
legii, termenele de pastrare;

- elaboreazi nomenclatorul documentelor de arhivd, pe care il supune aprobdrii;

- tine evidenta sigiliilor Consiliului Judetean, a stampilelor Consiliului Judetean, ale
presedintelui si vicepresedintilor i asigurd pastrarea si folosirea acestora in conditiile
legii;

_ efectueazd lucrarile de secretariat ale Comisiei judetene de denumiri.

G. Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului.

Art.15 — Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului este structurd organizatoric a
Consiliului Judetean condusa de un director executiv, avand in componenti urmdtoarele
servicii si compartimente:

1. Serviciul Tehnic, Investitii, Amenajarea Teritoriului.

2. Serviciul Urbanism.

3. Compartiment Patrimoniu.

1. Serviciul Tehnic, Investitii, Amenajarea Teritoriului:

Atributiile acestui serviciu pot fi evidentiate astfel:

- actioneazi in vederea solutiondrii neconformititilor, a defectelor aparute pe
parcursul executiei lucrarilor, precum §i a deficientelor proiectelor;

- intocmeste cartea tehnica pentru fiecare obiectiv de investitii finalizat si predarea
acestuia citre beneficiarul de exploatare;

- coordoneazd §i sprijind activitatea de contractare prin licitatie publicd in conditiile
legii, a lucrarilor si serviciilor de utilitate publici in limita sumelor aprobate prin bugetul
judetean, indiferent de sursele de finantare;

- se ocupi de elaborarea documentatiei;

- urmireste executia si punerea in functiune a lucrérilor publice de interes judetean din
programul propriu, asigurand dirigentia de santier, unde este permis;

_ verificd documentatiile tehnico-economice avizate, cu aprobirile legale in vigoare,
tehnologiile si procedurile previzute pentru realizarca lucrarilor publice;

- urmareste realizarea lucrarilor publice conform documentatiilor tehnico- economice
aprobate si verifica respectarea si aplicarea corecta a tehnologiilor de executie In vederea
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asigurarii nivelului calitativ prevazut in documentatii, contract si normele tehnice in
vigoare, admitand la plata numai lucrérile corespunzatoare din punct de vedere calitativ si
cantitativ;

- efectueaza verificirile previzute de normele tehnice si intocmeste impreuna cu
proiectantii, constructorii §i organele Inspectiei de Stat in Constructii, lucrdri publice,
urbanism si amenajarea teritoriului, documentele verificarilor (procese-verbale in faze
determinate, procese-verbale de lucrdri care devin ascunse, etc);

- participd la receptia lucrérilor publice din programul propriu, asigurd secretariatul
comisiei de receptie si intocmeste actele de receptie;

- sprijind consiliile locale pentru realizarea si receptia obiectivelor de investitii de
interes local, la solicitarea acestora;,

- asigurd asistenta tehnicd, instruieste si indruma personalul de specialitate de pe langa
consiliile locale;

- urméreste programul de alimentare cu apd a satelor si pictruirea drumurilor
comunale, conform H.G. 577/1997, asigurd dirigentia de santier §i totodata transmiterea
datelor la M.T.C.T.;

- realizeazd baza de date pe calculator pentru activitatile specifice serviciului;

- participd la realizarea de studii si prognoze pentru dezvoltarea si sistematizarea
retelei de drumuri;

- participi la studii de trafic si recensdminte de circulatie;

- controleaza si verifica intocmirea documentatiei tehnice pentru acorduri prealabile si
autorizatii de amplasare §i acces la drum pentru lucrdrile in zona drumurilor judetene
(lucréri de constructii, instalatii sau de altd naturd amplasate in zona drumurilor, pe poduri,
pasaje, viaducte si tuneluri rutiere);

- controleazi si verifici gospoddrirea vegetatiei forestiere de pe drumurile judetene;

- intocmeste programe anuale privind intretinerea si repararea drumurilor judetene st a
podurilor situate pe acestea;

- aplicarea prevederilor legale referitoare la activitatea de licitatii;

- intocmirea documentatiilor pentru derularea licitatiilor si achizitiilor publice;

- organizarea si desfasurarea licitatiilor si achizitiilor publice, indiferent de procedura
aplicata;

- indrumarea activititii de informare privind metodologia de aplicare a legislatiei
pentru atribuire contractelor de achizitii publice la nivelul Consiliului Judetean Constanta,
la nivelul consiliilor locale si a institutiilor de interes judetean;

- coordoneaza si sprijina activitatea de contractare prin licitatie publica, in conditiile
legii, a lucririlor i serviciilor de utilitate publicé in limita sumelor aprobate prin bugetul
local si judetean dupi caz, indiferent de sursele de finantare;

- intocmeste Lista de investitii a Consiliului Judetean Constanta;

- intocmeste programul anual al achizitiilor publice;

- promoveaza proiectele de hotdrdri ale Consiliului Judetean Constanta de aprobare a
indicatorilor tehnico-economici pentru obiectivele de investitii ale Consiliului Judetean
Constanta si ale R.A.J.A. Constanta;

- urmareste programul de alimentare cu apd a satelor, conform H.G. 687/1997,

- aplicarea prevederilor legale referitoare la activitatea de amenajare a teritoriului
judetean;

- analizarea, verificarea si avizarea documentatiilor pentru:
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- proiectele de certificat de urbanism si proiectele de autorizatii de construire
privind lucririle edilitare (apd, canalizare, gaze, enegie electricd, termica,
drumuri, telefonie fix3 si mobila, cabluri TV, etc);

- analizarea si verificarea documentatiilor pentru retele edilitare, in vederea intocmirii:

- certificatelor de urbanism,
- acordurilor unice,
- autorizatiilor de construire;
- arhivarea avizelor emise pentru:
- proiectele de certificat de urbanism,
- proiectele de autorizatii de construire,
- documentatiile de urbanism (P.U.G, P.U.Z, P.UD. 5i P.A.T.J.);

- relatii cu publicul, corespondenta;

_ stabilirea, calcularea si verificarea achitirii taxelor datorate pentru emiterea:

- certificatelor de urbanism,

- acordurilor unice,

- autorizatiilor de construire,

- avizelor la proiectele de certificate de urbanism,
- proiectelor de autorizatii de construire;

- inventarierea si gestionarea bazei de date privind amenajarea teritoriului Constanta si
transpunerea acestora in P.A.T.J;

- inventarierea si gestionarea bazei de date privind cadastrul tehnico-edilitar al
judetului;

- analizarea, verificarea si avizarea documentatiilor topografice, intocmite conform
H.G. 834/1991 pentru eliberarea Certificatelor de atestare a dreptului de proprietate pentru
societitile comerciale cu capital integral de stat;

- evident3 si arhivare a certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire;

- rezolvi sesizirile din domeniul de activitate;

- raspunde la toate sarcinile Incredintate de Consiliul judetean privind problemele
legate de realizarea obiectivelor de investitii.

2. Serviciul Urbanism:
- aplicarea prevederilor legale referitoare la activitatea de urbanism;
- intocmire, redactare, verificare si avizare Proiecte de Hotaréri aprobate de Consiliul
judetean Constanta, legate de activitatea compartimentului;
- analizarea, verificarea si avizarea documentatiilor privind constructiile civile,
industriale si agricole, pentru:
- proiectele de certificat de urbanism si proiectele de autorizatii de construire;
- analizarea si verificarea documentatiilor privind constructiile civile, industriale si
agricole, in vederea intocmirii:
- certificatelor de urbanism,
- acordurilor unice,
- autorizatiilor de construire;
- arhivarea avizelor emise pentru:
- proiectele de certificat de urbanism,

- proiectele de autorizatii de construire,
- documentatiile de urbanism (P.U.G, P.U.Z, P.U.D.);
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- participarea la licitatii conform Legii 50/1991 si 219/1998;
- consilierea primariilor in domeniul urbanismulus;
- relatii cu publicul, corespondenta;
- stabilirea, calcularea si verificarea achitarii taxelor datorate pentru emiterea:
- certificatelor de urbanism,
- acordurilor unice,
- autorizatiilor de construire,
- avizelor la proiectele de certificate de urbanism,
- proiectelor de autorizatii de construire;
- inventarierea si gestionarea bazei de date privind amenajarea teritoriului Constanta si
transpunerea acestora in P.A.T.J.;
- realizeazd evidenta si arhivarea certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de
construire;
- participi la realizarea de studii §i prognoze in domeniul urbanismului;
- realizeaza baza de date pe calculator pentru activitatile specifice serviciului;
- rezolva sesizirile din domeniul de activitate;
- raspunde la toate sarcinile incredintate de Consiliul Judetean in domeniul
urbanismului.

3. Compartiment Patrimoniu:

- urmireste activitatea din domeniul constructiilor de locuinte, sdli de sport,
dispensare,

- urmireste asigurarea fondurilor necesare de la bugetul de stat pentru investitiile de
locuinte, séli de sport, etc.

- urmareste corelarea dintre stadiul fizic al locuintelor, salilor de sport, etc. in
constructie si fondurile decontate lunar;

- are In evidentd patrimoniul judetului;

- urmiregte activitatea R.A.J.A. Constanta, in privinta lucrérilor de reparatii, lucrarilor
de retehnologizare, modernizare si extindere a retelelor de distributie a apei potabile, a
retelelor de canalizare si a statiilor de epurare din fonduri bugetare si alte fonduri;

- verificd si intocmeste rispunsurile referitoare la reclamatii privind problemele de
apa-canal, precum si altele, dupa caz;

- urmireste, studiazi si aplicd prevederile actelor normative privind administrarea
domeniului public si privat al judetului;

- are in evidentd patrimoniul judefului.

H. Compartiment Audit.

Art.16 — (1) Compartimentul Audit exercitd auditarea §i controlul financiar intern
asupra tuturor activititilor desfasurate de Consiliul Judetean, precum si a celor desfagurate
de institutiile aflate sub autoritatea sa cu privire la formarea si utilizarea fondurilor
publice. Compartimentul este condus de un sef compartiment.

(2) Atributiile compartimentului audit sunt urmétoarele:
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_ realizeazi certificarea trimestriala si anuald, insotita de raport de audit, a bilantului
contabil si a contului de executie bugetara ale Consiliului Judetean, prin verificarea
legalitatii, realitatii si exactitatii evidentelor contabile si ale actelor financiare si de
gestiune; certificarea se face inaintea aprobdrii de citre conducerea Consiliului Judetean a
bilantului contabil si a contului de executie bugetara;

- examineazi legalitatea, regularitatea si conformitatea operatiunilor, identific erorile,
risipa, gestiunea defectuoasa si fraudele si, pe aceasta bazd, propune masuri §i solutii
pentru recuperarea pagubelor si sanctionarea celor vinovati, dupa caz;

- supravegheazi regularitatea sistemelor de fundamentare a deciziei, planificarea,
progamarea, organizarea, coordonarea, urdarirea si controlul indeplinirii deciziilor;

_ evalueazi economicitatea, eficacitatea si eficienta cu care sistemele de conducere §i
de executie existente in cadrul Consiliului Judetean ori la nivelul unor programe finantate
din fonduri publice, utilizeaz resurse financiare, umane si materiale pentru indeplinirea
obiectivelor si obtinerea rezultatelor stabilite;

- identificd deficientele sistemelor de conducere si de control, precum si riscurile
asociate unor astfel de sisteme, unor programe sau unor operatiuni §i propune masuri
pentru corectarea acestora si pentru diminuarea riscurilor;

- in baza planului anual de audit, auditorii controleazi si certificd bilanturile contabile
ale untatilor de sub autoritatea Consiliului Judetean, care nu au organizat audit intern;

- auditorii participa la controalele complexe ale Directiei de Control, precum si separat
la acele actiuni si controale care vizeaza probleme de ordin economico-financiar si de
gestiune;

- compartimentul, prin directorul Directiei de Control, informeaza Presedintele
Consiliului Judetean de toate aspectele constatate $i propune masuri in consecinta;

_ auditorii indeplinesc si alte atributii prevézute in legi si acte normative sau
incredintate de citre conducerea Consiliului Judetean.

I. Compartiment Arhitect Sef al Judetului.

Art.17 — Atributiile acestui compartiment independent din cadrul aparatului propriu al
Consiliului Judetean Constanta sunt urmatoarele:

- asiguri promovarea arhitecturii in localitatile urbane §i rurale ale judetului in conditii
de functionalitate i esteticd conforme dezvoltarii urbane;

- efectueaza deplasiri in teren in urma cérora intocmeste referate privitor la contextul
urban constatat si concordanta cu prevederile certificatului de urbanism emis anterior;

- verifica respectarea cerintelor formulate in certificatul de urbanism privind: avize,
acorduri, studii si verificari solicitate; a introducerii in proiectul de autorizare (P.A.C.) si
proiectul de organizare a executiei (P.O.E.) a conditiilor formulate de emitentii de avize si
acorduri, respectiv de verificatorii M.T;

- verifica respectarea prevederilor din normele tehnice de proiectare si executie a
constructiilor si instalaiilor si a legislatiei cu caracter general;

- 1ntocmeste referate pentru obiectivele de constructii ce urmeazi a se realiza in
localitatile urbane pentru care, potrivit legii, este necesar avizul Consiliului Judetean
Constanta, ca organism teritorial interesat;
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- intocmeste lista cu autorizatiile de construire/desfiintare;

- completeaz3 la zi “ registrul autorizatiilor de construire/desfiintare”,

- asigurd afigarea listei cu autorizatiile de construire/desfiintare emise;

- asigura prelungirea autorizatiilor in conditiile legii;

- organizeazid urmirirea execufiei la lucririle autorizate de Consiliul Judetean
Constanta (de la inceperea lucrarilor si pani la receptie, pe tot parcursul executiei), tine
evidenta controalelor pe faze determinate, iar constatirile si masurile luate, intr-un
“registru de evidentd” a executiel lucrarilor autorizate de Consiliul Judetean Constanta;

- participd la inceperea lucririlor autorizate de Consiliul Judetean Constanta la
amplasament in urma ingtiintarii primite cu cel putin 5 zile inainte de la titularul
autorizatiei;

- asigura expeditia autorizatiilor la primériile interesate si la titulari;

- acordi avizul pentru autorizatiile de construire emise de comune;

- asigura presedintia Comisiei de Acorduri Unice;

- semnaleaza Directiei de Control cazurile ce constituie contraventii sau infractiuni in
conditiile stabilite de Legea nr. 50/1991, modificatd si completatd prin Legea nr.
453/2002;

- colaboreaza cu Inspectoratul de Stat in Constructii, in privinta aplicdrii normelor
tehnice de proiectare si executie. Colaboreaza cu toate institutiile implicate in procedurile
de emitere a autorizatiilor de construire.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art.18 — Compartimentele de specialitate din aparatul propriu de specialitate
indeplinesc si alte atributii incredintate de Consiliul Judetean, presedintele, vicepresedintii
si secretarul general al judetului.

Art.19 — Directorii executivi ai directiilor si sefii celorlalte compartimente de
specialitate din aparatul propriu al Consiliului Judetean sunt in relatii de subordonare
ierahica functionald cu presedintele, vicepresedintii si secretarul general al judetului,
avand obligatia de a aduce la indeplinire rezolutii, notele de serviciu, precum si orice alte
sarcini stabilite de catre acestia.

Art20 — Prezentul Regulament intrd in vigoare pe data adoptdrii, orice alte
dispozitii anterioare incetandu-si aplicabilitatea.
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CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA
CABINET PRESEDINTE

EXPUNERE DE MOTIVE
la proiectul de hotirare privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a aparatului propriu al Consiliului Judetean Constanta

Activitatea complexd desfasuratd de aparatul propriu al Consiliului Judetean,
ca structurd condusd gi controlatd de Presedintele Consiliului Judetean, impune
existenta unui regulament propriu de functionare.

Potrivit legii administratiei publice locale nr. 215/2001, art.104 alin.1, lit.b
stipuleaza, in mod expres, obligativitatea aprobérii de citre Consiliul Judetean a
regulamentului de organizare si functionare a aparatului propriu de specialitate.

in acest sens, tinindu-se cont si de prevederile art.115, conform cérora
Pregedintele consiliului judetean raspunde de buna functionare a aparatului propriu de
specialitate, am promovat prezentul proiect de hotarare privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a aparatului propriu al Consiliului

Judetean Constanta.




CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA 5
DIRECTIA ADMINISTRATIE PUBLICA $I JURIDICA

RAPORT
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a aparatului
propriu al Consiliului Judetean Constanta

Potrivit prevederilor art.104 alin.1, lit.b din legea nr. 215/2001 a administratiei
publice locale, Consiliul Judetean aproba, la propunerea presedintelui, regulamentul
de organizare si functionare a aparatului propriu de specialitate.

Tinandu-se cont si de prevederile art.115, conform cirora Presedintele
consiliului judetean rispunde de buna functionare a aparatului propriu de specialitate
este necesard adoptarea prezentului proiect de hotarare privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a aparatului propriu al Consiliului
Judetean Constanta.

Prevederile cuprinse in acest Regulament sunt corelate cu dispozitiile Hotérarii
Consiliului Judetean nr.23/2005 privind aprobarea organigramei si a statului de

functii pentru aparatul propriu de specialitate al Consiliului Judetean Constanta.

DIRECTOR,

CRISTINEI:



CONSILIUL JUDETEAN CONSTANTA
Comisia d. specialitate pentru Administratie publica,
juridici, a )dirarea ordinii publice, sinitate si protectie sociala

AVIZ

Comisia de specialitate pentru Administratie publica, juridica, apararea
ordinii publice, sdnatate §i protectie sociala, intrunita in sedinta din

A% g1 2005, a analizat proiectul de hotirare privind aprobarea

Regulamentului de organizare si functionare a aparatului propriu al Consiliului
Judetean Constanta, il considera intocmit in conformitate cu prevederile legale in

vigoare, motiv pentru care il avizeaza favorabil.

PRESEIPINZEf/ SECRETAR,



